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6/2023. (X1.27.) szamu rektori — vezérigazgatoi utasitas

A TELI SZABADSAGOK KIADASAVAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEKROL

A Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem/MOME) rektora és vezérigazgatdja - a
munka térvénykdnyvérdl szolé 2012. évi |. tdrvény (a tovdbbiakban: Mt.) rendelkezéseire tekintettel - a
MOMIE Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) 1.3.6. és 1.3.8. pontjai, valamint
11.3.1 pontja alapjan, figyelemmel a MOME mindenkor hatalyos Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerének
(a tovabbiakban: Fkr.) munkaltatdi jogkdrgyakorlds, munkairanyitéi jogkodr gyakorlds és a szabadsag
kiaddsara vonatkozd szabdlyaira, a szabadsigok kiaddsdnak rendjét a 2023/2024. évi téli iddszakara
vonatkozdan az aldbbiak szerint allapitja meg:

Az utasitas célja

1.§

Jelen utasitds célja, hogy meghatdrozza a 2023/24-es tanév téli iddszakdra vonatkozdan a szabadsag
kiaddsanak rendjét.

Az utasitas hatdlya
2.§

Jelen utasitas személyi hatalya kiterjed a MOME valamennyi munkavallalgjara.

(1)

(2)

(3)

A téli szabadsag kiaddsanak rendje
3.§

A MOME Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint az Egyetem munkavallaloi felett a
munkaltatdi jogokat a rektor és a vezérigazgato gyakorolja.

A munkaltatoi jogkor gyakorldja

- valamennyi nem oktaténem tudomdnyos kutaté- nem tandr munkakdrben foglalkoztatott
szdméra 2023. december 21. napjitél 2024. janudr 5. napjdig terjedé idészak minden
munkanapjara szabadsagot rendel el.

- az oktato-tudomanyos kutatd-tandr-szakoktaté munkakdrben foglalkoztatottak szamara 2023.
december 18. napjatél 2024. janudr 26. napjaig terjedé idGszak minden munkanapjdra
szabadsagot rendel el.

Fentiek aldl kivételt képeznek azok a munkatédrsak, akiket jelen bekezdésben meghatarozott
iddszakban egyes napokon nélkildzhetetlen munkavégzési kételezettség (példdul vizsgaztatdsi
kbtelezettség, év végi hatdridss és év eleji kbtelez6 feladatok) terhel. A hivatkozott kivételekrél a
munkairanyito jogk&r gyakorléja 2023. december 8. napjaig a munkaugy@mome.hu email cimre
kdteles jelezni, hogy mely munkavallald tekintetében mely napokra nem kerill szabadsag kiirasra.
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A munkairdnyitd jogkor gyakorldjanak kotelessége azt biztositani, hogy a munkavailalok csak
abban az esetben kezdik meg szabadsdguk letdltését, amennyiben a tavaszi félévhez kapcsoldé
el8készits feladatok elvégzésre kerliitek.

(4} Haa (2) bekezdésben megjeldlt id6szak vonatkozdsaban az adott munkatars nem rendelkezik elég
2023. évi szabadsaggal, esetében:

a. a 2023. évi napokra otthoni munkavégzés keretében ellatandd konkrét feladatot kell
kiadni a szabadsaggal nem rendezhet8 napokra;

b. a 2024. januari napokra a 2024. évi rendes szabadsagot kell kiadni

vagy

azokban a munkakérokben, ahol az otthoni munkavégzés értelmezhetd, a 2024. januari
napokra konkrét feladatkijeltléssel otthoni munkat kell elrendelni.

s

(5) Ha a (2) bekezdésben megjeldlt idGszakon tul 2023. évi vagy az azt megeldz6 évekbdl athozott
szabadsdg marad fenn, a munkairdnyito feladata és felel§ssége, hogy e napokat maximalis
mértékben 2024. janudr 26. napjdig az érintett munkatarsnak kiadja. Ha erre munkaszervezési
vagy egyéb okbdl nincs lehetdség, a munkairdnyfté kételes azt a HR lgazgatosagnak a
munkaugy@mome.hu email cimen 2023. december 8. napjdig el6zetesen jelezni.

{6) A szabadsag jelen szakaszban régzitettek szerinti kiadasardl és kifrdsdrdl a munkairanyitd jogkor
gyakorlaja kiemelt figyelemmel kételes gondoskodni.

(7) A szabadsag jelen szakasz szerinti kiadasat, megfeleld dokumentaldsat, munkaltatéi jogkdréhen
eljarva a rektor és a vezérigazgato ellendrzi.

(8) A munkairdnyitd mérlegelési jogkorében eljarva elsdsorban az oktatasi egységek vonatkozasaban
a vizsgaid@szak alatt a nem oktatd-nem tudomanyos kutaté-nem tanar vagy nem szakoktatd
részére otthoni munkavégzést rendelhet el kotelezé feladatkiadas mellett.

Zard Rendelkezések
4. §

(1) A vezérigazgatd és a rektor utasitia a HR Igazgat6t a jelen utasitis 3. §-aban foglaltak
végrehajtasanak koordinalasara és ellenérzésére.

(2) Avezérigazgato és a rektor utasitja a Campus igazgatot, hogy a 2023. december 21. és 2024. januar
7. kozotti idGszakban gondoskodjon a Campus éplleteinek energiahatékonysagat szem el6tt tarto
épliletbezarasokrol.

(3} Jelen utasitas az aldiras napjan lép hatalyba.
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