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1/2026. (1V.14.) szamu vezérigazgatdi utasitas

A vezérigazgato helyettesitésének altalanos rendjérd|

A Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem/MOME) vezérigazgatdja a MOME
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak |. kotetét képez6 Szervezeti és Miikodés Rend (a tovabbiakban:
SZMR) 13. § (3) bekezdése alapjan a vezérigazgatd tartos tavolléte vagy akadalyoztatdsa, valamint a
vezérigazgatd érintettsége esetére a vezérigazgatod helyettesitésének altalanos rendjét az alabbiak szerint
hatarozza meg.
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(2)

(1)

Altalanos rendelkezések
1. §

Jelen utasitds célja, hogy meghatdrozza a vezérigazgatd tartds tavolléte vagy akadalyoztatasa,
valamint a vezérigazgatd érintettsége esetére a meghatarozott tgyek, ligycsoportok tekintetében a
helyettesités altalanos rendjét. A vezérigazgatot a jelen utasitasban meghatarozottak szerint, a jelen
utasitdsban meghatarozott tgyek, ligycsoportok tekintetében altalanos jelieggel a gazdasagi igazgatd
vagy a vezérigazgatoi kabinetf6nok helyettesiti.

Jelen utasitas hatédlya kiterjed a vezérigazgatdra, a gazdasagi igazgatéra, a vezérigazgatoi
kabinetfénokre, valamint az egyes ligyek és ligycsoportok altal érintett valamennyi munkavallalora.

A gazdasagi igazgato altal a helyettesités korében ellatando ugyek, Ggycsoportok
2.8

A gazdasdgi igazgato a vezérigazgato tartos tavolléte vagy akadalyoztatdsa, valamint a vezérigazgatd
érintettsége esetén a vezérigazgatd helyettesitését altalanos jelleggel az alabbi iigyek, ligycsoportok
tekintetében latja el:

a) az Egyetem szolgaltatd, funkciondlis és szervezetiranyitas kérébe sorolt szervezeti egységeinek
gazdalkodasanak ellenbrzése;

b) afenntartd, a Szenatus és mas, Egyetemi szint(i testiiletek elé keriil8, a vezérigazgatd hataskorébe
tartozd, gazdasagi jellegii kérdéseket érintd el6terjesztések elkészitése, az egyéb elbterjesztések
gazdasagi szempontu elGzetes véleményezése;

c) az Egyetem rendelkezésére all6 (a fenntartd dltal rendelkezésre bocsatott és sajat tevékenység
révén szerzett) forrasok felhasznalasa, eszkdz- és vagyongazdalkodas;

d) az Egyetem kiilsé partnereinél torténd képviselete gazdalkodasi ligyekben;
e) rendelkezik a pénzforgalmi, hitel és befektetési szamlak felett.
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A vezérigazgato kabinetfénok altal a helyettesités korében ellatandé Ggyek, Ugycsoportok
3.§

A vezérigazgatoi kabinetf6nok a vezérigazgatd tartds tavolléte vagy akadalyoztatdsa, valamint a
vezérigazgatd érintettsége esetén a vezérigazgatd helyettesitését dltalanos jelleggel az alabbi gyek,
ugycsoportok tekintetében latja el:

a) kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasa a jelen utasitas 4. § (1) bekezdésében foglaltak betartasa
mellett;

b) az Egyetem szolgéltatd, funkciondlis és szervezetiranyitas korébe sorolt szervezeti egységeinek
irdnyitasa, szabalyozasa és ellenGrzése (ide nem értve a gazdalkodas ellenérzését);

c) az Egyetem részvételével miikodS gazdasagi tarsasagokban és gazdalkodo szervezetekben a
tulajdonosi jogok gyakorlasa;

d) munkaltatéi jogok, valamint irdnyitasi-utasitasi jogkor gyakorlasa a vezérigazgatd irdnyitasa alatt
all6 szervezeti egységek alkalmazottai felett, valamint — az SZMR-ben foglalt kivétellel — minden
olyan Egyetemi alkalmazott felett, aki nem oktatdi, kutatdi, vagy tanari munkakorben
foglalkoztatott a jelen utasitas 4. § (2) bekezdésében foglaltak betartdsa mellett;

e) felel az Egyetem jogszer(i m(ikddéséért, és ha az Egyetemen dolgozd személyek, illetve testuletek
tevékenységik és intézkedéseik soran jogszabdlyt sértenek, arra a figyelmet felhivja, a sziikséges
intézkedésekre javaslatot tesz, biztositja az Egyetemen hozott dontéseknek a jogszabalyokkal vald
0sszhangjat;

f) a vezérigazgato iranyitasa és felligyelete ala tartozo szervezeti egységek képviselete az Egyetem
testiletei, tovabba az Egyetemen kivuli szerveknél;

g) az Egyetem kiilsd partnereinél torténd képviselete jogi tigyekben;

h) afenntarto, a Szenatus és mas, Egyetemi szint(i testiiletek elé ker(ils, a vezérigazgatd hataskorébe
tartozd elbterjesztések elkészitése (ide nem értve a gazdasagi jellegli kérdéseket érints
el6terjesztéseket),

i) a Szenatus jogszerli miikodésével kapcsolatban a vezérigazgatdi jogkorbe tartozd ugyek
elGkészitése, a Szenatusi dontések végrehajtasa, a végrehajtas fellgyelete;

Egyéb rendelkezések
4.8

A vezérigazgatéi kabinetfénok a 3. § (1) bekezdésének a) pontjdban meghatdrozott
kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara brutté 30.000.000,- Ft, azaz brutté harmincmillié forint
Osszeget el nem ér6 kotelezettségvallalasi értékig kizarolag a gazdasagi igazgatd pénzigyi
ellenjegyzése mellett jogosult. Az e pontban meghatarozott helyettesitési jogkdrben bruttéd
30.000.000,- Ft, azaz bruttdo harmincmillié forint Osszeget elér6 vagy azt meghaladd értéki
kotelezettségvallaldsokat a gazdasagi igazgatd és a vezérigazgatoi kabinetfénok kizarolag kozos
alairassal jogosult megtenni, azzal, hogy ebben az esetben tovabbi pénziigyi ellenjegyzés nem
sziikséges.

A vezérigazgatdi kabinetféndk a 3. § (1) bekezdésének d) pontja szerinti munkaltatéi jogok gyakorlasa
korében munkaltatoi felmondasra, azonnali hatalyd felmondasra vagy hatranyos jogkdvetkezmény
alkalmazasdra — a HR igazgato javaslatdra — a vezérigazgato elzetes értesitésével, amennyiben erre
nincs mod, a vezérigazgatd egyideji tajékoztatdsa mellett jogosult, valamint munkaviszony koz6s
megegyezéssel torténd megsziintetésére kizardlag a vezérigazgato elGzetes egyetértésével jogosult.
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A jelen utasitas 3. § (1) bekezdésének i) pontjdban meghatérozott tigycsoport nem foglalja magaban
a vezérigazgatd szenatusi tagsagabdl eredd jogait és kotelezettségeit. A helyettesités kizardlag az
ugyviteli feladatok ellatasara terjed ki, ideértve a szenatusi Glésrél készilt jegyz6konyv, illetve a
Szenatus allasfoglalasait, hatarozatait tartalmazd jegyz6konyvi kivonat hitelesét is.

Minden egyéb, a jelen utasitasban nem részletezett, a vezérigazgato feladat- és hataskorébe tartozé
ugyben, amely elintézése nem tiir halasztdst a gazdasdagi igazgatd és a vezérigazgatdi kabinetfénok
akként jar el, hogy valamennyi gazdaségi relevanciaju kérdésben a gazdasagi igazgatd jogosult a
helyettesitésre, minden egyéb kérdésben pedig a vezérigazgatoi kabinetféndk. Annak megitélése,
hogy valamely kérdés gazdasagi relevancidval bir-e, a gazdasagi igazgaté feladata. A gazdasagi
igazgato e dontésérdl haladéktalanul tajékoztatja a vezérigazgatdi kabinetfénokot.

A gazdasagi igazgatd és a vezérigazgatoi kabinetf6nok a jelen utasitdsban meghatarozott,
helyettesités alapjan ellatott tigyek és ligycsoportok tekintetében a dontési hataskorét nem jogosult
delegdini.

A vezérigazgatd tartds tdvollét esetén a tartds tavollét elsé napjat megeléz6 15. napig,
akadalyoztatdsa, valamint személyes érintettsége esetén pedig haladéktalanul tajékoztatja a rektort,
a vezérigazgatdi kabinetf6nokot és a gazdasagi igazgatot. A helyettesitési jogkdr a vezérigazgatd
tajékoztataséban foglaltak szerint, a jelen utasitdsban meghatarozott rendben gyakorolhaté.
Amennyiben a vezérigazgatdé akaddlyoztatdsa kétséget kizardoan megallapithaté, azonban
tajékoztatdsra nincs mod, a helyettesitési jogkdr az akadalyoztatds tényének megallapitasatol
gyakorothaté.

A jelen utasitasnak a vezérigazgatd akadalyoztatasa esetén alkalmazandé rendelkezései legfeljebb a
vezérigazgatd 30 naptari napot meg nem haladé akadalyoztatisa esetén alkalmazanddak. A
vezérigazgaté 30 naptari napot meghaladd akadélyoztatdsa esetén a fenntartd jogosult a
helyettesités rendjét meghatarozni. A fenntarté intézkedése hianydban a helyettesités rendjének
fenntarto altali meghatdrozasaig a jelen utasitasban foglaltak a fenntarté folyamatos tajékoztatdsa
mellett alkalmazanddak.

A gazdasagi igazgatd és a vezérigazgatoi kabinetfénok koteles a vezérigazgatdt a helyettesités soran
meghozott dontésekrdl és megtett intézkedésekrsl a tartds tavollét vagy az akadalyoztatas
megszlinését kovetSen haladéktalanul, személyes érintettség esetén folyamatosan, teljeskdrlien
tajékoztatni.

Z2ar6 Rendelkezések
3.8
Jelen utasitas az aldiras napjan lép hatalyba.

A jelen utasitas hatalyat veszti visszavonassal, vagy a jelen utasitast kiado vezérigazgatd megbizatasa
megszlinésével.

Budapest, 2026. aprilis 14. {\E\

Matheidesz R/éka
vezérigazgatd






