1/2018. (X. 10.) szamu rektori-kancellari kozos utasitas

AZ OKTATOI ORATERHELESEK SZAMITASAROL ES NYILVANTARTASAROL

A Moholy-Nagy Miivészeti Eqyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Rektora és Kancellarja a nemzeti felsGoktatasrol szdl6 2011. évi CCIV. torvény
(Nftv.) 26. §-ban foglaltak végrehajtdsa érdekében az alabbiakat rendeli el,

Az utasitas célja
1.8

A jelen utasitds célja a Nftv. szabdlyai szerint az Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdban foglalt oktatdi kivetelményrendszer alapjan

az oktatdi oraterhelések szamitdsanak és nyilvantartasanak egységes szabalyozdsa.

Aszabalyzat hatalya
2.§

A Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egyséqgére, tanszékére, kdzalkalmazotti és munkavégzésre irdnyuld
eqyéb jogviszonyban &llo, hallgatéi, tanuloi és munkavégzésre irdnyuld eqyéb jogviszonyban dllé személyekre, valamint az Egyetemmel

polgari jogi jogviszonyban 4ll6 jogi &s nem jogi személyekre, az adott jogviszony keretei kizott, akik részt vesznek az oktatdi draterhelések
szamitdsanak és nyilvantartasanak folyamataban.

Az oktatéi oraterhelés szamitdsa
3.§

(1) Az egyes oktatéi munkakérokben a munkaidd beosztdsét a jelen §-ban foglaltak szerint kell szamitani.

(2) Egyetemi tanar munkakdrben

Munkaidd keret Heti munkaid6 (dra) Tanitésra forditott id6 | Tudoményos kutatds, | Oktatéi  szakértelmet
legalabb (6ra) miivészeti tevékenyséq | kivand intézményi
legalabb (6ra) 20% feladatok  legfeljebb
(6ra)

100% 40 8 8 24

75% 30 6 6 18

50% 20 4 4 12

25% 10 2 2 6




(3) Egyetemi docens munkakdrben

Munkaidé keret Heti munkaid6 (6ra) Tanitasra forditott id6 | Tudomanyos  kutatds, | Oktatéi  szakértelmet
legalabb (6ra) mivészeti tevékenység | kivénd intézményi
legalabb (6ra) 20% feladatok  legfeljebb
(6ra)
100% 40 10 8 22
75% 30 8 6 16
50% 20 5 4 n
25% 10 3 2 5
{4) Egyetemi adjunktus, tandrsegéd és mesteroktatd munkakdrben
Munkaidd keret Heti munkaid6 (6ra) Tanitasra forditott id6 | Tudomanyos  kutatds, | Oktatdi  szakértelmet
legaldbb (6ra) miivészeti tevékenység | kivand intézményi
legalabb (6ra) 20% feladatok  legfeljebb
(6ra) ,’i
100% 40 12 8 20
75% 30 9 6 BT
50% 20 6 4 10
25% 10 3 2 5
(5) Tudomdnyos munkatars, tudomdnyos fémunkatars munkakdrben
Munkaidd keret Heti munkaidd (6ra) Tanitdsra forditott id6 | Tudoményos
legfeljebb (dra) tevékenység  legaldbb
(dra) 80%
100% 40 8 32
75% 30 6 24
50% 20 4 16
25% 10 2 8
(6) Miivésztanar munkakorben
Munkaidd keret Heti munkaidd (6ra) Tanitasra forditott id6 | Oktatéi  szakértelmet
legalabb (6ra) kivdnd intézményi
feladatok
100% 40 20 20
75% 30 15 15
50% 20 10 10
25% 10 5 5




Az oktatéi ératerhelés nyilvantartasa
4.8

(1) Az oktatdi oraterhelések nyilvantartdsa a jelen utasitds meliékleteként csatolt Girlap felhasznélésdval torténik.
(2) Az oktatdi oraterhelések kitdItott tabldit a Rektori Kabinet gydjti és 6rzi.
Vegyes és zar6 rendelkezések
5.8

(1) Jelen utasitds az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak végrehajtasat szolgdlja, az utasitésban nem szabdlyozott
kérdésekben az Nftv. és az SZMSZ rendelkezéseit kell alkalmazni.
(2) Jelen utasitds az aldirasat kovetd napon 1ép hatélyba, és annak rendelkezéseit a 2018/19. akadémiai évbhen mér alkalmazni kell.

Budapest, 2018. oktdber 10.
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Oktatoi draterhelés 2018/2019. tavasz| félév

Adatgyiijtés célja: Az oktatdk félévenkénti valos orterhelésének kimutatdsa,

|Kitiltesi elvek: » Jelenjenek meg a tanitdsi kontaktorakon kiviili mas oktatdsi tevékenységek is (pl. konzultdcid, témavezetés, opponensi tevékenység stb.),

- Egy tevékenyséq csak egyszer jelenjen meg, ugyanazon tevékenyséq raszama ne jelenjen meg tobb oszlopban.

» A szorgalmi idszak heteivel torténd automatikus szorzas akkor jelenjen meg, ha a valds gyakorlatot tiikrizi. Ha egy drarend szerinti kurzust nem hetente tartanak, hanem két hét alatt adja le az
oktatg példaut 16 kontaktéraban, ennyi szamolhaté be érte, igy kell megjelennie a tdblazatban.

» T6bb oktatd dltal tartott kurzus esetén a vallalt terhekkel aranyosan kell szamolni. (Ha 50-50% a terhelés az draszémok felezodnek.)

- A nem relevans oszlopok iiresen hagyhatéak, illetve tovdbbi tevékenységek hozzdadhatdak.

»Miné| részletesebb lesz a tabldzat (egy oszlopban egy tevékenység), anndl rugalmasabban tudjuk majd haszndlni az intézeti informdciokat az egyetemi dsszesitésben.

- Batran irjatok megjeayzéseteket, magyardzatokat. A fontos, hoay vildgos legyen a szamolds alapja.

Hetek szima: 12 hét
ntezet: ORI l
Mapadatok Kuwrzusok-+seakdolgozatl szemindrium sajat Intézethen Oktatds mds intézetben, kbzos kurzusok Konzultacio, témavezetés, opponensi tevékenyséq Tanfolyamok Tovabbiak Doktori
2016/2019, tavaszi 2018/2019. tavaszi
2018/2019. 1 8 N i
heti e 2018/2019. tavaszi érarend | drarend szerinti hetente | drarend szerinti NEM HETI draren:/swintia;ra::ém éyarze::ls/zz:r::tit:‘:::fa'ma 2018/2019. tavaszi 201872019, tavasai falé 0182079 . T 018/
B P PP . . M s tavaszi félév - . . tavaszi 2019, tavaszi 2018/2019, tavaszi
A LA 16 ~ szerinti HETI 6raszéma tartott 6rak 6raszama rendszerességel tartott o . . .| orarend szerinti éraszam ... | 2018/2019.tavaszi félév | 2018/2019,tavaszi félév | 2018/2015. tavasz filéy [ draszaml. 5 i félé ] Graszé
néy besarolas munkaids |kotelezé heti tkurzusokeszakdolgazati Ssszesen draszim szemeszterre GSSZESEN | integralt helyzetben mas Atoktatés mas intézetbe BA portfélid konzulticié Konzultidié témavezetés diploma opponencia drarend szerintl draszdma | félévben felmenilt egyéb | félévben felmeriilt eqyéb uss;;:Mo’:;;:E:l 4 ZOL?:(:1?"3:ES|:LI§EV os;;:;norasmm/
(bra) raszama * . " e szakdol . tszakdol |k k+szakdol i | intézetben (k heti {nem integralt kurzus) (10 éra/szemeszter) PP folyami képzésh ktatdshoz kotoda terhelés | oktatdshoz kotads terhelés i orater el
emindriuml (12 hét} szaminarium) srennaan) brak) ’
szemindrium (12hét) |
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