2/2019. (IX. 16.) szamu rektori-kancellari kozos utasitas

A MOME CAMPUS ALTALANOS HASZNALATI RENDJEROL

A Moholy-Nagy Mivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem/MOME) Rektora és Kancelldrja MOME rendjének és biztonsaganak
fenntartdsa, valamint az Egyetem kezelésében lévé allami tulajdon feleldsségteljes mikodtetése érdekében a haszndlat altaldnos
rendjét az alabbiakban éllapitja meg:
Az utasitas célja
1.§

Jelen utasitds célja, hogy meghatdrozza - egyebek mellett - a nyitva tartds, a parkolds, belépés, a benntartézkodas, az irodak és azok
berendezési targyai, eszkozei hasznalatanak altaldnos rendjét.

Az utasitas hatdlya
2.§

(1) Jelen utasftds teriileti hatdlya kiterjed a MOME Campus valamennyi épiiletére és a park teriiletére.

(2) Jelen utasitds személyi hatdlya kiterjed az Egyetem épiileteiben tartdzkodo, itletve azokat hasznald, bérlG valamennyi természetes
és jogi személyre.

(3) Az épiiletekben valo tartdzkodds sordn az épiiletben tartézkodo teljes felelGsséget vallal az Egyetem épiileteinek megdvasaért, az
egyetemi kornyezet szemetelés mentes, és rendeltetésszer(i hasznalatdért, valamint a dohdnyzdsi — és egyéb korldtozasok
betartdsaért.

Altalanos informaciok
3.§

(1) MOME adatok/elérhetGségek:

a)  székhely: 1121 Budapest, Zugligeti dt 9.25.
b) porta/kozponti telefonszam: 0670/684-7100 vagy +36 1392 11 00
() MOME Rektori Kabinet telefonszama: 70/6847101 vagy +36 1392 11 00/ 9140 mellék
d) MOME kancelldria telefonszama: 70/6847103 vagy +36 1392 11 00/ 9174 mellék
e) MOME Campus lgazgatdsdg telefonszdma: 70/684-7128 vagy +36 1392 11 00/ 9145 mellék
f)  Techpark telefonszama: +36 30 8372656
g)  WI-Fl elérhetdséq és a belépés madja:
o A Base, Master, Ground, Up és Gondiizd teriiletén
o eduroam: MOME azonositéval (levelezés, neptun kdd) és a hozzd tartozd jelszoval lehet belépni
o mome-guest : haszndlati feltételek elfogadasa utdn, jelsz6 nélkiil hasznélhato
e One és Two épiiletekben
o mome-eduroam: MOME azonositéval (levelezés, neptun kéd) és a hozzé tartozé jelszoval lehet belépni
o mome-g: jelsz0:Zugliget2Kinizsi



(1)

A MOME GROUND-ban 24 éraban, allandé szolgalatot ellato portaszolgalat miikodik, a szolgdlat ellatasara szemeszterek alatti
iddszakban munkanapokon egyszerre 3 Gr dolgozik a Campus teriiletén, tovabbi iddszakokban 2 6r teljesit szolgalatot. Az
Grszolgélat az alabbi telefonszamon érhetd el: 70/6847107. A Campus teljes teriiletén elektronikus megfigyeldrendszer (kamera)
miikodik, melynek iizemeltetésérdl és az ezzel kapcsolatos adatkezelésrdl kiilon szabdlyzat rendelkezik.

A személyes — illetve a személyes hasznalatra felvett tdrgyak biztonsagdért mindenki sajat maga felel anyagilag.

Az épiiletek nyitva tartasa
4.8

A MOME Campus valamennyi épiiletének fobejarata munkanapokon 8:00-21:00 kozott tart nyitva.

Munkanapokon 21:00-8:00 6ra kozott, hétvégén, munkasziineti napokon és nydri sziinetben a Campus épiileteibe a bejutas
kizdrélag a MOME GROUND fébejaratan keresztiil lehetséges. A MOME BASE, a MOME UP és a MOME MASTER épiiletek a MOME
GROUND-bol kbzvetleniil elérhetdk. Ebben az id6szakban a MOME GROUND épiiletében dlland jelleggel biztonsagi 6r tartozkodik.
MOME ONE (Miihelyhdz) és MOME TWO (Miiteremhdz-Médiahdz), valamint a Gondiizd villa épiiletei — ezen iddszakban - zdrva
tartanak.

A (2) bekezdésben meghatdrozott idgszakban a Gondiiz6 villa épiileteibe a bejutds csak és kizdrélag sziikség esetén, a campus
igazqato vagy helyettese elizetes engedélye vagy egyidejli értesitése mellett lehetséges.

A (2) bekezdésben meghatdrozott iddszakban a Techpark nyitva tartdsa — programok fiiggvényében — véltoz0. Bejutds a Techpark
épiiletébe csak és kizarélag elozetes engedély birtokdban lehetséges; az engedély megadasat minden esetben a Techparknal
sziikséges kezdeményezni.

Belépés, behajtas, parkolas
58

A MOME Campus épiiletei a Zugligeti qt fel6l kozelithetk meg gyalogosan. A Budakeszi ti személykapu munkanapokon 8:00-
21:00 kdzott nyitva tart, ezen idintervallumon kiviil csak az iizemeltetéssel kapcsolatos forgalom kiszolgalasa céljabol a kapundl
elhelyezett kaputelefon segitségével a portaszolgalat nyitja ki.

Gépjarmii- és motorkerékpdr (a tovabbiakban egyiittesen: gépjdrmii) behajtas a Budakeszi Uti gazdasagi bejaraton keresztil
torténik. A Budakeszi uti gazdasdgi behajté mindig zart dllapotban van. Az allandé gépjdrmi behajtdsra jogosultak a kaput
onalléan eqgy telefonhivds segitségével nyithatjak ki. Vendégek behajtasa a Campus Igazgatdsdg elézetes engedélye alapjan
lehetséges. A kapundl elhelyezett kaputelefon segitségével a vendéq jelzi az érkezését, melyre a portaszolgalat kinyitja a kaput.
Gépjarmii behajtds a Zugligeti it feldl nem megengedett, kivéve iizemeltetési célbdl vagy VIP esemény sordn a Campus
lgazgatdsdg eseti engedélyével.

A Campus teriiletén beliil 20 db - és egy mozgdssériilt - parkoldhely taldlhatd, amelyek a kiadott engedélyek szerint haszndlhatdak.

A (3) bekezdésben meghatdrozottakon tdl a MOME UP mellett rendelkeziink még 8 db parkoldhellyel, melyek kizdrélag VIP
vendégek érkezésekkor lesznek haszndlatban.

Parkolni csak a kijeldlt parkolohelyeken szabad. A gazdasagi bejérat nem parkoldsra kijellt teriiletein varakozni tilos, kivéve a
(ampus Igazgatdsaggal eldre egyeztetett druszdllitas, rakodds.

A MOME ONE és a MOME TWO épiiletek kozotti udvarra - fentieken tul — kizarélag a Campus lgazgatdsdg egyedi engedélyével,
tizemeltetési célbdl lehet behajtani.

A MOME Campus teriiletén beliil a kerékpdrokat kizarélag az arra kijeldlt kerékpartaroldkban lehet elhelyezni.
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lrodak, berendezések, terek és otthonterek hasznalata; hibabejelentés
6.8

(1) A Campus épiileteiben taldlhatd iroddk és egyéb helyiségek kulccsal vagy kartydval nyithatdk. A kulcsok és kdrtyak haszndlatdra
vonatkozd jogosultsdgokat a Campus |gazgatdsag tartja nyilvan.

(2) Anapi haszndlatd kulcs(ok) kizardlag jogosultsdg birtokaban a portdn vehetdk fel. Kulcsot mdsolni csak és kizardlag jogosultsag
esetén, az arra vonatkozd igényldlap - Campus Igazgatdsdgon torténd - leadasa mellett lehetséges. Az eredeti kulcs elvesztése
esetén 10.0000. Ft dij fizetendd.

(3} Akulcskezelés részletes szabalyait a kulcskezelés rendjérdl sz616, mindenkor hatdlyos kancelldri utasitds tartalmazza.

(4) A MOME tereiben kdrtyds nyitdssal miikddd ajtokhoz a kdrtydt az illetékes eqyetemi polgarok/személyek - a haszndlat szerinti
programozdssal, az arra vonatkozd jogosultsdg birtokdban — a Campus lgazgatdsagtol kapjak. A kdrtya hasznélata sordn észlelt
hiba a Campus Igazgatosdg ci-hiba@mome.hu elektronikus levelezési cimén, siirgds esetben a 70/337 2392 telefonszdmon
jelezhetd. A kdrtya elvesztése esetén 3.000 Ft dij fizetendd.

(5) Terem- és targyalofoglaldsi szandék Csengei Zsoltndl (Campus lgazgatdsdg, telefonszam: 20/5027611 e-mail cim:
csengei.zsolt@mome.hu ) jelezhetd. Terem- és térgyaldfoglaldsi engedély kiaddsahoz a foglalds tervezett idGpontja elétt legaldbb
egy héttel, de legfeljebb két héttel korabban sziikséges jelezni a szandékot. Ugyanarra a teremre a kordbban beérkezett foglaldsi
szandék az iranyado.

(6) Az Auditérium oktatasi célbdl nem foglalhatd. A termeket rendezvényekre berendezni a Campus lgazgatdsaggal egyeztetve
lehetséges.

{7) Azépiiletekkel, iroddkkal kapcsolatos hibak a ci-hiba@mome.hu email cimen, mig az informatikai rendszerrel kapcsolatban észlelt
hibdk a ci-it@mome.hu e-mail cimen jelenthetdk be.

(8) Az épiiletekben, irodakban, terekben butorok, eszkdzok és elektromos berendezések cseréjét, illetve bitorok, eszkozok és
elektromos berendezések behozatalat minden esetben a Campus Igazgatdsaggal sziikséges egyeztetni.

{9) Nyomtatok haszndlata: Az iroddkban kozos hasznalatd nyomtaték makddnek. A dolgozé dltal a nyomtatora kiilddtt dokumentum
tartalmdhoz csak a tulajdonosa fér hozzd, a nyomtatds csak a nyomtaté berendezés altal kért személyes kéd megadasaval
lehetséges.

(10) Az egyter(i irodakban dolgozé kollégdk zavartalan munkavégzésének biztositdsa érdekében a magdnbeszélgetések a kozos
helyiségekben, auldkban, teakonyhdkban folytathatok, illetve hosszabb telefonbeszélgetések céljara a zdrt fokuszszobak vagy a
kozdsséqi terek hasznalhatok.

(1) Azirodakban a falakra kizdrélag a Campus Igazgatdsag kozrem(kidésével tehetd ki kép vagy eqyéb eszkoz.

(12) A Campus egész teriiletét, a parkot, valamennyi épiiletet, az épiiletben taldlhatd helyiségeket és tereket, az elhelyezett targyakat,
berendezéseket, eszkizoket mindenki koteles rendeltetésszeriien haszndini, és az esetlegesen okozott kdrt megtériteni.

(13) A rendeltetésszerii haszndlat keretében a Campus teljes teriiletén - park, épiiletek, falak, padiok, nyildszdrok, liftek stb. .. - tilos
dekordlni. Matricat, plakdtot, hirdetést stb...csak és kizardlag az arra kijeldlt feliileten lehet elhelyezni. Az irhatd feliletek
kizardlag a kihelyezett tablafilccel haszndlhatdk.

(14) Az otthonterek nem rendeltetésszerii hasznalataért, illetve az azokban elhelyezett térgyakban, berendezésekben, eszkézokben
bekovetkezett kdrokért, az otthonteret haszndlé hallgatok — amennyiben a kdrokozd(k) személye nem dllapithaté meg —
egyetemlegesen felelnek.

(15) Az otthonterekben a bitorok igény szerint dtrendezheték.
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(16) A jelen szakasz (12) és (13) bekezdéseiben foglaltakkal 6sszhangban, az otthonterekben a falakra irni, azokat dekoraini tilos. Ezek

eltdvolitasanak koltsége az otthontereket hasznélé hallgatokat egyetemlegesen terheli. A takaritds koltsége a Neptunban keriil
kivetésre.

(17) Az otthonterek és - a hallgatok dltal haszndlt - konyhdk tisztantartdsa a hallgaték kotelessége és feladata. A foldon hagyott,

(1)

(2)

(3)

szemétnek itélt targyak kidobdsra keriilnek. Mindez az otthonterekben az asztalokon rendben hagyott tdrgyakat/eszkdzoket nem
érinti. A konyha és a konyhai hiitdk heti szinten ellendrzésre keriilnek, az ott hagyott ételek, italok - tdrold dobozzal egyiitt -
egészséqiigyi okokbdl kidobdsra keriilnek.

Gardrébok hasznalata, csomagok elhelyezése
7.8

A MOME UP féldszintjén - a bejdrat mellett -, valamint az MASTER és BASE épiilet mélyfoldszinti auldjaban elhelyezett
gardrobszekrények (a tovabbiakban: Szekrény) 100 Ft-os érmével miikodnek és az érme bedobasaval, kulccsal zarhatok.

A kulcs Grzésérél a Szekrényt haszndlo maga gondoskodik. A kulcs elvesztését a Campus Igazgatésagon kell jelezni. A kulcs
elvesztése esetén fizetendd dij: 10.000.- Ft, mely a hallgatok esetében a Neptun rendszerben keriil kivetésre.

Az otthonterekben elhelyezett Szekrények zdrszamos kod alkalmazdsaval - eldreldthatolag 2019. november hdnaptsl —
haszndlhatdk.

A Szekrényeket a szemeszterek végével sziikséges kidiriteni. A szemeszterek végén a Campus lgazgatdsag a bezart Szekrényeket
kinyitja, az abban hagyott, értékkel bird targyak tekintetében - amennyiben tulajdonosa nem azonosithatd - a mindenkor hatalyos
vonatkoz0 jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel6en jar el. A taldlt targyak 6rzésér6l MOME nem gondoskodik.

Sajtomegjelenés és nyilatkozattétel rendje
8.8

A MOME Campus teriiletén torténd fotdzashoz illetve, forgatdshoz forgatdsi engedély (a tovabbiakban: engedély) igénylése
sziikséges.

Az engedély megaddsdra iranyul6 kérelmet a(z) brand@mome.hu e-mail cimre kell megkiildeni legkésbb a fotézds, forgatds
napjat megel6z6 5 munkanappal. Az engedély megadasardl a MOME Brand Iroda vezetdje — a rektorral, a kancelldrral és a campus
igazqgatoval torténd egyeztetést kovetden — jogosult donteni.

A kérelemben sziikséges megjeldlni:

3) akérelmezd adatait;

b)  aforgatds, fotézds céljat és targydt;

()  afotdt/felvételt készitd személye(ek) megnevezését;

d) interju készitése esetén a riportalanyt;

e) afotézds, forgatds, interjd tervezett helyszinét (épiilet) datumat, idejét;

f) amegjelenés helyét, terjedelmét és varhatd idejét.

Az engedély megadasanak tovabbi feltétele a kérelmezd arra vonatkozo nyilatkozata, hogy az elkésziilt anyagot a publikalds el6tt
MOME részére bemutatja és indokolt esetben az anyagon a sziikséges modositasokat elvégzi.

Fentieken tdl az egyetem kozosségét képzd/alkotd egyetemi polgarok, MOME-t érintd interjut - a Campus teriiletén kiviil - csak és
kizarélag a MOME Brand Iroda vezetdje dltal — a rektorral és a kancelldrral torténd eqyeztetést kivetden — kiadott, el6zetes, irdsbeli
engedély birtokaban adhatnak. Az engedély megaddasara irdnyuld kérelmet a (2) bekezdésben megadott e-mail cimre — és

4



hatdriddn beliil -, a (3) bekezdésben meghatdrozott tartalommal sziikséges benydjtani.

Vegyes-és zar Rendelkezések
9.5

(1)  AMOMEKantin, valamint a konditerem iizemeltetésének kezdg — tervezett — idGpontja: 2020. januar.

(2) A MOME Campus épiileteibe kutydt és kerékpart behozni tilos. A kertbe kutyat kizardlag a kdzteriileti kutyasétdltatas szabalyai
szerint lehet behozni. Gordeszkaval, rollerrel, illetve eqyéb jaték- vagy sporteszkozzel az épiiletekben, illetve az épiiletek kozott
tilos kozlekedni.

(3) A MOME Campus teriiletén kizardlag az arra kijelolt helyeken lehet dohdnyozni. A dohdnyzdsra kijelolt helyeket a 2. szdmi
melléklet tartalmazza.

(4) Alkoholfogyasztds munkaidGben, oktatdsi iddben és a gyakorlatok ideje alatt — az (5) bekezdésben meghatdrozottakon Kivil -
szigortan tilos. Tilos tovabba ezen idgszakokban ittas vagy bodult dllapotban munkdt végezni, oktatdson, illetve gyakorlati
képzésen részt venni.

(5) MOME kulturdlis hagyomanyaihoz hiven, a kiemelt, egyetemi polgarokat érinté, a MOME Campus teriiletén/épiileteiben
megrendezésre kerllG innepi eseményeken — igy példdul évnyité -, kardcsonyi -, illetve évzdré iinnepségeken, innepi
kdszantéseken stb. -, a felszolgaldsra keriil6 alkohol tartalm italokat lehet fogyasztani hivatali munkaiddben.

(6) A (4) bekezdésben meghatérozott iddszakon til, egyetemi polgdrhoz mélté mddon, a mértéktartd alkoholfogyasztds
megengedett a Coffice, Bar és a Kantin teriiletén.

{7) Jelen utasitds az aldiras napjan lép hatdlyba.

_/.-‘// IIr

Budapest, 2019. szeptember 16. AL \ /

Ta7. SN S
Fiilop Jg LA |Dr. Nagy Zsombor
Lo / kancelldr

Mellékletek:

- Tajékoztatds a hdszabdlyozds mikodésérdl (1. szama melléklet)
Dohdnyzasra kijeldlt helyek (2. szdmd melléklet)



1.szamu melléklet

Tajékoztatas a hdszabalyozas miikodésérdl

Az épiiletekben kiilonbozd fiitési és hitési rendszerek mikddnek. Az irodak tobbsége fan-coil (hiitokonvektor, ventildtoros konvektor)
berendezéssel ellatott.

Az irodakban az ablakok nyithatok.

Az épiiletek egyes tereiben - [égbefiivik segitségével - mesterséges légcsere biztositott, ezdltal minden - nyithatd ablak nélkiili -térben
biztositott a légcsere.

A fan-coil hocserélokkel ellatott iroddkban az aldbbi termosztat lathaté:

@, S

(-]

MO O «
L]

A hémérsékiet az épiiletre kozpontilag beallitott alapértékt6l (22 C) 5 fokkal térithetdel.

A hdcseréld tartalmaz ventilatort, amelynek szabdlyozdja a bal fels6 sarokban elhelyezett kapcsold. A légsebesség Auto-0-1-2-3
fokozatba dllithatd. A szerkezet Auto mddra allitva automatikusan szabdlyozza a helyiségben bedllitott, kivant hémérséklet tartdsahoz
sziikséges légkeringetést. A 0-1-2-3 dllasban a berendezésen keresztiilaramlé levegé mennyisége novelhetd - mely a kozpontilag
bedllitott hofoku vizen keringeti dt a levegdt -, igy ebben a modban nem a bedllitott héfokot biztositja.

A fiités/hitéssel rendelkezd irodakban az alabbi fali termosztat talalhatd:

Ahomérséklet a -, + gomb hasznélatdval szabélyozhato. (Ez a fiitési rendszer nem tartalmaz ventildtort, csak sugdrzé modon ad le hdt,
vagy hideget.)

A fan coil-t/klimét/légcserélt a falon elhelyezett szerkezettel valamennyi munkatérs - kozos hasznélatu iroda esetén minden iroda -
maga tudja szabalyozni.

Hibabejelentés: ci-hiba@mome.hu
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