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8/2022. (VIIl.4.) szami rektori-vezérigazgatoi k6zos utasitds a

Kooperativ Doktori Program palyazatainak intézményi lebonyolitasarél

A, KOOPERATiIV DOKTORI PROGRAM DOKTORI HALLGATOI OSZTONDIJ”
OSZTONDIIPALYAZATAINAK
LEBONYOLITASAVAL KAPCSOLATOS INTEZMENYI ELUARASRENDROL

(1) A Kooperativ Doktori Program ('KDP’/’program’) doktori hallgat6i 6sztondijjal kapcsolatos altalanos
szabdlyokat az Kulturalis és Innovécids Minisztérium, mint Tamogato ('Tamogatd’) a Nemzeti Kutatasi,
Fejlesztési és Innovacids Hivatal, mint Kezeld Szerv ('Kezel6 Szerv’) altal kiadott KDP palyazati felhivas
tartalmazza.

(2) A Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem {{MOME'/'Egyetem’) Rektora és Vezérigazgatoja jelen utasitds
("Utasitas’) szerint hatdrozza meg a KDP intézményi szakmai és operativ lebonyolitasi feladatokkal
kapcsolatos eljarasrendjét.

Altaldnos rendelkezések

1.§

(1) A KDP célja a doktori programok gyakorlati hasznosuldsanak a szorgalmazasa, amely soran a KDP
Osztdndijas doktori hallgatéi-, illetve vallalati munkavallaléi jogviszonyban végez doktori kutatasokat
a kapcsol6dd vallalati fejlesztési tevékenységgel egylitt. A program lehet&séget nyujt az Egyetem
szamdra, hogy a KFl kivaldsagat a KDP-n keresztiil is demonstralja.

(2) A KDP-vel kapcsolatos egyéb intézményi informécidk az egyetemi honlap Osztondijak aloldaldn
keriilnek kézzétételre. A kdzzétételrdl és az intézményi informaciok frissitésérdl a Kooperativ Doktori
Program koordinatora gondoskodik.

Az utasitas célja

2.§

(1) Jelen Utasitas a KDP 8sztondij kezelésének azon alapelveit foglalja 6ssze, amelyek segitségével a KDP
hatékonyan tdmogatja az Egyetem Doktori Iskolajanak tevékenységét.

(2) Jelen Utasitas egyiitt értelmezendd a mindenkor aktudlis KDP Palyazati Kiirassal, valamint a Kezel6
Szerv és az Egyetem kozott létrejott adott idGszakra vonatkozd Tamogatéi Okirattal, illetve jelen
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Utasitas 2. § (3)-(4) bek. szerinti megallapodasokkal.
Az Egyetem a Tamogatdi Okirat szerinti alabbi szerz6dések megkotésére koteles:
- Oszténdijszerz6dés (az Egyetem és az Oszténdijas doktori hallgatd kozott)

- TémavezetSi megbizasi szerz6dés (az Egyetem és az Osztdndijas doktori hallgatét tamogatd
témavezets kozott)

- Vallalati szakért6i megbizasi szerz6dés (az Egyetem és az Osztdndijas doktori hallgatét tamogaté
vallalati szakért6 kozott)

Az Egyetem Egylttm{ikédési Megallapodast kot a palyazatot elnyert doktori hallgatét foglalkoztaté
munkahellyel.

Jelen Utasitas a jelen § (2)-(4) bekezdéseiben foglaltakkal dsszhangban a kovetkezd, kiegészitd jellegfi,
az intézményi sajatossagokat bemutato pontokra korlatozodik:

a) lebonyolitas rendje és felel@sei

b) palyazatok benyujtasa;

c) Osszeférhetetlenségi szabalyok;

d) atdmogatast elnyert palyazatok (adminisztrativ/pénziigyi) lebonyolitasa;
e) az 6sztdndijakon felill biztositott KFI céla tamogatasok felhasznalasa;

f) az Osztondijas doktori hallgaték és az Egyetem KDP szerinti szakmai beszamoldival kapcsolatos
rendelkezések.

Az utasitas hatalya
3.8

Jelen Utasitas hatdlya azokra a tamogatni kivant, a KDP keretében palydzatot benyijté doktori
hallgatokra, oktatokra és kutatokra terjed ki, akik megfelelnek a mindenkor hatdlyos Palyazati
Kiirasban, illetve a Tdmogatoi Okiratban elGirt feltételeknek. az Utasitas hatalya kiterjed tovabba
mindazokra a személyekre, akik még nem hallgatéi az intézménynek, de 6sztondij palyazatukban az
Egyetemet jel6lik meg fogadd intézményként.

Jelen Utasitas vonatkozik a palyazat lebonyolitasaban részt vevs valamennyi MOME munkatarsra is,
akik a pdlyazattal kapcsolatos szakmai és operativ feladatokban részt vesznek, illetve az 6szténdijas
doktori hallgatét foglalkoztaté munkaltatéval jogviszonyban allé személyre (vallalati szakértd).

A lebonyolitas rendje és felelGsei

4.§

A KDP szakmai munkaja a Doktori Iskola vezet§jének felligyelete alatt zajlik.
A vezérigazgato és a rektor kotelezettségvallalasi jogkore kiterjed a KDP-vel kapcsolatos ligyekre.

A KDP intézményi feladatainak koordinacidjara, valamint a Kezel§ Szervvel torténd kapcsolattartasra
a KDP szakmai feliigyel&je KDP koordinatort jelol ki.
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elvégzésére, igy killondsen kodltségterv, esetleges koltségterv-mddositas, részvétel a Tamogatdi Okirat
mellékleteinek elkészitésében, pénziigyi elszdamolds elkészitése. A palyazati referens a KDP
koordinatorral szorosan egyiittm(ikédve jar el.

Az elkiilonitett kbzponti KDP keret felelse a KDP szakmai feliigyelGje, a KDP koordinator és a pdlyazati
pénziigyi referens.

A KDP 6sztondij a témavezetGi és a vallalati szakértdi, illetve az egyszeri fokozatszerzési sikerdijak
utalasara vonatkozd szabalyok: az utalds Utemezésére nézve az aktudlis palyazati évre vonatkozoi
Tamogatdi Okiratban foglaltak irdnyaddak.

A tartalékképzés, visszafizetés szabalyai a Palyazati kiiras és a Tamogatdi Okiratban foglaltak szerint.

Palyazatok benyujtasa

5.8

A palyazatok benyujtasanak menete:

-A pélydzé koteles értesiteni palyazasi szandékrdl a Doktori Iskola vezetGjét legkésGbb a palyazat
beadasi hataridejét megel6z8 14 naptari nappal. Az értesités tartalmazza palyazé témavezet6jének,
vallalati szakértSjének nevét, a palyazat kutatdsi tervét és a partner szervezet megnevezését. EIényt
jelent, ha a kit6lt6tt munkdltatdi nyilatkozatot is csatolja.

-A padlyazat kutatasi tervét a Doktori Iskola Tandcsa el6zetesen véleményezi a Rektor szamara az
intézményi befogaddi nyilatkozat aldirasat megelSz6en.

A palyazat benyujtasaval kapcsolatos intézményi kiegészits rendelkezések:

-A Doktori Iskola nyilatkozatdnak alairoja a Doktori Iskola vezetdje, a nyilatkozat aldiratasa a Doktori
Iskola titkdrsdgan torténik. A palydzathoz beadandé intézményi szandéknyilatkozat aldiréja a Rektor,
a nyilatkozat aldiratasa a Rektori Kabineten torténik. A szikséges jogviszony igazoldsokat a
Tanulmanyi és Informacids Kozpont allitja ki.

-A palyazat beadasanak id6szakaban az tigyintézésben a KDP koordinator segiti a palyazokat.
-Az Egyetemtdl igényelhetd igazolasok kiadasa dijmentesen torténik.

A KDP koordinator a beadott palydzatokrdl az alabbi adattartalmu listakat késziti el, és megkiildi a
Rektor, a Doktori Iskola vezetd és a vezérigazgatod részére: palyazati egyedi azonosito, pdlydzo neve,
képzési évfolyam, témavezet neve, vallalati szakérté neve, partner szervezet neve, kutatasi terv cime,

az 6sztondij havi 6sszege.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

6.8

A palydzatbdl kizart hallgatok, illetve a nem tdmogathatd palyazatok kérét a mindenkori Palyazati
Kiiras rendelkezései hatarozzak meg.
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A palyazatban csak azok a természetes személyek vehetnek részt, akikkel szemben nem 4ll fenn a
kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagdrol szoldé 2007. évi CLXXXL torvény 6. §-dban
meghatdrozott kizaré okok egyike sem, azaz

a) palyazati eljarasban nem dontés-elSkészitéként kbzremiikéds vagy déntéshozd,
b) nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

c) nem az a)-b) pontban meghatdrozott személy kézeli hozzatartozoja (Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1.
alpontja).

A tdmogatast elnyert palyazatok adminisztrativ lebonyolitasa

7.8

Az Egyetem a tamogatast elnyert palyazékkal KDP Oszténdijas szerz6dést kdt. Ehhez a KDP koordinator
begylijti az aktiv haligatdi jogviszony igazolasokat, az intézményi befogaddi nyilatkozatokat, valamint
a KDP pénziigyi referens kézremiikodésével elkésziti az egyes pélydzatokra jutd intézményi tamogatds
felhasznalasara vonatkozo koltségterveket.

A KDP programban nyertes palydzd 0Oszténdijanak folyositasi  feltétele, hogy az
Oszténdijas az 6szténdijas jogviszony ideje alatt folyamatosan, az Egyetemmel bdrmely
munkarendben aktiv doktori hallgatoi jogviszonyban &ll, valamint az Osztdndijas jogviszony
ideje alatt munkaltatojaval folyamatos munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban all.

Az Egyetem tovdbba szerzédést kot a témavezetbvel és a véllalati szakértével. A témavezetdi és a
vallalati szakértdi szerz8désben kdteles kikdtni a témavezetét, illetve a vallalati szakértét illetd dijak
Bsszegét, folydsitasdnak szabalyait, az Osztdndijassal torténd konzultdcids kotelezettséget. A
szerzGdéseket a KDP koordinator késziti el6.

Az Egyetem kételes a témavezetSk és a vallalati szakért6k irasbeli hozzajarulasat
beszerezni arrdl, hogy a Projekt végrehajtdsa sordn a KezelS szerv részére atadott személyes
adataikat a Kezel§ szerv kezelheti a vonatkozé jogszabélyok (igy kilondsen az Eurdpai
Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (3ltaldnos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban:  GDPR), valamint az informéciés ©nrendelkezési  jogrol és  az
informdcidszabadsagrél sz6l6  2011. évi CXIl. tdrvény elGirasai) szerint a  Projekt
zarobeszamoldjanak elfogaddsatdl szamitott 10 évig a Projekt Tamogatdi Okirat szerinti
lebonyolitasa, megvaldsitasanak ellen8rzése, az ezzel kapcsolatos intézkedések megtétele céljabol.

Az Egyetem Egylittm(ikddési Megéllapodast kot a KDP 6sztondijas altal megjeldit partner szervezettel,
amelyben a Felek kdlcsdndsen rogzitik feladataikat és vallaldsaikat a megvalosuld KDP kutatds soran
annak érdekében, hogy a doktori hallgatd feladatait minél hatékonyabban és sikeresebben tudja
teljesiteni. A Megallapodast a KDP koordinator késziti elG.

Az intézményi tdmogatas felhasznalasara vonatkozo belsd szabalyok

8.8

Az intézményi tdmogatds felhaszndldsa az Egyetem mindenkor hatdlyos kotelezettségvallalds és
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ellenjegyzés rendjérdl sz6l6 szabalyzata alapjan torténik.

A tamogatdassal kapcsolatos jogok és kotelezettségek Tamogatoi Okiratban kerililnek rogzitésre,
melynek értelmében a Fogadd felsGoktatasi intézmény végzi az Oszténdijak folydsitasat a jogosult
Osztdndijasok részére. Az dsztondijak fedezete az ilyen céllal elnyert tdmogatas. Az Osztdndijak
kifizetésének atlathaté kovetése érdekében a gazdasagi események rogzitése egy elkllonitett kézponti
kereten torténik. A keret felelSse a Doktori Iskola vezet8je, aki a doktoranduszok 6sztondij kifizetésére
vonatkozé listakon ezt a keretet kételes megjeldlni.

Az Egyetem, mint fogad6 fels6oktatasi intézmény a palyazati felhivasban meghatarozott 6sszeg(i, KFI
céli tdmogatdsban részesil. A KFI céli tdmogatds az Osztondijjal tdmogatott kutatds dologi és
felhalmozési koltségeinek, valamint a Fogadd felsGoktatdsi intézmény altaldnos koltségeinek
fedezetére fordithatd, mely az Osztdndijas kutatasaval dsszefiiggd Fogadd felsGoktatasi intézményi
m(ikddési koltségeket (rezsi), valamint az 6sztondijprogram lebonyolitasaval dsszefiiggd egyéb
koltségeket jelenti. Az altalanos kéltségek 6sszege nem haladhatja meg a tamogatés 6sszegének 20 %-
at.

Az intézményi tdmogatasbdl az aitaldnos koltségek fedezetére a fenti elGirdsok alapjan 20%
elkiilonitésre keril egy kozponti kereten. A keret fedezetet biztosit az Osztdondijprogram
lebonyolitasaval kapcsolatos kéltségekre, kiilldnésen az adminisztrativ, szakmai, és pénziigyi jeliegi
tobbletfeladatokra vonatkozd személyi kifizetésekre, az adminisztraciéval jaré6 egyéb dologi
kiaddsokra, tovdbba az intézményi miikddési koltségekre (rezsi). A keretre a tamogatas beérkezésén
és a fent megjeldlt célhoz kapcsolddd kiaddsokon kivill mas kdnyvelés nem kerilhet, kivéve az
esetleges meghidsulds miatti visszafizetést.

A KFI céli tamogatdsbdl a kutatds dologi és felhalmozési koltségeinek fedezetére a tdmogatas 80%-a
fordithato.

A keretek felelGse a Doktori Iskola vezetGije. A keretekre a tamogatas beérkezésén és a fent megjeldlt
célhoz kapcsolédé kiaddsokon kiviill mas kényvelés nem keriilhet, kivéve az esetleges meghidsulas
miatti visszafizetést.

Az elnyert tdmogatas 6sszege a Tamogaté utaldsat kbvetGen megnyitasra keriil a kereteken, a kutatasi
rész felhasznalasanak id6beli Utemezése az elszamolhatésag figyelembevételével az Osztondijas
felelGssége.

Valamennyi tdmogatasi forma felhaszndlasdra a Tamogatd altal meghatdrozott, valamint az
Egyetemen elfogadott gazddlkodasi szabalyok betartasa mellett keriilhet sor, az itt nem szabalyozott
kérdésekben az dltalanos eljaras tekinthet6 érvényesnek.

Amennyiben az Egyetem az Osztondijasok részrél szerz6désszegésrdl, jogszabalysértésrél, az
Oszténdijszerz6déstél vald eldllasra, vagy annak felmondaséara okot add egyéb korilményrdl, illetve
visszafizetési kbtelezettség keletkezésérdl szerez tudomast, haladéktalanul megteszi a sziikséges
intézkedéseket és errél értesiti a Tamogatét. Varhatd visszafizetési kitelezettség esetén az Egyetem
kételes biztositani a tdmogatdsi dsszeg tartalékolasat (mind az 6sztondij, mind az intézményi rész
tekintetében), majd a zaré szakmai beszdmolé és pénziigyi elszamolas keretében a visszautalasrol
gondoskodni.

(10) A folydsitott dsztondijakrdl, megbizasi dijakrdl és a KFI céli tdmogatas felhasznaldsarol a MOME a

zard szakmai beszamolo és pénziigyi elszamolas elkészitése soran elkilonitett szamviteli nyilvantartas
alapjan szamol el a Tamogaté felé.

(11) A z4rd pénziigyi elszamolas elkészitése a Gazdasagi |gazgatosag altal kinevezett pénziigyi referens
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Az Osztondijas doktori hallgaték és az Egyetem KDP szerinti szakmai beszamoléja

9.8

A KDP oszténdijas doktori hallgatok évente kétszer szamolnak be szakmai el6rehaladasukrdl; az
Osztondijas id6szak minden tanévének elsG félévérdl februar 15-ig, masodik félévérél szeptember 15-
ig a Kezel6 szerv Utjan a Kooperativ Doktori Kollégium szamara, melyeknek illeszkednilk kell az adott
tanéy, illetve a teljes doktori képzés kutatasi terveihez.

Az 6sztondijas doktori hallgatok beszamoldinak benyuijtasa a KDP koordinator részére elektronikus
formaban kotelezd, nyomtatott formaban opciondlis. Amennyiben a beszdmolé benyujtasa
személyesen torténik, Ugy atadas-atvételi nyilatkozat kitdltése elvart.

Az Egyetem a Tamogatdoi Okirat melléklete szerinti munkaszakaszok lezardsat kovet6en az egyes
munkaszakaszokrol szakmai és pénziigyi részbeszamolét és a Projekt befejezd idGpontjat kdvetSen az
utolsé munkaszakaszrél szakmai és pénziigyi részbeszamoldt, tovabbd a Projekt egészérdl zard
beszamolot kételes benyujtani a Kezel6 szerv részére a Tamogatodi Okiratban foglaltak szerint, az egyes
munkaszakaszok befejezési id6pontjat kévets 30 napon beliil, illetve a zardbeszamold esetében a
munkaszakasz befejezési idGpontjat kdveté 60 napon bellil azzal, hogy a Egyetem koteles a
zarébeszamolot az 6szténdijas doktori hallgatdk fokozatszerzését (az utolsé fokozatszerzést) kdvets
60 napon beliil benyujtani.

Amennyiben az Osztdndijas az 6sztondijszerz6désben foglaltakat nem vagy nem megfelel8en teljesiti
és ezért a Kooperativ Doktori Kollégium részér6l nem megfelelt mingsitést kap, az 6sztdndij a
tovabbiakban nem folydsithatd. Emellett az el6z6 elfogadott szakmai beszamolo éta eltelt id§szakban
{az els6 év esetében az els§ évben) folydsitott 6sztondijra vonatkozéan — jogosulatlan igénybevétel
cimén — a Kooperativ Doktori Kollégium megéllapithat az Osztdndijas szamdra visszafizetési
kotelezettséget. A visszafizetési kotelezettségrdl és a visszafizetendd Osszegr6l a KDP koordinator
felszolité levelet kiild az Osztdndijas részére.

Amennyiben a zaré szakmai beszamol6t az Oszténdijas nem nydjtja be, vagy a zaré szakmai
beszamolét a Kooperativ Doktori Kollégium nem fogadja el, megallapithat az &sztdndij korabbi
kifizetései kapcsan jogosulatlanul igénybe vett 6sztondijosszeget is, amelyet az Osztdéndijasnak vissza
kell fizetnie az Egyetem részére.

Az  Osztondijas koteles a KDP pdlydzat megvaldsitaisahoz  kapcsolédd  hatréltato
tényez6rél, a tudomdsara jutasdt kévet6 8 napon belill tajékoztatast nyujtani a Doktori Iskola
valamint a KDP szakmai felelGse felé.

Munkdltaté valtdsra az Osztondijas idGszak alatt nincs lehetéség. Amennyiben az
Oszténdijas az 6sztdndijas idSszakon bellil munkaltatét valt, a jelen szerz8dés megsziinik, a
kordbbi munkdltatéval fennalldé munkaviszonya vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonya megsziinésének napjaval.

FelsGoktatasi intézmény valtasra az osztondijas id6szak alatt nincs lehet8ség. Amennyiben az
Osztdndijas az 6sztondijas idészakon beliil felsGoktatasi intézményt valt, jelen szerz6dés megsziinik az
intézményvaltasrol, illetve doktori iskola valtasrél szO0l6 intézményi dontés jogerdre
emelkedésének napjatol.



(9) Amennyiben az 6sztondijas jogviszony idGtartama alatt a témavezetd vagy a vallalati
szakért6 személyében valtozds sziikséges, az Osztondijas koteles indoklassal ellatott
véltoztatasi kérelmet benyljtani a Kezel6 szerv dtjan a Kooperativ Doktori Kollégium
részére a Palyazati Kiiras el6irdsai szerint.

(10) Amennyiben a Kooperativ Doktori Kollégium a témavezetd, illetve a vallalati szakértd
cseréjét nem hagyja jova, az Osztdondijas jogosult Uj témavezetd, illetve vdllalati szakértd
megjelolésére. Amennyiben a Kooperativ Doktori Kollégium az djonnan megjeloit
témavezet6t, illetve vallalati szakért6t sem hagyja jéva, ugy az Osztondijas jogviszony az
elutasitas kézhezvételét kdvets hdnap elsé napjatdl megsz(inik.

(11) Amennyiben az Oszténdijasnak az 6sztdndijas  jogviszonya alatt megszlinik a doktori
hallgatoi jogviszonya, a munkaltatéval fennalld6 munkaviszonya vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonya Ugy a doktori hallgatdi jogviszony/munkaviszony vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszony megsziinése hénapjanak elsé napjatél az Oszténdijas Gszténdijra
nem jogosult. A hallgatéi jogviszony/munkaviszony vagy munkavégzésre iranyuld jogviszony
megszlinése napjatél szamitott 30 napon beliil a kutatds megvaldsitasarol az Osztondijas a
Palyazati Kiiras szerinti tartalommal szakmai zaré6 beszamoldt koételes benydjtani
a Kezeld szervhez, melyet a Kooperativ Doktori Kollégium értékel.

(12) A programban lehetfség van az Osztondij fizetésének sziineteltetésére, amennyiben tartds
betegség, varanddssag, szlilés, hosszabb kilfoidi tartézkodas, egyéb méltanyolhaté ok a
benyljtott Palyazat eredeti formaban térténd végrehajtasat akadalyozza, vagy a doktori
képzésen az Osztdndijas hallgatdi jogviszonya sziinetel (passziv félév), de az Osztondijasnak
szandékaban all doktori tanulmanyait folytatnia, a legalabb két tanévre (24 hodnapra) elnyert
Osztondij esetében legaldbb 2 — legfeljebb 12 hénap idStartamra (t6rthonap nem lehetséges)
lehet8sége van sziineteltetni jelen &sztdndijas jogviszonyat. Az Osztdndijasnak 8sztondijas
jogviszony sziineteltetése iranti kérelmet és annak mellékleteként a mddositott Kutatdsi
terveket a sziineteltetés okat aldtamaszté dokumentumok csatolasaval a tervezett sziineteltetés
elott legalabb 30 nappal a Kezel6 szervhez kell benyujtani, melyr6l a Kooperativ Doktori
Kollégium javaslata alapjan a Kezel6 szerv d6nt. Amennyiben a Kooperativ Doktori
Kollégium engedélyezi a hosszabbitdst, ugy arra kizardlag akkor keriilhet sor, ha az
Osztondijas jogviszony feltételei a hosszabbitds id@szakaban is fennallnak. Amennyiben a
Kooperativ Doktori Kollégium nem hagyja jova a hosszabbitast, Ugy az &sztondijas
jogviszony az 6sztondijszerz6désbhen rogzitett hataridével megsz(inik.

(13) Amennyiben a doktori hallgatéi jogviszony az abszolutérium megszerzésével sziinik meg, az
Osztdndijas idGszakban legutoljara benyujtott beszéamolot kévetd idGszakrol a hallgatdi jogviszony
megsz(inésének napjdig szilkséges a Pdlydzati Kiirds 22.3. pontja szerinti tartalommal szakmai
beszdmoldt beadni, amely tartalmazza a doktori védés varhato idGpontjat is.

Vegyes - és zaré rendelkezések

10. §

(1) Jelen Utasitasban nem szabalyozott kérdésekben 2. § (2)-(4) bekezdések szerinti dokumentumok
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(2) Jelen utasitas a kihirdetés napjat kdvetden lép hatalyba.



Budapest, 2022. augusztus 4.

ozsef DLA Kun Zsuzsanna
rektor vezérigazgato



