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A Moholy-Nagy M(ivészeti Egyetemért Alapitvény (székhely: 1121 Budapest, Zugligeti Gt 9-25.; Nyilvantartasi
szAm: 01-01-0012951; a tovabbiakban: Alapitvany) mint adatkezelS az Eurdpai Parlament és a Tandcs a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramldsarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérél sz616 (EU) 2016/679 rendelete
(al'taldnos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR vagy dltalanos adatvédelmi rendelet), az informaciés
on rendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrdl szél6 2011. évi CXIl. toérvény (a tovabbiakban: Infotv.)
alapjdn — figyelemmel a nemzeti felsGoktatasrél szolé 2011. évi CCIV térvény rendelkezéseire is — az
ad atkezelés rendjére az alabbi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabdlyzat)
alkatja:

I. Altaldnos rendelkezések

1. Ajelen Szabdlyzat célja, hogy a szervezeti folyamatok, technikai intézkedések és felel&sségi szabalyok
meghatdrozasa révén az Alapitvdny m(ikodésében a személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogszabdlyok, igy kilondsen az éltalanos adatvédelmi rendelet, valamint az Infotv. rendelkezései
érvényre jussanak.

2. Az Alapitvany a személyes adatok kezelése soran e Szabdlyzatban foglaltak szerint jar el. Az Alapitvany
gondoskodik arrél, hogy munkavallaldi, és azok a személyek, akik az Alapitvany nevében eljdrnak, a jelen
Szabalyzatot megismerjék.

3. Ezt a Szabdlyzatot alkalmazni kell a személyes adatok elektronizalt (az dltaldnos adatvédelmi rendelet
szerint automatizalt, azaz elektronikus eszkoz Utjan megvalosuld) és manualis (papir alapu) kezelésére is.
Nem kell alkalmazni e Szabdlyzatot azokra az adatkezelési m(iveletekre, amelyek nem személyes
adatokra vonatkoznak.

4. Az Alapitvany biztositja, hogy adatkezelési miveletei soran

a) minden adatkezelésnek meghatarozott, egyértelmdi, valds, jogszerid célja van, és ezen célnak az
adatkezelés a teljes tartama alatt megfelel;

b) minden adatkezelést jogszer(ien és tisztességesen, az érintett szdmdra atlathaté mdédon végez;

c) a kezelt személyes adatok korérdl tudatos déntés sziiletik, igy az Alapitvany csak azokat az adatokat
kezeli (tarolja, tovabbitja stb.), amelyek az adatkezelési cél eléréséhez elengedhetetleniil
sziikségesek és alkalmasak;

d) a személyes adat kezelése a cél eléréséhez sziikséges ideig tart;

e) az érintett megfelel, érthetd és konnyen elérhetd tdjékoztatédst kap az adatai kezelésérd);

f) az érintett érvényesiteni tudja az 6t megillet6 jogokat;

g) a személyes adatok pontosak, és szilkség esetén naprakészek;

h) a személyes adatok védelmére megfelel§ technikai és szervezési intézkedéseket vezet be a
jogosulatlan vagy jogellenes adatkezelés, a véletlen elvesztés és megsemmisiilés megakadalyozasa
érdekében, és

i} a személyes adatokat (is) tartalmazé adathordozdkkal kapcsolatosan végrehajtott minden
tevékenységet dokumentadl annak érdekében, hogy a személyes adatok atja és azok
fellelhet6ségének helye pontosan megallapithaté legyen.

5. Amennyiben egy adatrdl nem eldonthets annak személyes adat jellege, illetve kiilonleges személyes adat
jellege, Ggy azt az azzal kapcsolatos belsé dontésig Ugy kell tekinteni, mintha ezen minGsége/jellege
fenndllna. Az adat személyes adatként vagy kilonleges személyes adatként valé mindsitéséréi az
Alapitvany kuratériumi elndke (tovabbiakban: kuratériumi elndk) dont.

6. A személyes adatok kezelésében kdzrem(ikodd munkavallalok kotelesek a személyes adatok védelmére
vonatkozd jogszabadlyok és a jelen Szabalyzat rendelkezéseit megismerni és maradéktalanul betartani. Az
adatvédelmi szabdlyok megsértdi — a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelen —
munkajogi, szabalysértési, polgari jogi és biintetGjogi felel6sséggel tartoznak.



lIl. Fogalmak

A jelen Szabdalyzatban irt fogalmakra az altaldnos adatvédelmi rendelet irdnyado, és azzal 6sszhangban az
alabbi fogalmakat a kbvetkez6 meghatdrozas szerint kell alkalmazni:

a)

b)

f)

g)
h)

j)

k)

n)

személyes adat: a ténylegesen azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkoz6 barmely
informéacio. Azonosithatd az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kozvetett médon, kilénssen
valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozd
egy vagy tobb tényez6 alapjén azonosithato.

Személyes adatnak mindsiil pl. a természetes személy neve, telefonszdma, lakcime, bankszamlaszdma,
sziiletési helye és ideje, az e-mail cime, a réla késziilt fénykép, a beszédérdl készitett hangfelvétel, az IP-
cim stb. A jogi személyek, szervezetek és egyéb cégek adatai nem személyes adatok.

kiilonleges személyes adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridit képezik a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra
utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és
biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok, valamint a természetes személyek szexualis életére vagy

szexudlis iranyultsdgara vonatkozé személyes adatok.

érintett: az a természetes személy, aki a személyes adat alapjdn ténylegesen azonositott vagy
azonosithato.

adatkezelés: a személyes adatokon végzett barmely mivelet, kiilénosen a gyf(ijtés, rogzités, tarolas,
atalakitas, megviltoztatds, lekérdezés, betekintés, tovdbbitds, kozlés, terjesztés, Gsszekapcsolds, torlés
stb. (adatkezelési m(iveletek).

adatkezeld: aki a személyes adatok kezelésének céljat onalldan (vagy kézos adatkezelés esetén mdssal
egylitt) meghatérozza, valamint az adatkezelésre vonatkozé dontéseit meghozza és végrehajtja (vagy az
adatfeldolgozéval végrehajtatja).

adatfeldolgoz6: aki az adatkezel§ megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan kezel személyes adatot.
adatfeldolgozas: az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége.

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sériilése, amely a személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Incidensnek kell tekinteni minden olyan eseményt, amely illetéktelen (annak megismerésére
jogosultsaggal nem rendelkez8) személy részére lehet6vé teszi a személyes adatok megismerését,
példaut a személyes adatokat tartalmazd e-mail szandékolt cimzettjétsl eltér6 személynek vald
megkiildése, a személyes adatot tartalmazé informacids és kommunikdciés technologiai eszkdz
elvesztése, vagy az informatikai rendszer feltérése.

harmadik fél: természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
nem azonos az érintettel, az adatkezel§vel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel§ vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatokkal m(iveleteket végeznek.

cimzett: természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki (vagy
amely) részére az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé adatot hozzaférhetévé tesz.

adattérlés: az adat végleges és helyreallithatatlan felismerhetetlenné tétele.

dlnevesités: olyan adatkezelés, amelynek kovetkeztében tovabbi informacié fethaszndldsa nélkiil nem
allapithatd meg, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciét kildon tdroljdk, valamint technikai és szervezési intézkedésekkel biztositott, hogy azt
azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez ne lehessen kapcsolni.

profilalkotds: személyes adatok automatizélt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemzGk
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p)

a)

értékelésére, kiilbnésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsdghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy
Mmozgdshoz kapcsolddo jellemzik elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak.

adatvédelmi nyilvantartds: az adatkezelSi és az adatfeldolgoz6i tevékenységekrél az altaldnos
adatvédelmi rendelet 30. cikke szerinti tartalommal és formaban vezetett nyilvantartasok.

incidens-nyilvintartas: az adatvédelmi incidensekrél az altalanos adatvédelmi rendelet 33. cikk (5)
bekezdése szerint vezetett nyilvdntartds.

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag.

Ill. Az adatkezelésért felelGs vezetd

Az Alapitvényt, mint adatkezel6t, illetve adatfeldolgozot terheld kotelezettségek teljesitéséért, illetve az
ahhoz sziikséges kuratériumi elndki dontések elGkészitésérsl az operativ igazgatd (a tovabbiakban:
adatkezelésért felels vezet8) gondoskodik az Alapitviny szervezeti egységeinek hataskorébe tartozé
tevékenységek megvaldsitasa soran.

Az adatkezelésért felelGs vezet6 feladata kiilonosen:

a)  akuratériumi elndk dontéséhez az adatkezelés szlikségességére, céljara és idGtartamara vonatkozé
javaslat el6készitése,

b)  az adatvédelmi kockazatelemzés, illetve hatasvizsgalat elkészitése,

c) az adatkezelés rendszeres feliilvizsgalata,

d) az adatkezelés jogszer(iségét aldtdmaszté koériilmények dokumentélasa (igy kiilondsen
hozzajarulas, érdekmérlegelés),

e) ha az adatkezelésbe harmadik fél bevonasa valik sziikségessé, Ggy ennek jelzése a kuratoriumi
elnoknek, tovidbba a sziikséges adatfeldolgozdi szerz6dés vagy kozos adatkezelSi szerzédés
elGkészitése,

f) érintettek tajékoztatasanak elGkészitése,

g) incidens bekévetkezése esetén az incidens értékelése és az annak nyoman sziikséges intézkedések
meghatarozasa.

IV. Személyes adatok kezelésének altalanos szabalyai

Személyes adatok az Alapitvanynal az alabbi feltételek egyiittes teljesiilése esetén kezelhet6k:
a} az adatkezelés jogalapja az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének valamely pontjat
teljesiti, igy:

aa) az érintett hozzdjdruldsat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

ab) az adatkezelés olyan szerz§dés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzG6dés megkotését megelGzGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges;

ac) az adatkezelés az Alapitvanyra vonatkozd jogi ktelezettség teljesitéséhez sziikséges;

ad) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

ae) az adatkezelés kozérdek(i vagy az Alapitvanyra ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

af) az adatkezelés az Alapitvany vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekeivagy
alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen,
ha az érintett gyermek;



b)az adatkezelés sziikségességét a kuratériumi elndk jovahagyta;

c) az adatkezelésre vonatkozdan az adatvédelmi kockdzatelemzés, és amennyiben szikséges, Ggy a
hatdsvizsgalat elkésziilt — ha pedig az adatvédelmi hatasvizsgalat alapjan az adatkezelés a kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hidnydban is valdszin(isithet6en magas kockdzattal jar, ugy a
NAIH-al valé konzultdcié megtértént, és az adtakezelést a NAIH nem tiltotta meg, illetve az altala elgirt
feltételeket az Alapitvany teljesitette;

d)az adatkezelés az Alapitvany adatvédelmi nyilvantartasaban rogzitésre kerilt, vagy — az adatkezelés
megkezdését kovetSen — haladéktalanul rogzitésre keril.

2. Kiilénleges adatok kezelése esetén az V.1 pontban pontban irt feltételek teljesitésén tul sziikséges az is,
hogy az adatkezelés megfeleljen az dltaldnos adatvédelmi rendelet 9. cikk (2) bekezdésének valamely
pontjaban foglaltaknak is.

3. Ha aszemélyes adatok kezelése az adatgyiijtés eredeti céljatol eltérd célbdl vélik sziikségessé, és e célok
egymassal 6sszeegyeztethetdk, az adatkezelési miivelet elvégzéséhez nem kell Uj jogalapot megjeléini.

A célok 6sszeegyeztethetfségérdl valé dontés soran figyelembe kell venni
e aszemélyes adatok gy(ijtésének kdrillményeit,
e azérintett és a Tarsasag kozotti kapcsolatot (pl. van-e egyenlétlenség),
e aszemélyes adatok jellegét {kiilonleges adatok-e),
e hogy a tovabbi adatkezelés az érintettre milyen kdvetkezménnyel jarna, és
e megfeleld garancidk allnak-e rendelkezésre (pl. titkositas, dlnevesités).

Nem kell killon mérlegelni a célok Osszeegyeztethetfségét, ha a tovabbi adatkezeléshez az érintett
hozzéjarult, vagy ha azt unids vagy nemzeti jog irja elS. A kozérdek( archivalds, tudomdanyos vagy
térténelmi kutatds, vagy statisztikai célbd! folytatott tovabbi adatkezelés jogszer(inek tekinthetd.

Eltér§ célbdl valé tovabbi adatkezelés megkezdése el6tt a célok Gsszeegyeztethet6ségérdl vald
dontésrél és a figyelembe vett szempontokrdl emiékeztetSt kel késziteni; az érintettet tovabbd
tajékoztatni kell az eltérd célrol.

4. Minden olyan adatkezelés esetén, amelyben az adatkezelés céljat és eszkdzeit nem kizardlag az
Alapitvdany hatdrozza meg, Ggy az adatkezelés tovabbi feltétele, hogy az Alapitvdny a tobbi adatkezel6vel
az altaldnos adatvédelmi rendelet 26. cikke szerinti megallapodast megkdsse.

5. Ha az Alapitvany
a) adatfeldolgozoként jar el, vagy
b) az adatkezelés soran adatfelgozot (al-adatfeldolgozadt) kivan igénybe venni,
és az adatfeldolgozdi feladatokrdl nem — vagy nem teljes korlen — rendelkezik jogszabaly, az
adatfeldolgozoi feladatok ellatasardl szerz6dést kell kotni az dltalanos adatvédelmi rendelet 28. cikke (3)
bekezdése szerinti tartalommal.

V. Az adatvédelmi hatasvizsgalat

1. Az adatkezelés el6tt adatvédelmi hatasvizsgalatot kell késziteni, ha
a) a kockazatelemzés eredménye szerint az adatkezelés valdszin(isithetGen magas kockdzattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
b) az adatkezelés megfelel az 3altaldnos adatvédelmi rendelet 35. cikk (3) bekezdésében irt
feltételeknek, vagy
¢) az adatkezelés szerepel a NAIH altal az dltalanos adatvédelmi rendelet 35. cikk (4) bekezdés alapjan
kiadott jegyzékben.

2. Az adatvédelmi hatésvizsgélat alapjan javaslatot kell tenni kiilénosen
a) az adathoz valé hozzaférés (pl. személyi, id6beli) korlataira,
b) az adattovébbitas szabdlyaira (kinek, milyen célbdl, milyen feltételekkel),



¢) az adatkezeléssel 9sszefiiggésben végrehajtandd egyéb technikai és szervezési intézkedésekre (pl. az
adatot tartalmazé file-ok vagy dokumentumok &rzési helyének kijelolésére, az adat tdroldsdra
szolgald eszkdzok hasznalataval kapcsolatos jelszékezelési szabalyokra, a felhasznélasnak a Tarsasag
székhelyére vald korlatozasara, titkositdsra stb.).

E javaslatokrél a kuratriumi elnék a hatasvizsgalati lapok jévahagyasdval dént.

A kuratdriumi elnok &ltal jovahagyott hatasvizsgalati lapokat elektronikus formdban kell elmenteni az
Alapitvany tulajdondban Iévé és bizalmas kezelés( tarhelyén, az Adattdrolds mappaba, amelyhez a
kuratériumi elnok és az adatkezelésért felel§s vezetd férhet hozza.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés a kockdzat mérséklése céljabdl — az
V1.3 pont szerinti vagy mas — tervezett intézkedések ellenére valdszindsithet6en tovabbra is magas
kockazattal jarna az érintettekre nézve, az Alapitvany koteles el6zetes konzultacidt kezdeményezni a
NAIH-nal.

Az ehhez sziikséges kérelmet és mellékleteit a hatasvizsgdlatot lefolytaté adatkezelésért felelds vezets
késziti elS. Az el6zetes konzultécid lefolytatasaig az adatkezelés nem kezdhet6 meg.

Ha az Alapitvany adatfeldolgozd, az adatvédelmi hatdsvizsgalatot azonban nem kell lefolytatni. Az
adatfeldolgozdshoz kapcsolédd adatkezelés hatasvizsgalatanak elvégzése az adatkezel§ felel&sségi
kérébe tartozik. Az Alapitvany koteles egylttmikodni az adatkezelvel e feladatainak ellatasa
érdekében.

VI. Az adatvédelmi nyilvantartas

Az adatkezelés és az adatfeldolgozas megkezdését, mddositasat és megsziintetését be kell jelenteni az
adatvédelmi tisztvisel8nek, aki — haladéktalanul — gondoskodik annak bejegyzésérdl, illetve a valtozasok
dtvezetésérdl az adatvédelmi nyilvantartasaban. A nyilvantartast — kérésre —a NAIH rendelkezésére kell
bocsatani.

Az adatvédelmi nyilvantartasban szerepld adatkezelések feliilvizsgalatat indokolt esetben, de legaldbb
minden év januarjaban el kell végezni. Ennek soran ellenérizni kell az adatkezelések céljat, a korabban
elvégzett érdekmérlegelési teszteket, a kockazatelemzés és adatvédelmi hatasvizsgalat megéllapitasait.
Az adatvédelmi nyilvantartas fellilvizsgdlatat az adatvédelmi tisztvisel6 koordindlja. A feliilvizsgalat
megtorténtét kdvetSen a nyilvantartds naprakész adatait be kell mutatni az lgyvezetének, aki a
nyilvdntartas adatait — egyetértése esetén — jovahagyja.

VII. Az érintettek tajékoztatasa

Az Alapitvany az adatkezelés koriilményeir§l tajékoztatja az érintettet. Ha az Alapitvany adatfeldolgozd,
az adatfeldolgozéi szerz6dés eltérd rendelkezésének hianydban az érintett tdjékoztatasardl az adatkezels
gondoskodik (nem az Alapitvany).

Az érintett tajékoztatasa kiterjed az aldbbiakra:

a) az Alapitvany, mint adatkezeld (és képviselGjének) kiléte és elérhet&sége,

b} az adatvédelmi tisztvisel§ elérhet8sége, ha ilyen miikédik az Alapitvanynal;

c) a személyes adatokat az Alapitvany milyen forrdsbdl szerezte meg, ha azokat nem kézvetlenil az
érintett bocsatja az Alapitvany rendelkezésére,

d} az adatkezelés tevezett célja és jogalapja (jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén a jogos érdek
megnevezése),

e) a személyes adatok kategoridi,

f) aszemélyes adatok cimzettje, illetve aki szdmara a személyes adat tovabbitasra keriil, vagy szdamara
az megismerhet§ lesz,

g) harmadik orszégba vagy nemzetkozi szervezet részére vald adattovabbitds esetén ennek ténye,
tovabba az adattovabbitas jogszeriiségének kdriilményei,
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h) aszemélyes adatok taroldsanak id6tartama, vagy ezen id6tartam meghatdrozasanak szempontjai,

j) az érintett joga a hozzaféréshez, az adat helyeshitéséhez és torléséhez, az adatkezelés
korlatozasadhoz, az adatkezelés elleni tiltakozashoz, és az adathordozhatésaghoz,

j) azérintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulds visszavondsahoz valo jog (amely
nem érinti a visszavonds el6tt a hozzdjarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét), és
ennek feltételei,

k) hogy az adat szolgéltatdsa szerz6désen vagy jogszabdlyon alapul-e, hogy az adat megadasa az adott
szerz6dés megkotésének el6feltétele-e, tovabba, hogy az érintett kdteles-e megadni a személyes
adatait, és milyen kévetkezményekkel jar az adatok megadasanak elmaradasa,

/) profilalkotas esetén az automatizalt dontéshozatal ténye, annak logikdja, kdvetkezményei,

m) a NAIH-hoz panasz benyujtasédnak és a birdségi igényérvényesités joga.

A tajékoztatdst az érintett részére a személyes adatai gy(jtésével egyidejlileg kell megadni. Ha az
adatokat az Alapitvany nem az érintettdl szerzi meg, a tajékoztatasrdl

a) legkésGbb 1 honapon belill,

b)  kapcsolattartési célbdl szerzett adatok esetén az els6 kapcsolatfelvétel alkaimaval,

¢)  ha az adatokat harmadik személyekkel is kdzlik, akkor az elsé kozléskor

kell gondoskodni.

A tajékoztatast tdmor, atlathato, vilagos, kozérthets és konnyen hozzaférhetd formaban kell nydijtani,
amelynek nyelvezetét és formajat a tajékoztatd célcsoportjara figyelemmel kell kialakitani.

A tajékoztatdst irasban (elektronikus Gton vagy papiron) kell megadni. Az érintett kérésére kivételesen
szébeli tdjékoztatds is nydjthatd (telefonon vagy személyesen); ebben az esetben a tdjékoztatas
megtorténtérél — a késébbi igazolhatdsag érdekében — frasheli emlékeztetét kell késziteni.

Nem kell tdjékoztatdst nyljtani az dltaldnos adatvédelmi rendelet 13. cikk (4) bekezdésében és a 14. cikk
(5) bekezdésében irt esetekben. Az adatkezelésért felelfs vezet6 az adatkezelési tevékenység
megkezdése el6tt felméri, hogy az adatkezelésre vonatkozéan a Tarsasdg koteles-e tajékoztatast nyujtani
az érintettek szamdra. A tdjékoztatds elGkészitéséhez és teljesitéséhez az adatvédelmi tisztvisel§
segitséget nyujt.

VIII. Az érintetti jogok gyakorlasa

Az érintettet a sajat személyes adataira vonatkozé adatkezelések tekintetében megilleti
a) a hozzaféréshez és az adatkezelés részleteire vonatkozé tajékoztatdshoz vald jog,

b) a pontatlan vagy hidanyos adatok helyesbitéséhez vald jog,

c) az adat torléséhez valé jog,

d) az adatkezelés korlatozasahoz valé jog,

e) az adathordozhatésaghoz vald jog,

f) atiltakozashoz valé jog,

g) a NAIH-ndl panasz el6terjesztéséhez valo jog,

h) a birésagi igényérvényesitéshez vald jog.

Az érintettnek a személyes adatok kezelésére vonatkozo, az éltaldnos adatvédelmi rendelet 13-22.
cikkeiben foglalt jogok érvényesitésére irdnyuld kérelmei intézésérdl és az érintett részére sz616 valasz
el6készitésérdl az adatkezelésért felel§s vezetd gondoskodik.

A szdban vagy telefonon el6terjesztett kérelemrél az érintettdl irdsbeli megerdsitést kell kérni. Ha ez nem
lehetséges, akkor a kérelemrdl irdsbeli emlékeztetét kell késziteni.

A kérelem beérkezésekor meg kell vizsgalni, hogy a kérelmet az érintett nyUjtotta-e be. Ha az Alapitvany
rendelkezésére all6 adatok alapjan nem egyértelmd, hogy a kérelem az érintett természetes személytdl
szdrmazik (példdul, ha a kérelem addig ismeretlen email-cimrgl érkezik), t6le a személyazonossag
igazolasahoz tovédbbi informécidk kérheték.



Ennek érdekében a kérelmez6tél csak olyan adat kérhets, amely az Alapitvany szamdra
elengedhetetlentl sziikséges és alkalmas annak eldontéséhez, hogy a kérelmet az érintett nyljtotta-e
be.

Az érintett kérelmét haladéktalanul érdemben meg kell vizsgélni, ennek soran ellendrizni kell, hogy az
Alapitvany kezeli-e az érintett adatait, azokat adatkezel6ként vagy adatfeldolgozoként kezeli-e, mi az
adatkezelés jogalapja, és mi az adatkezelés idGtartama. Az érintett azonositasaig, illetve a kérelemré|
valé dontésig az adatkezelés korlatozésa elrendelhetd, ha a kérelem az adat pontossagat vitatja.

Az érintettet mihamarabb, de legkés6bb 1 hénapon belil —irasban, vagy ha a kérelem elektronikus tGton

érkezett, elektronikus Uton — tdjékoztatni kell

a) a megtett intézkedésekrél, vagy

b} az intézkedések elmaradasanak okairdl (a NAIH-hoz vagy birdsaghoz valo fordulds lehet&ségérésl
sz016 tdjékoztatassal egyiitt).

Ez a hatérid§ kiilondsen indokolt esetben (figyelemmel a kérelmek szamara, illetve Gsszetettségére)
tovabbi 2 hénappal meghosszabbithato; errél az érintettet legkésébb az emlitett 1 hénapos hatarid6ben
tajékoztatni kell.

Ha a kérelem alapjan az adatkezelést mddositani, illetve a személyes adatot t6rdlni kell, Ggy errél
értesiteni kell az adatkezelésért felelSs vezet6t, aki a valtozdsokat haladéktalanul dtvezeti az adatvédelmi
nyilvantartasban. A személyes adat moédositasanak és torlésének megtorténtérdl lehetéség szerint
valamennyi cimzettet értesiteni kell, akivel azt kordbban k6z6lték.

Az érintett kérelmeinek intézését dijmentesen kell biztositani. Ha az érintett kérelme egyértelmiien
megalapozatlan vagy — kiiléndsen ismétlédés jellege miatt — tulzd, a kért tajékoztatas vagy intézkedés
teljesitésével jard adminisztrativ koltségek (pl. személyi jellegii kdltségek, masolat, adathordozo kéltségei
stb.) felszamithatok, indokolt esetben az intézkedés megtagadhatd. A kérelem egyértelmiien
megalapozatlan vagy tulzo jellegének okairdl irdsban emlékeztetdt kell késziteni.

Ha az Alapitvany adatfeldolgozo, az adatfeldolgozassal kapcsolatban kozvetleniil az érintettnek nem
nyujthat tajékoztatast, és az érintetti kérelmeket kdzvetleniil nem intézheti, kivéve, ha az adatfeldolgozéi
szerz8dés vagy az adatkezel6 irdsbeli utasitasa ettdl eltéréen rendelkezik. Ha az érintett az Alapitvanynal
terjeszti el6 a kérelmét, Ggy az érintett azonositdsat nem kell elvégezni, hanem a kérelmet az
adatkezelésért felel6s vezetd koteles haladéktalanul tovabbitani az adatkezel6 szamara. Az Alapitvany
koteles egylittm(ikbdni az adatkezelGvel az érintett kérelmének intézése soran.

IX. Adatvédelmi incidenssel kapcsolatos eljaras

Aki adatvédelmi incidens megtorténtérél szerez tudomdst, azt haladéktalanul kételes jelezni a
kuratériumi elndknek és az adatkezelésért felelés vezetdnek.

Az adatkezelésért felelGs vezet6 gondoskodik a személyes adatra vonatkozo incidens kivizsgélasarol, az
incidenssel kapcsolatos kockazatok értékelésérgl, valamint — sziikség szerint — az incidens NAIH részére
vald bejelentésével és az érintettek tdjékoztatdsaval kapcsolatos dokumentacio elGkészitésérsl. Az
incidens kivizsgaldsa soran meg kell hatdrozni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a
tovabbi incidensek elkeriilését szolgaljak.

Az incidens kivizsgalasanak eredményérél a kuratériumi elnokoét tajékoztatni kell, aki dont az incidenssel
kapcsolatos tovabbi intézkedésekrdl.

Ha a kockazatértékelés alapjan az incidens az érintett(ek) jogaira és szabadsdgaira nézve
valdszintisithet6en kockazatot jelent, azt haladéktalanul, de legkésébb — az incidens bekovetkeztétél
vagy az arrol valé tudomasszerzéstél szamitott — 72 6ran bellil az dltaldnos adatvédelmirendelet 33. cikke
szerinti tartalommal be kell jelenteni a NAIH-nak. Ha a bejelentés 72 éran beliil nem tehetd meg, abban
meg kell jelélni a késedelem okat. Ha ez a kockdazat valdszinGsithet6en magas, a NAIH mellett az
érintett(ek)et is értesiteni kell az dltalanos adatvédelmi rendelet 34. cikkében foglaltak szerint.



Az adatvédelmi incidenst az adatkezelésért felel6s vezet§ bevezeti az incidens- nyilvantartdsha. Az
adatvédelmi incidenst akkor is rdgziteni kell a nyilvantartasban, ha a NAIH-nak valé bejelentése, j|letve
az érintettek tajékoztatdsa azzal kapcsolatban nem indokolt.

Az incidens értékelésével kapcsolatos dokumentumokat elektronikus formdaban kell elmenteni az
Alapitvany tulajdonaban Iév$ és bizalmas kezelésl térhelyén, az Adattarolds mappéaban, amelyhez a
kuratériumi elndk és az adatkezelésért felelSs vezets férhet hozza.

Ha az adatvédelmi incidens az Alapitvdny adatfeldolgozési feladatainak ellatasa soran kdvetkezett be,
akkor azt — az arrdl vald tudomdsszerzést kovetSen haladéktalanul —jelezni kell az adatkezel6nek.

Ebben az esetben az Alapitvanynak az incidens kockdzatértékelését nem kell elvégeznie, az incidenst a
NAIH részére nem kell bejelentenie, és arrdl az érintetteket sem kell tajékoztatnia, mert ezekrél az
adatkezel6 gondoskodik. Az Alapitvany koteles egylttmiikodni az adatkezel6vel ezen feladatainak
teljesitése soran.

X. Az adatkezelés biztonsagara vonatkozé szabalyok

Az adatok elvesztése, megsemmisiilése, kdrosoddsa és az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés
megel6zése és megakadalyozdsa érdekében sziikséges biztonsagi intézkedéseket az adatkezelés
(adatfeldolgozas) megkezdése el6tt — a kockdzatelemzés soran — az adatkezelés jellemzSihez és a
személyes adatok jellegéhez mérten kell meghatdrozni, és azokat — az adatokat érint6 incidens
bekovetkezésének hidnyaban is — rendszeresen fellil kell vizsgdlni.

Az adatkezelésért felel8s vezet6 ellenGrzi az adatbiztonségi elGirdsok meglétét és betartasat.

A személyes adatot tartalmazd papir alapi dokumentum biztonsdganak garantaldsa érdekében
elrendelhetd kuldnésen a dokumentumokrél lista készitése, a dokumentumok eldirt helyen, illetve
elzdrtan tartdsa, a dokumentumok felhasznalasanak bejelentéshez vagy jévahagyashoz kotése, a
dokumentumokhoz hozzdférésre jogosultak korének meghatarozasa.

Személyes adatot tartalmazd papir alapu dokumentum csak zart boritékban, vagy dokumentum-
tovabbitasra alkalmas, zart eszkdzben tovabbithato.

A munkavallaldk és a tisztségviselGk kotelesek az dltaluk nyomtatott, fénymasolt személyes adatokat
tartalmazé dokumentumokat a k6z8s hasznélata (hdldzati) nyomtatdrd! és fénymasolordl haladéktalanul
magukhoz venni.

A szamitégépeken végrehajtott adatkezelési m(iveletek soran a képerny6t Ugy kell beallitani, hogy a
személyes adatokat csak az arra jogosultak lathassak.

Elektronikus formaban térolt személyes adatok, vagy személyes adatokat tartalmazé dokumentumok
kizdrélag (erds) jelszéval védett szamitogépen, valamint az Alapitvany dltal haszndlt felhd-, és kozos
munkavégzést lehetvé tevd (jogosultsdgkezeléssel biztositott) szolgaltatasokban kezelhetdk.

A kuratériumi elnék vagy az adatkezelésért felelSs vezet kifejezett utasitasa hianydban az elektronikus
formaban térolt személyes adatok, vagy személyes adatokat tartalmazé dokumentumok, adatbdazisok
kiils6 tarhelyre vagy levelezérendszerre t6rténd tovabbitasa, illetve mas, harmadik személy altal
hozzaférhet8 eszkdzokon vald hasznalata, megnyitasa, tarolasa tilos.

Az adatok visszadllithatdésaganak érdekében a személyes adatokat tartalmazé elektronikus
dokumentumokrél vagy adatbazisokrél rendszeresen biztonsagi mentést kell késziteni. A biztonsagi
mentések (vagy ilyen dokumentumokat, illetve adatbdzisokat is tartalmazé biztonsagi mentések)
megfelel§ titkositds mellett is kizardlag olyan kérnyezetben tarolhatdk, amelyek magas szinten
tamogatjak az adatkezeléssel kapcsolatos garancidk megtartdsat, valamint nem jelentenek kockazatot az
adatok biztonsagara vonatkozdan.

Az adatkezelésért felelGs vezetd az Alapitvany munkafolyamatait Ugy szervezi meg, hogy személyes
adathoz csak olyan munkatars és csak annyi ideig férhessen hozza, akinek az az adat a feladatai
elldtasahoz elengedhetetleniil sziikséges.
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XIl. Az adatok térlése

Aszemélyes adatokat téréini kell, ha

0) azadatkezelésre meghatdarozott id6tartam eltelt,

b)  az adatkezelés célja megvaldsult vagy a cél személyes adatok kezelése nélkil is elérhet6vé valt,
¢)  azérintett kéri,

d)  adatfeldolgozés esetén arra az adatkezel§ az Alapitvanyt irdsban utasitja,

e)  arra az Alapitvanyt jogszabdly, birésagi vagy hatésagi hatarozat kotelezi.

Az el6z8 pontban foglaltaktél eltéréen nem térolhetd olyan adat, amely az Alapitvany szerz8déses vagy
jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitése érdekében sziikséges lehet, vagy amely megtartdsa az
Alapitvany gazdasagi miikodésével osszefiiggésben jogszabaly alapjan kételezd.

Az adatok torléséhez el6zetesen be kell szerezni a kuratériumi elndk vagy az adatkezelésért felel8s vezetd
jovahagydsat. Ez nem vonatkozik azokra az automatizalt adattorlésekre, amelyek elektronikus
adatbdzisokat vagy dokumentumokat érintenek, és amelyekkel kapcsolatban a torlési rutinokat a
kuratdriumi elnk vagy az adatkezelésért felelGs vezetd elGzetesen jovdhagyta.

Ha az V.1 pont ac) vagy ae) alpontjaban irt jogalapon folyatott kitelezé adatkezelés id6tartamara vagy
sziikségességének rendszeres fellilvizsgalatara nincs el8iras (tdrvényben, 6nkormdnyzati rendeletben,
unids jogban), akkor — az adatkezelés megkezdésétdl szamitott — legaldbb 3 évente felll kell vizsgdlni,
hogy az adott személyes adat az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz sziikséges-e vagy annak
torlésérsl kell gondoskodni. A fellilvizsgalat elvégzésérdl jegyz&konyvet kell késziteni, amelynek
tartalmaznia kell az adatkezelés tovabbi sziikségességét aldtamasztd indokokat. A jegyz6konyvet 10 évig
meg kell rizni, és kérésre a NAIH rendelkezésére kell bocsatani.

A személyes adatok torlése soran Ggy kell eljarni, hogy a tordlt adat a tovdbbiakban ne legyen
megismerhetd és visszaallithatd. Ennek érdekében a személyes adatot tartalmazo
a) papir alapi dokumentumot teljes egészében meg kell semmisiteni (pl. iratmegsemmisitével), vagy
ha ez nem indokolt, a konkrét személyes adatot kell olvashatatlanna tenni;
b) elektronikus dokumentumot teljes egészében tordini kell, vagy ha az nem indokolt, abbdl a konkrét
személyes adatot kell eltavolitani Ggy, hogy a dokumentum eredeti, személyes adatot is tartalmazo
valtozata ne legyen helyreallithato.

A személyes adatok térlését valamennyi elektronikus dokumentumban végre kell hajtani, igy azokat a
biztonsagi mentésekbdl is térolni kell, vagy olyan visszaallitasi protokollt kell biztositani, amely a kérdéses
file-okat nem dllitja vissza, és a biztonsagi masolatok tartalmat nem teszi elérhet6vé. A papir alapu
dokumentumrdl készitett elektronikus masolatokat az uj, torolt adatot nem tartalmazé masolattal kell
helyettesiteni.

A torlés megfelelGségéért az adat torlését végrehajtd munkatars felelds.
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XIl. Egyes adatkezelésekre vonatkozé kiilénds szabalyok

XI1.1) Onéletrajzok, dlidspdlydzatok megdrzése

Az Alapitvany alldshirdetésére érkezett onéletrajzok és egyéb dokumentumok személyes adatait,
valamint az 4llds betdltésével kapcsolatos dontés érdekében az Alapitvanynal keletkezett személyes
adatokat a meghirdetett dllds bet6ltése esetén a prébaidd leteltét kdvetd 7 napon belll t6réini kell. Ha
a meghirdetett munkakért nem sikerilt betblteni, az emlitett adatokat a pdlydzat beérkezésétdl
szamitott 90 napon belil torolni kell.

Az el6z8 pontban foglaltaktdl eltéréen nem kell t6r6ini az alldspalyazatokat, ha a megtartashoz a palyazé
kifejezett, egyértelmdi és dnkéntes nyilatkozatdval hozzajarul annak érdekében, hogy a palydzata tovébbi
munkakorokre valé jelentkezésként figyelembe vételre keriljon. A palydzé hozzéjaruldsat a tériési
hataridd leteltét megelS5z8en kell beszerezni. A pélydzatok adatai azonban legkésébb az Alapitvanyhoz
érkezéstdl szamitott 1 év elteltével ebben az esetben is torlésre keriilnek.

XI1.2) Céges eszkdzok haszndlatanak ellenbrzése

Az Alapitvany tulajdondban &ll6 eszkdzokon (kulondsen szamitdgép, pendrive stb.) tilos magancélu
személyes adatot tdrolni, illetve azokat véglegesen t6réini kell legkésdbb akkor, amikor az eszkdzo ket az
Alapitvany részére visszaszolgdltatjak.

A munkavégzés céljira biztositott szdmitogépek, notebookok stb. magancéld hasznalatdt — beleértve a
munkavallalok internethasznélatat is — az Alapitvany akkor ellenérizheti, ha azokkal kapcsolatban gyanud
merdl fel

a} jogsért6 tartalom kezelésére,

b) adatvédelmiincidens megtdrténtére,

¢) az eszkdz kdrosodasat eredményez vagy azt kockaztatd hasznélatra.

Az ellendérzést az adatkezelésért felelGs vezets vagy a kuratérium elndke altal kijeldlt személy végzi el. Az
ellenérzésen az eszkdzt haszndld munkaviéllald részt vehet, 6t az ellenérzés megkezdése el6tt
tajékoztatni kell az ellen6rzés okardl. Az Alapitvdny a munkavallalé személyes adatait csak annyiban
ismerheti meg, amennyiben az a fenti célokkal 6sszefliggésben kézvetlenil és feltétlendl sziikséges. Az
ellendrzésrél jegyz6konyvet kell késziteni.

Xlll. Egyéb rendelkezések

Akinek a munkdéja soran személyes adat kezelésével kapcsolatos kérdés meriil fel, igy példaul bizonytalan
az adatkezelést vagy egy adat személyes adatnak mingsilését illetGen, valamint ha az adatkezelési
szabalyok megsértését észleli, annak tisztdzasa érdekében haladéktalanul koteles megkeresni az
adatkezelésért felelds vezetét, aki a jelzés alapjan megteszi a sziikséges intézkedéseket a biztonsagos, az
érintettek jogait és szabadsdgait biztosito adatkezelés feltételeinek kialakitasa érdekében.

Az adatkezeléssel kapcsolatos nyilatkozatokat és utasitasokat irdsban kell megtenni. Ha az eset 6sszes
korulményére tekintettel siirgds szébeli kdzlés indokolt, ugy azt utébb, a kodzlés szdbeliségére okot add
kériilmény elmilasat kévetSen haladéktalanul irasba kell foglalni. Az e-mailben, smsben és egyéb
izenetkiild§ alkalmazasban, illetve szolgdltatassal tortént kozlés az Alapitvanyon beldl irdsbelinek
mindsiil, ha az a sziikséges ideig visszakdvethet§en véltozatlan formaban rendelkezésre &ll.

Az adatvédelemmel kapcsolatos mikodés soran mindenkor a legteljesebb mértékben torekednikell arra,
hogy a jelen Szabdlyzatnak és a jogszabalyi elvardsoknak valé megfelelés igazolhaté legyen, amely
vonatkozik kiilondsen:

a) az érintett adatkezeléshez tortént hozzajaruldsara,

b) ajogos érdek alapjan torténd adatkezelés érdekmérlegelési tesztjének elvégzésére,
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¢) az érintett panaszaira és kérelmeire, kiilondsen az adatkezelés részleteihez valé hozzaférésre, az
egyes adatok torlésére, helyesbitésére, tovabbitasdra, illetve az adatkezelés korlatozasdra, vagy azzal
kapcsolatos tiltakozasara iranyuld kérelmeinek intézésére,

d) az adatvédelmiincidensekrél szold érintetti értesitésre,

e) az adatvédelmi és incidens-nyilvantartasra,

f) adatfeldolgozéi tevékenységre vonatkozd adatkezel6i utasitasra.

Ezekben az esetekben az irdsbeli (vagy annak mindsiilé) forma siirgds esetekben sem mell6zhetd.

4. Harmadik személyektdl nem fogadhaté el a teljesités, ha az olyan személyes adatot tartalmaz, melynek
jogszer(i kezelhet6sége az Alapitvdny szamara nem biztositott. Ezen rendelkezést a harmadik
személyekkel kotott szerz6déses megallapoddsban rogzitni kell.

5. Ajelen Szabdlyzatot sziikség esetén, de legalabb kétévente feliil kell vizsgalni.

6. Ajelen Szabdlyzat a kiaddsanak napjén Iép hatalyba. Jelen Szabdlyzatot a kuratérium a 4/2020 (09.22)
szamu hatarozattal fogadta el.

Budapest, 2020. szeptember hé 22. napjan

Jsz/iirme’nyi—Nagy Gergely
kuratériumi elndk
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