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A Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szendtusa az Egyetem Altaldnos és Hallgatoi
Rendezvényszervezési Szabalyzatat (a tovabbiakban: szabalyzat) a nemzeti felsdoktatdsrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (a
tovébbiakban: Nftv.), valamint az Egyetem Szervezeti és MUikodési Szabélyzatdnak 20. szdmu melléklete alapjan a
kovetkezdk szerint allapitja meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

Az Egyetem j6 hire az oktatds és dltaldban az egyetemi tevékenységek zavartalan mikodése megkoveteli, hogy az
egyetem teriiletén és azon kiviil a Hallgatdi Onkorményzat (a tovabbiakban: HOK), valamint a Doktorandusz
Onkorméanyzat (a tovabbiakban: DOK), tovabba mds egyetemi polgdr, illetve szervezeti egyséq altal szervezett
rendezvények szinvonalasan, a hagyomanyoknak megfelel6en, rendezett koriilmények kozott keriiljenek
lebonyolitasra.

A szabdlyzat célja, hogy:

a) a szabdlyzat hatdlya ald tartozo rendezvények — jellegiiktd! fiiggetlenil — a szabalyzat dltal feldllitott
keretek kozott megvaldsithassak a szervezok dltal kit(izott célokat;

b) biztositsa a rendezvények elokészitésének és engedélyeztetésének bels szabalyozasdt és rendjét,

) azonos elveket szabjon meg a rendezvények engedélyezésére és egységesitse a dokumentaciot,

d) a programok egész idGtartama alatt biztositsék a résztvevék jogait, személyi és vagyoni biztonsdgat, ne
sértsék az Egyetem fiiggetlenségét, és ne veszélyeztessék az Egyetem tulajdondban, vagy haszndlataban
levd vagyoni javak épségét.

A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem teriiletén, illetve azon kiviil az Egyetem dltal szervezett valamennyi
rendezvényre.

A nem a szabdlyzat alapjén szervezett rendezvény szervezésében vald kozremikodésre a szervezd intézmény
szabdlyai irdnyadoak.

Anem a szabdlyzat alapjan szervezett rendezvénynek az Egyetem épiiletében, illetve kozosségi média feliiletein valo
hirdetéséhez, népszerdisitéséhez a MOME Brand Iroda vezet6jének hozzédjdruldsa sziikséges.

Il FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

2, §

Rendezvény: egy meghatdrozott térben, iddszakban és korben szervezett eseménysorozat, tovabba egyedi
esemény, amelynek sordn emberek csoportja kdzos cselekvést hajt végre alkalmi, kitlintetett jelleggel.
Rendezvényszervezés: ElGre meghatarozott — tarsadalmi, tudomdnyos, szakmai, kulturdlis, sport és egyéh —
célbol adott helyen és idoben tartott dsszejovetellel kapcsolatos teljes kor(i el6készitd, szervezd, osszehangold
munka, mely magaban foglalja az esemény megvaldsitaséval kapcsolatos infrastruktdra (helyszin, technika,
tolmacsolds, kiszolgald egységek stb.) biztositasat, valamint a résztvevdkrdl valé gondoskodast (szdllds, étkezés,
programok stb.).

A rendezvény szervezdje: az a felelds személy, aki személyében felel a rendezvény megszervezése sordn az
eldirt engedélyek beszerzéséért, a bejelentések, tdjékoztatasok megtételéért, intézkedési jogkorrel rendelkezik.
A rendezvény egész ideje alatt 0 vagy a megbizottja a helyszinen tartézkodik a szabélyos lebonyolitds és a rend
fenntartdsa érdekében.



A rendezvény teriilete: az Egyetem teriiletének vagy kiilsé helyszinnek az a része, amelynek igénybevételét a
rendezvény céljabél a rendezvény szervezdje rendelkezésére bocsatottak.
Marketingkommunikacids eszkozok: minden olyan kommunikdciés eszkdz, amely az Egyetem vagy
szervezeti egységeinek, szervezeteinek hirnevét, ismertségét, imazsat maédositani képes a kiils6 érintettek
korében.
Engedélyezett létszam: a résztveviknek az a létszama, akik a helyiséq alapteriiletét — a kiliritési szamitdst
figyelembe véve — a jogszabélyoknak megfelel idé alatt biztonsagosan el tudjak hagyni.
Kitiritési szamitas: Annak az idGintervallumnak a meghatdrozasa, amely alatt a helyiségek elhagydsdra
igénybe vehet6 nyildszarok dtbocsdjté képességének és a résztvevik tervezett létszamanak figyelembevételével
a rendezvény helyszine katasztréfahelyzetben kiiirithetd.
Biztonsagi személyzet: a rendezvény szervezdje dltal kozvetleniil, vagy biztonsagi szolgalaton keresztiil
megbizott személyek, akik a rendezvény teljes id6tartama alatt feleldsek a rend fenntartéséért. Ebbe a létszamba
nem tartoznak bele a helyszin szervezetszer(f védelmét elldtok (pl. portésok, vagyondrok).
Vis maior helyzet: természeti csapas, szélsdséges iddjarasi koriilmény, rendkiviili esemény, vagy kozlekedési
baleset, amely veszélyezteti a rendezvény biztonsdgos, balesetmentes megrendezését. Vis maior esetnek nem
tekinthetd, ha a rendezvény helyszinét barmely hatdsdgi intézkedés miatt (NAV, Rend6rség, Tiizoltésdg stb.) a
szervezd hibajabol a rendezvény kezdete el6tt lezarjak.
Részvételi alapelv: A résztvevok sajat felel6sségiikre vesznek részt az egyes programokon.
Bejelentés koteles rendezvény: Minden olyan (nyilvdnos és nem nyilvinos) rendezvény, amelynek
megtartasdhoz Egyetem hasznalataban 1évd termekre, infrastrukturdra, teriiletre van sziikség, és/vagy allami
pénziigyi forrds felhaszndldsaval jar és/vagy az Egyetem alaprendeltetéséhez, kulturdlis és tudomdnyos
értékeihez kapcsolodik. A bejelentésre és minden intézmény kbzponti egyetemi nyilvantartasara azért van
sziikség, hogy elkeriilhetéek legyenek a térbeli és iddbeli dtfedések, illetve eqyéb eseti kellemetlenségek.
Hallgat6i 5nkormanyzati rendezvény: Olyan HOK, DOK 4ltal szervezett rendezvények, amelyeket az Egyetem
tdmogat, amelyeket az Egyetem teriiletén vagy az Egyetemmel partnerségben szerveznek. Ezek
lebonyolitdsban a szervez6 didkszervezet szorosan eqyiittmikodik az Egyetem megfelel§ hatdskor(i feleldseivel.
Alumni rendezvény: Az Egyetem volt hallgatéi szdmdra szervezett rendezvény.
Zartkorii rendezvény: Az Egyetem szervezeti egységei vaqgy hallgatéi szervezetei dltal szervezett
rendezvényeket az Egyetem akkor tekinti zartkdrlinek, amennyiben az aldbbi feltételek mindegyike egyszerre
teljesiil a rendezvény tekintetében.
> Arendezvény helyszinére csak el6re meghatdrozott krbe tartozd személyek |éphetnek be. A nyilvdnosan
meghirdetett rendezvény nem zartkor(i, a helyszini feliratkozassal szintén nem tekinthet6 zartkor(inek a
rendezvény.
> Az elfre meghatdrozott vendégkor beléptetését megfeleld személyzetnek kell koordindlnia (pl.
biztonsdgi személyzet), aki meggdtolja illetéktelenek belépését a rendezvény teriiletére.
> Abelépésre jogosult személyekrdl sz616 név szerinti listat a helyszinen kell tartani.
> A rendezvény zértkor(i jellegét a helysziniil szolgdlé ingatlan homlokzatdn, jol lathaté helyen,
egyértelmden jelezni kell.
Zenés, tancos rendezvény: A zenés, tancos rendezvények biztonsagosabbd tételérdl sz6l6 23/2011. (ll. 8.)
Korm. rendelet alapjan tomegtartézkoddsra szolgald épitményben (amelyben tomegtartozkoddsra szolgdlo
helyiség van, vagy amelyen barmikor egyidejlileg 300 fénél tobb személy tartdzkoddsa varhat6), épitményen,
tomegtartézkoddsra szolgdld helyiséget (egyidejlleg 300 fénél nagyobb befogadoképességli helyiség)
tartalmazé épitményben, épitményen, vagy tomegtartozkodasra szolgdlé helyiségben rendszeresen vagy
meghatdrozott alkalombdl, illetve id6pontban tartott, nyilvdnos, nem zartkor(, valogatott lemezbemutatds vagy
é16 el6adds dtjan nydjtott zeneszolgdltatast foszolgaltatasként nydjtd rendezvény, amelyen a részvételhez nem
kell megvaltott {ilshellyel rendelkezni.



il FEJEZET
RENDEZVENYEK ELOKESZITESE, SZERVEZESE, ELLENORZESE

A nem engedélykoteles rendezvények el6készitése

3. §

Nem engedélykoteles rendezvények az Egyetem alaptevékenységébe tartozd, illetve az Egyetem dltal szervezett
képzés, tovabbképzés, az Egyetem oktatasi rendjébe eldre betervezett, nem érarend szerinti elméleti vagy gyakorlati
foglalkozas, tovabba a nem nyilvanos, zartkor(i rendezvények.

Az Egyetem teriiletén a felsorolt tipusti rendezvények tarthatoak meg kiilon engedély nélkiil:

e szengtusi iilés, konziszt6riumi iilés, MOME Tanacs, Rektori Tandcs, eqyéb szakmai értekezletek,
e oktatasi jelleggel szervezett rendezvények, Alumni rendezvények,

e kulturdlis, sport rendezvények,

e {innepi, tudomanyos, szakmai rendezvények.

Az Egyetem szervezeti eqységei altal eldre tervezhetd rendezvényeket oktatdsi félévenként kell tervezni. A tervet a
félév megkezdése elétt 1 honappal a Campus Igazgatésag részére meg kell kiildeni.

Az el6re nem tervezhetd rendezvényeket idGpontjuk eldtt legaldbb 1 nappal irdsban a campus igazgatd tudomdsara
kell hozni.

Ha az eldre eltervezett rendezvény lebonyolitasaban valtozds torténik, szintén jelezni kell legalabb 3 nappal az
esemény eldtt; és/vagy a valtozas felmeriilésének pillanataban.

A bejelentést a campus igazgatd felé irdsban kell megtenni a szabdlyzat 1. mellékletének kitoltésével. A
bejelentésnek tartalmaznia kell a kvetkez6 informdcidkat:

a) arendezvény neve;
) szervezl szervezet (egyhdz, céq, egyesiilet, stb);
) felelds szervezd;
) arendezvény pontos ideje;
) résztvevik tervezett szama;
igényelt szolgdaltatdsok,
g)  eqgyéb, abelsd szabalyzatokban meghatarozott specidlis informdciok.
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A meghatdrozott idGtartam alatti ismétldd rendezvényekrdl a bejelentést elég egyszer megtenni, a ddtumok pontos
megaddsaval.

Engedélykoteles rendezvények el6készitése

4, §
Engedélykoteles rendezvény:

a)  Minden, az Egyetem teriiletén megtartott nyilvdnos kozosségi program, amely az adott helyszin
alaprendeltetésétdl eltér, vagy ahhoz hozzdadddik.

b)  Olyan program, amelyet nem az Egyetem szervezeti eqységei szerveznek, de kiilon megallapodas alapjan az
Egyetem teriiletén zajlik.

0 Olyan program, amelyet az Egyetem szervezeti egységei szerveznek vagy kiils6, vagy egyetemi tulajdond
létesitményben.

Minden olyan rendezvény engedély kiteles, amely a szervezés, végrehajtds, és utankovetés soran dllami pénziigyi

forrds felhaszndlasaval jar.



A (1) bekezdés szerinti rendezvényeket a campus igazgatd — a kancellar el6zetes tdjékoztatdsa mellett — engedélyezi,
az e korbe nem besorolhato, egyéb rendezvények megtartasara — kiilon kérelem alapjan — a rektor vagy a kancelldr
adhat eseti engedélyt.

A bejelentést a campus igazgato felé irdsban kell megtenni a szabdlyzat 2. mellékletének kitoltésével. A
bejelentésnek tartalmaznia kell a 3. § (5) bekezdésében szerepld informdcidkat.

Ha a rendezvényt szervezd, illetve rendez6 nem azonos a rendezvény tervezett teriiletét lizemeltet§ szervezeti
eqyséqggel, akkor az {izemeltet6t 30 nappal korabban értesiteni kell a rendezvényrél a teriiletbiztositds érdekében.
Az értesités masolatdt is a bejelentéshez kell csatolni.

Az el6készités soran a szervezd koteles biztositani a pénziigyi és jogi szabalyozdsoknak valé megfelelést. A Campus
lgazgatésag gondoskodik a rendezvények biztonsagos lebonyolitasahoz sziikséges engedélyek beszerzésérdl. Zenés,
tancos rendezvény csak a Korm. rendelet szerinti rendezvénytartdsi engedély birtokaban tarthato. Az engedélyt a
zenés, tancos rendezvény helyszine szerinti telepiilési, Budapesten a keriileti 6nkorményzat jegyz6je, a Févarosi
Onkormanyzat dltal kizvetleniil igazgatott teriilet tekintetében a fovarosi f6jegyz6 adja ki. Az engedély nem
mentesiti az engedély jogosultjat a tevékenység végzéséhez, illetve a meghatdrozott termékek forgalmazasahoz
sziikséges tovabbi, kiilon jogszabalyban meghatarozott feltételek tefjesitése aldl.

A rendezvényekkel kapcsolatos szerzddéstervezetek eldzetes vizsgdlatat, a kotelezettségvallalast és ellenjegyzést a
vonatkoz6 belsd szabdlyzatok szerint kell elvégezni.

Ha a bejelentés adatai hidnyosak, az engedélyezd a hidnypotlasra 5 napos hatdriddt biztosit. A hidnypétlas hatdriddre
torténd végrehajtdsa esetén az engedélyt kiadja, ellenkezd esetben elutasitja azt.

A rendezvényeket csak az engedélyben foglalt kereteken beliil lehet megrendezni.

Az engedélykoteles rendezvények szervezése

5 8

Az engedélykoteles rendezvények hidnytalan dokumentéciéjdnak elkészitése az adott rendezvényért felelds
szervezeti eqyséq feladata, amely felelds:

a) az elGszervezési munkalatokért;

b)  azalternativ megolddsok kidolgozésaért;

o) a forgatékonyv, a szakmai program elkészitéséért;

d)  azel6zetes koltségvetés Osszedllitdsaért;

e)  avégleges pénziigyi terv dsszedllitdsaért;

f) valamennyi szervezési munkaért;

g)  apénziigyi elszdmolasért, annak hidnytalan dokumentélasaért;

h)  arendezvény eldleg cimén felvett Gsszegért, annak hatdridre torténd elszamoldsaért;
i) a szakmai beszdmoldért.

Minden engedélykoteles rendezvényhez forgatékonyvet, litemtervet kell késziteni. Ennek tartalmaznia kell:

) arendezvény céljdt, rendeltetését, helyét, idejét;

) a résztvevek korét, elGzetes szamat;

0 a lebonyolitdshoz kapcsolddo valamennyi el6szervezési, pénziigyi feladatot;
) aziddpontok, a hatdriddk és felelGsok megnevezését.
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A koltség- és bevételtervekben fel kell tiinteti a koltségek és bevételek tipusat, aranydt, (tervezett) forrdsat, és meg
kell gy6z6dni azok rendelkezésre &lldsarol.

Amennyiben a rendezvény lebonyolitdsahoz kiilsé kozrem{ikiddre van sziikség, a szervez6 gondoskodik a sziikséges
arajanlatok beszerzésérdl és dontése soran megindokolja a nyertes drajanlat kivalasztasanak szempontjait.

A rektor vagy a kancelldr jovahagyasat és a gazdasdgi igazgato fedezetigazoldsat kovetden a rendezvény szervezdje
a jogszabalyi és egyetemi szabalyzatoknak megfelelden elkezdi a rendezvény szervezését.



lgény esetén a rendezvényért felelds szervezeti egység a MOME Brand Kommunikacids Iroddval egyiittmiikodve
megszervezi a rendezvény népszersitését és kommunikdldsat a sajto képvisel6i felé, valamint az eseményre
vonatkozé média-kapcsolatiartast.

A rendezvények ellendrzése

6. §

A rendezvények ellendrzésére az Egyetem részér6l a campus igazgatd jogosult.

Az élet- és/vagy vagyonbiztonsagot stlyosan veszélyeztetd esetben az ellenérz6 személy korlatozo, illetve tilto
rendelkezéseket hozhat.

Ha helyiségek, szabadterek visszavétele soran jelentds kdr, szennyezddés, szdndékos rongalds dllapithatd meg és a
rendezvény szervezdje ennek a mértékét nem ismeri el, vagy vitatja, az dtvevd kdteles az irdsos dokumentacion kiviil
fényképen, vagy videdn rogziteni a tényleges allapotot. Az dllapot rogzitésénél ligyelni kell arra, hogy a képek utdlag
azonosithaték legyenek. Sziikséq esetén a karok felméréséhez szakember (kdrszakért6) segitségét kell kérni.

IV. FEJEZET
HALLGATOK ALTAL SZERVEZETT RENDEZVENYEK ES AZ AZOKON VALO RESZVETEL SZABALYAI

7. §

A HOK vagy a DOK dltal szervezett rendezvényeket kizdrdlag e testiiletek megvalasztott tisztségviseli szervezhetik
meg. Az el6készités és a lebonyolitds soran a kancelldr engedélyével kérhetik az Egyetem munkatarsainak segitségét.
Az eldkészitéshe a Campus lgazgatdsagot be kell vonni.

A hallgatéi onkorményzatok altal rendezett rendezvények kiilondsen:

- -goblyatdbor
- -gblyabal

A hallgatoi rendezvényeken valo részvétel szabalyai
7/A.§

A hallgatdi rendezvények résztvevéi korét a szervez6 hallgatdi szervezet hatdrozza meq a hallgatéi rendezvény
jellege szerint, figyelemmel a rendezvény engedélyezett koltségvetésére és a rendezvény helyszinére, valamint a
vonatkozd jogszabdlyokra és belsd szabdlyzatokra.

Jellege szerint a rendezvények lehetnek minden egyetemi hallgatd szdmdra nyitva dl16 rendezvények, specilis
hallgatoi kor szdméra nyitva allo rendezvények, tovabba olyan rendezvények, amelyek minden egyetemi hallgaté
szamara nyitva allnak, és a résztvevok kisérdként 1 f6 nem egyetemi hallgatét (a tovabbiakban: kiilsos személy)
meghivhatnak magukkal a rendezvényre.

A szervezd hallgatoi szervezetek meghirdethetik gy is a rendezvényt, hogy a jegyérusitds megkezdését kovetGen
eqy adott idgszakban kizarlag egyetemi hallgatdk szamara értékesitenek belép&jegyeket, és csak az adott iddszak
letelte utdn teszik lehetdvé a kiilsGs személyek részére a jegyvasarlast a rendezvény maximalis [étszdma erejéig.

A részvételi felhivast a szervezd a rendezvény jellegére és a résztvevdi korre figyelemmel az aldbbi médokon teheti
kozzé:

- honlapon,
- kozosségi média csoportokban,
- plakatokon az Egyetem épiileteiben a hallgatok altal stir(in latogatott helyeken.
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A plakdtok elhelyezése elftt a szervezd koteles engedélyt kémi az engedély megaddséra illetékes egyetemi
szervezeti egyséqtol.

A részvételi felhivasnak tartalmaznia kell a rendezvény id6pontjat, helyszinét, a rendezvény jellegét és hivatalos

elnevezését, a résztvevdi kort, és ha nem ingyenes, a részvételi dijat is. A részvételi felhivds tartalmazhatja a
programot, a rendezvény fovédnokeit, a fellépket (ha vannak), illetve a szponzorokat (ha vannak).

A hallgatéi rendezvény jellegétdl fliggden a szervez§ jogosult ddnteni abban a kérdésben, hogy a rendezvény csak
el6zetes részvételi jelentkezés / jegyvasarlas esetén latogathat6, vagy a helyszinen is lehetséges a részvételi
jelentkezés. A részvételi jelentkezés a didkigazolvany felmutataséval és amennyiben a rendezvény nem ingyenes,
belépdjegy megvasarldsaval torténik.

A részvételi jelentkezés sordn a résztvev6k dltal megadott személyes adatokat kizdrdlag a szervezd (szervezé dltal
feljogositott személy) kezelheti. Indokolt esetben, biztonsagtechnikai szempontd el6irds esetén a személyes adatok
kiadhatok a rendezvény biztositasat ellatd biztonsdgi személyzetnek, kizardlag a résztvevék személyazonossdga és a
belépési jogosultsag ellendrzése céljabol.

A résztvevik a rendezvényeken didkigazolvannyal, amennyiben a rendezvény nem ingyenes, didkigazolvannyal és a
belépdjeggyel igazoljak részvételi jogosultsdgukat.

Arészvételre jogosult személy a részvételi jogosultsdganak igazoldsa ellenére is kizarhatd a részvételbdl, amennyiben
a rendezvényre irdnyadd biztonsdgtechnikai szabalyokat, vagy a szervezdk altal meghatarozott egyéb magatartasi
szabdlyokat megszegi.

Golyatabor
8 §

A HOK kiemelt fontossaguinak tartja a beiratkozo hallgaték integraldsat célzé eseményként a g6lyataborok megtartdsat,
mind a hallgatéi élet szinessé tétele és a taborok kozosségerdsits funkcioja, mind annak téjékoztatasi funkcioja okan, ezért e
fejezet meghatarozza a Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem dltal szervezett gélyataborokkal kapcsolatos eljdrdsrendet és a
feleldsséqi koroket.

9. §

A gdlyatabor elSkészitése, szervezése és lebonyolitdsa sordn a rektor vagy a kancelldr a hallgatdi nkormdnyzat elnokétol
barmikor tdjékoztatast kérhet, A HOK elndke a fenti kérésre haladéktalanul koteles irasban valaszt adni.

A golyatabor szervezésének elokésziiletei
10. §

A gélyatabor szervezése soran a HOK koteles eqy megvaldsitasi tervet késziteni, amelyet a Campus Igazgat6sag
ellenjegyzését kovetden, jovahagyds céljabol a rektornak vagy az dltala kijeldlt munkatérsnak be kell mutatni
legkésébb a gdlyatabor tervezett idépontja el6tt 60 nappal. A megvaldsitdsi terv jovahagyasardl, illetve az esetleges
kiegészitésére, médositasara iranyuld javaslatrél a HOK elnikét eqy héten beliil tajékoztatni kell.

A megvalositasi tervben ki kell térni kiilonosen az aldbbiakra:

a)  agodlyatabor helyszine, kezd6 és befejezd iddpontja,

b)  agodlyatabor pontos idd- és programterve,

0 a gélyatdbor szervezéséért felelds és a szervezéshen résztvevé hallgatdk neve, telefonos és e-mailes
elérhetdsége,



d)  aqgolyataborok programjairdl készitett rovid 3-5 mondatos bemutato leirds,
e)  agolyataborok koltségvetése,
) a golyataborban részt vevd hallgatok biztonsagaért felelds személy neve, telefon és e-mail elérhetdsége.

A HOK elnoke vagy az altala kijeldlt szervezd koteles beszerezni az érintett személyek beleegyezését személyes
adataik tovabbitasahoz. A jovdhagyott megvaldsitdsi tervben szerepld személyes adatokat egy o0t évig kell megdrizni.

A gélyataborok megvalositasaval kapcsolatos fobb rendelkezések
11. §

Az Egyetemen gélyatabort kizardlag a 10. § (1) bekezdése szerint jévahagyott megvaldsitdsi terv alapjan lehet
megszervezni.

A szervezés soran — a golyatabor jovahagyott megvalésitasi tervének keretei kozott — kotelezettséget vallalni
(szerzédést kotni, megrendelést leadni, igényld lapot aldirni) a kotelezettségvéllalasok rendjérdl szolo szabalyzat
rendelkezései szerint lehetséges.

A golyataborok bevételét képezheti kiilondsen:

a)  aHOK rendelkezésére bocsdtott koltségvetési keret,
b)  arészvételi dijakbdl befolyd sajat bevétel,
J szponzori és egyéb tdmogatdsok.

A gdlyatabor lebonyolitasa sordn biztositani kell a téborban résztvevd hallgatok megfeleld szdllasat és élelmezését.

A gélyatabor lebonyolitdsa soran lehetéséget kell biztositani az Egyetem képzéseinek, szolgéltatasainak részletes
bemutatdséra.

A gélyataborban a kozosségépités érdekében lebonyolitott programok, kozosségi, illetve csoportos jatékok,
vetélkeddk szervezése soran garantalni kell a résztvevék biztonsagat, emberi méltdsdgat. Az ilyen programokon
torténd részvételt kotelezdvé tenni nem lehet, azokat a beiratkozés el6tt ll6 hallgatékat, akik valamely programon
nem kivannak részt venni, emiatt hatrany nem érheti.

Amennyiben az (5) bekezdésben irtakat a szervezdk koziil barki megszegi, az a személy, aki ezt észleli, illetve akinek
a sérelmére a sértd cselekményt elkovették, ezt jogosult és kbteles jelezni az adott golyatdbor szervezéséért felelds
személynek, aki a bejelentést kovetden koteles azonnal kivizsgalni az esetet, és az Egyetem szabdlyzatai, illetve a
hatdlyos magyar jogszabalyok alapjan a megfelelGen eljarni. Amennyiben a gdlyataborban résztvevé barmely
személy részér6l megallapithatd, hogy nem a golyatabor hazirendjének megfelelden vagy az (5) bekezdésben
foglaltak szerint jart el, de silyosabb cselekmény nem tortént, a gdlyatabor szervezéséért felelds személy az érintett
g6lyatdborban val6 részvételét megszakithatja és felszdlithatja a gélyatabor elhagydsara.

A gélyatabor elhagydsara felszolitott résztvev kiteles elhagyni a tabor teriiletét a felszélitdstol szamitott 6 oran
beliil. Ennek megszegése esetén vele szemben fegyelmi eljéras inditdséanak van helye.

Amennyiben az (5) bekezdést sért§ cselekmény elkovetését bejelentd résztvevd bejelentését a golyatdbor
szervezéséért felelds személy nem vizsgdlja ki, a bejelentd a kancelldrhoz fordulhat, aki koteles a bejelentéstdl
szémitott 5 munkanapon beliil kivizsgalni az esetet, és a (6) bekezdéshen meghatédrozott dontéseket meghozni,
tovabba sziikség esetén a fegyelmi eljards meginditasat kezdeményezni.



A gélyataborok lezdrasat kovetd rendelkezések
12. §

A golyatabor lebonyolitdsat kivetéen HOK elngke koteles irasheli beszamolét késziteni. Az irdsbeli beszamolonak
tartalmaznia kell kiilondsen:

a)  aqgdlyataborban torténtek szoveges értékelését,
b)  agdlyatdborban tapasztalt pozitiv, j6 gyakorlatokat,

¢ a golyatdborban tortént esetleges problémds esetek bemutatdsdt, és azok megolddsdra tett
intézkedéseket.

A gélyatabor lebonyolitdsat kivetden a HOK elnoke kteles irdsbeli pénziigyi elszdmolast késziteni a Gazdasdgi
lgazgatdsagnak a 15. §-ban foglaltak szerint.

A golyabal
13. §

A HOK kiemelt fontossagunak tartja a beiratkozé hallgaték integralasat célz6 iinnepélyes eseményként a golyabalok
megrendezését, a hallgatdi élet szinessé tétele és kozosségerdsitd funkcidja miatt.

A golyabal szervezése sordn a HOK koteles eqy megvalsitdsi tervet késziteni, amelyet jovahagyds céljabol a rektornak
vagy az dltala kijelolt munkatarsnak be kell mutatni legkésébb a gélyabdl tervezett id6pontja eldtt 60 nappal. A
megvalGsitasi terv jovahagyasardl, illetve az esetleges kiegészitésére, madositdsara iranyuld javaslatrl a HOK
elnokét egy héten beliil tajékoztatni kell.

A megvaldsitasi tervben ki kell térni kiilondsen az alabbiakra:

a) agolyabal helyszine, kezd§ és befejez idGpontja,
b) agdlyabal pontos id6- és programterve,
) agdlyabdl szervezéséért felelds hallgatk neve, telefonos és e-mailes elérhetdsége,

d) agolyabal részletes koltségterve,
e) aqgdlyabalban részt vevd hallgatok biztonsagaért felelds személy neve, telefon és e-mail elérhetdsége.

A g6lyabal elgkészitése, szervezése és lebonyolitasa soran a rektor vagy a kancellar a hallgatéi 6nkormanyzat
elnokétdl barmikor tajékoztatdst kérhet. A HOK elnike a fenti kérésre haladéktalanul kiteles irdsban valaszt adni.

A golyabal szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos kotelezettségvallaldsokra a kotelezettségvdllaldsok
rendjérdl sz616 szabalyzat rendelkezései az irdnyaddak.

V. FEJEZET
A RENDEZVENY SZERVEZOJENEK KOTELEZETTSEGEI ES JOGAI

14. §
A rendezvény rendjének biztositasardl a szervezd gondoskodik.

A szervez$ feladata adott rendezvény esetén a renddrhatdsdgot értesiteni, tovabbd a rendezvény rendjének
biztositdsara felkérni Gket.



Ha a rendezvény részivevinek magatartdsa a rendezvény jogszeriiségét veszélyezteti, s a rend mdsként nem
dllithatd helyre, a szervezé koteles a rendezvényt feloszlatni.

A rendezvény résztvevdi a rendezvény bejelentésben megjellt befejezésének idépontjaban kotelesek a rendezvény
helyszinét elhagyni, tovabba a rendezvény helyszinét eredeti allapotdra visszarendezni.

A szervez koteles figyelemmel kisérni a katasztréfavédelem utasitdsait a rendezvény id6tartama alatt.

A rendezvény szervezGje felel a 4. §-ban jelolt engedélyek beszerzéséért, intézkedések megtételéért. A szervez§
intézkedési jogkorrel rendelkezik. A rendezvény szervezdje vagy képviseldje a rendezvény egész ideje alatt a
helyszinen tartozkodik a szabalyos lebonyolités és a rend fenntartdsa érdekében, és kteles gondoskodni az e
szabalyzatban leirtak betartdsarél és betartatasarol.

2

A részvételi dijat a szervezd szedi be a rendezvény meghirdetésekor rogzitett médon. A rendezvény szervezdjének a
készpénzes fizetés mellett, lehetGséq szerint torekednie kell a készpénz-helyettesitd fizetGeszkozzel torténd fizetési
lehetséq biztositasara is. A rendezvény szervezdje koteles a rendezvénnyel kapcsolatos pénzkezelési feladatokat
ellatni, betartva az egyetem pénzkezelési és értékkezelési rendjérdl sz6l6 szabdlyzataban foglaltakat.

A résztvevgk részére a hallgatdi rendezvény teljes ideje alatt, és a rendezvényt kbvetden is kotelesek a szervezk
biztositani a panasztétel lehetdségét. A biztonsagtechnikai jellegli panaszokat a Campus Igazgatosdg részére
kbzvetleniil is meg lehet tenni. Amennyiben a panasz tilmutat a szervezd hatdskorén, koteles tovabbitani az
Egyetem illetékes szervezeti egysége felé. A panaszokat a szervez6k és a Campus lgazgatdsag kotelesek kivizsgalni
30 napon beliil.

A résztvevik elégedettségének mérését a szervezdk végzik a rendezvényeket kdveten. A rendezvényekrdl a rektor,
a kancelldr vagy a campus igazgat6 irdsos beszamoldt kérhet.

VI. FEJEZET
GAZDASAGI ELOIRASOK

15.§ -

Az 5. §-ban el6irtak szerint a rendezvény szervezGje gondoskodni koteles rendezvény a koltségvetésének
dsszedllitasardl. A koltségvetést a gazdasgi igazgatd ellenjegyzését kovetden az Egyetem kancellarja hagyja jova.

Kotelezettségvallalas (igényldlap, megrendelés, szerzodéskotés) inditdsa csak elfogadott koltségvetés birtokaban
lehetséges. A rendezvényekhez kothetd kotelezettségvallalésokra a mindenkor hatalyos Kotelezettségvallaldsi
Szabalyzat rendelkezései vonatkoznak.

A szervez6 a rendezvény jellegétdl és a megrendelni kivént szolgaltatsoktdl fiiggéen gy koteles a beszerzést
lebonyolitani, hogy az kéltséghatékony legyen, megfelelien a vonatkozd jogszabdlyokban €és az egyetemi
szabalyzatokban, utasitasokban foglalt eldirasoknak, illetve az egyetemi beszerzési elveknek, és — amennyiben az
hallgatokra fizetési kotelezettséggel jar — a fizetendd szolgaltatdsokat a lehetd legalacsonyabb dron lehessen
biztositani.

Ervényes, a teljesitést megeldzd id6pontban jovahagyott kotelezettségvallaldsi dokumentum (aldirt szerz6dés, aldirt
megrendeld, jévahagyott igénylGlap) hidnydban az Egyetem kifizetést nem teljesit.

A szervez§ a résztvevdk dltal fizetendd részvételi dijat — amennyiben a rendezvény nem ingyenes — a rendezvény
koltséguetésének és az egész éves rendezvényekre vonatkozo koltségvetés figyelembevételével dllapitja meg.

Amennyiben a rendezvény nem ingyenes, a minden egyetemi hallgaté szamdra nyitva &ll6 rendezvények esetében a
részvételi dij egységesen keriil megallapitasra. A specidlis hallgatdi kor szdmara nyitva all6 rendezvények esetében
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8)

(10)

B =

(pl. Golyabal) az intézmény sajat hallgatoi szamara a részvételi dij kedvezdbb lehet, mint mds hallgatok vagy egyéb
kiilsds vendégek szdméra.

A részvételi dijbol szarmazo bevételeket a szervezd koteles a rendezvény koltségvetésében elszamolni. Amennyiben
a hallgatéi onkormdnyzat koltségvetéséhl finanszirozott rendezvénybdl a rendezvény pénziigyi elszdmoldsa alapjan
eredmény/maradvany keletkezik, azt lehetdség szerint a tobbi hallgatéi rendezvény koltségvetésében kell
felhaszndlni.

A szervez6 a kizarélag az adott rendezvény megvaldsitasdhoz harmadik fél dltal nyujtott anyagi tdmogatdst koteles
teljes mértékben a rendezvény megvaldsitasara forditani, a kapott eszkoztdmogatast koteles a rendezvénnyel
osszefiiggésben felhaszndini.

A rendezvény lebonyolitdsat kdvetden a rendezvény szervezdje koteles 5 munkanapon beliil irasbeli beszamol6t
késziteni a rendezvényrdl. A beszdmold benydjtdsdval egyidejileg koteles a felvett el6leggel, rendezvényen
beszedett pénzzel, szponzori tdmogatdssal, marketing- és promdciés megjelenésekbél szarmazo bevétellel, illetve a
kiaddsokkal a Gazdasdgi Igazgatdsagon elszamolni.

A rendezvény pénziigyi elszdmoldsat a Gazdasdgi Igazgatosaqg késziti el, amit tdjékoztatésul megkiild a rektornak, a
kancelldrnak és rendezvényszervezének.

VII. FEJEZET
Zaro rendelkezések

16.§
Jelen szabdlyzatot a Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem Szendtusa a 26/2016. (V1. 30.) szdmd hatdrozatdval fogadta el

€5 11/2017. (V1.29.) szama hatarozataval modositotta.
A médositasok 2017. julius 1-én lépnek hatalyba.
/S
Y,
L 6"

“3% Nagy Zsombor
- kancelldrs wcr1/
3| .
5 I /'):
é:’i *\?':_‘
Mellékletek

szamu melléklet: Bejelentd lap nem engedélykoteles rendezvényekhez
szdmu melléklet: Bejelentd lap engedélykoteles rendezvényekhez
szamd melléklet: Feleldsségvallaldsi nyilatkozat

szamu melléklet: Tabori hazirend
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1. szdmu melléklet
Bejelentd lap nem engedélykateles rendezvényekhez

Az igénylési lap csak az Egyetemen beliili informdcick biztositdsdt szolgdlja. Nem helyettesiti
a jogszabdlyok dltal eldirt, hatdsdgoknak tirténd kitelezd bejelentést.

A bejelentés beérkezésének ideje (6v, RHONAP, NAP): wovvvercrrvvvrivencrissirniriassssssimr s
IKEATOSZAM: .voorreverrrrirciriscrnnesseiesseseseress e ssnsseeresees
A rendezvény szervez8iEnek CSAAdi 65 UTONBVE: ........ovvvvverrerermiccemmeirmnss s ssssies s essssasenss
A SZEIVEZO STEIVEZELI RUYSEUL: covvuuvvverncrsneresseerireerseesserssessssssesessssoressssssse st seb st bR R bR R RS Sbbnb
A szervezd személyazonosité adatai:

sziiletési csaladi €5 UTONEVE: ..uvurvvevrnrvvennrieeerinnerimesenerirscnes

NEPTUN KOU: 1vovvvrvivvereersiirisiceessses s ceisis s esiesssesssss e sres e snes s esss s nssbs s ab SR AR R AR bRt st
SZUIEtEST helye SZUIBTESTIHRJE! .....vvvvveveremncrcrreriercrrriscresriseses s st s bbb
anyja SZUIELEST CSAIAAT BS UTONEVE: ..ovvurevrrevveerirereerianiisessismsiesesss s ssisssiss s sssss s ssssss s esss b ab s
AUOAZONOSHG JRIE: vvvvesreeeeirrcereeessre s eriss et s R AR AR RSB ss b
JAKNEIY: <o eseecsnisisesissens

A szervezd elérhetdségei (e-mail, MODIEIETON SZAM): .......ovuvuomecereriincrsiririsessssvssimsssssssisms s sssssssses

A rendezvény neve; .....

A TENAEZVENY CELJAL 1vvvnvvvvvvvsssrecrecsesssesesssssssssssessssessmcssasssesssesessssssssssssssssesssess s bass s b R R R R AR bbb ns bbb
A rendezvény (deje, IOTArTAMA: .....cviveeserrrvcrirrcessererisseriesse s ssssiessssrsrsssssressssass s ssta s s bbb r b
A rendezvény pontos helyszine (cime, a helyszinen beliil igénybe vett helyiségek

IMEGNEVEZESL): .ovcvvrerernssecsssesmensisessessssisasis st sassssssssssesses bR R RR AR AR RR AR AR RSB RE
A kivdlasztott helyszin befogaddképessége: max. ....... f6

A rendezvényen résztvevgk tervezett 1étszama: min f6

A létszamellendrzés lehetdsége: (pl.: kataldqus, névsor, belépdjeqy, karszalag, stb):

A sajtomegjelenést szervezi (megfeleld rész aldhizandd):
szervezeti eqyséq / sajtomegjelenést nem igényld rendezvény

Kijelentem, hogy az igénylési lap és mellékletei tartalma a valdsdgnak megfelel.

Tudomadsul veszem az Altaldnos és Hallgatoi Rendezvényszervezési szabalyzatban foglaltakat, és az ellendrzési jogkorrel
rendelkez6 személyek utasitdsait betartom.

...................................

A szervez6 aldirdsa
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2. szdmu melléklet
Bejelentd lap engedélykoteles rendezvényekhez

Az igénylési lap csak az Egyetemen beliili informdcick biztositdsdt szolgdlja. Nem helyettesiti
ajogszabalyok dltal eldirt, hatésdgoknak torténd kitelezd bejelentést.

A bejelentés beérkezésének ideje (év, honap, nap): ...
IKEATOSZAM: .eovviversrccrrisssrcssissssiisisss i sssa s isss s anss s sses s ssss s sa s sssssssssssssassssassnssns (szervezeti egyséq tolti ki)
A rendezvény szervezGi€nek (SalAdi €5 UTONEVE: ......uurerervvvevvcssisisssesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssesssssssssssnsennas
A SZEIVEZO SZEIVEZEL @UYSEYE. «..vvvvvvvevrrmsssamseressreesesesesssasssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssss
A 52e1vez8 SZeMBIYAZONOSIEO AUBLAI: .....vvvvvveesserrvversssnssssessissessssssssss s sssessss s sssse s ss s sss bbbt
sziiletési csalddi és utoneve............. .
NEPTUN KOU: .oovvocererecrienessnismiesns s ssssisss s ssss s as st bRt A sttt
SZUIETEST NlYE SZUIRTAST IARIE: ...ovvvvvvveveerrrerererrrrcrecescsmsmssses s sssssesesssss s sssssssas s s s st s as s s
anYja SZUIBLES CSAIAAT 65 UTONEVE. ..uvuuuvvvvereenessiosissessssssisssssssesessssssssesssesssssesssssssisssessssssssesssssssssssssssssssssssnssssssssenns
AAOAZONOSIED JEIE: +..vvoevcererrvcrrevcevesmsismisnrssssssssssssssssssssssssssssssssssssssse s s s sss s A RSB ARRbbsbseb s
lakhely: ......cooe....
A szervezd elérhetdséqei (e-mail, mobiltelefon szdm):

Kapcsolddd szervezeti eqység, ha van:

Meghivottak kore: (P.: okatatdk, hallgatdk, kiilsds vendégek, Minisztérium tagjai)

Vezetd részvételének igénye: (Rektor, Kancellar milyen célbél: iinnepség megnyitdsa, kdszontd, egyéb.)
Meghivok, kiadvanyok irdnti igény:

ITigény: (mikrofon, hangositds, laptop, kivetités)

Tlzgydjtasi engedély sziikséges-e?:

Eqyéb technikai igény: (berendezés, parkolds, takaritas, portaszolgdlat stb.)

Részletes koltségterv (mellékletben részletezve a varhato kiaddsokat és bevételeket egyardnt):

(Catering igény, szdllds igény, eqyéb (zene, narrdcid, dekordcid, dijazdsok, kitiintetések, ajdndékok stb.)

Forrds: {Pl.: Palydzati forrds);
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A rendezvény ideje, IAGTAMAMAL ........oocvueuerrceeerrirseceriise e vcss sttt bbb
A rendezvény pontos helyszine (cime, helyszinen beliil igénybe vett helyiségek
MEGNOVEZESE): ..coorvvvrerrviserirrerisinesiinsesssssserissecsssissssssones

A kivalasztott helyszin befogaddképessége: MaX. ... f6
A rendezvényen résztvevek tervezett I8tSZama: Min ... f6

A létszamellendrzés lehetdsége: (pl.: katalogus, névsor, belépdjegy, karszalag, stb):

A sajtomegjelenést szervezi (megfeleld rész aldhtizando):
szervezeti eqység / sajtomegjelenést nem igénylg rendezvény

Forgatokonyv igény:
Egyéb megjegyzés:
Kijelentem, hogy az igénylési lap és mellékletei tartalma a valdsagnak megfelel.

Tudomasul veszem az Altaldnos és Hallgatéi Rendezvényszervezési szabalyzatban foglaltakat, és az ellendrzési jogkdrrel
rendelkezd személyek utasitasait betartom.

..........................................

A szervezd aldirasa

........................................

Engedélyez6

Mellékletek: A rendezvényhez sziikséges dokumentumok masolata (a tervezett rendezvény helyszinéhez sziikséges teriiletfoglalasi engedélyt,
hatdsdgi engedélyek; szakhatdsdgi engedélyek (pirotechnika); egyéh engedélyek, részletes kdltségterv).
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3. szdmu melléklet

Felelosségvallalasi nyilatkozat

Alulfrott: oo (Anyja never ..o ; lakhely:
........................................................................................ ; Szig.szdm:
................................... s TAVszdm: ..o e ) biintetGjogi feleldsségem tudataban

kijelentem, hogy a Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem ..........ooivii i,
Hallgatéi  Onkormdnyzata / Doktorandusz  Onkormanyzata dltal  szervezett  golyatdborban  (helye:
.......................................................... ,dejer L) @ tEbor
lizemeltetdi és a szervezdk dltal meghatdrozott rendszabdlyokat és hazirendet ismertették velem, azokat elfogadom és
betartom, az dltalam okozott kdrokért anyagi feleldsséget vallalok.

Sajat testi épségemért, egészségemért is én véllalom a felelsséget. Kijelentem, hogy az eldzetes regisztracié alkalmaval
minden betegségemet, allergidmat, gydgyszerérzékenységemet stb. ismertettem a szervezgkkel.

Kijelentem, hogy a tdbori programokon sajat feleldsségemre veszek részt.

Kelt: oo

.............................

alairas
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4. szdmu melléklet
Tabori hazirend
1. A g6lyatabor résztvevdi erkolesileg és anyagilag felelGsek sajat - és tarsaik testi épségéért, a tabori felszerelések épségének

megdvésdért, és a kulturalt viselkedés szabalyainak betartdsaért a tabor iddtartama alatt.

2. A hasznalatba vett ingatlanokat és tabori felszereléseket kitelezd az atvett mindségben és mennyiségben
visszaszolgaltatni a taborozds végén.

3. Ataborlaké koteles az dltala okozott kdrokat megtériteni.

4. A résztvevik kotelesek betartani a tlizrendészeti eldirdsokat, igy a tiizgytjtas tilos az épiileteken és satrakon beliil,
dohdnyozni csak a kijeldlt teriileteken szabad.

5. A tabor teriiletén a szemetelés tilos, a szemetet csak a kijeldlt tarolokban lehet elhelyezni.

6. A tabor iddtartama alatt az illegalis élvezeti cikkek fogyasztdsa szigortan tilos!

7. Atabor teriiletének elhagydsa kizérolag a taborvezetdk elozetes irdsheli engedélyével lehetséges.

NEV: tiveiiiiiiiiisiiiiinniniaenns ceessesenes elefonszam: ...,

8. A tabor engedély nélkiili elhagyasanak mindsil a szalagos illetve kordonos teriilet dtlépése, ezen cselekedet azonnali
taborbdl vald kizdrast von maga utén.

9. Atabori rend ellen vétdket a tabor vezetdje kizarhatja a g6lyatdbor résztvevéi koziil, ebben az esetben a tabort a felszolitast
kévetd 6 6ran beliil el kell hagyniuk. A szabélysérték semmilyen anyagi vagy erkdlcsi koveteléssel nem léphetnek fel a
szervezok felé.

10. A tabori hazirendet a felelgsségvallaldsi nyilatkozat kitoltése eldtt ismertetni kell a tdborozékkal. A feleidsségvallalasi
nyilatkozat kitoltésével és alirasaval a taborozé biintetdjogi feleldssége tudataban kijelenti, hogy a szabalyokat megértette,
és azokat betartja, elfogadja, hogy a szabalyok megsértése esetén a gélyatabor elhagyasara felszélithatd.

Kelt

.......................................

Taborvezetd
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