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A Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Kancelldrjaként a kozbeszerzési
értékhatarokat el nem ér6 becsilt érték(i beszerzése elGkészitésének, lefolytatasanak, illetve belss
ellendrzésének rendjérdl az alabbi Beszerzési Szabalyzatot alkotom meg.

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

|. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

A szabalyzat célja, hatdlya
1.§

Jelen beszerzési szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy rogzitse a kdzbeszerzési
értékhatdrokat el nem érd becsiilt értékii beszerzések (a tovabbiakban egyuttesen: beszerzések)
elkészitésének, lefolytatasinak, belsé ellenGrzésének rendjét, a beszerzésekbe bevont
személyek, illetGleg szervezetek felelGsségi korét és a beszerzések dokumentalasi rendjét.

A szabdlyzat hatdlya kiterjed az Egyetem altal lefolytatott beszerzésekre.

A Beszerzések becsiilt értéke
2.8

A Beszerzések becsiilt értékén a beszerzések megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi add nélkil szdmitott - teljes ellenszolgaltatast kell
érteni. Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgdltatasba az opcionalis
rész értékét is bele kell érteni.

Tilos a beszerzéseket olyan mddon részekre bontani, amely jelen Szabalyzatban foglaltak vagy a
kozbeszerzési értékhatart elér6 vagy meghaladd becsiilt értéki{i beszerzésekre vonatkozd
jogszabalyi rendelkezések alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

Ha egy épitési beruhdzds vagy ugyanazon kozvetlen cél megvalésitdsara iranyuld szolgaltatas
megrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznalasra szant aruk beszerzése részekre bontva,
t6bb szerz6dés Gtjan valdsul meg, az adott beszerzés becsilt értékének meghatdrozdsahoz az
Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas megrendelése esetében az ugyanazon
kozvetlen célra irdnyultsag vizsgdlatakor az egyes szolgéltatasok miiszaki és gazdasagi funkcionalis
egységét kell alapul venni.

Beszerzési terv

3.8

Az Egyetem legkésébb a targyévet megel6zG év szeptember 15. napjaig éves dsszesitett beszerzési
tervet (a tovabbiakban: Beszerzési terv) kteles késziteni az adott évre tervezett beszerzésekrél.
A Beszerzési terv nem vonja maga utan az abban feltiintetett beszerzésekre vonatkoz6 eljards
lefolytatdsanak kotelezettségét. A Beszerzési tervben nem szereplé beszerzésekre vagy a
Beszerzési tervben foglaltakhoz képest mddositott beszerzésekre vonatkozd eljaras is
lefolytathatd. Ezekben az esetekben a Beszerzési tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb
valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

Az Egyetem adott évre vonatkozo Beszerzési tervét a Gazdasagi Igazgatosag késziti el a szervezeti
egységek, keretgazdak, illetve projektek el6zetes igényei alapjan. Valtozas és Uj beszerzési igény
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felmeriilése esetén a targy szerint érintett szervezeti egység vezetdje, az illetékes keretgazda, vagy
a projektfelel6s koételes jelezni a mddositast. A Beszerzési terv mddositdsat, aktualizaldsat a
Gazdasagi Igazgatdsag végzi el a felmeriilt igények alapjan.

A szervezeti egység vezetdk, keretgazdak, illetve a projektfelelsok (a tovabbiakban: Beszerzék) a
Beszerzési terv tartalmara vonatkozd igényeiket a Gazdasagi Igazgatdsag rendelkezése szerint, de
legkésbbb a targyévet megel6z6 év szeptember 08. napjdig kdtelesek megadni.

A Beszerz6k kotelesek leadni a Gazdasagi Igazgatdsdg altal megkiildott, keretdsszegeket
tartalmazo tablazatot nyomtatott, alairt, illetve elektronikus formaban.

A Beszerz6k felelnek az adatszolgaltatasok valodisagaért, hataridGben torténd szolgaltatasaért, az
egyes igények megfogalmazasanak szakszeriiségéért.

A k6z6s szerverfeliileten elérhet6 tablazat folyamatos naprakész kezelése a Gazdasagi Igazgatdsag
kijelolt munkatarsanak feladata. Az elérhet6ség biztositasa a Campus Igazgatésag feleldssége.

A Beszerzési tervet a gazdasagi igazgato elGterjesztése alapjan a Kancellar hagyja jova.

A Beszerzések fajtai
4.8

Az Egyetem a netté egymillié forintot elér6, de a mindenkori nemzeti értékhatarokat
(kbzbeszerzési értékhatarok) el nem éré értéki szerz6déseik megkotését megel6z6en koteles
legalabb harom ajanlatot bekérni.

A nettd egymillié forintot elér§, de netté &tmillio forintot el nem éré értékili szerzédések
megkotését megeléz6en részletes irasbeli indokolas alapjan kérhet6 kancellari feimentés a
legaldabb harom ajanlat bekérésének kotelezettsége alol.

A netté egymillié forintot elér§, de a mindenkori nemzeti értékhatdrokat (kdzbeszerzési
értékhatarok) el nem éré értékii szerz6dések esetében az alabbi kivételi korbe tartozé beszerzések
esetében nem kdtelezd hdrom ajanlatot bekérni:

a) a beszerzés targya a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. torvényben (Kbt.) meghatdrozott
kivételek korébe tartozik;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban lenne
beszerezhetd;

c) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a
piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az
ajaniatok bekérésére vonatkozo szabalyok alkalmazasa esetén meghilsulna;

d) a beszerzés tdrgya igazsagligyi szakértGi megbizas, vagy koOzbeszerzési eljardsokhoz,
palyazatokhoz kapcsoldédé szakmai biralobizottsagi tag megbizasa;

e) a szerz6dés targya kdzlizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia, henergia),
vagy internet szolgaltatds megrendelése;

f) az Egyetem piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggy6z6dott arrél, hogy az adott
piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepl§ lelhetd fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs az
adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerz8dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartd
igazolja;

h) a fizetési kdtelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténd
jelentkezéssel kapcsolatos;

i) a szerzGdést kalfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;
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j) a szerzGdés targya replilGjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgdltatas megrendelése;

k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

[) a szerzGdés targya személyhez kotott, bizalmi jelleg(i szolgéltatas teljesitése;

m) a szerz6dés targya az Egyetem vezetSinek tevékenységéhez kapcsolodo, bizalmi jellegii

szolgdltatasok beszerzése (kiilonosen beszédird, fotds, személyi kommunikdcids tanacsado,

személyi tolmacsolas);

n) a szerz6dés targya az Egyetem vezetSi képzésére, oktatdsdra vonatkozd, vezetSi és

személyiségfejlesztési tandcsadasi szolgéltatas;

0) a szerz3dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

p) a szerz6dés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas;

q) a szerzGdés targya a szerz6d$ partnerrel kétott korabbi szerz6déshez kapcsolédd kiegészits

arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhazas, feltéve, hogy beszerzés teljes

egybeszamitott becsiilt értéke nem éri el a mindenkori nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat;

r) a szerz6dés targya mlvészeti tevékenység végzése;

s} a szerz6d6 fél az Egyetem alumni korébe tartozik.

A nett6 egymillié forintot el nem éré becsilt érték(i beszerzések esetében a hatékony és takarékos

gazddalkodas érdekében torekedni kell a tébb ajanlat bekérésére, azonban a beszerzés jellegére

és/vagy Osszegszerliségére tekintettel ez nem kotelezé jellegii elvaras.

Az Egyetem altal lefolytathato beszerzések fajtai a fentiek alapjan:

a) nettdé egymillié forintot elérd, de kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 becsiilt értéki
beszerzés,

b) netté egymillio forintot elérs, de kdzbeszerzési értékhatart el nem éré becsilt értékd, a
Szabdalyzat 4. § (2) vagy (3) bekezdése szerinti kivételi kbrbe tartozd beszerzés,

c) netté egymillié forintot el nem ér6, de a brutté 500 ezer forintot eléré becsiilt értéki
beszerzés.

(6) A brutté 500 ezer forint alatti beszerzések esetén el6zetes irasbeli kdtelezettségvallalas nem
kotelez§. Ez aldl kivétel, ha az elnyert palyazatok Tdmogatasi Okirata masképpen rendelkezik,
tovabba a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a Digitdlis Kormanyzati
Ugynokség Zartkdriien M(ikddé Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések
kdzpontositott kbzbeszerzési rendszerérdl szolé 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: DKU Rendelet) targyi hatdlya ala tartoz6 beszerzéseket.

A keretgazdak beszerzési terveiben a Gazdasagi Igazgatdsag a felilvizsgalat soran bejeloli a DKU

Rendelet targyi hatdlya alatartozo beszerzéseket.

A DKU Rendelet targyi hatdlya ald tartozé beszerzési igények DKU felé térténd bejelentését,

el6zetes engedélyeztetését a beszerzési munkatdrsak bonyolitjak a kijelolt informatikai munkatars

szakmai kozrem(ikodésével.

A kozbeszerzések bonyolitasdra az Egyetem kiils6 Jogi Irodat biz meg. A kdzbeszerzések

eljarasrendjét kil6n utasitds szabdlyozza.

1l. Fejezet
A beszerzések lefolytatasanak altalanos szabalyai, felel6sségi rendje

Altalanos szabalyok
5.8
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Az Egyetem beszerzési tevékenységének iranyitasa a Kancellar hataskdrébe tartozik.

Jelen Szabdlyzat a beszerzések tekintetében megkdvetelt minimdlis szabalyokat régziti, de akar a
Kancelldr, akar a Beszerzé donthet gy, hogy az adott beszerzés soran a Szabdlyzatban elSirtaknal
szigorubb szabalyokat alkalmaz.

A Szabalyzatban foglaltakhoz képest szigortbb szabalyok szerint kell eljarni akkor is, ha a beszerzés
eurdpai unids, vagy egyéb tdmogatas terhére torténik és az eljarasrendrd! kilon jogszabaly,
tamogatasi szerz6dés/tamogatdi okirat, pdlydzati felhivds, pélydzati utmutaté szigorubban
rendelkezik.

A beszerzések szabdlyszerii — a vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseknek és jelen Szabdlyzatnak
megfelel6 — lefolytatasdért a Beszerzé felel.

Az Egyetem és a beszerzésekben résztvevs egyéb személyek kdzott a beszerzésekkel kapcsolatos
minden nyilatkozattétel irdsban t6rténik. Az irasbeli nyilatkozatok teljesithetSek:

a) postai vagy kozvetlen kézbesités atjan;

b) elektronikus Gton.

A Beszerz8nek (igénylé szervezeti egységnek vagy projektfeleldsnek, projektvezetSnek) az
ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepl6k kivalasztasakor diszkriminaciomentesen, az egyenld
bandsmadd elvének megfelelen kell eljarnia. Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepl&ket
lehet8ség szerint az Egyetem székhelye, vagy a szerz6dés targyat képez6 szolgdltatas,
arubeszerzés, vagy épitési beruhdzads teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- wvagy
kozépvallalkozasok koziil kell kivalasztani.

A Beszerz8nek az egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepldk
személyét lehetdség szerint valtoztatnia kell.

z s

Eljarasi szabalyok a netté egymillié forintot eléré, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré becsiilt

értékii beszerzésekhez

6.8
Eljarasi cselekmény Kapcsolédé dokumentum és Felelds
annak tartalma
1. | El6készités: Lasd. 1. sz. melléklet Igényld szervezeti
- beszerzés targyanak egység / projektfelelSs
pontos (projektvezetd)
meghatarozasa
(miszaki, szakmai

kovetelmények,
elvérasok)

teljesités iddszakanak,
id6tartamanak,
hataridejének
maghatdrozdsa,

- becsiilt érték
meghatarozdsa

- ajanlattételre
felhivhato piaci




szerepl6k
meghatdrozasa

mellékletei
legaladbb 3 db
szerepl§

Ajanlatkérés és
kiklildése
gazdasagi részére
irasban

Az ajanlatkérés és mellékletei
megkiildése a  gazdasagi
szerepl6k részére nem mindsiil
kotelezettségvallaldasnak  az

Egyetem részérél.

A kiklldés torténhet postai vagy
kdzvetlen kézbesités atjan, vagy
elektronikus Gton.

1gényld
egység / projektfelelds
(projektvezetd)

szervezeti

Ajanlatok beérkezésének
irasbeli dokumentdlasa

Beérkezés pontos idGpontjanak
rogzitése (elektronikus Uton
érkezett ajanlat esetén a
beérkezést rogzitd, tartalmazé
dokumentum kinyomtatdsa)

Igényld szervezeti
egység / projektfelelds
(projektvezet6)

Ajanlatok értékelése

Ajanlatkérésben és
mellékleteiben rogzitettek
szerint:

- Osszességében

legkedvez6bb ajanlat
kivalasztasa

- legalacsonyabb ajanlati ar
kivalasztasa

Lasd. 2.szamu melléklet

1gényl6 szervezeti
egység / projektfelel6s
(projektvezetd)

Esetlegesen hidnypotlasi
felhivas készitése, kikiildése

Adott esetben, irdsban

Igényld szervezeti
egység / projektfelels
(projektvezet6)

Ddéntés

Lasd. 2.szamu mellékletre
ravezetve

az adott szervezeti
egység / projekt
esetében
kotelezettségvallalasi
joggal rendelkezd
munkavallalé

AjanlattevGk értesitése az
eljarads eredményérdl

irasban, elegendd csak a nyertes
ajanlattevd értesitése

Igényl6 szervezeti
egység / projektfelelss
(projektvezetd)

Kotelezettségvallalas
(szerz6dés, megrendelés
inditasa)

Kotelezettségvallalasi szabalyzat
szerint

A kotelezettségvallalas
dokumentumahoz (szerz6déshez,
megrendel6 laphoz) csatolni

Igényl§ szervezeti
egység / projektfelel§s
{projektvezetd)

6




szitkséges a 2.szamu mellékletnek
megfelelen elkészitett dontést,
az ajanlatkérés dokumentumait
(a kikiildés igazolasokkal egytitt),
és a beérkezett ajantatokat,
hianypotlasokat (a beérkezéseket
igazolé dokumentumokkal).

9. | Megrendelés tovabbitdsa a 1gényl6 szervezeti
partnernek, visszaigazolas egység / projektfelelgs
bekérése vagy szerz6dés (projektvezetd)

alairattatasa a partnerrel.

10. | A beszerzési eljaras igényl6 szervezeti
dokumentumainak megérzése egység / projektfelel&s
(projektvezetd)

Az ajanlatkérés soran el lehet tekinteni attdl, hogy a szerz6dés a harom ajanlatot benyljto gazdasagi
szerepld valamelyikével keriiljon megkotésre, ha a benyujtott drajanlatok magasabbak az interneten
elérhetd és dsszehasonlithaté médon kivalaszthatd alacsonyabb vételdrt, az ajanlatkérés targydval
megegyez8 drundl vagy szolgdltatasnal. Ebben az esetben az interneten tortént &sszehasonlité
vizsgédlat eredményét dokumentdlni sziikséges, a szerz8dést (megrendelést) pedig az interneten
tortént dsszehasonlité vizsgélat eredményeként alacsonyabb drat ajanlé gazdasagi szerepldvel meg
lehet kétni.

ra’s

Eljarasi szabalyok a nettd egymillié forintot elérd, de kozbeszerzési értékhatart el nem érd becsiilt
értékii, a jelen Szabalyzat 4. § (2) vagy (3) bekezdése szerinti kivételi korbe tartozé beszerzésekhez
7.8

Eljarasi cselekmény Kapcsoloddé dokumentum és FelelGs
annak tartalma

1. | ElGkészités: Lasd.3. szamu melléklet Igénylé szervezeti
A Szabdlyzat 4. § (2) bekezdése egység / projektfelelSs
esetén A Kancelldr részére (projektvezetd)
cimzett  részletes  irdsbeli
indokolas (feljegyzés)
felmentés céljabdl. A

Szabalyzat 4. § (3) bekezdése
esetén a Kancellar részére
cimzett feljegyzés — jévahagyas
céljabol — a kivételi korbe
tartozas mindsitésének
indokoldsa targyaban.




2. | Kotelezettségvallalas Kotelezettségvallaldsi szabalyzat Igényld szervezeti

dokumentumanak szerint egység / projektfelelSs
(megrendelés, szerzddés) A kételezettségvallalas (projektvezet6)

elGkészitése dokumentumahoz
(megrendeléshez, szerzGdéshez)
csatolni sziikséges a Kancellar altal

jovahagyott feljegyzést.

3. | Megrendelés tovabbitasa a 1gényl6 szervezeti
partnernek, visszaigazolas egység / projektfelelGs
bekérése vagy szerz6dés (projektvezetd)

alairattatdsa a partnerrel.

4. | Abeszerzésieljaras lgényl6 szervezeti
dokumentumainak megé&rzése egység / projektfelelGs
(projektvezetd)

Eljarasi szabalyok a nett6 egymillid forintot el nem éré becsilt értékii kozbeszerzésekhez

8.§

A netté egymillié forintot el nem érd becsilt érték( beszerzések bonyolitasara, dokumentdlasdra a
Kotelezettségvallalasi szabalyzat rendelkezései iranyaddk.

ill. Fejezet
Zaro rendelkezések

Hatalyba léptetd és zard rendelkezések
9.§

(1) Jelen Szabdlyzat az aldirds napjan 1ép hatalyba, és ezzel egyidejlileg hatdlyat veszti a 2020.
november 02. napjan hatalyba lépett Beszerzési Szabalyzat. Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a
hatalybalépését kbvetSen inditott beszerzések esetében kell alkalmazni.

(2) A mellékletek MOME bels§ halézatan (intranet; elérési Utvonal: Gazdasagi |gazgatdsagh
Nyomtatvanytar» Gazdasagi jelleg(iiratok, dokumentumok » beszerzési nyomtatvanyok) érhetéek
el.

Budapest, 2021. majus 03.
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Mellékletek:

1. sz. melléklet

Ajanlatkérés felolvasélappal

2. sz. melléklet

Ajanlatok értékelése dontéssel

3. sz. melléklet

A jelen Szabdlyzat 4. § (2) bekezdése szerinti kancellari felmentvény iranti
kérelem (minta)

4. sz. melléklet

A jelen Szabalyzat 4. § (3) bekezdése szerinti kivételi kdrok igazolasa (minta)




