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A MOHOLY-NAGY MUVESZETI EGYETEM NEPTUN TANULMANYI RENDSZER ALTAL ELOALLITOTT
ELEKTRONIKUS SZAMLAK ARCHIVALASAROL SZOLO SZABALYZATA

A Moholy-Nagy Mivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Kancelldrjaként a hatékony és atlathatd informatikai miikodés
érdekében a mindenkor hatdlyos Informatikai Szabalyzatot is figyelembe véve az aldbbi szabdlyzatot alkotom meg.

. Fejezet
Altalanos rendelkezések

A szabdlyzat célja, hatélya
1.§

(1) Jelen archivdldsi szabélyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy az Egyetem a vonatkozd eldirasok figyelembevételével
szabalyozza az elektronikus szdmlak kezelésének folyamatat annak érdekében, hogy a Neptun tanulmanyi rendszer dltal elGallitott
elektronikus szdmlékhoz kapcsolddd gyakorlat megfeleljen a jogszabalyi elGirdsoknak.

(2) A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti eqyséqére, tanszékére, kizalkalmazotti és
munkavégzésre irdnyuld eqyéb jogviszonyban 4ll6, hallgatdi, tanuldi és munkavégzésre irdnyuld eqyéb jogviszonyban dllé
személyekre, valamint az Egyetemmel polgdri jogi jogviszonyban 4ll6 jogi és nem jogi személyekre, az adott jogviszony keretei
kozott, akik részt vesznek az elektronikus szamlak kezelésének folyamataban.

(3) ASzabdlyzat tdrgyi hatélya kiterjed az Egyetem valamennyi elektronikus szamldk kezelését érintd tevékenységére.

Amentési hely
2.§

(4) A Neptun tanulmanyi rendszer adatbazisa kumuldlva térolja a keletkezett adatokat, igy az elektronikus szamlakat is. Az
Informatikai Szabdlyzatot is figyelembe véve a Neptun adatbidzist az alabbiak szerint kell menteni, illetve archivalni:

(5) Mentés:

mentések tipusai: teljes

mentések dlloméanyai Neptun3R

mentések példanyszama: 1

mentések id6pontjai: minden nap

mentések megtartdsanak iddtartama: 7 nap

mentések titkositdsa: adatbdzis szinti
(6) Backup:

mentések tipusai: inkrementalt

mentések dllomanyai: Neptun3R

mentések példanyszama: 1

mentések idSpontjai: minden nap

mentések megtartdsanak idGtartama: 1 nap

Il. Fejezet
Az archivalas

Az archivélas folyamata
3.§



Minden targyév december 31-ei teljes mentésrd| masolatot kell késziteni 2 példanyban és ezeket két kiilon fizikai adattarolén kell
Grizni 10 évig.

A mentésre, archivéldsra az Egyetem Informatikai Szabdlyzata éltal eldirt, itt nem jeldlt adatokat a Neptun tanulmanyi rendszer
informatikai adatlapja tartalmazza.

Mentési stratégia
4.8

Az Egyetem kezelésében, hasznalatdban |évé, elektronikus formdban térolt informdcidkrdl biztonsdgi mentéseket kell késziteni.
Biztonsagi mentésnek kell készilnie:

a) azonline elérhetd (éles, tartalék, fejlesztdi) adatbazisokrol és fajlrendszer kinyvtdrakrol,

b) azoffline elérhetd (archivdlt) adatbazisokrdl és fajlrendszer kinyvtérakrdl,

« szoftverek telepitfkészletérdl.

Az egyes rendszerek iizemeltetginek minden hatdskoriikbe tartozd rendszerre mentési tervet kell késziteniiik. A mentési tervnek
tartalmaznia kell legaldbb az aldbbiakat:

a) mentések kivetelményei

aa) mentés elkésztésére rendelkezésre allg idd
ab} mentések visszatoltésére rendelkezésre all6 idé
b)  mentések tipusai

¢ mentések dllomanyai (mentett adattartalom)

d) mentések példanyszama,

e) mentésekiddpontjai

f)  mentések megtartdsanak idétartama

¢) mentések titkositasa,

Az archivdldst az Adatgazddk irdsbeli kérésére, az altaluk készitett terv alapjan kell elvégezni.

Mentések altalanos szabalyai
5§

Automatikus napi mentések esetén ellendrizni kell annak helyességét, hiba esetén automatikus értesitést kell kiildenie a Mentési

felelds szamdra, melynek bedllitdsa a felelds feladata.

A mentéseket tartalmazé adathordozok kezelését egyértelmiien és visszakereshet6 mddon nyilvéntartva kell megoldani. A

mentéseket tartalmazé médiakkal kapcsolatban vezetni kel az aldabbi adatokat:

a) arendszer (alkalmazds) elnevezése

b) amentés jellege

¢)  amentés példanysorszdma és az dsszesen késziilt példanyok szdma, ,

d) azadatdllomany neve

€) amentésiddpontja,

A nyilvantartds torténhet a médidn elhelyezett egyértelmii azonositd segitségével, amelyhez a kapcsolddd informdciokat

elektronikus nyilvantartds rogziti.

A mentések egyes példanyait az alabbi helyszineken kel térolni:

a)  az elsd példanyt abban a helyiségben kell tdrolni, ahol a mentés torténik, illetve abban a létesitmanyben, ahol a mentés
visszatiltése elvégezhetd,

b) amdsodik példanyt az adott rendszer tartalék kdzpontjaban, annak hidnyaban az egyetem egy erre kijeldlt, az elsd példany
tarolasi helyétdl kellg foldrajzi tavolsagban 1évé helyiségben.

A mentések adathordozéit kizarélag az informatikai helyiségek valamelyikében, szalagos egység esetén legaldbb 60 perces

tiizdll6sdgot garantdld, zarhatd szekrényben kell tarolni, egyéb optikai hordozd (DVD) esetén az erre a célra szolgélé gyari tarolé
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egységben (pl.: Jukebox) kell Grizni.

(6) A mentési eljdrdsokat (igy kell kialakitani, hogy a mentések mdsodik példénya minden kritikus rendszer esetén keriiljon
kialakitdsra.

(7)  Amentési rendszert a fokozottan védett helyszinen (illetéktelen hozzéférés ellen megfelel§ védelmet nyujtd szekrényben és/vagy

helyiségben) kel elhelyezni, tiizolté eszkozze! elltott helyiségben, melyben biztosithatdak az eldirt kériilmények (sziinetmentes
tdpelldtas, hdmérséklet stb.).

Hatdlyba léptetd és zard rendelkezések
6.§

Jelen Szabalyzat az alairdsat kivetd napon Iép hatalyba.

Budapest, 2018. szeptember 24, /
o

Dr. Nagy Zsombor
kancellar







