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A Moholy-Nagy M{ivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Kancellarjaként az eszkdzok és forrasok
értékelésének szabalyait az aldbbiak szerint hatarozom meg:

|. Fejezet
Bevezet6 rendelkezések

A szabalyzat célja
1.§

A szabalyzat célja, hogy

a) meghatarozza azokat az értékelési elveket, modszereket, amelyekkel az Egyetem rogziti az
eszkozei és forrdsai értékét;

b) egyértelmlien rogzitse azon eszkozok és kotelezettségek értékelési gyakorlatat, amelyek
esetében a szamvitelr§l szol6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.) felhatalmazasa alapjan
az Egyetem szamviteli-politikai dontésén alapul az értékeiés;

c) egyértelmiiek legyenek az értékelési mdodszerek minden érintett szakember szamara, az
Egyetemen belil tajékoztatast nyujtson a belsg, illetve a kiils$ ellenérzés szamdra az Egyetem
konyvvezetési és beszamold készitési kotelezettsége soran kovetett értékelési gyakorlatrol,
eljarasokrol.

Vonatkozé jogszabdlyok
2.§

Vonatkoz6 szabalyok:
d) Szt.

e) egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz6ld 479/2016. {XI11.28.) Kormanyrendelet (tovabbiakban rendelet),

f) az egyesiilési jogrol, a kbzhasznl jogallasrodl, valamint a civil szervezetek mikodésérgl és
tamogatasardl szold 2011, évi CLXXV: torvény (tovabbiakban Civil tv.).

Il. Fejezet
A szabdlyzat hatdlya

Személyi hatdlya
3.§

A szabalyzat hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, illetve az Egyetemmel
munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban allé személyre.

Targyi hatdly
4.8

A szabalyzat hatdlya kiterjed az Egyetem nyilvantartasaiban szerepl6 eszkdzokre és forrasokra.
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(2)
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1ll. Fejezet
A szabalyzat tartalma

A szabalyzat tartaima
5.§

Altalanos értékelési szabalyok
Az eszkdzok értékelése
Forrasok értékelése

A kiveteléskezelés

IV. Fejezet
Az értékelés altalanos szabalyai

Altalanos szabalyok
6.8

A Szt. 14. § (5) bekezdés b) pontjaban foglaltak szerint a szamviteli politika keretében el kell
késziteni az eszkdz0k és forrdsok értékelésének szabalyzatat.

Az Egyetem rendelkezésére allg, illetve miikddés sordn beszerzett eszkdzok — targyi eszkoz,
illetGleg készlet kozé torténs — besoroldasa a Gazdasagi Igazgatdsdg kijelolt munkatdrsai altal
torténik.

A megbizhaté és valds vagyoni helyzet bemutatdasdhoz sziikséges — a mérleg egyes tételeihez
kapcsoldodé — értékelési feladatokat a targyévet kovetd év marcius 31-ig kell elvégezni.

Az értékelésnél a vallalkozas folytatdsanak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesilését eltér6 rendelkezés nem akadalyozza, illetve a tevékenység folytatdsanak
ellentmondé tényezd, korilmény nem all fenn. Az elGz6 Gzleti év mérlegkészitésénél alkalmazott
értékelési elvek csak akkor valtoztathaték meg, ha a valtoztatast el6idéz6 tényezék tartésan —
legaldbb egy éven tul — jelentkeznek, és emiatt a valtozds tartdsnak mindsul. Az értékeiési elvek
megviéltoztatasa esetén a valtoztatast elGidéz6 tényezbket és szamszer(sitett hatasukat irdsban
dokumentalni kell.

Az eszkozoket és kotelezettségeket leltarozassal, egyeztetéssel ellenérizni és egyedenként
értékeini kell, kivéve, ha a szamviteli politikdban rogzitett esetekben a csoportos értékelés is
megengedhetd.

Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kbnyvvezetés és a beszamold elkészitése soran egyedileg
kell régziteni és értékelni. Az Egyetem a Szt. torvény el8irdsa szerint az eszkdzoket és forrdsokat
egyedileg értékeli. Ez aldl kivételek, az Szt. 46. § (3) bekezdése szerint a kiilonbz8 id6pontokban
beszerzett, elGallitott, altaldaban csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezé
eszkdzok, amelyeknél az dtlagos beszerzési (elGallitasi) aron, tovabba a FIFO mdédszerrel torténd
értékelés is alkalmazhatd.

Az egyes mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést, amely
a mérleg fordulénapjan meglévl eszkdzoket érinti, a mérlegkészités napjaig bekdvetkezett és
ismertté valt.



(8) Az Egyetem értékhelyesbitést nem alkalmaz.

Az értékelésére vonatkozo kozos szabalyok

7.8

Az Egyetemen az eszkdzok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni a Szt. torvény vonatkozé
el6irasait (igy példaul 47.§ - 52. § ; 62. §), tovabba

(1)

(2)

(3)

(4)

— a bekeriilési értéek megallapitasdhoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 49. § (5)
bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, Szt. 48. § {7) bekezdésében, Szt. 51.
§ (1)—(4) bekezdésekben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 49. § (3), (4), (6) és (7)
bekezdésében, és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

— az eszkdzok  értékcsOkkenésének, értékvesztésének és  értékhelyesbitésének
megallapitasahoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. § (1) bekezdés
b) és ¢) pontjaban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2) bekezdésében, az Szt. 58. § (2)
és (3) bekezdésében, az Szt. 57. § (3) bekezdésében, az Szt. 58. & (1), (5), (6), (7), (8) és (9)
bekezdésében foglaltakat,

— a mérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-dban, az Szt. 60. § (5) bekezdésében
foglaltakat.

V. Fejezet
Az eszkozok bekertilési értéke

Immaterialis javak és targyi eszk6zok bekerilési értéke

8.§

Vasarolt immaterialis javak, targyi eszkozok bekeriilési értéke a Szt. 47. § szerint keril

meghatdrozdsra.

Az eszkOz bekerilési (beszerzési, elGallitasi) értéke az eszkdz megszerzése, létesitése, lizembe

helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktdrba torténdé beszallitasig felmerdit, az

eszkdzhoz egyedileg hozzakapcsolhatd tételek egyiittes dsszege. A bekerulési (beszerzési) érték az

engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételdrat, tovabba az eszk6z beszerzésével,

Uzembe helyezésével, raktarba tortént beszallitasaval kapcsolatban felmeritt szallitasi és rakodasi,

alapozasi, szerelési, lizembe helyezési, kozvetit6i tevékenység ellenértékét, dijait (ezen

tevékenységeknek sajat vallatkozdsban tértént végzése esetén az 51. § szerinti kozvetlen onkdltség

aktivalt értékét), a bizomanyi dijat, a beszerzéshez kapcsolédé addkat és addjellegii tételeket, a

vamterheket foglalja magdban.

A bekerilési (beszerzési) érték részét képezi - az el6z6 bekezdésben felsoroltakon tulmenden - az

eszkoz beszerzéséhez szorosan kapcsolédod

a) illeték [vagyonszerzés (ajandék, oroklés, adasvétel, csere utan jaro) illetéke],

b) azel6zetesen felszamitott, de le nem vonhato altalanos forgalmi add,

c) ajogszabalyon alapuld hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dij,

d) az egyéb hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dij (kornyezetvédelmi termékdij, szakértdi
dij),

e) avasarolt vételi opcid dija [az Szt. 61. § (2) bekezdésében foglaltak kivételével].

A bekeriilési (beszerzési) értéknek nem része a levonhaté elézetesen felszdmitott altalanos

forgalmi add, tovdbba az altaldnos forgalmi adordl sz6lo torvény szerint ellenérték aranyaban

megosztott el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6é le nem vonhatéd hdnyada. A



(5)

(6)

beruhazashoz kapcsoldédo, véglegesen kapott tdmogatas Gsszege nem csokkenti az eszkdz
bekeriilési (beszerzési) értékét.

A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi

a)

b)

c)

d)

az eszkdz beszerzéséhez, elGallitdsahoz kdzvetlenil kapcsoloddan igénybe vett hitel, kdlcson
i. felvétele el6tt fizetett - a hitel, a kolcson feltételként elGirt - bankgarancia dija,
ii. szerz6désben meghatdrozott, a hitel igénybevétele miatt fizetett kezelési dij,
folyositasi jutalék, a hitel igénybevételéig felszamitott rendelkezésre tartasi jutalék,
iii. szerz6dés kozjegyzGi hitelesitésének dija,
iv.  felvétele utdn az eszkoz lizembe helyezéséig, raktarba torténé beszallitasaig terjedd
idGszakra elszamolt (idGszakot terhel$) kamat;
a beruhazashoz kozvetlenil kapcsolodo - az eszkdz lizembe helyezéséig terjed6 id6szakra
elszamolt (idGszakot terheld) - biztositasi dij; tovabba
a beruhdzdshoz, a vagyoni értékii joghoz kodzvetlenill kapcsolodd - devizaszdmlan meglévd
devizakészlettel nem fedezett - devizakotelezettségnek az eszkéz lizembe helyezéséig terjeds
idGszakra elszamolt arfolyam kilonbozete, fuggetleniil attdl, hogy az arfolyamnyereség vagy
arfolyamveszteség; valamint
a beruhdzds tervezés, a beruhdazas elGkészités, a beruhazas lebonyolitds, az Uj technoldgia
elsajatitas (a betanitas) dijai, kozvetlen kdltségei;

A bekeriilési érték meghatarozasanal a kovetkezékre kell még tekintettel lenni:

a)

b)

c)

d)

Tobbfajta targyi eszkdz egyideji beszerzésekor a felmerilt szallitasi koltséget, az Gzembe
helyezés el6tt felmerdlt hitel- és kdlcsonkamatokat, valamint a biztositasi dijat meg kell osztani
- a megosztas mddszere a legjellemzébb paraméter alapjan térténik.

A targyi eszk6zok rendeltetésszer(i haszndlatahoz sziikséges tartozékok értéke, ha tobb targyi
eszkdzhoz nem hasznalhatd, az adott targyi eszkdz bruttd értékének részét képezi. Ellenkezd
esetben 6nalldan kezelendd, és nem alkothatja a targyi eszkoz bruttd értékének részét.

Sajat elGallitas esetén a targyi eszkoz brutté értékét az Szt. 51. §-a szerint, elGallitasi kdltségen
kell kialakitani. Az el6allitasi koltség tartalma: az elGallitas soran felmerilt kozvetlen koltségek;
az eszkézre megfeleld mutatok, jellemzék segitségével feloszthatd koltségek. A bruttd érték
kialakitasat gazdasagi kalkulacioval kell alatamasztani. Rogzitése az aktivalasi jegyz6kényvben
torténik. A megosztas mddszere a legjellemz8bb paraméter alapjan torténik.

A térités nélkil atvett targyi eszkdzok brutté értékeként csak az lzembe helyezéssel
kapcsolatos koitségek veheték figyelembe.

Ertéket novel6 beszerzési koltségként kell figyelembe venni a meglévd targyi eszkodz
bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, élettartamdnak novekedésével 0sszefiiggd
munkak, tovabba az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti dllagat helyredllito feldjitasi munkak
értékét. Nem képezi az értéknovekedés részét a targyi eszkéz folyamatos, biztonsdgos
lizemeltetését szolgdld javitasi, karbantartasi munka értéke.

Sajat eldallitasu immaterialis javak, targyi eszkdz6k bekeriilési értéke
9.8

Az eszkoz elGallitasi értékének részét képezik azok a koltségek, amelyek

a)

b)
c)

az eszkOz (termék) elGallitasa, izembe helyezése, bévitése, rendeltetésének megvaltoztatasa,
atalakitasa, eredeti allaganak helyreadllitdsa sordn kozvetleniil felmeriltek;

az elGallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak;

az eszkozre (termékre) megfelel6 mutatok, jellemzdk segitségével elszamolhatdk.



(2) Az eszkoz elGallitasa soran felmerilt koltségként kell figyelembe venni:

3)

(4)

(1)

(2)

a)
b)
c)

kozvetlen anyagkoltséget;
a kozvetlen személyi juttatasi koltséget;
a kozvetlen személyi juttatdsi koltségek jarulékait, szocidlis hozzajarulasi adot;

,,,,,

Az elGallitasi koltségek kozott kell elszdmolni:

a)

b)

az idegen vallalkozo altal megvalositott beruhazdshoz a beruhdzé Egyetem altal biztositott
vasarolt anyag beszerzési értékeét;

a sajat elGallitasu termék, nyljtott szolgdltatas kozvetlen 6nkoltségét a vasarolt anyag, a sajat
el6dllitasu termék tényleges beépitésekor.

Ertékesitési koltségeket és az elGéllitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd altalanos
koltségeket a kozvetlen 6nkdltség nem tartalmazhat.

Gazdasagi tarsasagban levé tulajdonosi részesedés bekeriilési értéke
10.§

A gazdasagi tdrsasagban valé részesedés bekerilési értékét alapitaskor, tékeemeléskor,
vasarlaskor, a tarsasag atalakuldsakor, beolvadasakor a Szt. vonatkozd elGirasai szerint kell
meghatarozni.

a)

b)

c)

d)

a gazdasagi tarsasagban lévé tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekeriilési (beszerzési)
értéke vasarlaskor a részvényért, izletrészért, egyéb tarsasagi részesedésért fizetett ellenérték
(vételar);

a gazdasagi tarsasagban lévé tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekeriilési (beszerzési)
értéke alapitaskor, t6keemeléskor a létesité okiratban, annak modositasaban, illetve a
kozgylilési, az alapitdi, a taggydilési hatarozatban a jegyzett téke fedezeteként, valamint a
jegyzési, a kibocsatasi érték és a névérték kilonbozeteként, a jegyzett t6kén feliili t6ke
fedezeteként meghatarozott vagyoni hozzajarulds egyuttes értéke a ténylegesen befizetett
pénzbetétnek és a rendelkezésre bocsatott nem pénzbeli betétnek megfelels 6sszegben;
gazdasagi tarsasag atalakuldsa, egyesiilése, szétvdldsa esetén a megsz(int gazdasagi
tarsasagban lév6 tulajdoni részesedést jelenté befektetés ellenében kapott részesedés
bekeriilési (beszerzési) értéke a megszlint részesedésre jutd —a megsz{int gazdasagi tarsasag
végleges vagyonmeérlege szerinti — sajat téke Osszege (kivalas esetén a kivdlassal létrejott
gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat téke dsszege);

gazdasagi tarsasag beolvadasa esetén a kiilsé tulajdonosndl a megszlint gazdasdgi tarsasagban
lévé tulajdoni részesedést jelenté befektetés ellenében kapott részesedés bekeriilési
(beszerzési) értéke a megszlint részesedésre jutd — a megszlint gazdasagi tarsasag végleges
vagyonmériege szerinti — sajat téke Osszege;

a gazdasagi tarsasagban lévé tulajdoni részesedést jelents befektetés névértéke fejében a
jegyzett t6ke leszallitadsakor (ideértve a t6keleszallitassal egyidejlileg végrehajtott, a leszallitott
jegyzett t6kével aranyos jegyzett t6kén feliili sajat téke kivondst is) atvett eszkdz bekerilési
{(beszerzési) értéke a gazdasagi tarsasag altal kozolt, illetve szamlazott érték, a gazdasagi
tarsasag jogutdd nélkiili megszilinése esetén a vagyonfelosztasi javaslat szerinti érték.

A befektetett pénziigyi eszkdzoket kapcesolt és jelentds, tovabba egyéb részesedési viszonyban allo
vdllalkozdsok szerinti meghontasban elkiilonitetten kell kimutatni a nyilvantartasokban.



(3) Tartds részesedés kapcsolt vallalkozasban mérlegtételként a kapcsolt vallalkozasban 1évé tulajdoni
részesedést jelentS, tartésan befolyasoldsi, iranyitasi, ellendrzési lehet&séget biztositd
befektetéseket (részvényeket, Uzletrészeket, egyéb tarsasagi részesedéseket) kell kimutatni.

(4) Jelentds tulajdoni részesedés mas véllalkozdsok t6kéjében vald, értékpapirban megtestesuls vagy
mas modon meghatarozott jog, amelynek célja, az emlitett vallalkozassal valé tartés kapcsolat
kialakitdsa révén hozzdjaruldas annak a vallalkozasnak a tevékenységéhez, amelyik e jogok
birtokosa; és amely részesedés mértéke a 20 %-ot meghaladja.

(5) Egyéb tartos részesedés mérlegtétel minden olyan tartos tulajdoni részesedést tartalmaz, amely
nem tartozik az el6z6ekben felsoroltak kzé, de tartdsan szolgalja a vallalkozd érdekeit. (amelyben
a vallalkozd nem rendelkezik jelentds részesedéssel).

Készletek bekeriilési értéke
11.§

A készletek bekeriilési értékének meghatdrozdsa az Szt. vonatkozé elirasainak megfelelGen torténik. A
bekeriilési érték része az a raforditas, amely a készlet megszerzése, létesitése, izembe helyezése
érdekében, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, illetve a készlethez egyedileg hozzdrendelhet6.
a) A vasarolt készletek bekeriilési értéke a készlet megszerzése érdekében, a raktarba torténd
beszallitasaig felmeriilt, a készlethez egyedileg hozzarendelhetd raforditas.
b) A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok bekeriiiési értéke a Szt.
szerint szamitott elGallitasi érték.
c) A sajat elGallitdsu késztermékek és targyi eszkozok értékét a kozvetlenll felmerit
anyagkoltség, valamint a hozzakapcsolhatod kozvetett koltségek alapjan kell meghatarozni.

Pénzeszkozok bekerilési értéke
12. §

A forint pénzeszkdzok bekerilési értéke a befizetett, jovairt forintdsszeg. A devizaszamlara kerilé
deviza bekeriilési értéke a bekeriilés napjara vonatkozd Szamviteli Politikdban meghatarozott
devizaarfolyamon atszamitott forintérték, kivéve a forintért vasarolt valutat, devizat, amelynél a
ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot meghatarozni.

Kovetelések bekeriilési értéke
13. §

A kovetelések bekerdlési értéke:
a) Az adott elSlegek bekeriilési értéke az atutalt vagy megfizetett — elGzetesen felszamitott
altaldanos forgalmi adot nem tartalmazé — dsszeg.
b) Akovetelések bekeriilési értékét az Egyetem forintban, a devizaban jelentkezett kbvetelésekét
pedig devizdban és forintban tartja nyilvan.

Kotelezettségek bekeriilési értéke
14. §

Kotelezettségek bekertilési értéke:



a)

b)

A vevétél forintban kapott el6leget a ténylegesen befolyt 6sszegben, a devizaban kapott
el6leget a 60. § szerint forintra atszamitott 6sszegben kell a mérlegben kimutatni a szerz6dés
szerinti teljesitést kdovets elszamoldsig, az el6leg visszautalasaig, illetve mas mddon torténég
elszamolasdig.

A kotelezettségek bekeriilési értéke az elismert szamlazott Gsszeg, a ténylegesen befolyt
Osszeg, ill. a szerz8dés szerinti 0sszeg.

Importheszerzés bekeriilési értéke
15.§

Amennyiben a beszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan devizaban, valutaban torténik,
akkor a szamla szerinti — levonhaté altaldnos forgalmi adét nem tartalmazé — devizadsszegnek,
valutadsszegnek a beszerzéskor, a szolgaltatas igénybevételekor érvényes Magyar Nemzeti Bank 3ltal
kozzétett, hivatalos devizadrfolyam szerinti arfolyamon atszamitott forintértéke a termék, illetve a
szolgaltatas értéke.

Bekeriilési érték meghatarozasa egyéb gazdasagi események esetében
16. §

Bekerlilési érték meghatarozasa egyéb gazdasagi események esetében:

a)

b)

c)

Kovetelés fejében atvett eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkoz megdllapodas,
csereszerz6dés, vagyonfelosztasi javaslat szerinti értéke;

Csere (tjan beszerzett eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkoz csereszerzddés szerinti
értéke, a cserébe adott eszk6z eladasi ara;

A térités nélkiil (a visszaadasi kotelezettség nélkil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkoz, tovabba a tobbletként felleit (a nem adminisztraciés hibabdl
szarmazd tobblet-) eszkoz bekerilési (beszerzési) értéke — ha jogszabadly eltéréen nem
rendelkezik — az eszkdznek az dllomanyba vétel idpontjaban ismert piaci értéke;

A térités nélkil (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkodz, tovabba a tobbletként fellelt (a nem adminisztracios hibabdl
szarmazd tobblet-) eszkdz bekerilési (beszerzési) értéke — ha jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik — az eszkdznek az dllomanyba vétel id6pontjaban ismert piaci értéke;

A vagyonkezelésbe vett eszkdzok — ideértve, ha a vagyonkezel6i jog mas vagyonkezel6tél vald
atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval, jogutod nélkili megsz(inésével kapcsolatban
keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezelGi jog vasarlassal, sajat elGallitassal keletkezik —
bekeriilési értéke a vagyonkezelésbe addnal kimutatott bruttd érték. Az atvételt kovetden a
vagyonkezelésbe adonal az atadasig esetleg elszamolt értékcsdkkenést, értékvesztést a
vagyonkezelésbe vevGnek nyilvantartasba kell vennie.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

VI. Fejezet
Az értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Terv szerinti értékcsokkenés
17. §

Az immateridlis javak, a targyi eszk6zok lzembe helyezését (hasznalatbavételét) kovetSen, a

hasznalattal Gsszefliggéshen értékcstkkenést (terv szerinti értékcsdkkenés) kell elszamolni. Az

izembe helyezést hitelt érdemléen dokumentalni kell. Az értékcsokkenést negyedévente, - az éves

szint( leirasi kulcsok alapjan, id6aranyosan szamolja el az Intézmény.

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatd

maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elGallitasi) értékét azokra az évekre

kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elGrelathatéan hasznalni fogjak.

Az értékcsokkenést az immateridlis javak, a targyi eszk6zok utan negyedévente kell elszamolni. Az

értékcsokkenésre a Szt. elGirdsait kell alkalmazni.

A kisértéki immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisérték( targyi eszkozok

bekerulési értéke az Uzembe helyezést, hasznalatba vételt kovetSen terv szerinti

értékcsOkkenésként egy 6sszegbhen elszamolando.

Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenési leiras kulcsa:

a) vagyoni érték{ jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott linedris
kulcs;

b) a szellemi termékeknél 33%.

A targyi eszk6z0k esetében az Egyetem a varhatoé hasznos élettartambdl indul ki. Az elszdmoldsra

keril$ értékcsokkenés meghatarozasa egyedileg, a bekeriilési érték alapjan, linedris moédszerrel

torténik. Az Uzembe helyezés idGpontja az eszkdz szokdsos tevékenység keretében torténd

rendeltetésszer(i hasznositasanak a kezd6 id6pontja.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenésének leirasi kulcsa

azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értéki( jog kapcsolodik.

Az épuletbe beépitett technoldgiai gépek és berendezések, az ezeket kiszolgdld vezetékek leirdsat

az épulettdl fuggetlenil, a gépeknél, illetve vezetékeknél megadott leirasi kulcsok alapjan kell

megallapitani.

Nem szamolhato el terv szerinti értékcsokkenés a foldterilet, a telek, az erd6, a képzémdivészeti

alkotas, a régészeti lelet bekertlési (beszerzési) értéke utan, és az lUzembe nem helyezett

beruhdzasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkoznél, amely értékébdl a

haszndlat soran sem veszit, vagy amelynek értéke — kilonleges helyzetébd!, egyedi mivoltabol

adédoan — évrdl évre ng.

(10)Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lzembe helyezett

immateridlis javak, targyi eszkozok utdn kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek
megfelel6en hasznaljak.

(11)A mar haszndlatba vett targyi eszkdzokre megvalositott, valamint lizembe helyezett értéknovels

beruhazasok, és felujitasok tervszerinti értékcsdkkenését a raforditassal novelt, egylttes bruttd
érték alapjan kell elszamolni.
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Terven fellili értékcsokkenés
18.§

Terven fellli értékcsokkenést kell az immateridlis javaknal, a targyi eszk6znél elszamolni akkor, ha

a) azimmaterialis javak, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartésan lecsokken, mert
az immaterialis javak, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt
feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmisilés, illetve hidny kovetkeztében
rendeltetésének megfelel6en nem hasznalhatg, illetve haszndlhatatlan;

b) a vagyoni értékd jog a szerz6dés mdodosuldsa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan nem
érvényesithetd.

VIl. Fejezet
Az értékhelyesbités elszamolasa

Az értékhelyesbités elszamolasa
19.§

Az Egyetem nem él a piaci értéken torténd értékelés lehetdségével, az értékhelyesbités intézményével.

(1)

(2)
(3)

(1)

VIIl. Fejezet
Az értékvesztés

Az értékvesztés elszamolasa
20. §

Amennyiben a részesedések, készletek, kovetelések, az adott elGlegek piaci értéke tartésan és
jelentésen alacsonyabb, mint a kdnyv szerinti értéke, agy a kiilonbbdzetet értékvesztésként kell
elszamolni. Az elszamolt értékvesztés esetén, ha az értékvesztés okai részben vagy teljesen
megsziintek Ugy az elszamolt értékvesztést legfeljebb az elszamolas 6sszegéig vissza kell irni. Az
értékvesztés elszamoldsat és annak visszairdsat a koltségvetési év mérleg forduldnapjara
vonatkozo értékelés keretében kell végrehajtani.

Az értékvesztés elszdmolasat minden esetben dokumentalni szikséges.

Az eszkdz6khoz kapcsolddo értékvesztés elszamoldsanak engedélyezése az Egyetem gazdasagi és
lizemeltetési igazgatojanak hataskorébe tartozik. elszamolni, a befektetés kbnyv szerinti értéke és
piaci értéke kozotti — veszteségjellegli — kulonbozet 0sszegében, ha ez a kilonbézet tartosnak
mutatkozik és jelentds 6sszeg(.

A készletek értékvesztése
21.§

Ha a vasdrolt készlet (anyag, aru) bekerilési (beszerzési), illetve kbnyv szerinti értéke jelentdsen
és tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a
mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelési készlet (befejezetlen termelés,
félkész és késztermék, allat) bekeriilési (elGallitasi), illetve kdnyv szerinti értéke jelentGsen és
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(3)

(1)

(2)

tartosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato eladasi ara, akkor azt a mérlegben
a még véarhatoan felmeriils koltségekkel csokkentett, varhato tamogatdsokkal novelt eladasi aron
szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kilonbozetnek értékvesztéskénti
elszamoldasdaval kell csokkenteni.

A vésarolt készlet bekerilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a sajat termelésd
készlet bekeriilési (elGallitasi) értékét — az el6z6ekben foglaltakon tulmenden — csdkkentetten kell
a mérleghen szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozd elGirasoknak (szabvany, szallitdsi feltétel,
szakmai el@irds stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalddott, ha
felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet értékének csokkentését
— a kulonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval — ez esetben addig a mértékig kel! elvégezni,
hogy a készlet a hasznalhatosagnak (az értékesithetdségnek) megfelels, mérlegkészitéskor, illetve
a mingsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legaldbb haszonanyag-aron, illetve
hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Az értékvesztés Gsszege a — fajlagosan kis érték(i — készleteknél az Egyetem altal kialakitott
készletcsoportok konyv szerinti értékének ardnyaban is meghatarozhato.

A kovetelések (ide értve az adott elGlegek) értékvesztése
22. 8§

A kovetelések mindsitése alapjan az uzleti év mérleg-fordulénapjan fennalld és a mérlegkészités

idépontjaig pénzigyileg nem rendezett kovetelésnél értékvesztést kell elszamolni — a

mérlegkészités idGpontjaban rendelkezésre allé informdacidk alapjan — a kdvetelés kdnyv szerinti

értéke és a kovetelés varhatdan megtériilé Gsszege kozotti — veszteségjellegli — kiilonbozet

0sszegében, ha ez a kilénbozet tartésnak mutatkozik és jelentds osszeg.

Az értékvesztések elszamoldsa elsGsorban a kovetelés esedékességi datumaénak figyelembe

vételével, az aldbbi rend szerint torténik:

a) A félévet (180 napot) meg nem halado tartozasok esetében nem szamol el értékvesztést az
Egyetem.

b) A félévet meghalado, de az egy évet el nem éré tartozasok (181-365 nap) esetében az
értékvesztés elszamolasanal 50 % az elszamolando értékvesztés.

c) Azegy évet meghalado tartozasok (366 naptdl) teljes egészében (100 %) elszamoldsra
keriilnek.

Pénzeszk6zok értékvesztése
23.§

A pénzeszkdzoknél az értékvesztést akkor kell alkalmazni, ha az adott pénzeszkdz szamlat vezetd

hitelintézet a szamlan lévg dsszeget nem tudja a szamlatulajdonos Egyetemnek maradéktalanul a
rendelkezésére bocsatani.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

IX. Fejezet
Az értékelés szabalyai

Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékelése
24. 8§

A mérlegben az immaterialis javakat, targyi eszk0zoket a bekerilési értéken kell kimutatni,
csokkentve az elszamolt terv szerinti és terven feliili értékcsokkenéssel, novelve a terven felili
értékcsokkenés visszairt osszegével.

Az értékhelyesbitést kilon kell kimutatni az eszkézok értékhelyesbitésének forrasaval azonos
O0sszegben.

A targyi eszkdzOk kozott a kdnyvviteli mérlegben azokat a hasznalatba vett, izembe helyezett
eszkozoket — foldterulet, telek, telkesités, erdd, ultetvény, épilet, épitmény, gép, berendezés és
felszerelés, jarmd, ingatlanhoz kapcsolédo vagyoni értékd jogok — kell kimutatni, amelyek tartdsan
— kozvetlenil vagy kozvetett moédon — szolgdljdk az Egyetem szervezetének tevékenységét,
tovabbd az ezen eszkGz0k beszerzésére és felljitasara adott eldlegek, beruhdzasok Osszegét,
valamint a targyi eszkdzok értékhelyesbitését.

A 100 ezer forint egyedi bekerulési (beszerzési és elGallitasi) érték alatti (kis érték(i) targyi eszkdzok
bekeriilési értékét a beszerzéssel egyidejlleg terv szerinti értékcsokkenésként kell elszamolni. Az
uzleti év végéig hasznalatba nem vett (raktaron 1évd) kis értékii targyi eszkdzoket a mérlegben a
beruhazasok kozott kell kimutatni.

Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzként kell kimutatniuk az Egyetemnek azokat a
tulajdonukban levé eszkozoket, amelyeket nem sajat maga vagy feliugyelete ald tartozd
intézménye lzemeltet, hanem azok lUzemeltetését, mikodtetését, kezelését mas gazddlkodo
szervre bizta.

A szamviteli torvény elGirdsanak megfelel6en a targyi eszkozok esetében kiilon kell mingsiteni a
feltjitasi és karbantartasi kiadasokat. A minGsités elvégzése kotelezd, mivel kihatassal van a targyi
eszkdzok értékére és értékcsokkenésére.

A mérlegben a targyi eszkdzoket a bekerilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt terv
szerinti és terven fellli értékcsOkkenéssel, novelve a terven feliili értékcsokkenés visszairt
Osszegével. Az értékhelyesbitést klilon kell kimutatni az eszk6zok értékhelyesbitésének forrdsaval
azonos 6sszegben.

Részesedések értékelése
25.§

A mérlegben a részesedéseket a bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt
értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt Osszegével. Az értékhelyesbitést kiilon kell kimutatni
az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaval azonos 6sszegben.

Vasarolt készletek értékelése
26.§

A mérlegben a vasarolt készleteket a mérleg forduldénapjan haszndlatba nem vett vasarolt készletek

bekerilési értékén kell kimutatni, csékkentve a mar elszamolt értékvesztéssel, névelve az értékvesztés
visszairt 6sszegével. A vasarolt készletek esetében az Egyetem a FIFO elv szerinti eljarast alkalmazza. A
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készleteket az analitikus nyilvantartasokban egyedileg azonosithatd csoportokban kell nyilvantartani
és értékelni.

Befejezetlen termelés, félkész termékek értékelése
27.§

A mérlegben a befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket a bekeriilési értéken kell

kimutatni, csOkkentve az elszamolt értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés visszairt 0sszegével.

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(1)

Pénzeszkozok értékelése
28.§

A mérleghen a pénzeszkozoket a mérleg forduldnapjan a pénztarban 1évd, a fizetési szamlahoz
kapcsolodé szamlakivonatban szerepl6 értéken kell kimutatni, csdkkentve az elszamolt
értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

A devizaszamlan lév6 devizakészlet mérlegben szereplé értékét a mérleg forduldnapjara
vonatkozd, Szamviteli Politikdban meghatarozott valasztott devizaarfolyamon - Magyar Nemzeti
Bank altal kbzzétett, hivatalos devizadrfolyamon - atszamitott forintértéken kell meghatarozni.

Az értékelésbSl adodo arfolyam kilonbbdzeteket a devizas kovetelésekkel, kotelezettségekkel
egyitt — devizaszamlanként — kell kiszamolni és egyetemi szinten kell mingsiteni. Az arfolyam
kiilonbozetet deviza szamlanként konyvelni kell, az arfolyam veszteséget raforditasként, az
arfolyam nyereséget egyéb bevételként kell elszamolni.

Kovetelések értékelése
29.§

A mérlegben a koveteléseket a bekeriilési értéken kell kimutatni, csOkkentve az elszdmolt
értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

A mérlegben kovetelésként kell kimutatni a jogszabalyokban meghatarozott és a koltségvetés
alapjan elGirt befizetési kotelezettségek beszedéseit, az Egyetem altal teljesitett és az igénybe vevé
altal elfogadott, jogszer(ien elismert termékek értékesitésébsl és szolgaltatasok nyujtasabol
szarmazo, behajthatatlannak nem mindsitett, altalanos forgalmi adét is tartalmazo fizetési
igényeket, valamint rovid lejarati kdlcsondket, visszterhesen dtadott pénzeszkozoket.

A kovetelés értékelése soran a vev6 mindsitése alapjan a beszdmoldsa szerinti év mérleg
fordulénapjan fennallé és a mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kdvetelésnél
kell értékvesztést elszamolni.

A kis értékii vevo kovetelések értékelése
30. 8§

Az el6z6 l1épések utan fennmaradé vevé kdvetelésekbdl le kell valogatni a 100.000 forint, vagy az

alatti vev6k allomanyat. Ezt az dllomanyt két részre kell osztani:

a) kiilon listaba kell foglalni a hallgatdkkal szemben fennalld kéveteléseket (pl.: tandij, vizsgadij,
kiilon-eljarasi dij, kollégiumi dij) vagy ezt a listat az Egyetem mas adatbazisabol (NEPTUN
rendszer) kell elgallitani,
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(2)

b) és kilon listat kell késziteni a tovabbi kis érték( kovetelésekrél.

Az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban all6 fizetési elmaradasban lévé hallgatokkal szembeni
kovetelésekre abban az esetben kell megéllapitani értékvesztést, ha a Koveteléskezelési Szabalyzat
szerint az illetékes szervezeti egység mar intézkedett a kovetelés jogi Gton torténd behajtasara. A
jogi eljarassal érintett vevGkre az értékvesztést, az eljaras allasa, eredménye, kilatasai alapjan kell
megallapitani. Az allamhaztartdson kivili kis érték( (nem hallgatdkkal szemben fenndlld) vevd
kovetelések értékvesztését az Egyetem valasztdasa szerint a Szt. 55. § (2) bekezdésében
meghatarozott modszer szerint is megdllapithatja. Ezzel az eljarassal az egyedi értékelés helyett a
vevGk egylttes mingsitése alapjan az értékvesztés Osszege a kovetelések nyilvantartasba vételi
értékének szazalékaban hatarozandé meg és egy 6sszegben elszamolandd. A szazalék az el6z8 évi
tapasztalatok, illetve a targy évi pénzigyi rendezés figyelembevételével megallapitott érték.
Tekintve a kovetelések szamossagat, a mérték reprezentdacid alapjan szamitott becsilt &sszeg is
lehet. Emellett alkalmazhatd szamitasi mod az analitikus adatokbdl lekérdezett a targy évben
pénziigyileg mar rendezett kovetelések bekeriilési értékének a csoport Osszes kovetelése
bekeriilési értékéhez viszonyitott aranya. A modszer alkalmazadsa sordn az el6z6 évben a
mérlegfordulénapi értékeléskor a vevénként, kisosszegl kovetelések - hasonlé maddon
megallapitott - értékvesztésének 6sszegét 6ssze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt
értékvesztés tsszegével és a csoport szintjén mutatkozo kildnbozetet - el6jelének megfelelen - a
kordabban elszamolt értékvesztést novel§ értékvesztésként, vagy a korabban elszamolt
értékvesztést csokkent§ visszairasaként kell elszamolni. Amennyiben a Saldo integralt rendszer
nem tudja kezelni az értékvesztés egy Osszegli elszamolasat, az értékvesztés vevénként kerdil
megallapitdsra, minden kovetelésre alkalmazva a fenti eljards sordn megallapitott szazalékos
mértéket. Ebben az esetben az el6z6 év(ek)ben mar elszamolt és a Saldo rendszerben vevénként
nyilvantartott értékvesztés, vevénként keriil médositasra annak novelésével, vagy visszairassal
torténé csokkentésével. Az allomany értékelése sordn sem a lényegesség, sem a tartdssag
kovetelménye nem alkalmazando.

Elismert kdvetelés
31.§

Elismert a kovetelés, ha

(1)

a) Szerzédésen alapuld koévetelésnél a partner nem kifogasolja meg a szamlat, a teljesitéssel
kapcsolatban sem mindségi, sem mennyiségi kifogast nem emel, valamint év végén az
egyenlegkozlén a fennalld tartozas nyilvantartas szerinti dsszegét irdsbhan visszaigazolja.

b) Hallgatoi jogviszonyban 1évé tartozas esetén, ha a hallgaté a kiirt tételt nem kifogdsolta meg;

¢) Jogszabalyon alapuld kovetelések esetében érvényes jogszabadly, hatarozat biztositja az
elismertséget, a dokumentdlhatdsagot, még akkor is, ha az adés vitatja azt.

d) Az adods, aveve a kdvetelést a mérlegkészités napjaig rendezte.

Behajthatatlan kévetelés
32.§

A Egyetem a konyveiben és a konyvviteli mérlegében nem szerepeltethet olyan kdveteléseket,

amelyek pénziigyi teljeslilésére mar nincs esély, az ilyen koveteléseket behajthatatlan
kovetelésként ki kell vezetni a konyvekbdl, le kell irni. Ez a leirds azonban nem tekinthetd
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(2)

(1)

(2)

kovetelésrél vald lemondasnak, a kdvetelés elengedésének. A behajthatatlansdg tényét és
mértékét mindig bizonyitani kell.
Behajthatatlan kovetelés:

a)

b)

c)
d)

f)
g)

amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a taldlt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtds kozvetlenil nem vezetett
eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az dvatossag elvébdl kovetkezéen a
behajthatatlansdg - nemleges foglalasi jegyz6konyv alapjan - vélelmezheté);

amelyet a hitelezd a csGdeljaras, a felszamolasi eljaras, az 6nkormanyzatok adéssagrendezési
eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett;

amelyre a felszamol¢ altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet;

amelyre a felszamolds, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat
szerinti értékben atvett eszk6z nem nyuijt fedezetet;

amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal,
a végrehajtdssal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kdvetelés varhatéan behajthaté
Osszegével (a fizetési meghagydsos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli
a veszteséget), amelynél az adds nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem taldlhato és a
felkutatdsa ,igazoltan” nem jart eredménnyel,

amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet;

amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviiit.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani és dokumentalni kell.

A vevé (ados) mingsitése
33.§

A vevd (ados) mindsitése soran vizsgalni sziikséges:

a)
b)
c)

a fizet6képességét, likviditasi helyzetét és annak tartéssagat,

a vonatkozd szerz8dés alapjan van e lehet&ség a garancia érvényesitésére,

csGdeljarast, felszamolasi eljarast inditottak e vele szemben, ha igen akkor a kbvetelés milyen
mérték( kielégitésére lehet szamitani.

A hallgatdkkal szembeni koveteléseknél a kovetelések érvényesitése a Gazdasagi Igazgatdsagot

terhelik. A lejart hallgatéi fizetési kotelezettségek esetében a Hallgatok részére nyujthato

tamogatasok és az altaluk fizetendd dijak és téritések szabalyzata elGirdsa alapjan kell eljarni.

Aktiv id6beli elhatarolasok értékelése
34. §

A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokat a kbnyv szerinti értéken kell kimutatni.

Forrasok értékelése
35.§

(1) Forrasok értékelése

a)
b)

A mérlegben a forrasokat a kdnyv szerinti értéken kell kimutatni.
A mérlegben a forrdsok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a céltartalékokat, a
kotelezettségeket, a passziv idGbeli elhatarolasokat.
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c) A rendelkezésre &llas idétartama szerint a forrasok lehetnek hosszu lejaratiak és rovid
lejdratuak.

(2) Sajat t6keként a mérlegben csak olyan tékerészt szabad kimutatni, amelyet a tulajdonos
(Fenntartd) bocsatott az Egyetem rendelkezésére, vagy amelyet a tulajdonos (a Fenntartd) a 28. §-
ban foglaltakon tilmen&en az addzott eredménybdl hagyott az Egyetemnél. A sajat t6ke részeként
kell kimutatni az értékhelyesbités értékelési tartalékat és a valds értékelés értékelési tartalékat is.

(3) A sajat t6ke a - jegyzett, de még be nem fizetett t6kével csbkkentett - jegyzett t6kébdl, a
téketartalékbdl, az eredménytartalékbdl, a lekotott tartalékbol, az értékelési tartalékbol és a
targyév addzott eredményébdl tevidik 6ssze.

(4) A sajat t6ke elemeit a szamviteli bizonylatok, vagy mas okiratok tartalma szerint kell minésiteni,
értékelni. A sajat t6kébe tartozo forrasokat a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.

Ertékelésre vonatkozo egyéb elGirasok
36.§

(1) Az Egyetem kotelezettségként tartja nyilvan —az Szt. 42. § szerint — azokat a szallitasi, vallalkozasi,
szolgaltatasi és egyéb szerz&désekbdl ereds, pénzértékben kifejezett elismert tartozdsokat,
amelyek a szallito, a vallalkozo, a szolgaltatd, a hitelez8, a kdlcsont nyajté altal mar teljesitett, az
Egyetem 4dltal elfogadott, elismert szdllitashoz, szolgaltatashoz, pénznyujtashoz, valamint a
kincstari vagyon részét képez6 eszkozok kezelésbe vételéhez kapcsolddik. Fajtdjat tekintve
hatrasorolt, hosszu és rovid lejaratuak.

(2) ROvid lejarata kotelezettség az egy uzleti évet meg nem halado lejaratra kapott kdlcson, hitel,
ideértve a hosszu lejaratu kotelezettségekbdl a mérleg forduldnapjat kdvetd egy uzleti éven belul
esedékes torlesztéseket is (ez utdbbiak 0sszegét a kiegészité mellékletben részletezni kell).

(3) A rovid lejaratu kotelezettségek kozé tartozik altalaban a vevstd! kapott elSleg, az aruszallitasbal
és szolgdltatasteljesitésbdl szarmazéd kotelezettség, a valttartozds, a fizetend6 osztalék,
részesedés, kamatozo részvény utani kamat, valamint az egyéb rovid lejaratu kotelezettség.

(4) A rovid lejaratu kotelezettségeket hasonléan a hosszu lejarati kotelezettségekhez kapcsolt,
jelent8s, tovdbbad egyéb részesedési viszonyban allé vdéllalkozasok szerinti megbontasban
elkiilonitetten kell kimutatni a nyilvantartasokban.

(5) A kotelezettségeket a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.

{6) A sajatos forrasoldali elszamolasokat a szamviteli bizonylatok tartalma szerint kell mingsiteni,
értékelni.

{7) A mérlegben a passziv id6beli elhatarolasokat konyv szerinti értéken kell kimutatni.

(8) A fejlesztési céli tamogatasokhoz kapcsoldédo passziv idSbeli elhatarolasok konyvelését az év végi
zarlati tevékenységek keretében kell végrehajtani.

X. Fejezet
A koveteléskezelés rendje

Koveteléskezelés
37.§

(1) Az érintett szervezeti egységekkel egyuttmiikodve a Gazdasagi Igazgatosag feladata, hogy
érvényesitse az Egyetem lejart kdveteléseit.
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(2)

(3)

(4)
(5)

(6)

a) a késedelemben 1évé partnerek egyedi kezelése és vizsgdlata, a célszer( eljdras, intézkedés
meghatdrozasa;

b) a partner jogalldsanak ellendrzése (megsziinés, végelszamolas, cs6d-, felszamolasi vagy torlési
eljaras meginditasanak, végrehajtas vagy az adoszam felfiiggesztésének figyelése);

c) fizetésifigyelmeztetés feljegyzéssel dokumentalt telefonhivas, elektronikus levél formajaban;

d) fizetési felszélitdas kildése tértivevényes ajanlott levélben, amely tartalmazza a téke és a
felszamitott késedelmi kamat, valamint az esetleges kapcsolodé koltségek, dijak 6sszegét is;

e) az esetleges fizetési konnyités engedélyezése a gazdasagi igazgatd elGterjesztése alapjan, a
kancellar elGzetes ellenjegyzésével, a Tanutmanyi és Esélyegyenl6ségi Bizottsag (TEB) jogkdre;

f) ha a fizetési felszolitdsra sem rendezi a partner a tartozast, ugy a jogi eljards meginditasa el6tt
az Egyetem meghatalmazott jogi képviselGje ligyvédi felszélitast kiild, amelyben tajékoztatja a
fentieken tul a rendezés elmaradasa esetén varhato jogi lépésekrdl;

g) ha az Ugyvédi felszblitas sem vezet eredményre, Ggy az Egyetem fizetési meghagyasos (fmh)
eljaras meginditasat kezdeményezi;

h) a fizetési meghagyas eredménytelensége, jogerére emelkedését kovetGen az Egyetem egyedi
elbiralas alapjan végrehajtast, illetve felszamolast kezdeményezhet;

i) akoOvetelések mindsitése a koltségvetési év végén;

j) a kis Osszeglinek és behajthatatlannak mindgsitett kdvetelések — a mindsitéstsl fliggben — a
Gazdasagi lgazgatdésag altal kivezetésre kerlilnek a konyvelésbGl vagy behajthatatlan
kovetelésként keriilnek konyvelésre.

A koveteléskezeléssel kapcsolatos eljardsa soran az Egyetem munkatdrsa vagy meghatalmazott

jogi képviselGje koteles az Egyetem j6 hirének megfelelGen eljarni, a partnerek személyhez fliz6dé

jogait tiszteletben tartani.

A koltség-haszon Osszevetésének elve alapjan a kotelezettel szembeni 2.000 forint alatti

kovetelések kivezetésre keriilnek, mig a 35.000 forint alatti kdvetelés esetén nem sziikséges jogi

Uton torténd igényérvényesitési eljarast inditani.

Az azonos partnerrel szembeni koveteléseket egybe kell szamitani.

A kovetelésbehajtdssal kapcsolatos eljarasi koltségeket az Egyetem elSlegezi. KoltségelSlegnek

mindsilinek mindazok a koltségek, amelyek jogszabalyi rendelkezések vagy az eljard hatdsag,

birosag hatarozata alapjan az igényérvényesitéshez szilkségesek, és amelyeket a jogosult kdteles
el6legezni.

A fizetési elmaradasban lévé hallgatékat a Gazdasagi Igazgatdsag az elektronikus tanulmanyi

rendszeren és ismert elérhet&ségeiken egy alkalommal telefonon, majd két alkalommal e-mailben,

a volt hallgatokat ismert elérhet&ségiikon keresztiil kett6 alkalommal figyelmezteti tartozasuk

rendezésére. A hallgato kérelmére, a kancellar el6zetes ellenjegyzésével, a TEB részletfizetést vagy

fizetési halasztast engedélyezhet. Ha a masodik figyelmeztetést kdvetGen sem keriil sor a tartozas

onkéntes rendezésére, a Gazdasagi Igazgatésag a kovetelésrél szamlat allit ki és intézkedik a

behajtasrol. A fizetési elmaraddsban 1évé hallgatdk féléves bejelentkezését és vizsgafeliratkozasat

az elektronikus tanulmanyi rendszer gatolja.

A fizetési elmaraddsban lévé egyetemi foglalkoztatottak esetében a Gazdasagi lgazgatdsag

illetmény levonasi nyilatkozatot kér a foglalkoztatottdl. A foglalkoztatott kéreimére a kancellar

részletfizetést vagy fizetési halasztast engedélyezhet. Ennek eredménytelensége esetén intézkedni
kell a behajtasrol.
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Xl. Fejezet
Zaro rendelkezések

Hatalyba lépés
38.§

Jelen szabalyzat az alairas napjan lép hatalyba és ezzel egyidejlileg a 9/2019. (X11.20.) szdmu kancellari
utasitassal kiadott Eszk6zok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata hatalyat veszti.

Budapest, 2020. november 02. M'l

A ANESZ, Dr. Ngg Zsombor

T\

Vi kancellar
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