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A Moholy-Nagy M(ivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Kancellarjaként a hatékony, atlathato,

koltségtakarékos és eredményes gazdalkodas, illetve annak ellendrzése érdekében az aldbbi

Gazdalkoddasi Szabalyzatot alkotom meg.

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja, hatalya
1.8

(1) Jelen gazdalkodasi szabdlyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy az Egyetem a vonatkozd

jogszabalyi el6irasok figyelembevételével szabalyozza a gazdalkodas soran alkalmazott eljarasi

rendjét, annak érdekében, hogy megfeleljen a hatékony gazdalkodas alapelveinek.

(2) Agazdalkodas egyes terlileteire vonatkozo részletes szabalyokrol kilén szabalyzatok, utasitasok és

eljarasrendek rendelkezhetnek, 6sszhangban a jelen szabalyzattal.

(3) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,

munkaviszonyban és munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé személyekre, hallgatoira,

tanuldira, valamint az Egyetemmel polgari jogi jogviszonyban allé jogi és nem jogi személyekre, az

adott jogviszony keretei koz6tt.

(4) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi gazdalkodast érints tevékenységére.

Kapcsolodo fontosabb jogszabalyok és belsé szabalyozasok
2.8

A Szabalyzat koveti a hatalyos kiilsé és belsd szabalyozasokat és szorosan kapcsolédik azokhoz. A

vonatkozo legfontosabb szabalyozdsok és azok alkalmazott roviditései a kovetkezék:

Nemzeti fels6oktatasrél sz616 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.),

A kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLII. torvény (tovdbbiakban: Kbt.),

A kdzbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhato eljarasi cselekmények szabalyairdl,
valamint az elektronikus arlejtés alkalmazdasarél sz6lo 257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet

A 2020. évi XXXV. torvény a Moholy-Nagy M(vészeti Egyetemért Alapitvanyrdl, a Moholy-Nagy
Mivészeti Egyetemért Alapitvany és a Moholy-Nagy Ml(ivészeti Egyetem részére torténd
vagyonjuttatasrol

A nemzeti vagyonroél sz616 2011. évi CXCVI. torvény (tovabbiakban: Nvtv.),

Az allami vagyonrdél szolo 2007. évi CVI. torvény (tovabbiakban: Vtv.),

A Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.),

Magyarorszdg gazdasagi stabilitasardl sz6lo 2011. évi CXCIV. térvény (tovabbiakban: Gst.),

Az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrol szélo 254/2007. (X.4.) Kormanyrendelet,

2011. évi CLXXV. torvény az egyesilési jogrdl, a kdzhaszni jogallasrol, valamint a civil
szervezetek miikodésérél és tdmogatasardl (a tovabbiakban: Civil tv.),

egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és kdnyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szdlo 479/2016. (X11.28.) Kormanyrendelet (tovabbiakban rendelet),

A munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi b. torvény (tovabbiakban: Mtv.)

A Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény {tovabbiakban: Ptk.)

Szabalyzat a kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas és ellenjegyzés rendjérél,
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Az

- Kozbeszerzési szabalyzat,

- Szabalyzat a belfoldi és kiilfoldi kikildetések rendjérél,

- Szamwviteli Politika,

- Szadmlarend,

- Eszkdz0k és forrasok értékelési szabdlyzata,

- Bizonylati Rend,

- Onkoltség-szamitasi szabalyzat,

- Szabalyzat a pénzkezelés és értékkezelés rendjérél,

- Szabalyzat a reprezentacios célu kiadasok felhasznalasanak és elszamolasanak rendjérél,
- Szabalyzat a gépjarm(ivek kezelésének és hasznalatanak rendjérél,

- Szabalyzat a vezetékes és mobil telefonok hasznélatanak rendjérdl,

- Lleltdrozasi szabalyzat,

- Feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésének és hasznositdsanak szabalyzata.

Az Egyetem tevékenysége
3.8

Az Egyetem 2020. augusztus 1. napjatol a Moholy — Nagy Miivészetért Egyetem Alapitvany
fenntartasaban mikoédik. Az Egyetem cél szerinti kozhasznu tevékenysége a nemzeti
felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv) 2. § (1) és (3) bekezdése
alapjan oktatdsi, tudomanyos kutatasi és miivészeti alkotd tevékenység elldtdsa, amely magaban
foglalja kullondsen a felsGoktatasi szakképzést, alapképzést, mesterképzést, a doktori képzést és a
szakiranyu tovabbképzést.

Az Egyetem altal ellatott, kozfeladatként meghatdrozott tevékenységeket az Alapitd Okirat
tartalmazza. Az Egyetem 6ndlléan miikods, kézhaszninak mindsiilé egyéb szervezet.

Az Egyetem sajat vagyonnal rendelkezik, sajat bevételeivel, a fenntartéi tdmogatdssal, az allammal
kotott megallapodds alapjan juttatott tamogatassal, valamint mas kiegészité forrasokkal
gazdalkodik.

Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet csak az alaptevékenységét nem veszélyeztetve végezhet, a
gazdalkoddsa sordn elért eredményét nem oszthatja fel, azt kozhasznu tevékenységére forditja.
Az Egyetem rendelkezés alatt all6 vagyon célszer(i és gazdasagos hasznositasa érdekében tervszer(i
vagyongazdalkodast folytat.

A felsGoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenysége keretében tobbéves kutatdsi és egyéb
szerzddések, egylttmikodési megallapodasok kothetdk, és ezek teljesitése érdekében éven tali
kotelezettségeket vallalhatok.

Az Egyetem azonosito adatai

4.8
Egyetem azonositd adatai:
Megnevezés: Moholy-Nagy MUvészeti Egyetem
Székhely: 1121 Budapest, Zugligeti ut 9-25.
Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: 8542 Felséfok oktatas
Adoszam: 19253172-2-43
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KSH statisztikai szamjel: 19253172-8542-599-01
Nyilvantartasi szam: 01-01-00012951

Il. Fejezet
A gazdalkodasi szabalyok

A gazdalkodas iranyitasa
5.§

Az Egyetem miikodtetését a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban meghatarozottak szerint a kancellar
végzi.
A Szenatus hataskore a gazdalkodas korében
6.8

A Szenatus hataskorét az SZMSZ-ben foglaltak szerint gyakorolja.

A Kozhasznusagi Felligyel6 Bizottsag hataskore a gazdalkodas korében

7.8

Az Egyetem miikodését és gazddlkodasat a Szenatustdl elkiiloniilt Kozhasznusagi Feliigyel6 Bizottsag
feligyeli.

A Fenntartd hatdskore a gazdalkodas kdrében
8.§
A fenntarté fogadja el:

a) az Egyetem koltségvetését,

b) az Egyetem szamviteli rendelkezések alapjan elkészitett éves beszamoldjat,

c) az Egyetem vagyongazdalkodasi tervét,

d) a 3 (hdarom) millié forintot meghaladé Osszeg(i alapitdi vagyont eléré gazdalkodé szervezet
Egyetem altali alapitdsat, ilyen gazdadlkodo szervezetben torténé részesedésszerzést,

e) kozéptavra - legalabb négyéves idGszakra, évenkénti bontasban meghatarozva a végrehajtas
feladatait - az intézményfejlesztési tervet, illetve annak részeként a kutatdsi-fejlesztési
innovacios stratégiat.

A gazdalkodas altalanos szabalyai
9.§

(1) Az Egyetem 0nall6 jogi személy, teljes gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd, onalidan mikodd,
kdzhasznunak mindsilé egyéb szervezet.

(2) Az Egyetem tevékenységét a jogszabdlyokban, egyetemi szabdlyzatokban, utasitdsokban,
kdrlevelekben és egyéb szabalyozé eszkdzdkben eldirt modon, a Fenntartd altal elfogadott éves
koltségvetés szerint latja el. Az Egyetem tevékenysége korében minden olyan déntést meghozhat,
intézkedést megtehet, amely hozzdjarul az Alapité Okiratdaban meghatdrozott feladatainak
végrehajtasahoz, feltéve, hogy a dontések nem veszélyeztetik az alapfeladatok ellatdsat, a
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(3)

(4)

(5)

(7)

(1)
(2)

(3)

(4)

(5)

kdzpénzek hatékony felhasznalasat.
Az Egyetem kotelezettsége a rendelkezésre allo forrasok rendeltetésszerl, hatékony és
eredményes felhasznalasa, a szellemi és egyéb vagyon védelme.
Gazddlkoddsa soran az Egyetem szerzGdést kdthet, a vonatkozd jogszabalyok szerint gazddlkodé
szervezetet alapithat, a kezelésébe, hasznalataba adott vagyont hasznalhatja és hasznosithatja.
A 2020. évi XXXV. torvény 5. § (2) bekezdésében foglaltak szerint az Egyetem a tulajdondba adott
ingatlant - a 4. §-ban foglaltak alapjan - a tulajdon atruhazasi szerzédésben meghatarozott célokra
haszndlhatja fel. Ha az Egyetem a tulajdonaba adott ingatlant értékesiti, akkor az ingatlan
atruhazdsabdl szarmazé bevételnek az atruhdzas koltségeinek kiegyenlitését kovetGen
fennmarado részét az alaptevékenységét szolgalo infrastruktura-fejlesztési célok megvalositasara
koteles forditani. Az Egyetem az ingatlanértékesitésh@l szarmazo bevételt miikodési koltségek
finanszirozasdra nem haszndlhatja fel.

A gazdalkodas magdaban foglalja kiildndsen:

a) a rendelkezésre allo pénziigyi forrdsok ésszer(i, hatékony és takarékos felhasznalasanak a
megtervezését, megszervezését, felelds lebonyolitasat, a felhaszndlasrol valé elszamoldsat,

b) a feladatellatashoz rendelkezésre allo eréforrasok (human eréforras, vagyon, infrastruktura)
és forrasok feladataranyos elosztasat, a feladatvaltozdsbol kovetkezd, illetve a hatékonysagi
kovetelményeknek megfelel6 atcsoportositdsat, a szellemi és egyéb vagyon védelmét,

c) a kiadasok szukségességének és az eréforrasok hatékony felhaszndlasanak ellenérzését, a
vallalt kotelezettségek, feladatok kockdzatanak felmérését, minGsitését, az eredmény
vizsgalatat,

d) az alapfeladatokat szolgalé vagyon allapotanak, allaganak és szinvonalanak megdrzését,
gyarapitasat,

Az Egyetem nevében, az Alapité Okiratdban meghatarozott feladatok elldtdsa érdekében a

jogszabalyi elGirasok és a belsG egyetemi szabdlyzatokban rogzitettek betartasaval vallalhato

kotelezettség, a gazdasagossdg, hatékonysag és eredményesség figyelembevételével:

a) a kiadds az adott piaci és jogszabalyi korilmények kozott elérhetd legkisebb legyen, a
jogszabalyban, szerz6désben meghatarozott, illetve elvart mindség mellett (gazdasagossag),

b) az ellatott feladat mas eredménye értékének (vagy az azokbdl szarmazd bevételnek) és a
fethasznalt eréforrdsokhoz kapcsolodo kiadasnak a kilonbsége a forrasok rendeltetésszerdi
felhaszndlasaval az adott piaci és jogszabalyi korlimények kodzott optimalis, elérhetd
legnagyobb legyen (hatékonysag és eredményesség),

A koltségvetés tervezése
10.§

Az Egyetem a Fenntarto altal elfogadott naptari évre sz616 éves kbltségvetéssel rendelkezik.

Az Egyetem koltségvetését a Gazdasagi lgazgatosag allatja dssze, felhasznalva adott esetben az
Egyetem szervezeti egységeitdl, keretgazdaitdl bekért adatszolgdltatast.

A koltségvetést Kancelldr elSterjesztése alapjan — sziikség szerint o Kozhasznusdgi Feliigyeld
Bizottsdg véleményezésével - a Fenntarto6 fogadja el.

A koltségvetés Osszeallitdsanak hatarideje a targyév februar 28. napja.

A keretgazdak részére meghatarozott koltségvetést a Gazdasagi lIgazgatdsag allitja ossze,
felhasznalva az Egyetem szervezeti egységei altal biztositott adatszolgaltatdst.

Az Egyetemi koltségvetést és a keretgazdak részére meghatarozott koltségvetést a Kancellar
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egyeztetés (véleményezés) céljadhol a Szenatus elé terjeszti.
(6) A Kancellar a Szenatus altal véleményezett koltségvetést a Fenntartdnak elfogadas céljabol
tovdbbitja.

A koltségvetés végrehajtasa
11.§

(1) Az egyetemi gazdalkodds végrehajtasa részben centralizalt, részben pedig keretgazdalkodasra
épllé.

(2) Akijelolt keretgazdak vonatkozasaban meghatarozott, j6vahagyott koltségvetés rogziti az Egyetem
szervezeti egységei és az egyes kiemelt koltséghelyek éves gazdalkodasi keretszamait féléves
bontasban.

(3) A kereteken beliili dontési (kotelezettségvallalasi) jogosultsdgokra a kotelezettségvallalas,
érvényesités, utalvanyozas és ellenjegyzés rendjérél sz6l6 szabalyzatban foglalt rendelkezéseket
kell alkalmazni.

{4) A koltségvetés szerinti keretek évkozi modositasa — amennyiben azt a Fenntartdé az éves
koltségvetésrél hozott dontésében nem vonja magahoz — a Kancellar hataskorébe tartozik.

(5) A keretgazdak részére jovahagyott koltségvetés szerinti keretek és azok felhasznalasanak
nyilvantartdsa a Gazdasagi lgazgatdsagon torténik. A keretek és a felhasznalasok adatai kozos
szerverfeliileten elérhet6k, megtekinthet6k, tovabba a keret felhaszndldsi kezdeményezést a
keretgazda, vagy az altala megbizott munkatars ezen a feliileten rogziteni koteles

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendje
12. §

A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjével kapcsolatos
részletszabdlyokat kiilon szabdlyzat rogziti.

A pénz- és értékkezelés rendje
13.§

A pénz és értékkezelés rendjét, igy a pénzeszkozok bizonylatolasi és nyilvantartasi rendjét, a
pénzforgalom bonyolitdsat szolgald szamlak kezelésének szabdlyait, a pénztar mikodési rendjét,
illetve a készpénzkiméls fizetési eszkozok alkalmazdsanak feltételrendszerét kiilon szabalyzat allapitja
meg.

Kényvvezetési és beszamolasi kotelezettség
14.§

(1) A beszamolasra vonatkoz6 részletszabalyokat az Egyetem Szamviteli Politikdja, és az annak
keretében elkészitett tovabbi belsé szabdlyzatok tartalmazzak.

(2) A koltségvetési év kezdetétdl a mérleg forduldnapjaig (az év utolsé napjaig) terjedd idétartamra a
konyvek zardsat kdvetSen bizonylatokkal, szabalyszer(i konyvvezetéssel, folyamatosan vezetett
részletezd nyilvantartasokkal, a kdnyvviteli zarlat soran készitett f6kdnyvi kivonattal, valamint
leltarral alatamasztott éves beszamolot kell késziteni.

(3) Az éves beszamold részei:



(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

a) meérleg,

b) eredmény kimutatas,

¢) kiegészitd melléklet,

d) lzleti jelentés,

e) kozhasznisagi melléklet,

f) a Fenntarto altal elrendelt elszamoldsok.
Az Egyetem, mint kozhasznu szervezet a Civil tv. alapjan koteles a beszamolo elfogadasaval
egyidejlileg kozhasznusagi mellékletet késziteni, amelyet a beszamoldval azonos médon koteles a
Fenntartoval elfogadtatni, letétbe helyezni és kbdzzétenni. A beszamoldba, a kdzhasznusdgi
mellékletbe barki betekinthet, és abbdl sajat koltségére masolatot készithet.
Az éves beszamoldét a Gazdasagi Igazgatosag allitja Ossze, sziikség esetén az Egyetem érintett
szervezeti egységeinek, szakembereinek bevondsa mellett.
Az éves beszamoldt tartalmazd elGterjesztést a Kancelldar egyeztetés (véleményezés) céljabol a
Szenatus és a Kdzhasznusagi Felligyeld Bizottsag elé terjeszti.
Az Egyetem éves beszamoldjat Fliggetlen konyvvizsgaldi jelentéssel felterjeszti a fenntarto részére
elfogadasra.
A Gazdasagi Igazgatdsag a Fenntart6 dltal elfogadott éves beszamolot a Szamviteli torvényben
elGirt hataridGig kozzéteszi.
A Fenntarté az éves beszamoldt aprilis 30. napjat kovet6 hdsz napon beliil feliilvizsgalja és - annak
javitdsa, kiegészitése sziikség szerinti elrendelését kovetéen elfogadja.

Az adozas egyes kérdései
15.§

Az Egyetem az altaldnos forgalmi adé szempontjabél adoalanynak mindsiil. Fé tevékenysége
adémentes, mely mellett adokoteles tevékenységeket is végez.

Az altalanos forgalmi adé nyilvantartdsa, elszdmoldsa és bevalldsa a Gazdasagi lgazgatosag
feladata.

A Kollégium utan adott esetben fizetendd idegenforgalmi adé beszedésérdl, a Gazdasagi
lgazgatosag felé torténd adatszolgdltatasrol a Campus Igazgatdsag, az adé bevallasardl és
befizetésérdl a Gazdasagi Igazgatdsag gondoskodik.

Belsé ellendrzés, belsé kontrollrendszer, kockazatkezelés
16.§

Az Egyetemen a Kancelldr a felel6s a belsé kontrollrendszer mikodtetéséért, aki koteles a
megfelel6 kontrollkdrnyezetet, kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informacids
és kommunikacios rendszert és monitoring rendszert kialakitani és mikodtetni.

A belsé ellenérzésre, kockazatkezelésre vonatkozo rendelkezéseket kiilon szabalyzatok rogzitik.



Il fejezet
24ro rendelkezések

Hatalyba léptetd és zard rendelkezések
17.§

Jelen Szabalyzat az alairds napjan lép hatalyba, és ezzel egyidejlileg a 2019. december 20. napjan
hatdlyba lépett Gazdalkodasi Szabdlyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2020. november 02.

gy Ziombor
kancellar






