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I. Preambulum

Jelen szabélyzatban a Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem, mint felsGoktatasi intézmény (a
tovabbiakban: Egyetem) hatékony, &tlathat6, koltségtakarékos és eredményes gazdalkodasanak
meg6rzése érdekében az Egyetem gazdalkodasi folyamatai keriilnek szabdlyozasra.

Jelen szabalyzat megalkotdsakor az Egyetem vezetése elkotelezett amellett, hogy a szabalyozott
gazdalkodasi folyamatok az Egyetem polgarai szamadra atlathatok és kovethetSek legyenek.

Az Egyetem vezetése elkotelezett a hatékony, atlathatd, kdltségtakarékos és eredményes gazdalkodas,
illetve annak ellen8rzési rendszerének biztositdsa, tovabba a mingségbiztositasi standardok
gazdalkodasi folyamatokban torténd érvényesitése mellett.

Il. A szabalyzat célja, hatalya

(1) A jelen Gazdalkodasi szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) rendezi a m{ikdéséhez kapcsoléds,
pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem szabalyozott kérdéseket, eljarasi és dokumentdciés
részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijelolésének rendjével kapcsolatos belsg
elGirasokat, feltételeket. A Szabalyzat kiadasdval elérni kivant cél az Egyetem gazdalkodasdara
vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések betartdasa, az Egyetem gazdalkodasi stabilitasanak és
likviditdsdnak megdrzése, az adminisztraciés és nyilvantartasi fegyelem biztositdasa, a
kotelezettségvallalasi és beszerzési gyakorlat egységesitése, az aldirds rendjének megfelel§ és
atlathato rogzitése.

(2) A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi foglalkoztatottjara, érintett
hallgatdjdra, beleértve a HOK és DOK szervezetét is.

(3) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi gazdalkodast érint§ tevékenységére.

(4) A Szabdlyzat hatalya nem terjed ki a kbzbeszerzési eljarasokra, az Uizleti utazasokra, kikiildetésekre
és a pénziigyi kotelezettségvallalassal nem jaré kotelezettségvallalasokra.

l. Fogalmak

1. Keretgazdalkodas: Az Egyetem 4altal alkalmazott gazdalkodasi méd, amelynek értelmében a
keretgazddk az dltaluk feliigyelt koltséghelyhez tartozo koltségvetési keret felhasznaldsaval
biztositjak a feladatuk ellatasanak gazdasagos és hatékony megszervezését.

2. Keretgazda: Az Egyetem dltal foglalkoztatott azon személy, aki felelGs a kdltséghelyhez tartozo
koltségvetési keret szabdlyszer(i felhasznaldsaért.
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Forrasgazda: Fejlesztési céliranyokhoz rendelt koltségvetési keret felhasznalasanak
jovahagyasara jogosult személy, akit a Rektor és a Vezérigazgatd nevez ki. Feladata, hogy a
kezelése ala rendelt Fejlesztési keretet a kit(iz6tt célok megvaldsitasa érdekében optimalisan
allokalja.

Koltséghely: Az az egyetemi gazdalkoddsi egység, amely rendelkezik jovahagyott,
felhasznalhatd koltségvetési kerettel. A kdltséghelyek aktudlis listajat a 6. szdmu melléklet
tartalmazza.

Koltségvetési keret: Az éves kdltségvetésben jovahagyott, egy adott kdltséghelyhez rendelt és
felhasznalhatd kerettsszeg.

Keretfigyel6 rendszer: A keretek és a felhasznaldsok adatait tartalmazo, kdzos szerverfeliileten
elérhetd nyilvantartasi rendszer.

Koltségvetés: Az Egyetem illetékes szervei &ltal kidolgozott és szabadlyszer(ien elfogadott,
naptari évre sz816 pénzigyi terv, amely az adott id6szakra tartalmazza az Egyetem Osszes
tervezhetd kiaddsat és bevételét.

Kis érték({i beszerzés: A bruttdé 200 ezer forint becsiilt beszerzési értéket el nem éré
beszerzések.

Nagy értékid beszerzések: A brutté 200 ezer forint becsiilt beszerzési értéket eléré vagy
meghaladé beszerzések.

Kiadasi kotelezettségvallalds: Az a pénzben kifejezhet6 értékli pénzszolgaltatas teljesitésére
iranyuld, szabélyszer(ien megtett jognyilatkozat, amelyet az arra jogosult személy az egyetemi
koltségvetés terhére vdllal, ideértve az dru vagy szolgdltatas megrendelésérél elkiildott és
visszaigazolt megrendelést, a jovahagyott feladat megvaldsitdsa érdekében kotott,
szerzGdéssel alatamasztott kotelezettség.

Bevételi kotelezettségvallalas: Az az Egyetem képviseletében szabalyszerlien megtett
jognyilatkozat, amelyet az arra jogosult személy bevételszerzés céljabdl tesz és amely alapjan
az Egyetem meghatarozott feladat és szolgdltatds teljesitésére, illetve termék és aru
szallitasara koteles pénzszolgaltatas ellenében.

Kotelezettségvallalas: Kiadasi kotelezettségvallalas és bevételi kotelezettségvallalas egyutt.
Teljesitésigazolas: A teljesités megtorténtének igazoldsa, amelynek soran - ellenérizhetd
okményok alapjan - ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat,
dsszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaba foglald kotelezettségvallalds esetén annak
teljesitését.

Alaptevékenység: Az Egyetem alaptevékenysége az oktatds, tudomanyos kutatas és m(ivészeti
alkototevékenység ellatasa, amely magaban foglalja kiilondsen a felsGoktatdsi szakképzést,
alapképzést, mesterképzést, a doktori képzést és a szakirdnyu tovabbképzést.
Akadalyoztatds: A jogkort gyakorld személy szabadsdga, betegszabadsdga, tanulmanyi
szabadsaga, kikuldtetése, kirendelése, egyéb igazolt tavolléte.

Projekt: A projekt az altaldnos mikodési tevékenység koltségvetési keretén fellli,
meghatdrozott cél elérésére irdnyuld, hatarid6-, koltség- és er&forraskorlatokkal rendelkezd,
egyszeri, nem ismétl6dé tevékenységsorozat.

Projektgazda: Projektért felel§s Keretgazda.

Projektkeret: Az éves koltségvetésben, vagy azon felil a projekthez rendelt, felhasznalhaté
koltségvetési keret.

Projektkdd: A projekt egyedi azonositéja.

Vevd: Az Egyetemmel szerz8déses jogviszonyban allé vagy allt természetes személy, jogi
személy vagy egyéb gazdalkodé szervezet, melynek a szerzédéses értelemben fizetési
kotelezettsége keletkezett az Egyetem felé.



(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

IV. Gazdalkodasi keretszabalyok

IV.1. A gazdalkodas altalanos szabdlyai

Az Egyetem 6nall6 jogi személyiséggel rendelkez8, dnalléan m(ikods és gazdalkodd, kbzhasznu
szervezetként m(ikodd magan felsGoktatasi intézmény.

Az Egyetem tevékenységét a jogszabalyokban, egyetemi szabalyzatokban, utasitasokban,
kérlevelekben és egyéb szabalyozd eszk6zokben elGirt modon, a Fenntartd altal elfogadott éves
kéltségvetés szerint latja el. Az Egyetem kotelezettsége a rendelkezésre allo forrasok
rendeltetésszer(i, hatékony és eredményes felhasznaldsa, a szellemi és egyéb vagyon védelme.
Gazddalkoddsa sordn az Egyetem szerzddést kdthet, a vonatkozd jogszabdlyok szerint gazddlkodo
szervezetet alapithat, a kezelésébe, hasznalataba adott vagyont hasznalhatja és hasznosithatja.

A 2020. évi XXXV. térvény 5. § (2) bekezdésében foglaltak szerint az Egyetem a tulajdondba adott
ingatlant a tulajdon &truhdzasi szerz6désben meghatdrozott célokra, az ott meghatérozott
mddokon hasznalhatja fel.

IV.2. A pénz- és értékkezelés rendje

A pénz és értékkezelés rendjét, igy a pénzeszk6zok bizonylatoldsi és nyilvantartdsi rendjét, a
pénzforgalom bonyolitasat szolgdld szamldk kezelésének szabalyait, a pénztdr mlkodési rendjét,
illetve a készpénzkiméls fizetési eszk6zok alkalmazdsanak feltételrendszerét az Egyetem
Szamviteli Politikdja (a tovabbiakban: Szamviteli Politika) dllapitja meg.

IV. 3. Konyvvezetés

(1) Az Egyetem a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen a Szamwviteli Politikdban meghatdrozott

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

maodon, a kettds kdnyvvitel szabdlyai szerint vezeti konyveit, magyar nyelven, forintban.

IV.4. Beszamolas

A beszamolasra vonatkozd részletszabdlyokat a Szamviteli Politika, és az annak keretében
elkészitett tovabbi belsd szabalyzatok tartalmazzak.

Az Egyetem, mint kozhaszn( szervezet a Civil tv. alapjan koteles a beszamolé elfogadasdval
egyidejiileg kbzhasznuségi mellékletet késziteni, amelyet a beszamoléval azonos mddon kdteles a
Fenntartéval elfogadtatni, letétbe helyezni és kozzétenni. A beszdmoldba, a kdzhasznusagi
mellékletbe barki betekinthet, és abbdl sajat kdltségére masolatot készithet.

Az éves beszamoldt a Gazdasagi Igazgatdsag éllitja Gssze, sziikség esetén az Egyetem érintett
szervezeti egységeinek, szakembereinek bevondsa mellett.

Az éves beszamolot tartalmazo elGterjesztést a Vezérigazgato egyeztetés (véleményezés) céljabol
a Szenatus és a K6zhasznusagi Felligyel6 Bizottsag elé terjeszti.

Az Egyetem éves beszamol6jat Fliggetlen k6nyvvizsgaldi jelentéssel felterjeszti a Fenntartd részére
elfogadasra.

A Gazdasagi lgazgatdsag a Fenntarto altal elfogadott éves beszamoldt a Szamviteli térvényben
elGirt hatarid6ig kdzzéteszi.

Az éves beszamolo tervezetének Gsszedllitdsaval kapcsolatos részletes szabalyokat a Gazdasagi



Igazgatésag Ugyrendje és a Gazdasagi Igazgat6sag dltal kiadott, vonatkozé éves menetrend
tartalmazza.

IV.5. Az addzas egyes kérdései

(1) Az Egyetem az &ltaldnos forgalmi adé szempontjabol addalanynak mindsiil. F6 tevékenysége
adémentes, mely mellett addkoteles tevékenységeket is végez.

(2) Az é&ltalanos forgalmi adé nyilvéntartasa, elszdmoldsa és bevalldsa a Gazdaségi Igazgatosag
feladata.

(3) A Kollégium, illetve az Egyetem &ltal bérbe adott més helyiségek utdn adott esetben fizetend6
idegenforgalmi adé beszedésérdl, a Gazdasagi Igazgatosag felé torténd adatszolgaltatasrol a
Campus lgazgatdsag, az add bevalldsardl és befizetésérél a Gazdasagi Igazgatdsag gondoskodik.

IV.6. Vagyongazdalkodas

(1) Az Egyetem vagyongazdalkoddsénak szabalyairdl, illetve a vagyongazdalkodds tervezéserdl kiilon
szabdlyzat rendelkezik.

V. Koltségvetés

V.1. A Kbltségvetés tervezése

(1) Az Egyetem Kéltségvetés Tervezetének 6sszeallitdsaért a Gazdasagi Igazgatdsag a felel6s.

(2) A kéltségvetés dsszeasllitasa lépéseinek egyes hatdridejét és menetrendjét a Gazdasagi Igazgatdsag
kdzzé teszi a tervezés megkezdését megelézéen, legkésébb a tervezési évet megeldz6 év julius 31.
napjaig.

(3) A koltségvetés tervezésének megkezdésekor a Gazdasagi Igazgatésdg a Rektorral és a
Vezérigazgatéval konzultalva - a Fenntartd tervezési idGszakra hatdssal biré korabbi déntéseinek
figyelembevételével - meghatéarozza, hogy az adott tervezési idGszakban elreldthatélag milyen
kéltséghelyekbdl fog felépiilni a koltségvetés és meghatdrozza a tervezés f6 sarokszamait.

(4) A koltségvetési tervezésnek a szakmai tervezés részét a koltségvetési tervezés folyamatat
szemléltetd, jelen Szabalyzathoz csatolt 2. szam mellékletnek megfelel§ lépésekben és idGzitéssel
le kell folytatni.

(5) A szakmai tervezést kdvets miikbdési koltségek, beruhazasok és bevételek tervezésére vonatkozo
munkafazis kezdd Iépéseként az illetékes gazdasdgi egységek bevételi inputjai felhasznalasaval a
bevételek tervezése torténik meg.

(6) Ezzel pdrhuzamosan a targyévet megel5z6 év 1-9. hénapjainak tényadataibdl kiindulva a Gazdasagi
Igazgatdsag koltségekre vonatkozo tervjavaslatot készit, amelyet egyeztet az érintett egységekkel,
majd véglegesiti azt.

(7) AHRtervezéssel kapcsolatos, tervezéshez szitkséges koltségigény inputok, létszamterv megkiildése
és Osszeallitasa a Stratégiai HR Igazgato felelSsségi korébe esik.

(8) Akéltségigényt a tervezéshen részt vevs gazdasagi egységeknek oly médon kell 6sszedllitania, hogy
abban szerepeljen minden olyan adott tervezési idészakra elGrelathaté tétel, amely sziikséges az
adott gazdasagi egység feladatainak ellatasahoz.

(9) Amennyiben a tervezés alatt all6 kdltséghely, illetve gazdasagi egység korabban még nem létezett,
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ligy a vonatkozé kéltségtervhez az inputot - a majdani szervezeti hovatartozasénak fiiggvényében -
a Rektor vagy a Vezérigazgato kiildi meg a Gazdasagi Igazgatdsag szamara.
(10) A véglegesitett miikddési kdltség és bevételi tervjavaslat alapjan a Gazdasagi Igazgatosag elbkésziti
az Egyetemre vonatkoz6 terv mérleget és eredménykimutatast, és az alatamaszt6 hattértablakat
a Fenntarté altal megkévetelt struktiraban.
(11) A koltségvetést a Fenntarté fogadja el a Vezérigazgatd elGterjesztése alapjan. A Szendtus az
elfogadott koltségvetést véleményezi még a koltségvetési id6szakot megelb6zGen.
(12) A Fenntarté a kéltségvetés elfogadasa keretében megéllapitja az eredménykimutatds kbvetkez§
sarokszamait:
a. Ertékesitési és Egyéb bevételek
b. Uzemi (Uzleti) tevékenység eredmény
c. Addzas el6tti eredmény
d. Adoézott eredmény.
(13) Az Egyetemnek rendelkeznie kell a Fenntartd altal jévahagyott tervvel a Gazdasdgi Ev
megkezdésekor.

V.2. A Kbltségvetés végrehajtasa

(1) Az egyetemi gazdalkodas végrehajtasa keretgazdalkoddsra épl.

(2) A jovahagyott, gazdalkodasi egységekre lebontott Részletes Koltségvetés keretgazdak

vonatkozasaban rogziti az éves gazdalkodasi keretszamokat.

(3) A koltségvetési keretek évkdzi médositasdénak mddjardl a Fenntartd rendelkezik a Koltségvetés

elfogadasaval parhuzamosan.

(4) A Részletes Koltségvetés két 6 részbdl all:

a) Altaldnos miikddési kéltségvetési keret
b) Fejlesztési keret

(5) Az Altalanos miikodési kdltségvetési keret részletes bontdsban tartalmazza a koltségvetést, mely
a jovahagyott kéltség tipusokra felhasznalhaté a keret erejéig.

(6) A Fejlesztési keret céliranyokhoz rendelt kdltségvetési kereteket szab meg. Ennek a felhasznalasat
Projektként kell kezelni. A projektfinanszirozdssal megvalosulé feladatok soran a szakmai feladat
teljesités el6készitéséhez a Projektgazda az Egyedi Koltségfelhaszndldsi Dokumentacids
formanyomtatvanyt (pl. projektindité adatlapot, mely formanyomtatvanya elérhet6 a
https://intranet.mome.hu cimen) kételes kitélteni, és projektre vonatkoz6 koltségvetést késziteni.
A Projektet az adott finanszirozasi forras gazdaja és a Gazdasagi Igazgato6 hagyja jova. A Projektkod
megnyitdsdhoz a Projektgazda a jovahagyott Egyedi Koltségfelhasznaldsi Dokumentacios
formanyomtatvanyt (pl. projektindité adatlapot) kételes a Gazdasagi Igazgatdsagra tovabbitani. Ezt
kévetSen van lehetdség a Projektkeret terhére tevékenységet végezni.

(7) Projektként kell kezelni a kéltségvetési tervbe be nem tervezett forrasok felhasznalasat is. Az ilyen
jellegli projektek el6zetesen hagyja jova a Gazdasagi Igazgatd, ezt kovetSen a végsé jovahagyo -

hataskértsl fliggben - a Rektor vagy a Vezérigazgatod.

(8) A Részletes Kdltségvetés felhasznalasanak nyilvantartdsa és ellen6rzése a Gazdasdgi Igazgatosagon
torténik, legaldbb negyedéves szinten. Az aktudlis koltségvetés felhaszndldsi nyilvantartast a
Gazdasagi Igazgatdsag a keretgazdakkal megosztja, azzal, hogy a vonatkozo terv-tény eltérésekre
indoklast kérhet a keretgazdatol.

(9) A Gazdasagilgazgatdsag az Egyetemi szinten dsszesitett Terv-Tény riportot a Vezérigazgatdsag felé



havonként bemutatja, és jelenti a jelent8s eltéréseket és az esetleges, nem kivant kéltségvetési
keret tullépéseket.

(10)A keretgazdak kételesek rendszeresen figyelemmel kisérni a koltségeik alakuldsat, vezetni a
KeretfigyelS rendszert, éves szinten a jévahagyott kéltségkereten beliil gazdalkodni és kiszolgalni
a Gazdasagi Igazgatdsag adatigényét.

(11) A keretgazda vagy az altala megbizott munkatdrs koteles a keret felhasznalasi kezdeményezést a
Keretfigyel6 rendszerben rogziteni.

(12)A koltségvetési keretek valtoztatdasanak menetrendjérdl kiilon kdzds utasitdsban rendelkezhet a
Rektor és a Vezérigazgato.

(13) A Terv-Tény riportban a jelentds eltéréseket indokolni és dokumentdlni kell, és a tanulsagok
levondsat kévetGen a kovetkezd évi tervezés soran figyelembe kell venni.

VI. A Beszerzés

VI.1. Beszerzés altalanos alapelvei

(1) Az Egyetem beszerzési tevékenységét a Gazdasagi lgazgatdsag koordinalja és tdmogatja.

(2) A Gazdasagi Igazgato jeloli ki a beszerzések koordinalasi és tdmogatdi feladatait ellatd
személyt/személyeket, illetve a Gazdasdag Igazgatdsag szervezetén bellil miikodé illetékes egységet
(barmelyik a tovdbbiakban: Beszerz6).

(3) Amennyiben a beszerzés eurdpai unids, vagy egyéb tamogatas terhére térténik és az eljarasrendrdl
killén jogszabdly, tdmogatdasi szerz6dés/tamogatdi okirat, palyazati felhivas, palyazati utmutaté
szigortibban rendelkezik, abban az esetben az azokban el§irt szabalyok szerint kell eljarni.

(4) Beszerzések soran toérekedni kell a:

a) hatékony, felelds és fenntarthaté gazdalkodasra
b) a piac feltérképezését kbvetSen a piaci legkedvezébb feltételek kivalasztasara.

(5) Beszerzési eljarasok soran biztositani kell a piaci verseny tisztasagat, atlathatésagat és az
egyenld banismédot. Az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szereplGket lehet8ség szerint az
Egyetem székhelye, vagy a szerz6dés targyat képez$ szolgaltatds, arubeszerzés, vagy épitési
beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy k6zépvallalkozasok kéziil kell kivélasztani.

(6) A beszerzéssel kapcsolatos dokumentdciot elektronikusan, strukturaltan és nyomon kévethet&en
rogziteni kell a Gazdasagi Igazgatosag altal elGirt médon.

(7) Beszerzést kezdeményezni csak jovahagyott koltségvetési keret terhére lehet.

VI.2. Beszerzések tervezése

(1) A Beszerz6 a szervezeti egységek bevondsaval éves Beszerzési Tervet koteles késziteni a
Gazdasagi Igazgatdsag dltal kiadott éves menetrend szerint. A beszerzés tervezését a koltségvetés
tervezésével 6sszhangban kell elvégezni.

(2) A Beszerzd altali felkérés alapjan a beszerzési tervezéshez sziikséges adatszolgaltatas a tervezési
évben elérelathatdlag koltségkerettel rendelkezé keretgazda feladata és felelGssége. A Beszerzési
Terv formdjat és adatszolgaltatasi hataridejét a Gazdasdgi Igazgatdsdg a vonatkozd éves
menetrend kihirdetése soran hatarozza meg.

(3) A Beszerz§ a beszerzés tervezése soran megdllapitja a Digitdlis Kormdnyzati Ugynokség
kdzbeszerzési rendszerén keresztiil beszerzendd beszerzések korét.
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(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

VI.3. Beszerzések kezdeményezése

Minden beszerzési igény felmeriilése esetén - a keretgazda jovahagyasat kbvetben - a keretgazda
altal felhatalmazott személy rogziti a beszerzési igényre vonatkozd adatokat a Keretfigyeld
rendszerben.

Beszerzések megkezdése elétt a beszerzést kezdeményez8 megvizsgélja, hogy az Egyetem
rendelkezik-e olyan keretszerzédéssel, amely alapjan a beszerzési igény teljesithetS. Fennallé
keretszerz8dés esetén azon keresztiil kell a beszerzésnek megtdrténnie.

A keretszerz6dések listajanak aktualizélasardl és kozzétételérdl a Beszerz6 gondoskodik.

Ezt kdvetden a beszerzést kezdeményezé megvizsgélja, hogy milyen eljarasrend vonatkozik az
adott beszerzésre.

A beszerzések eljarasrendje a kbvetkezé lehet:

Becsiilt beszerzési érték Beszerzési eljaras tipusa Tovabbi informacid

Vonatkozo kozbeszerzési
, . i Dy Koézbeszerzés Lasd Kbzbeszerzési szabalyzat
értékhatar feletti érték ° ¥

Keretfigyel6 rendszerbe

Brutté 5 millié Forint feletti, w rogzités
Kbézbeszerzésre nem Verse’n y,I,<oteIes, n’agy Beszerzési Adatlap készitése
kotelezett értékd beszerzes Legaldbb 3 arajanlat bekérése
KételezS bevonni a Beszerz6t
Keretfigyel6 rendszerbe
rogzités
Beszerzési Adatlap készitése
Arajanlatok bekérése
Kételezd bevonni a Beszerz6t
Egyszer(isitett beszerzés
Keretfigyel6 rendszerbe
rogzités
irdsos megrendel8/szerzédés
Brutté 200 ezer Forint alatti Kis értékd beszerzés nem kotelezé
Beszerz§ opcionalisan
bevonhato
Egyes targykorokre kdzponti
beszerzés

Bruttd 200 ezer Forint és 5 Nem versenykételes, nagy
millié Forint kozotti értékii beszerzés

A beszerzések becsiilt értékén a beszerzések megkezdésekor annak targydért az adott piacon
altaldban kért vagy kinalt teljes ellenszolgéltatas értékét kell érteni. Opciondlis részt tartalmazo
ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgdltatdsba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

Tilos a beszerzéseket olyan mddon részekre bontani, amely jelen Szabalyzatban foglaltak vagy a
kozbeszerzési értékhatart elérs, vagy meghaladé becsiilt értékii beszerzésekre vonatkozd
jogszabalyi rendelkezések alkalmazdsdnak megkeriiléséhez vezet.

Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kdzvetlen cél megvaldsitdsara iranyuld szolgdltatas
megrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznalasra szdnt aruk beszerzése részekre bontva,
tobb szerzGdés Gtjan valésul meg, az adott beszerzés becsiilt értékének meghatérozasahoz az
Bsszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgéltatds megrendelése esetében az ugyanazon

10



(9)

(1)
(2)

(3)

(4)

(5)

(6)
(7)

(8)

(9)

kozvetlen célra irdnyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkcionalis
egységét kell alapul venni.

Elézetes jovahagyas nélkiili beszerzésnek kizarélag akkor van helye, ha az természeti csapas vagy
emberi tevékenység soran el§allt vészhelyzet miel6bbi megoldasanak céljabdl térténik és sziikség
van a beszerzési eljdrds siirgés kivitelezésére. Az elGzetes jovahagyas nélkiili beszerzés
lefolytatasa utan a keretgazdanak tdjékoztatasi kotelezettsége van a Gazdasagi Igazgato iranyaba
a Beszerzési Adatlap kit6ltésével és megkiildésével.

VI.4. Kis értékii beszerzés

A Kis értékii beszerzések lebonyolithaték Beszerzé bevonasa nélkdl.

Ez aldl kivételt képeznek az informatikai eszkézdék beszerzése, amelyet az informatikdért felelGs

szervezeti egység bonyolit. llyen esetben a beszerzést kezdeményez§ személy e-mailben

megkiildi az igényét az informatikaért felelGs szervezeti egység részére.

A Gazdasagi |gazgatosag a Vezérigazgatd jovahagyasaval donthet Ugy, hogy adott beszerzési

targykor esetében kbzponti beszerzési kdtelezettséget rendel el, megjellve ilyenkor a kézponti

beszerzés lebonyolitasdért felelGs gazdasagi egységet.

Amennyiben a Kis érték{ beszerzést kezdeményezs a Beszerzé bevondsa mellett dont, ugy a Nagy

értékii beszerzésekre irdnyadé folyamatot kell kvetnie.

Kis érték(i beszerzések esetén - figyelemmel a beszerzés természetére is — az ajanlat kérés, irdsos

kotelezettségvallalas ajanlott, de nem kotelez6.

A pénziigyi kiegyenlités ajanlott formaja a kbzponti egyetemi banki atutalas.

Amennyiben az azonnali kis érték(i beszerzés (pl. bolti vasarlas, on-line vasarlas, éttermi

fogyasztas stb.) nem kézponti atutaldssal kertil kiegyenlitésre, vagy a szamla nem a Gazdasagi

Igazgatosdgra kertl elkiildésre, gy a beszerzést kezdeményezének az Egyetem nevére kért

szamlat és amennyiben késziilt, a hozza tartozd teljesitési igazolast a keretgazda altal mar

jovahagyva, 5 munkanapon beliil le kell adnia a Gazdasagi Igazgatosagon.

A leadott szamla hatuljan, vagy kiilén mellékletben szerepeltetni kell a pénziigyi teljesités tipusat

és a kapcsolddé sziikségszer( informaciokat.

A pénziigyi teljesités tipusai a kovetkezGk lehetnek:

a) Koézponti egyetemi banki atutalas

b) Egyetemi bankkartyas beszerzés (Kartyatulajdonos neve)

c) MegelGlegezés sajat pénzbdl (ElGlegezs neve, aki az elSleget biztositja és kéri). A befogadott
szamla ellenében az Egyetem visszautalja a pénzt a munkavallalénak.

d) Korabban felvett el6leg terhére: Felvett elGleg, fennmaradd el6leg. Az atutalt elbleg
elszamoldsi hatarideje a banki jovairastol szamitott 30 nap. Amennyiben az elszdmolas a 30
napot meghaladja, az elszamolasi elSleget kdlcsdnnek kell tekinteni. A kdlcsénre meg nem
fizetett kamat addkoteles jovedelem, melyre vonatkozéan a mindenkori hatdlyos SZJA
torvényben foglaltaknak megfelelGen koteles az Egyetem eljarni. A fennmaradé el8leget a
munkavallalé haladéktalanul kételes visszautalni az Egyetem részére.

V1.5. Nagy érték(i beszerzés

(1) A beszerzést kezdeményezs keretgazda a Beszerzési Adatlap BeszerzGnek valé megkiildésével

kezdeményezi a beszerzést a tervezett szerzGdéskotés elGtt legaldbb 10 munkanappal. A

11



(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Beszerzési Adatlapra vonatkozé aktualis formanyomtatvényt és annak kotelezd tartalmat a
Gazdasagi |gazgatésdg hatdrozza meg. A formanyomtatvanyok a https://intranet.mome.hu
cimen, a Gazdasagi Igazgatdsag, Nyomtatvanytar almeniiben érheték el.

Amennyiben a beszerzést kezdeményez§ és a keretgazda nem azonos személy, Ugy a keretgazda

szamadra is meg kell kiildeni a Beszerzési Adatlapot.

A beszerzést kezdeményez6 felelSs az Beszerzési Adatlap szabalyszer(i és val6sagnak megfeleld

kitoltéséért.

A beszerzést kezdeményezd jogosult irdsban és szoban felviladgositast kérni Beszerz6tdl, ha olyan

kérdése meril fel a Beszerzési Adatlap kitdltése soran, amelynek tisztazasa annak

véglegesitéséhez elengedhetetlen.

Beszerzés megkezdése el6tt a Beszerzének is meg kell gy6zédnie arrdl, hogy rendelkezésre &ll a

beszerzéshez sziikséges felhasznalhaté koltségvetési keret.

Nagy értékl beszerzéseknél a Beszerz4 feladata a beszerzési értékhatarok figyelembevételével a

megfelel§ beszerzési eljarasrend kivalasztasa. Ennek keretében a Beszerzé felel6ssége — a

Kdzbeszerzével szorosan egyiittm(ikddve, téle sziikség szerint szakvéleményt kérve — hogy a

becsiilt érték megallapitasanal a Kbt. szerinti egybeszdmitasi szabalyokra is figyelemmel

kozbeszerzési eljards meginditasat kezdeményezze.

Nem versenykételes, nagy értékii beszerzések (bruttd 5 millié forintot el nem éré becsiilt értékd)

esetén legalabb egy arajanlat bekérése kotelezd. A hatékony és felelSs gazdalkodas érdekében

tébb ajanlat bekérése ajanlott. Az ajanlat(ok) kiértékelését a Beszerz§ a Beszerzési Adatlapon
dokumentdlja.

Versenykoteles, nagy értékii beszerzések (brutté 5 millié forint feletti becsiilt értékd, de

kdzbeszerzési érték alatti beszerzések) esetén legaldbb hirom arajanlatot kotelezd bekérni.

Versenyeztetéstél el lehet tekinteni az aldbbi kivételi kdrbe tartozé beszerzések esetében:

a) A beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig alinak fenn, és az
ellenszolgdltatas dra a piaci drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvez
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozé szabalyok alkalmazasa esetén
meghitsulna. Ebben az esetben a piaci ar dokumentacidja sziikséges;

b) Amennyiben a Beszerz8 piackutatds eredményeképpen igazolhaté médon meggy6z6dott
arrél, hogy az adott piacon hdromnal kevesebb gazdasagi szerepl6 lelheté fel, gy a piacon
jelen 1évé szerepl6ktdl sziikséges ajanlatot kérni;

c) A szerz6dés targya egyedi gyartdsu, specidlis aru beszerzése, az aru helyettesitése nem
lehetséges;

d) A szerz8dés targya miivészeti tevékenység végzése;

e) személyhez k6t6d6, bizalmi jellegii szolgaltatas;

f) A fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténé jelentkezéssel kapcsolatos;

g) aszerz6dés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas;

h) jogi, illetve kdzjegyz8i szolgaltatas igénybevétele;

i) Aszerz6dés targya a szerz6dé partnerrel kotott korabbi szerz6déshez kapcsol6dé kiegészits
arubeszerzés, szolgéltatads megrendelés vagy épitési beruhazas, feltéve, hogy beszerzés teljes
egybeszamitott becsiilt értéke nem éri el a mindenkori kdzbeszerzési értékhatarokat;

j) olyan szolgdltatds megrendelése esetében, amely az ajanlatkéré alaptevékenysége
elldtasahoz sziikséges irodalmi (szakirodalmi, tudomanyos) mii lIétrehozasara, tanacsadéi
vagy személyi tolmdcsolasi tevékenység végzésére irdnyul;
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k) értékpapirok kibocsatasaval, eladasaval, vételével vagy atruhazéséval kapcsolatos pénziigyi
szolgaltatasok, jegybanki szolgéltatasok, valamint azokkal végzett m(iveletek;

1) hitelintézeti hitel- és kdlcsénszerzédések;

m) a beszerzés targya a kozbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLII. tdrvényben (Kbt.)
meghatarozott, fentieken tili kivételek kdrébe tartozik;

n) abeszerzéstargya a Kbt.-ben meghatdrozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban lenne
beszerezhetd;

o) egyéb indokolt esetben a Vezérigazgatd engedélyével.

A versenyeztetéstdl valo eltekintést megalapozo fenti kategdriakba soroldst és annak indoklasat
a Beszerz6 rogziti a Beszerzési Adatlapon.

VL.6. Az ajanlatok bekérése és kiértékelése

Beszerz6 feladata — a Beszerzési Adatlapon feltiintetett keretgazda sziikségszerinti bevonasaval -
az ajanlatok bekérése (adott esetben a versenyeztetés), és a beszerzés lefolytatdsa.

Az ajanlatok bekérésének és érkeztetésének a preferalt Utja az e-mail, de sziikség esetén postai
aton is lehetséges. Az ajanlatkérést és beérkezett ajanlatokat dokumentalni sziikséges.

Az ajanlatok bekérése soran torekedni kell arra, hogy az ajanlattev6k egymassal
dsszehasonlithaté paraméterek szerint adjak meg az ajanlatukat (ar, teljesitési hatarid6, fizetési
hataridé stb.).

Az ajanlatkérés soran biztositani kell, hogy legaldbb harom érvényes ajanlat érkezzen, nem
ugyanazon tulajdonosi kérh6z tartozd gazdasagi szerepléktél.

A Beszerzének az egyazon targycsoporthoz kapcsolodé beszerzések esetében torekednie kell
arra, hogy az adott piacon m{ikddé gazdaséagi szerepl6k minél szélesebb kérét vonja be az
ajanlattételi folyamatba.

Amennyiben az ajanlattevé altal benyujtott ajanlati dokumentdcié nem teljes, illetve
kiegészitésére szorul, Ugy Beszerzd hatéridé megjelolésével felhivja az ajanlattevét a sziikséges
hidnypdtlas teljesitésére.

A nyertes ajanlattevd kivalasztasanak — figyelembe véve az ajanlatkérésben és mellékleteiben
rogzitetteket — a kdvetkezd szempontok alapjan kell torténnie:

a) f@szabaly szerint a legalacsonyabb ajaniati arat adé ajanlattevd lesz a nyertes;

b) eltérd tartalommal bird ajanlatok esetén mérlegelni kell az 6sszességében legkedvezGbb

ajanlatot, és a dontést indokolni sziikséges.

Az ajanlatok értékelését és a vonatkozo indoklast a Beszerz§ a Beszerzési Adatlapon rogziti.

Az ajanlatok elbirdldsarél a Beszerzd haladéktalanul irdsban értesiti az ajanlattevéket és
kezdeményezi a vonatkozé kotelezettségvallaldas megtételét.

Nagy értékii beszerzések pénziigyi kiegyenlitésének kotelezé formaja a kdzponti egyetemi banki
atutalas.
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VIl. Kotelezettségvallalasok

VII.1. A kotelezettségviallalasokra vonatkozo altalanos szabalyok

(1) Jelen Szabdlyzat szabdlyozza az Egyetem dltal tett bevételi és kiadasi kotelezettségvallalasok

rendjét, az alabbi targykérok kivételével:

a) foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonnyal 6sszefiigg pénziigyi kihatdsu kdtelezettségvallalas
szabalyrendszere, (pl. munkaviszony létesitésére, modositasara vonatkozdé dokumentum) —
(Id. Foglalkoztatdsi Kdvetelményrendszer)

b) kikuldetés elrendelésének dokumentuma, - (Id. Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések rendjérgl
sz016 szabalyzat)

c) kozbeszerzési eljaras keretében feladott hirdetmény, megkiildott ajanlati, részvételi felhivas
— (1d. Kdzbeszerzési szabalyzat)

d) pénzigyi szolgaltatas teljesitésével egyik fél részérél sem jaréo megallapodas (Id. Pénziigyi
szolgaltatasok teljesitésével nem jar6 szerzGdések megkotésének rendjérdl sz6lo utasitas)

(2) 12 hoénapot meghaladé ko6telezettségvallalasra csak rendkiviili esetben, vezérigazgatoi

jovahagyassal van lehetdség.

(3) Kotelez6 a négy szem elvének alkalmazasa, amely szerint egy adott mvelet végrehajtasahoz azt

(4)

(5)
(6)

(1)

(2)

legaldbb két személynek kell jovahagyni. igy a kdtelezettségvallald, valamint a teljesitést igazold
és/vagy a szamlat jovahagyo ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan - azonos személy nem
lehet, csak azon rendkiviili esetben, amikor a ktelezettségvallald személyén kiviil mas személytél
nem varhaté el, hogy érdemben tanusitsa a teljesitésigazolas soran vizsgalandd kritériumok
fennalltat.

Kotelezettségvallalasi, teljesitésigazoldsi és szamla jovahagyasi feladatot nem végezhet az a
személy, aki ezt a tevékenységet kbzeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

A kotelezettségvallalo, jogi ellenjegyzs és a pénziigyi jovahagyast végzd azonos személy nem lehet.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi jovahagyasi, jogi ellenjegyzési, és teljesitésigazolasi feladatot
nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latna
el.

(7) Osszeférhetetlenség esetén a helyettesités szabalyait figyelembe véve kell eljarni.

(8) A kotelezettségvallalasra, a pénziigyi jévahagyasra, a jogi ellenjegyzésre, és a
teljesitésigazoldsra jogosult személyekrdgl és aldiras-mintajukrol naprakész nyilvantartdst kell
vezetni. A nyilvantartas vezetéséért a gazdasagi igazgato felelds.

(9) Kotelezettségvallalasi -, teljesitésigazolasi - és szamla jovahagyasi -, valamint pénzugyi
teljesitési feladathoz rendelt dontéshozdit a Gazdalkodasi Déntési Matrix mutatja be (3.
szamu melléklet).

VIl.2. A kételezettségvallalasi igény

Kotelezettségvallalasra vald igény felmertilését az igényld jelzi a Keretgazdanak, aki megvizsgalja,
az igény indokoltsagat, tovabba, hogy a kotelezettségvallalas valoban az alapité okiratban és a
szervezeti és miikodési rendben foglalt feladatok célszer(i és hatékony ellatasat szolgalja.

A kiadasi kotelezettségvallalds elGkészitésének elsé szakaszat a jelen Szabdlyzat beszerzésekre
vonatkozo része szabalyozza.
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(3)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

A bevételi kdtelezettségvallalas esetén az illetékes keretgazda, a Jogi Iroddval egyittmikddve a
VII. 3. pont szerint el6késziti a kotelezettségvallalas dokumentumat.

VIL.3. A kitelezettségvallalasi dokumentum el6készitése

Kotelezettséget vallalni csak jogi ellenjegyzés és pénziigyi jovahagyas utdn, az ellenszolgdltatds és
pénziigyi teljesités esedékességét megel6z6en, irasban lehet, a (2} bekezdésben foglalt
kivételekkel.
Nem sziikséges elGzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely:
a) kis értékii beszerzésekkel kapcsolatosak (brutté 200 ezer forint alatti) - amennyiben mas kiilsé
jogszabaly vagy elG§iras ezt nem koveteli meg,
b) afizetési szamlakrol a szamlavezet6 dltal leemelt dij, juttatas,
c) a kilféldi pénzértékben vallalt kételezettség arfolyamvesztesége, vagy
d) egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil, azaz a jogszabalyon, joger8s vagy fellebbezésre
tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség
Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak maédjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megdllapito kotelezd eldirason alapuld fizetési kbtelezettség.
Az elbzetes irdsbeli kotelezettségvallaldssal nem érintett kifizetésekre is alkalmazni kell a
kotelezettségvallalasok teljesitésére (jovahagyas, pénziligyi teljesités) és nyilvantartasara
vonatkozé szabdlyokat.
Kotelezettségvallaldsi dokumentumok a kdvetkez6k lehetnek:
a) szerz8dés,
b) 4dru, vagy szolgaltatas visszaigazolt megrendelése,
c) palyazati kiirds,
d) pdlydzati Gton odaitélt tdmogatasrdl sz6l6 dontés alairt dokumentuma,
e) minden olyan egyéb jognyilatkozat, amelybdl valamelyik félre fizetési kbtelezettség
keletkezik.
Az irasbeli formahoz kot6tt brutté 500.000 Ft dsszeget eléré kiadasi és valamennyi bevételi
kotelezettségvallalas esetén a kotelezettségvallalas dokumentuma — a jelen fejezet (4) c) és d)
pontja kivételével - kizarélag szerz6dés lehet, mig a brutté 500.000 Ft 6sszeget el nem ér6 kiaddsi
kotelezettségvallalas esetén a megrendelés is elegendd.
Kotelezé a szerz6déses forma értékhatartol fiiggetlendl, ha - a Felek kozotti jogviszonyra
tekintettel - a jogviszony részletezett szabdlyozasa indokolt, vagy erre egyébként jogszabalyi
kotelezettsége van az Egyetemnek. Az indokoltsagrol a Beszerz§ inditvanyara a Jogi Iroda dént.
A megrendelés kdtelezd tartalmi elemeit a Gazdasagi Igazgatdsag altal az intraneten elérhetévé
tett Megrendelési Formanyomtatvany tartalmazza.
A szerzGdés kotelezd tartalmi elemként tartalmazza a kovetkez6ket:
a) az alabbi alapadatokat:
i felek megnevezése,
ii.  bejegyzési/nyilvantartasi szam/cégjegyzékszam (gazdalkodd szervezet esetében),
iii. cim/székhely,
iv.  addszam/addazonosito jel,
V. fizetési szamlaszam,
vi.  képviseletre jogosult megnevezése.

15



(9)

......

teljesités helyének, médjanak, egyéb feltételeinek meghatdrozasaval,

c) a teljesités hatdridejét, részteljesitési hataridé6t és kapcsolodo feltételeket,

d) a kifizetendS dsszeget (nettd érték+AFA = bruttd bontdsban, nem szamlas esetben brutté
osszegben) vagy adott esetben a szdmlazas alapjaul szolgald egységarat, a pénziigyi teljesités
devizanemét, modjat és feltételeit,

e) a kifizetés hataridejét, tobb év terhére vallalt kitelezettség esetén évenkénti litemezésben,

f) az egyiittm{ikddés madjat, a kapcsolattartok személyének és elérhetGségének és a teljesités
igazol6 személyének rogzitésével,

g) adott esetben a szerzdés teljesitésének biztositékait (garancia, jotallas, kotbér, kamat,
zdlogjog, sth.),

h) a szerz8dés megsziinésére, megsziintetésére vonatkozd rendelkezéseket,

i) amennyiben a szerz6dés érvényességéhez hatdsagi jovdhagyas, vagy harmadik személy
beleegyezése sziikséges, az arra torténd utaldst, illetve hivatkozast, hogy anélkil a szerzGdes
érvénytelen,

i) a pénziigyi jovahagyds tényét és a pénziigyi jovahagyds megnevezését és keltezéssel ellatott
alairasat,

k) a kotelezettségvallalé megnevezését, pozicidjat és keltezéssel ellatott aldirasat,

l) adott esetben a kiildn jogszabalyban vagy szabélyzat éltal el8irt egyéb szerz6déses elemeket.

Amennyiben a szerz8déskdtésre elektronikus uton, illetve altaldnos szerzédési feltételek

alkalmazasaval keriil sor, a Jogi Iroda dénthet gy, hogy eltekint a fenti egyes kdtelezd elemek

szerzGdésen vald feltiintetésétdl, feltéve, hogy a feltiintetés indokolatlanul megnehezitené és
elnyujtand a szerz6dés megkdtését és feltéve, hogy az Egyetem jogos érdekei igy is biztosithatok.

(10) A szerz6déstervezet elkészitését a Beszerzd, illetve a keretgazda altal megklld6tt adatok és

informaciok alapjan a Jogi Iroda végzi. A Jogi Iroda a szerzGdéstervezet tartalmat illetSen sziikség
szerint egyeztet a Beszerz6vel, a keretgazdaval, illetve a kotelezettségvallalassal érintett
partnerrel.

(11) A Beszerz6 feladata - a keretgazdaval szorosan egyuttmiikodve — a végsé szerzédéstervezet

(1)
(2)

(3)

(4)

egyeztetése a kotelezettségvidllalassal érintett partnerrel/partnerekkel. Az egyeztetett
szerz6déstervezetet a Beszerzé megkildi pénziigyi jévahagyasra.

Vil.4. Pénziigyi jovahagyas

Kotelezettségvallalds pénziigyi jovahagyasara dltalanos jelleggel a Gazdasagi Igazgatd jogosult.

A Gazdasagi lIgazgaté ezen jogosultsagat a Gazdasagi Igazgatésag megfelel§ gazdasagi

végzettséggel rendelkez6 alkalmazottjéval is megoszthatja. Ezen felhatalmazés kizardlag irdsban

térténhet, jelen Szabalyzat 4. szam( mellékletében talalhaté minta alapjén.

A pénziigyi jovahagyas a kotelezettségvallalds pénziigyi megfelelGségének és célszeriiségenek,

tovabba annak igazoldsa, hogy a kételezettségvidllalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozo

szabalyokat és hogy a kételezettségvallalék kérére, valamint a kételezettségvallalas terjedelmére

eldirtak érvényesiilnek-e.

A pénziigyi jovahagyasra jogosultnak a kiadasi kotelezettségvallalassal kapcsolatban meg kell

gy6zbdnie, hogy:

a) a sziikséges pénziigyi fedezet rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan
befolyé bevétel biztositja a fedezetet,
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(5)

(6)

(7)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(1)

(2)

b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre &ll,

c) gazdalkodasi elGirasoknak valé megfelel6ség biztositott-e,

d) amennyiben a tervezetben van el6legfizetési kotelezettség, gy az valdban nélkiil6zhetetlen,
és az eléleget kapo vallalat megbizhatd pénziigyi hattérrel rendelkezik.

A pénziigyi jovahagyds tényét és ddtumat, a joévahagydsra jogosult nyomatott nevével és

alairdsaval a kotelezettségvallalas dokumentuman kell régziteni.

Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a (3) és (4) bekezdésben elGirtaknak, a pénzigyi

jovahagydnak errdl irasban tajékoztatnia kell a Beszerzt és a Keretgazdat, akik eljarnak a

megfelel§ médositds érdekében.

A pénziigyi jovahagyast kovetSen a kotelezettségvallaldas dokumentumat megkiildi jogi

ellenjegyzésre a Jogi Irodanak.

VIL.5. Jogi ellenjegyzés

A szerzGdések jogi ellenjegyzését a Jogi Iroda szakmai vezetését ellatd jogasz vagy a vezérigazgato
altal irasban kijelolt mas fels6fokd jogi végzettséggel rendelkezd alkalmazottja végzi (a
tovabbiakban Jogi Ellenjegyzd).
A Jogi Ellenjegyz6 a kotelezettségvallalas dokumentuman az ellenjegyzés datumat és annak tényét
aldirasaval igazolja.
A Jogi Ellenjegyz6 az ellenjegyzéssel az aldabbiakat tandsitja:
a) aszerz6dés tartalma a jogszabalyi el6irasoknak megfelel;
b) aszerz6dés tartalma a bels6 szabalyzatoknak megfelel, kiilonds tekintettel a kotelezd
tartalmi elemek meglétére;
c) ajogszabaly és belsé jogi normak altal elirt mellékletek rendelkezésre allnak-e;
d) akilsG partner részérél az arra megfelel§ képviseleti jogosultsaggal rendelkez6 személy neve
szerepel a szerz6désben a képviseléként.

«zez

a kotelezettségvallalasra jogosult felé.

Pdlyazatokkal kapcsolatos kotelezettségvallalasnal - amennyiben a kotelezettségvallaldas nem

szerz6déses formaban torténik - a Jogi Ellenjegyzé a (3) bekezdés szerinti szempontok alapjan jogi

vizsgdlatnak veti ald a kotelezettségvéllalas dokumentumat, és elektronikus levélben rogzitett
madon igazolja a kotelezettségvallalé felé annak jogi szempontokbdl valdé megfelel6ségét.

(6) Jogi ellenjegyzés nem szitkséges, amennyiben a Jogi Iroda 4&ltal hivatalosan kiadott,
szerz8déssablon felhasznalasaval tortént a szerz8déstervezet el6készitése
(Formanyomtatvanya elérhet6 a https://intranet.mome.hu Intranet, Jogi Iroda,
Nyomtatvanytar almeniiben)

VII.6. Kotelezettségvallalas megtétele

Koételezettségvallalasra kizarodlag a jelen Szabalyzatban meghatarozottak elézetes jovahagydsaval,
illetve inditvanyozasdra keriilhet sor.

Bruttd 5.000.000 Ft Gsszeg feletti kiadasi kotelezettségvallalasokat az Egyetem alaptevékenysége
korébe tartozo rektori keretek terhére a Rektor tehet, a Vezérigazgato el6zetes egyetértésével.
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(3) Brutté 5.000.000 Ft Gsszeg feletti kiadasi kotelezettségvallaldasokat az alaptevékenységen kiviili
teriilethez tartozo keretek terhére a Vezérigazgaté tehet.

(4) Brutté 5.000.000 Ft 6sszeget meg nem haladdkiadasi kotelezettségvallaldsokat a keretgazda sajat
hataskérben tehet, azzal, hogy brutté 200.000 Ft és brutt6 5.000.000 Ft Gsszeg kodzotti kiadasi
kotelezettségvallalasok vezérigazgatdi egyetértéshez kotottek és az egyetértési jogot a Gazdasagi
Igazgaté gyakorolja.

(5) Allami tdmogatasi bevételekkel kapcsolatos bevételi kotelezettségvdllaldst a Rektor és a
Vezérigazgatod kézosen tehet.

(6) Szponzoracids és egyéb maganszektorbdl érkezd tamogatasi bevételekkel kapesolatos 5.000.000
Ft feletti bevételi kotelezettségvallalast a Rektor és a Vezérigazgato kozosen tehet.

(7} Szponzoracids és egyéb maganszektorbdl érkezé tdmogatasi bevételekkel kapcsolatos 5.000.000
Ft-ot meg nem haladd, az alaptevékenységi rektori teriilethez tartozé bevételi
kotelezettségvallalast a Rektor tehet, a Vezérigazgato elGzetes egyetértésével.

{8) Szponzoracids és egyéb maganszektorbdl érkezé tdmogatasi bevételekkel kapcsolatos 5.000.000
Ft-ot meg nem haladd, alaptevékenységen kiviili teriilethez tartozo bevételi kotelezettségvallalast
a Vezérigazgato tehet.

(9) Palyazati bevételekkel kapcsolatos 5.000.000 Ft feletti bevételi kdtelezettségvallalast a Rektor és
a Vezérigazgatd kdzdsen tehet.

(10) Palyazati bevételekkel kapcsolatos 5.000.000 Ft-ot meg nem haladd, az alaptevékenyégi rektori
teriilethez tartozd bevételi kotelezettségvallaldst a Rektor tehet, a Vezérigazgatd el6zetes
egyetértésével.

(11) Palyazati bevételekkel kapcsolatos 5.000.000 Ft-ot meg nem haladé, alaptevékenységen kiviili
teriilethez tartozd bevételi kotelezettségvallalast a Vezérigazgaté tehet.

(12) Brutté 5.000.000 Ft osszeg feletti vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos bevételi
kotelezettségvallalasokat az alaptevékenységi rektori teriilethez tartozé kételezettségvallaldsok
esetén a Rektor tehet, a Vezérigazgatd el§zetes egyetértésével.

(13) Brutté 5.000.000 Ft oOsszeg feletti vdéllalkozasi tevékenységgel kapcsolatos bevételi
kotelezettségvallaldasokat az alaptevékenységen kiviili terlilethez tartozo kbtelezettségvallaldsok
esetén a Vezérigazgato tehet.

(14) Brutté 5.000.000 Ft 6sszeget meg nem haladdbevételi kotelezettségvallaldsokat a keretgazda
sajat hataskorben tehet, azzal, hogy brutté 200.000 Ft és brutté 5.000.000 Ft 6sszeg kozotti
bevételi kdtelezettségvallalasok vezérigazgatdi egyetértéshez kotottek és az egyetértési jogot a
Gazdasagi Igazgato gyakorolja.

(15) A Rektor, illetve a Vezérigazgato a sajat, illetve az altala iranyitott szervezeti egységekhez tartozé
kotelezettségvallaldasok meghatarozott kérére egyedi kotelezettségvallalasi felhatalmazast adhat
a jelen Szabalyzat 5. szama mellékiete szerinti formaban.

(16) A fentiek aldl kivételt képez és nem ruhdzza at a kotelezettségvallalas jogat

a) a Rektor, illetve a vezérigazgatd, ha
i.  ajognyilatkozatot szenatusi dontés, vagy felhatalmazds alapjan kell megtenni,
ii.. tobb, mint két évet terheld kotelezettségvallaldsrol van szo,
iii.  olyan szerz6dés esetén, melyben az Egyetem nemzetkdzi félként vesz részt,
b) aVezérigazgatd, ha
i.  ajognyilatkozat az Egyetem tulajdondban vagy kezelésében 4ll6 ingatlannal valé
rendelkezéssel (pl. elidegenités, megterhelés, vagyoni értéki jog alapitas)
kapcsolatos;
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ii.  ajognyilatkozat ingatlan tulajdonjogdnak megszerzésével! kapcsolatos.

(17) A Rektor és a Vezérigazgaté fenntartja maganak a jogot, hogy az Egyetem Szervezeti és Miikbdési
Rendjében meghatédrozott hatdskdriikben, a jelen fejezetben delegédlt kotelezettségvallalasi
jogkoroket is sajat maguk gyakoroljak az eseti dontésiknek megfelel6en. Amennyiben olyan
kotelezettségvallaldst tesznek, amelyre mas keretgazda is jogosult, ugy dontésrél elbzetes
tajékoztatjak ezt a keretgazdat.

(18) A kotelezettségvallalasi jogosultsdgok rendszerét jelen Szabélyzathoz 3. szdmu mellékletként
csatolt Gazdalkodasi Déntési Matrix szemléiteti, amelyet a jelen Szabdlyzat médositasa esetén a
Gazdasagi Igazgatd sajat hataskérben jogosult és koteles megfeleléen moédositani.

(19) A kotelezettségvallalds meghiusuldsa esetén az arrdl értesilé haladéktalanul irdsban értesiteni
koteles a Gazdasagi Igazgatdsidgot. Ez esetben a Gazdasdgi Igazgatésag gondoskodik a
nyilvantartasban szerepl6 adatok modositasarol, torlésérdl.

(20) A kitelezettségvallaldsi nyilvantartdsba vett, jovahagyo altal alairt szerz6dések partnerrel torténé
aldiratdsdért, a megrendelés visszaigazoldsaért, és a sziikséges kellékekkel (mellékletekkel)
torténd felszereléséért és visszakdvethetd dokumentaldsért a Beszerzé és a keretgazda a felelGs.

VII.7. A vezérigazgatoi egyetértési jog gyakorlasa kételezettségvallalasoknal

(1) A Szervezeti és M(ikddési Rend 20. § (3) bekezdése szerinti vezérigazgatoi egyetértési jogot a
Vezérigazgato a jelen fejezetben meghatdrozottak szerint gyakorolja.

(2) Azokban az esetkdrkben, ahol a Vezérigazgatd kotelezettségvallalasi jogkorét jelen Szabdlyzat
vagy egyedi felhatalmazds alapjan delegdlja egy adott személyre, Ugy az egyetértési jogkor
delegdldsa is megtérténik a Gazdasagi Igazgatdra, aki egyuttal a vezérigazgat6i egyetértési jogot
is gyakorolja a pénziigyi jovahagyas megtételével.

(3) Az egyedil a Rektor altal tett vagy az 4dltala egyedil delegélt hataskorben tett
kotelezettségvallaldsok esetén a kotelezettségvallalasra vonatkozé szerzédés a jogi ellenjegyzést
kévetSen a Vezérigazgatdnak megkiildendd, aki az egyetértés megaddsanak tényét és ddtumat a
szerz&désen aldirasaval rogziti.

VII.8. A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa

(1) A kotelezettségvéllalast kdvetGen a Gazdasagi lgazgatosagnak gondoskodni kell annak
nyilvantartdasba vételérél.
(2) A Gazdasdgi Igazgatdsagnak olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl egyértelmiien
megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalds dsszege.
(3} Az analitikus nyilvantartas tartalmazza:
a) kotelezettségvdllalas nyilvantartdsi szamat, szervezeti egység kodjat, tevékenység kodjat,
projekt kédjat, valamint forras kodjat.
b) kotelezettségvallaldas megnevezését,
c) kotelezettségvallalas nyilvantartasba torténé bejegyzés keltét,
d) kotelezettségvidllalas keletkeztet6 dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét,
e) kotelezettségvallaloé nevét,
f) ajogosult azonosito adatait,
g) kotelezettségvallalas targyat, 6sszegét
h) fizetési hataridGket,
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(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

3)

i) kotelezettségvdllalds tényleges szakmai, pénzigyi teljesitésének id6pontjat a
kotelezettségvallalas kivezetésnek 6sszegét:

i.  pénziigyi teljesités esetén,

ii.  meghilsulds esetén.
A kotelezettségvallalds értékének meghatdrozasdhoz szamba kell venni az abbdl szarmazo
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség
bekdvetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli nyilatkozattdl fligg. Ha a fizetési kdtelezettség
jov6beni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a koriilmények és az el6z6 évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények
koz6tt — az ésszerli gazdalkodas mellett — redlis legmagasabb 6sszegli kotelezettséget kell
feltételezni.
A kotelezettségvallalas maodosulasa, meghilsulasa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szereplé adatok moédositasardl, térlésérél. A médositasi,
meghilsulasi, megsz{inési igény bejelentéséért a Gazdasagi Igazgatdsdg részére, a
kotelezettségvallalast kezdeményezé a felelds. Az analitikus nyilvdntartasban torténd
atvezetésért, és a naprakész nyilvantartasért a Gazdasagi Igazgato a felelds.
A kételezettségvallalas analitikus nyilvantartdsa az Ugyviteli integralt rendszerben térténik, amely
zért rendszert alkot. Az analitikus nyilvantartas alapbizonylatainak eredeti példanya a Gazdasagi
Igazgatosagon kerlilnek archivalasra, a mindenkori jogszabalyi elSirasoknak megfeleléen.

VIL.9. A kételezettségvallaldsok teljesitésének figyelemmel kisérése

A kotelezettségvallaldsok a kotelezettségvillalasi dokumentumnak valé megfelel teljesitésének
figyelemmel kisérése a keretgazda feladata.

Amennyiben a keretgazda a kételezettségvallaldsok nem kotelezettségvallaldsi dokumentumnak
megfelel teljesitését észleli, gy a partnerrel valo eredménytelen egyeztetés utan a Jogi Irodahoz
fordul.

A Jogi Iroda megvizsgalja az Egyetem jogi lehetdségeit és megfeleld intézkedés megtételére tesz
javaslatot.

VII.10. A kiadasi kdtelezettségvallalasok teljesitési igazolasa

A teljesitési igazolas a kiadasi kotelezettségvallalas teljesitésének megtdrténtét igazold
dokumentum.
Az Egyetem belsé szabalyzatai, egyedi kijelolés, vagy a kotelezettségvallaldas dokumentuma
szerinti  teljesitési igazold személy a kotelezettségvallalds dokumentumaban el6irtak
teljesitésének ellenérzése sordn ellendrzi, szakmailag igazolja a kiadas teljesitésének jogossagat,
Osszegszer(iségét, az ellenszolgéltatds teljesitését és dont annak elfogaddsardl. Az igazolast
végzének meg kell gydzddnie arrél, hogy:

a) aszallitott aru megrendelés szerint, megfelel6 minGségben és mennyiségben érkezett meg,

b) a munka elvégzése szerz6désnek megfeleléen megtortént,

c) a szolgaltatast nyujtd a vallalt kotelezettséget a megfeleld min&ségben teljesitette.
A teljesitést igazold személynek a megfelel§ szakértelemmel, szakmai kompetencidkkal
rendelkeznie szikséges. A kotelezettségvallalasi dokumentumban rogzitettsl eltéré minGségl
vagy mennyiségii aru/szolgaltatas atvétele visszautasithato.
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(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjel6lésével, az arra
jogosult személy alairasaval igazolja.
Teljesitést igazolé dokumentum lehet:

a) Teljesitési igazolds, (Formanyomtatvanya elérhet§ a https://intranet.mome.hu Intranet,
Gazdasdgi Igazgatdsag, Nyomtatvanytar almeniiben)

b) Szallitolevél

c) Atadas-atvételi bizonylat,

d) megbizési dij vagy jarulék kifizetésére vonatkozé okmany,

e) egyéb — a pénziigyi elszamolas alapjat képezé — dokumentum, illetve szoveges szakmai
beszamolo,

f) olyan beszerzések esetében amikor nem kerll kiallitdsra teljesitési igazolas (pl. on-line
vasarlas, bolti vasarlas, éttermi fogyasztas), a teljesitést igazoldé a szamlan igazolja az adds-
vétel megtorténtét.

A teljesités igazolasa a szamla jovahagydsa és teljesitése elStt torténik és eléfeltétele a szamla
kifizetésének.

VIll. Beérkezd szamlak

VIIL.1. Szamla érkeztetése

A szamla bekiildési vagy atvételének helye postai vagy személyes Gton 1121 Zugligeti Gt 9-25,
MOME Gazdasagi lIgazgatésdg, mig E-szamla esetén a gi@mome.hu e-mail cim. A
kotelezettségvallalasi dokumentumot elGkészitének, illetve a kdtelezettségvallalasi dokumentum
szerinti kapcsolattartdnak a feladata a szamla kiallitdjanak errél vald tajékoztatasa.
Az Egyetem kapcsolattartéjanak torekednie kell arra, hogy a szamlara a szamla kiallitdja rairja az
Egyetem bels6 Rendelési azonositéjat a konnyebb beazonosithatdsag érdekében.
A Gazdasagi Igazgatdsagra beérkezett szamlak érkeztetésre keriilnek az Egyetem véllalatirdnyitdsi
rendszer dokumentumkezel6 moduljaban.
Erkeztetés sordn az érkeztet6 meggy6z6dik arrdl, hogy a szamla megfelel6 névre és cimre,
addszamra kerdiilt kidllitasra. Helytelenség esetén visszakdildi a szamlat a kiallitd részére hidnypdtlas
céljabol.

Viil.2. Szdmla jévahagyasa, konyvelése

A szamla érkeztetését kdvetSen a pénziigyi referens ellendrzi a szamlat a kbvetkezs szempontok
szerint:

a) a kidllitott szdmla alaki, tartalmi szempontbdl megfelel-e a jogszabalyi elirdsoknak,

b) megtdrtént-e az el§zetes irdsbeli kotelezettségvallalas és annak jovahagydsa és a teljesités
igazolasa,

c) készlet, vagy eszkdz beszerzésekor igazolni kell a nyilvantartdsba vételt, csatolva a
bevételezési bizonylatokat, illetve az dlloméanyba vételi bizonylatot,

d) amennyiben a kotelezettségvallalas bizonylata, vagy annak mdsolata nincs kozvetleniil a
kifizetend6 szamla moégé csatolva (példdul: energia koéltség, postaksltség, stb.), akkor a
szerz8dés nyilvantartdsbodl kikeresett Keretfigyel6 rendszer alapjan kell igazolnia a szamla
Osszegének a kotelezettségvallalassal valo egyezGségét.
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(2) A szamla ellenérzését kdvetGen a pénziigyi referens elkiildi a szamlat jovahagyasra a keretgazda
részére. A keretgazda a jovahagydsaval igazolja, hogy a szamla az el6zetes kotelezettségvallalasnak
és teljesitési igazolasnak megfelel§en keriilt kiallitasra, tovabba azt, hogy a szamla befogadhatd és
kiegyenlitheté. A jovahagyasnak tartalmaznia kell a jovahagyasra utalé megjel6lést a jovahagyd
nevét és keltezéssel ellatott aldirasat.

(3) Ajovahagyott szamlat a Keretgazda visszakiildi a Gazdasagi Igazgatdsagra, ahol a Pénziigyi referens
kontirozza azt. Kontirozni csak az el6z6leg jovdhagyott szamlakat lehet.

IX. Pénziigyi teljesités

IX.1. Pénziigyi teljesités fajtai

(1) Szémlak pénziigyi teljesitése a kovetkez6 modokon térténhet:
a) Egyetem dltal Banki atutalassal, utdlag
b) Egyetemi bankkartyaval
¢) Munkavallalé sajat pénzébdl megelSlegezve
d) Egyetemi el6leghdl
(2) A teljesités preferalt mddja az utdlagos Banki atutalds. Ezen kivili teljesités csak Kis értékii
beszerzéseknél, sziikségszerii esetben lehetséges.

I1X.2. Banki atutalas

(1) A pénziigyi referens feladata a nyitott szamlak kezelése, az esedékes szamldk fizetési utaldsi
ajanldsra valo felvezetése.

(2) A hatékony gazdalkodas elvét kdvetve toérekedni kell arra, hogy a fizetési lista csak adott fizetési
periédusban lejaré szamlakat tartalmazza, de azokat teljes koriién annak érdekében, hogy a
szamlak késedelem nélkil keriljenek kiegyenlitésre.

X. Koveteléskezelés

(1) A keretgazda feladata a vev&i szamla kiallitasat kezdeményezni a Gazdasagi Igazgatosagon és a
kapcsolédé dokumentacidt tovabbitani a Gazdasdgi Igazgatosag részére. A Gazdasdgi Igazgatdsag
a kotelezettségvallaldsi dokumentdcié és sziikség esetén teljesitési igazolas alapjan elkésziti a
szdmlat és elkiildi a vevé részére.

(2) A kimend szamlak pénzugyi teljesitését a Gazdasagi Igazgatésdgon a pénzigyi referens koveti
nyomon, figyeli a pénziigyi teljesitést.
(3) A Gazdasdgi Igazgatdsag feladata nemfizetés esetén a fizetési felszolitds megkiildése vagy a

megfeleld jogi lépések kezdeményezése a Jogi lrodanal.
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Xl. Zaré rendelkezések

Hataly

A jelen Szabalyzat 2022. marcius 1. napjan lép hatélyba, és ezzel egyidejiileg hatdlyat veszitik a
kovetkez§ szabalyzatok:

- a2020. november 2. napjan hatalyba lépett Gazdalkodasi Szabalyzat
- a 2020. okt6ber 16. napjan hatalyba Iépett Kbtelezettségvallalas, Ellenjegyzés, Utalvanyozds
és Ervényesités Rendjérdl szol6 Szabalyzat

- a2021. majus 3. napjan hatélyba lépett Beszerzési Szabalyzat.

Budapest, 2022. februar 25.

Fiilop Jozsef DLA Kun Zsuzsanna
rektor vezérigazgato
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Mellékletek
1. sz. melléklet: Kapcsolodé fontosabb jogszabalyok és belsG szabalyozasok

2. sz. melléklet: Koltségvetés tervezésének folyamata
3. sz. melléklet: Gazdalkoddsi Déntési Matrix

4. sz. melléklet: Felhatalmazas pénziigyi jovahagyasra
5. sz. melléklet: Felhatalmazds kotelezettségvallaldsra

6. sz melléklet: Altaldnos M{ikodési Koltségvetési Kerettel rendelkez6 gazdélkodasi szervezeti
egységek és Keretgazdak listaja.
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1. sz. melléklet

Kapcsolodo fontosabb jogszabalyok és belsd szabalyozésok

A Szabalyzat kéveti a hatalyos kiils§ és bels§ szabalyozasokat és szorosan kapcsolodik azokhoz. A
vonatkoz6 legfontosabb szabalyozasok és azok alkalmazott roviditései a kévetkezék:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)
h)

A nemzeti felsGoktatasrdl sz616 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.),

A kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.),

A szamvitelrGl sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.),

2011. évi CLXXV. tOorvény az egyesiilési jogrol, a kézhasznu jogallasrol, valamint a civil
szervezetek miikodésérdl és tamogatasard! (a tovabbiakban: Civil tv.),

Az Egyetem Szervezeti és M{ikddési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ), melynek részei:
Szervezeti és M(ikddési Rend (a tovabbiakban: SZMR); Foglalkoztatasi Kdvetelményrendszer (a
tovabbiakban: Fkr.); Hallgatoi Kévetelményrendszer,

A munka térvénykdnyvérdl szold 2012. évi l. torvény (tovabbiakban: Mt.)

A Polgari Torvénykdnyvrél sz6lé 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.)

A 2020. évi XXXV. térvény a Moholy-Nagy M(ivészeti Egyetemért Alapitvanyrol, a Moholy-Nagy
Mlvészeti Egyetemért Alapitvany és a Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem részére torténé
vagyonjuttatasrol

A Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.),

2011. évi CLXXV. torvény az egyesilési jogrédl, a kézhasznu jogallasrol, valamint a civil
szervezetek miikodésérsl és tdmogatasardl (a tovabbiakban: Civil tv.),

egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és kdnyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szolé 479/2016. (X11.28.) Kormanyrendelet (tovabbiakban rendelet),
Kozbeszerzési szabalyzat,

Szabdlyzat a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések rendjérdl,

Szamviteli Politika,

Szamlarend,

Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,

Bizonylati Rend,

Onkéltség-szamitasi szabalyzat,

Szabalyzat a pénzkezelés és értékkezelés rendjérdl,

Szabdlyzat a reprezentacios célu kiadasok felhasznalasanak és elszamolasanak rendjérdl,
Szabalyzat a gépjarm(ivek kezelésének és haszndlatanak rendjérél,

Szabdlyzat a vezetékes és mobil telefonok hasznalatanak rendjérél,

Leltarozasi szabalyzat,

Feleslegessé valt vagyontdrgyak selejtezésének és hasznositasanak szabalyzata.
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2.52. melléklet
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3. sz. melléklet - MOME Gazddlkodasi Déntési Matrix

Hatalyos: 2022 Mdrclus 1.

E: El6zetes JOvéhagyas (Projekt/Palyazati adatlap)

D: DEntés

eltéra

I: Inditvdnyo23s (

Az értékekhatdrok Forintban, brutté médon vannak meghatdrozva

Koltségvetés tervezet elkésaitése
Koltségvetés elfogadasa (Szendtus velemimyer)
)5 |

Allami tdmogatdsi bevételek

Fenntartd

Szendtus

P3lyazati, szponzoraciés és egyéb tamogatasi bevételek

Rektor

Vezérigazgato

Vezérigazgatdi Kabinet

Vezetd

Jog

 szervezet

Gazdasdgl Igazgatdssg
2 % 3§
2 23 _‘é_
5B =3 B

2= (=
§ i
S 38 | 8

Felelss

Keretgazda

5 millig Fe faidtt B - ] e | E ]
5 milli6 Ft és az alatt - Alaptevékenység E* E 1 1
S millié Ft és az alatt - Alaptevékenységen kiviili E* E |
Villalkozdsi tevékenység bevételel

5 milll6 féltt- Alaptevékenység L2 LS !
5 milli6 falott- Alaptevékenységen kivall e | E 1 I
200 ezer - 5 millig e | E | )

200 ezer alatt

5 milli6 falétt, Alaptevékenység
5 millié fél6tt, Alaptevékenységen kiviill

200 ezer - 5 milli¢

200 ezer alatt

27



4.5z. melléklet

FELHATALMAZAS

részére

A MOHOLY — Nagy Mlivészeti Egyetem Szervezeti és M(ikbdési Szabdlyzataban és
a Gazddlkoddsi Szabalyzatdaban foglaltak alapjan ...t — 6l
hatdrozatlan iddre

kijelélom Ont
a Moholy-Nagy Ml(ivészeti Egyetem koéltségvetése terhére vdllalt kotelezettség

esetén a kdtelezettségvdllaldsok pénziigyi jovahagydsara.

Budapest,

gazdasagi igazgato

NYILATKOZAT

A pénziigyi jovdhagydsi jogkér gyakorldsara vonatkozd kijeldlést tudomdsul
veszem, az arra vonatkozd feladatokat és felel6sséget megismertem.

Budapest,

Kijelolt személy
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5.szamu melléklet

FELHATALMAZAS

[NEV]
[POZICIO] részére
[

A MOME Gazdalkodasi Szabalyzata Alapjén alapjan[DATUM] . napjatél
felhatalmazom Ont

hogy a Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem nevében, a kéltségvetés terhére kitelezettséget vdllaljon.
A kotelezettségvallaldsi jogkor jogcime és terjedelme: [TERIEDELEM]

A kotelezettségvdllalasi jogkor értékhatara:  jévahagyott keret erejéig.
Budapest, 2022,
" Rektor/Vezérigazgatd
NYILATKOZAT

A kételezettségvdllaldsi jogkér gyakorlasara vonatkozo felhatalmazast tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felel§sséget megismertem.

Budapest, 2022.

Felhatalmazott személy
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Altaldnos Miikodési Koltségvetési Kerettel rendelkezé gazdalkodasi szervezeti egységek és

6.szamu melléklet

Keretgazdak aktudlis listaja a szabalyzat kiadasakor

Szervezeti egység
Rektori Kabinet
Akadémia

Média Intézet
Design Intézet
Epitészeti Intézet
Elméleti Intézet
Doktori Iskola
TechPark
Innovacios Kdzpont
Kényvtar
Vezérigazgatdsagi kabinet
HR
Brand Iroda
Fejlesztési és Palyazati Igazgatdsag
Gazdasagi Igazgatdsag
Campus Igazgatosag
Tanulmanyi Informacids Kézpont
Data Iroda
Digitalis iroda
HOK
DOK
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Keretgazda
Rektori Kabinetfénok
Akadémia igazgato
Média Intézet Igazgatd
Design Intézet Igazgatd
Epitészeti Intézet lgazgatd
Elméleti Intézet Igazgatd
Doktori Iskola Vezetd
TechPark Igazgaté
Innovacids Kézpont Igazgatéd
Kényvtar lgazgatd
Vezérigazgatésagi Kabinetféndk
HR Vezetd
Brand Iroda Vezetd
Fejlesztési és Palyazati Igazgato
Gazdasagi Igazgato
Campus Igazgaté
Tanulmanyi Igazgatd
Adattudomanyi Fejlesztési Iroda Vezetd
Digitalis Transzformaciés Igazgato
HOK EIndk
DOK EInék



