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5/2023. (Vi1.24.) szimu rektori-vezérigazgatdi kdzds utasitas

AZ EGYETEMI ELEKTRONIKUS LEVELEZES! CIMEK HASZNALATANAK RENDJEROL

A Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Rektora és Vezérigazgatdja az egyetemi
elektronikus levelezési cimek haszndlatdnak szabalyozasa és egységesitése érdekében az aldbbiakat
rendeli el:

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

1.§

Az Egyetemi polgarok Hivatalos levelezésiiket jelen utasitds hatalybalépését kovetSen —a (2) bekezdés
a) pontja esetében pedig felmend rendszerben a 2023/2024 akadémiai évben tanulményait megkezdd
hallgaték és az ezt kdvetSen hallgatdi jogviszonyt létesits hallgatok — kizardlag az Egyetemi hivatalios
elektronikus levelezési cimein bonyolitjak. Jelen Utasitds hatlybalépését kovetSen az Egyetem is a
hivatalos értesitéseket az Egyetemi hivatalos elektronikus levelezési cimre kildi.

Jelen utasitds értelmében a Hivatalos levelezés kbrébe tartozik minden olyan efektronikus levélben
torténd kommunikdcid, melyet az egyetemi polgir (hallgatd, oktatd, kutatd, munkavallald) e
mindségében folytat, ideértve kiildndsen, de nem kizardlag

a) a hallgatéi jogviszonybdl eredd jogok érvényesitését és kdtelezettségek teljesitését,
b} a munkaviszonybdl fakadd jogok érvényesitése és kotelezettségek teljesitését,
c) egyetemi palydzatokon, 6sztondijakon egyéb projekteken valo részvételt és kommunikaciot.

Amennyiben Egyetemi polgdrnak nem min8silé személy is rendelkezik Egyetemi elektronikus
levelezési cimmel, Ugy, ha e személy az Egyetemmel barmilyen feladat elvégzésére irdnyuld
jogviszonyban 3all, e jogviszonybdl fakadd jogainak érvényesitése és kotelezettségeinek teljesitése
soran az Egyetemi hivatalos elektronikus levelezési cim haszndlata szamara is kételezé.

A (2) bekezdésre tekintettel javasolt azon egyetemi polgaroknak, akik NEPTUN rendszerben sajat
fidkkal rendelkeznek az Egyetemi hivatalos elektronikus levelezési cimet megadni.

2.§

Az 1.8 (1) bekezdéshen foglalt kételezettség aldl egyedi esetben, az érintett kérelmére a Vezérigazgatd
felmentést adhat.

Az (1) bekezdés szerinti esetben a személy, aki a felmentést megkapta felelSs azért, hogy az Egyetemi
hivatalos elektronikus levelezési cimtdl eltérd cimet az Egyetemet — és annak hivatalos értesitéseket
kildé szervezeti egységeit —is tajékoztassa.



3.§

(1) Jelen utasitds alkalmazasaban
a) Egyetemi hivatalos elektronikus levelezési cim: minden ,,...@mome.hu”, ,,...@stud.mome.hu” és
e @teach.mome.hu” végzBdésii elektronikus cim, e-mail ¢im.
b) Elektronikus levelezés: e-mail rendszeren, elektronikus postan keresztiil térténd kommunikacié.

Nem mindsiil elektronikus levelezésnek az az elektronikus kommunikacié, melyre jogszabaly vagy
egyetemi szabalyzat a NEPTUN hasznalatat irja eld.

(2) lelen utasitas kihirdetését kdvetd napon Iép hatélyba.

Budapest, 2023. julius 24.
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