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A Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Kancellarjaként a beifoldi és kilfs1di
kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak, elszamolasanak rendjére a kovetkez6 szabalyzatot
adom ki.
l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja
1.§

Jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy biztositsa a Moholy-Nagy Mlivészeti
Egyetemen (a tovabbiakban: Egyetemen) a kilfoldi és belfoldi kikildetéssel kapcsolatos feladatok
egységes, szabalyszer( végrehajtasanak rendjét.

A Szabalyzat hatdlya
2.§

(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
a) az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
b) az Egyetem valamennyi alkalmazottjara, valamint
¢) az egyéb jogviszonyban all6 személyeknek és az egyetem hallgatdinak az Egyetem
szervezésében és bonyolitasaban torténd utazasaira.
{2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
a) a belfoldi kikildetésre a személyi jovedelemadorol sz6l6 térvény meghatarozasa szerint;
b) a kilfoldi kikildetésre a személyi jovedelemadorol szold torvény meghatarozdsa szerint.
(3) A szabalyzat az alabbi kotelez§ elSirasokat tartalmazza:
a) akikildetés elrendelése,
b) a kiklildetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa,
¢) akulfoldi kikiildetéshez kapcsolodd napidijak megallapitasa, elszamoldsa.

Kotelezd fellilvizsgalat idGpontja

3.8

A Szabdlyzatot minden alkalommal felul kell vizsgdlni, ha a hatalyos jogszabalyok kikuldetésekre
vonatkozo rendelkezései modosulnak vagy az Egyetem tevékenységében olyan feladatvaltozas
torténik, mely megkivanja a targyat érinté belsé rendelkezések korrekcidjat.

Il. Fejezet
Kapcsolodo fontosabb jogszabalyok

Kapcsolat a magasabb szint( jogszabalyokkal
4.8

A vonatkoz6 fontosabb jogszabalyok az aldbbiak:
a) aszamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. toérvény,



b) aszemélyijovedelemaddrdl szold 2005. évi CXVII. torvény (Szja. tv.),

c) a belfoldi hivatalos kikildetést teljesit6 munkavallalo koltségtéritésérdl szolé 437/2015.
(X11.28.) Korm. rendelet

d) a kilfoldi kikiildetéshez kapcsolodé elismert koltségekrdl sz6l6 285/2011. (XIl. 22.) Korm.,
rendelet,

e) akozutigépjarmiivek, az egyes mezGgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek lizemanyag- és
kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkul elszamolhaté mértékérdl szol6 60/1992. (IV. 1))
Korm. rendelet.

Il. Fejezet
Ertelmezé rendelkezések

Alapfogalmak
5§

A Szabdlyzat alkalmazasaban:

(1)
(2)

(3)

(4)

A kikiildetés lehet: belfoldi (Magyarorszagon beliili) és kilfoldi (hatarunkon tali).

Belfdldi kikiildetés (kirendelés): a munkaltato altal elrendelt, a munkaltato tevékenységével

Osszefiiggd feladat ellatdsa érdekében sziikséges utazas, igy kilondsen a munkaszerzédésto|

eltéré foglalkoztatas keretében a munkaszerz6déstél eltéré helyen térténé munkavégzés, ide

nem értve a lakéhelyrél, tartdzkodasi helyrél a munkahelyre torténd oda- és visszautazast.

Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illet6ségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése érdekében,

az egyetem, mint kifizetd tevékenységével 6sszefliggs feladat ellatasa érdekében a Magyarorszag

teruletén kiviili (a tovabbiakban: kilféld) tartozkodasa, tovabba az el6z6ekkel kapcsolatos

kiilfoldre torténé utazas, ideértve kilonosen a kiilszolgalatot és az azzal 6sszefuggd utazast.

Kikildetésnek mindsiilé hivatalos utazas:

a) az egyetem alap-, és szabad kapacitaskihasznalas érdekében végzett tevékenységével
kapcsolatos kirendelés;

b) a nemzetkozi, illetve intézménykozi egyuttmikodési szerzédésen alapuld cserekapcsolat
(tudomanyos, oktatasi egylittm(ikodés);

c) a bel-, illetve kilféldi konferencian, kiallitason valo részvétel;

d) abel-, illetve kilféldi tanulményut;

e) a palydzat atjan elnyert szakmai — tovabbképzési, vagy kutatoi 6sztondij.

A kikiildetés forrasai
6.8

A kiklldetés forrasai a kovetkezék lehetnek:

a) szervezeti egység koltségvetése,
b) kancelldri/rektori keret,
c) dgazatiranyitéi tdmogatas.



(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

(1)

IV. Fejezet
A belfoldi kikilildetés szabalyai

A belfoldi kikildetések alanyai és az elrendelésre jogosultak meghatarozasa
7.8

A Belfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapcsoldddan az
Egyetemmel munkaviszonyban all6 dolgozé lehet. Belfoldi kikildetés alanya lehet tovabba
egyetemi érdekbdl az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allé személy is. Kilféldi vendég
professzorokat, megbizasi, illetve egyéb jogviszonyban allé személyeket nem lehet belfoidi
kikiildetésbe klldeni, a megbizasi jogviszony, vagy egyéb szerz6dés keretében felmeriilt
koltségeiket a veliik fennallo szerz6déses jogviszony keretein beliil kell elszamolni.

Belfoldi kikiildetés elrendelésére a szervezeti egység vezetdje, munkairanyité jogosult.

A belfoldi kikuldetés elrendelése

8.§

A belfoldi kikildetést — az esedékességet megel6z6en — a hatdlyos elGirdsok szerinti
nyomtatvanyon (kikildetési rendelvényen) kell elrendelni. A nyomtatvanyt a kikildé szervezeti
egységnek kell beszereznie. A kikiildetési rendelvény fogalmat az Szja. tv. 3.8 83. pontja hatarozza
meg, amely szerint:

a) a kifizet§ altal két példanyban kidllitott bizonylat, amely tartalmazza a maganszemély nevét,
adodazonositd jelét, a gépjarmu gyartmanyanak, tipusanak megnevezését, forgalmi
rendszamat,

b) a hivatali, Uzleti utazds(ok) céljat, id6tartamat, Gtvonalat, a futasteljesitményt,

¢) azutazds koltségtéritését,

d) valamint ezen koltségtérités(ek) kiszamitasahoz sziikséges adatokat (izemanyag-fogyasztasi
norma, Uzemanyagar, stb.) azzal, hogy kiklldetési rendelvénynek mingsil az emlitett adatokat
tartalmazo, a digitalis archivalds szabalyairol sz616 jogszabdly rendelkezéseit is figyelembe véve
zart rendszerben kezelt és tarolt, elektronikus Uton el@allitott bizonylat is. A papir alapon
kidilitott kikiildetési rendelvény eredeti példanyat a kifizet§, mdsolatdt a maganszemély a
bizonylatmegé&rzésre vonatkozé rendelkezések betartasdval megérzi.

Tobb napos kikildetés esetén annak mérlegelése, hogy a napi utazas, vagy a kikiildetés helyén

maximum hdrom csillagos szallas igénybevétele a kedvezdbb, a kikildetés elrendelésére jogosult

joga.

Elrendelt kikiildetés finanszirozdsat az elrendel biztositja, a kikiildétt nem kotelezhet§ személyes

anyagi hozzajarulasra

A belfoldi kikiildetések koltségelszamolasa
9.§

Belfoldi kikildetés esetén elGleg folydsitasara a kikuldott bankszamldjara torténd utalassal
kerulhet sor. Az elSleg folydsitasa esetén tovabbi eléleg csak abban az esetben igénylehetd, ha a
felvett elSleggel a kikildott hianytalanul elszamolt. Az elSleg elszamolasara egyebekben a
Pénzkezelési szabdlyzatban foglaltak iranyadok.



(2) A maganszemély a munkavégzése soran koltségtéritésben részesiilhet akkor, ha a tevékenységével|

(3)

Osszefliggésben kiadasai meriilnek fel. A koltségtérités fogalmat az Szja. tv. 3. § 16. pontja

hatdrozza meg a kdvetkez6k szerint:

a)

c)

az a bevétel {kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe venni), amelyet e
torvény altal koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizardlag az adott bevételszerzg
tevékenység folytatasa érdekében

vagy hivatali, iizleti utazassal (ideértve a kiklldetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kilszolgdlatot)
osszefiiggésben kap a maganszemély.

nem tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kézvetlenil kielégité dolog, szolgdltatas megszerzését szolgdld kiaddas,
kivéeve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabdlyban
meghatdrozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

A munkavallalét megilletd koltségtéritések:

a)

b)

c)

Elelmezési koltségtérités

A kikuldetésben lévé munkavallalénak tobbletkoltségei fedezetére a kikiildetés tartamara
koltségtérités (napidij) jar. A belfoldi napidij mértéke 500 Ft/nap, melyet nem kell szamlaval
igazolni, ebben az esetben ado és jarulékkoteles bevétel.

Napidij szamlaval, egyszerlisitett szamlaval igazolt Gsszegként vagy koltségatalanyként
szamolhato el.

Ha a szallodai szamla a kotelez§ reggelit tartalmazza, akkor a napidijat 20%-kal csokkenteni
kell.

Nem fizethet8 napidij, ha a kikiildetés id6tartama nem éri el a 6 6rat, illetve ha az étkezést a
munkaltaté a kikildetés helyszinén biztositja.

A rendszeresen kikiildetést teljesit6 munkavallaldnak a munkaltaté havi atalanyt allapithat
meg. Ennek Osszegét az egy napra megallapitott napidij - atalany és a havi atlagban
kikiildetésben toltott naptdri napok figyelembevételével kell meghatarozni.

Utazasi koltségtérités

A kikuldottet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, helykozi busz, el6zetes engedély alapjan
személygépkocsi hasznalata esetén:

i. vasuton torténd utazas esetében a Il. osztdlyu, teljes aru menetjegy, helyjegy,
potjegy térithet6 az Egyetem nevére kidllitott eredeti szamla és utazasi jegy
ellenében,

ii. helykozi, helyi autdbuszon torténé utazas koltségeinek elszamoldsdhoz csatolni kell
a menetjegyet/bérletet és az Egyetem nevére kiallitott eredeti szamlat,

iii. — el6zetes engedély alapjan — személygépkocsi hasznalata esetén az elszamolhato
koltség nem haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt kilométerek utan a
gépjarm( fogyasztasi normaja alapjan, NAV altal kozzétett Gzemanyag ar és a
60/1992. ( IV.01.) Kormanyrendelet 4.§ - dban meghatarozott alapnorma atalany
alapjan szamitott Gzemanyag-koltséget és az Szja. tv. szerint kilométerenként 15,-
forintos normakoltséget. A kikiildetések soran a sajat vagy hdzastars, illetve
meghatalmazas alapjan mas tulajdonaban lévd személygépkocsi hasznadlhatd. Az elsd
kikildetéskor elszamolt jarmiikoltség igazoldsahoz a forgalmi engedély illetve a
kotelezd felelGsségbiztositds befizetését igazold szelvény atadasa — madsolatban -
kotelezd.

Egyéb koltségtérités
Egyéb koltségként elszamolhaté példaul:
helyi kozlekedési koltség;



(4)

(5)

(6)

(8)

(9)

(1)

(2)

(3)

- szallas koltség;

- indokolt esetben a taxikoltség (kizardlag az tzleti cél érdekében felmerilt kdltség);

- Uzleti étkezés koltsége az Ugyfelekkel (mely, reprezentacios koltségként szamolandé el);

- autoépalyadij id6aranyos Gsszege;

- parkolasi dij;

- részvételi dij.

Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését szolgald kiaddsok pl. gydgyszer, ital, hotel
minibar, ruhazat, wellness szolgaltatas.

A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt egyéb koltségek kizardlag az Egyetem nevére sz6ld eredeti
szamla alapjan szamolhatok el.

Amennyiben a munkaltaté a kikildetési rendelvény alapjan a jogszabdlyban meghatarozott
bizonylat nélkiil elszamothatd 6sszeg(i utazasi és élelmezési koltségtéritést fizet ki a dolgozdjanak,
akkor ezt az 6sszeget a jovedelemszamitas soran, nem kell a maganszemélynek figyelembe venni.
Az utazdsi koltségtérités osszege akkor nem szamit bevételnek, ha az a rendelvény szerinti
futdsteljesitmény alapjan a NAV altal megadott Gizemanyag beszerzési ar és a 60/1992. ( IV.01.)
Kormdanyrendelet 4.§ - dban meghatdrozott alapnorma atatdnnyal szdmitott lizemanyagkdltséget
és az Szja. tv. szerint kilométerenkénti 15,- forintos altalanos személygépkocsi normakdltséget
nem haladja meg. Amennyiben bevételnek nem szamité Osszeg kerll kifizetésre a kikiildetési
rendelvény alapjan, azt a munkaltatoi elszamoldsban, az adébevalldsban nem kell szerepeltetni.
Ezt az 0sszeget a munkaltatoéi igazolasban és az adatszolgdaltatasban sem kell feltiintetni.

A kikuldott koteles a kikiildetés befejezését koveté 8 munkanapon belil az igénybevett elGleggel
és koltségekkel leszamolni. Az elszamolast, valamennyi szamldval, bizonylattal felszerelve a
Gazdasagi |gazgatdsagon sziikséges leadni.

A kiklildetés elmaradasa esetén a felvett el6leggel a kikuldott kdteles — a kiklldetés elmaradasarol
torténd tudomasszerzést kovetsé — 3 munkanapon beliil elszamolni.

Az elszdmolds az erre a célra rendszeresitett koltségelszamolo lap kitdltésével torténik.

V. fejezet
A kiilfoldi kikuldetés szabalyai

A kilfoldi kikiildetések rendje
10. §

A kllfoldi kiklildetés alanya az Egyetemme! munkaviszonyban allé6 maganszemély, vagy egyetemi
érdekbdl munkaviszonnyal nem rendelkez6 megbizasi szerz6déses kapcsolatban allé, vagy
hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6 magdnszemély lehet. A megbizasi jogviszony, vagy egyéb
szerz6dés keretében felmeriilt kikiildetési koltségeket az Szja tv. szerinti 6nallo tevékenység
szabalyai szerint kell elszamolni.
A megbizdsos és hallgatdi jogviszonyban allo személy esetén a kikildének igazolnia kell, hogy az
Egyetem érdekében meriil fel az utazas.
A kikildetés lehet rektori, kancellari, pillérvezetdi kezdeményezés(i:
a) Egyetemikezdeményezés(i hivatalos kikiildetés az Egyetem képviseletében megvaldsuld, az

illetékes testiletei altal elfogadott vagy illetékes vezetGje altal jovahagyott program szerint:

i. atars- illetve partnerintézmények meglatogatasa,



(4)
(5)
(6)

(7)

(8)

(1)

ii. azegyes nemzetkozi szervezetek vezet6 testiileteiben az Egyetem hivatalos
képviselete,
iii. egyéb, kiilondsen az Egyetem szempontjabol fontos tanacskozason valo
részvétel illetve intézmény meglatogatasa,
iv. az Egyetem képviselete nemzetkdzi konferencidkon, rendezvényeken.
b) Egyéni kezdeményezésii hivatalos kiklldetések kiilondsen:
i. anemzetkdzi kongresszusokon, konferencian, workshopon eléadas tartasa,
vagy
ii. anyomtatott programban feltiintetett plendris vagy szekci6-el6adason,
workshopon elndki poszt betdltése.
Kulfoldi kikuildetés elrendelésére a 7.§ (2) bekezdésében rogzitett személyek jogosuttak.
A kiilfoldi kikiildetés elrendelésének folyamatara a 8.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.
Kilfoldi kiklildetés esetén Utazasi koltség elSleg igényelhetd, a kiutazasi engedély alapjan, amely
leghamarabb az utazas megkezdése el&tt 30 nappal utalhaté at a kiutazé bankszamlajara. Az elSleg
visszafizetési kotelezettségért és a hataridén belili szabdlyos elszamolasért a kiutazot anyagi
felel&sség terheli.
A kiklldetés idGtartama az indulas és az érkezés tényleges id6pontja kdzott eltelt id6. Az id6tartam
megallapitasa szempontjabol az orszaghatdr atlépését, 1égi és vizi Ut esetén az indulds szerinti
idépontot egy 6raval megelGzGen, illetGleg az érkezést egy draval kdvetSen kell alapul venni azzal,
hogy az adott kikiildetésben toltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon
kikiildetésben toltott 6rak szamanak 24-gyel vald osztdsaval kiszamitott napokat ugy, hogy a
fennmaradé tort rész - amennyiben az legaldbb 8 déra - egész napnak szamit. Amennyiben a
kikildetésben toltott id§ 24 drandl rovidebb, de a 8 6rat eléri, az egy egész napnak szamit, kivéve,
ha a (8) bekezdés rendelkezése szerinti vélaszthatd szamitasi modszer alkalmazasi feltételei
fenndlinak.
Az (7) bekezdés alkalmazasa szempontjabdl, az ugyanazon a naptari napon kezd6dé, ismétléds, 24
6ranal rovidebb, egymast kovetd kikildetések esetén az idétartam meghatarozdsara valaszthaté
az (7) bekezdés szerinti id6tartamok egybeszamitdsa azzal, hogy
a) légiésvizi Ut esetén az egyiittesen szamitott utak kozott az érkezés utdni és az Ujabb indulds
el6tti egy-egy ora csak akkor vehet6 figyelembe, ha az érkezés szerinti id6pont és az tjabb
indulds szerinti id6pont kdzott legaldbb két ora eltelik;
b) ha az egyiittesen szamitott utak kdzott az érkezés és az djabb indulas kozott eltelt id6 nem
tobb mint két 6ra, akkor ez az idGtartam is kikiildetésnek minésiil.

A koltségtérités jogcimei
11.§

A kiutazo részére a kulfoldi tartdzkodas idejére koltségtérités adhatd. A koltségtérités jogcimei:

a) utazdsi koltség,

b) szallas koltség,

c) napidij,

d) részvételi dij (étkezési és kulturalis koltségek nélkiil),

e) egyéb dologi koltségek (utasbiztositas, taxikoltség, repildtéri illeték, vizumkdoltség, parkolasi
és autopalyadij.)



(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

(4)

(6)

(7)

A kiutazét csak a kiilfoldon a 10.§ (7)-(8) bekezdésében foglalt ténylegesen eltoltott id6tartamea
illeti meg koltségtérités.

Palyazat vagy mas kiilsé forras keretében megvaldsuld kiutazdas esetén a koltségtérités fajtait, azok
mértékét és az igénybevétel (elszdmolds) maddjat, a tdmogatdst nyujté szabalyozza, amelyet
csatolni kell az elszamolashoz. Ennek hidnyaban e szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a
koltségtérités megallapitasanal.

A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolasa
12.§

A kiutazd az utazasat ugy koteles megtervezni, hogy a céldllomast a lehetd legrovidebb uton és a
leggazdasagosabb mdédon érje el.

Az elszamolds utazds el6tt, az Egyetem nevére sz616 szamla ellenében atutaldssal (pl.: repiilSjegy,
repilGtéri illeték stb.), utolagos elszamolas esetén az Egyetem nevére sz6l6 eredeti szamla és
utazasi jegy ataddsa ellenében torténik.

Utiel6leg folyositasa esetén tovabbi utiel6leg csak abban az esetben igényelhet6, ha a kordbban
felvett el6leggel a kikiildott hidnytalanul elszamolt. A kilféldi kikildetésre kapott elSleggel a
visszaérkezést kovetd 30 napon belil el kell szamotni.

A kiutazdshoz sziikséges valutdt a kiutazo vasarolja, illetve a kilféldon felmerulé koltségeket
bankkartydval is kiegyenlitheti. A valutavaltasrol szolo bizonylatot, valamint a bankkartya kilfoldi
hasznalatat igazold bizonylat masolatat a kiklildetési utasitas és koltségelszamoldshoz kell csatolni.
Akkor is igy kell eljarni, ha a kikiildott maga el6legezi meg a kdltségeit, GtielSleget nem igényel.

A kilfoldon felmerilt és valutdban kifizetett koltségeket a felhasznalt valuta bankbizonylattal
igazolt forint-értékével kell atszamitani. Ha az atvaltasi arfolyamot a kikiildott nem igazolja, akkor
a kiadas felmerulésének napjan érvényes MNB devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

A kikuldottet megilletd koltségtéritések:

a) Napidij:

i. napidijat az ideiglenes kiilféldi kikiildetés megkezdése el6tt az érintett
valasztasa szerint készpénzben, vagy bankszamldra vald atutalassal ki kell
fizetni,

ii. nem vehetd figyelembe naptari napként az a nap, amelynek soran az
ideiglenes kulfoldi kikildetést teljesitd személy 4 6randl rovidebb idét tolt
kilfoldon, illetve a kilfoldi munkavégzési helye (kilszolgdlata) szerinti
allamon kivdl,

iii. fél naptari napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek sordn az
ideiglenes kulfoldi kikildetést teljesité személy 4 6éranal hosszabb, de 8
oranal rdvidebb idét tolt kiilfoldon, illetve a munkavégzés helye
(kiilszolgdlata) szerinti allamon kivdil.

iv. ha azideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesité személy a kikiilldetés id6tartama
alatt dijtalan ebédben, illetve vacsoraban részesiil, az adott naptdri napra
juté napidijat étkezésenként 30%-kal csckkenteni kell.

v. azideiglenes kilfoldi kiklildetést teljesité személy a kikildetés befejezé
id6pontjat kovetd harom munkanapon belil nyilatkozik arrél, hogy a
kikildetés idGtartama alatt részesilt-e dijtalan ebédben, illetve vacsoraban,
tovdbba - ha részére a napidij teljes 0sszegét eldre kifizették - a kiklildetés



vi.

vii.
viii.

befejezé idépontjat kdvetd 6t munkanapon beliil visszafizeti a
meghatdrozott Osszeget.

a megszerzés napjat megel6z6 honap 15. napjan érvényes MNB
devizaarfolyam alapulvéteiével kell forintra atszamitani,

a napidij 70 %-a ado- és jarulékkoteles jovedelem,

a napidijra val6 jogosultsagot vonat-, busz- vagy elektronikus repllSjeggyel,
illetve az Gtnyilvantartassal kell igazolni,

amennyiben az utazoé kilféldon teljes ellatasban, illetve a tanulmanyut ideje
alatt 6sztondijban, egyéb bérjellegi juttatasban részesilt, részére napidij
nem szamfejthet6,

a napidij 0sszege a kiutazd étkezéseinek fedezetére szolgal, igy annak
igénybevétele esetén a kikildetésben résztvevd étkezésérdl sz616 szamla
nem szamolhato el.

b) Utazasi koltségtérités

vi.
vii.

viii.

X.
Xi.

vastton torténd utazas esetében a Il. osztalyu menetjegy térithetd,
autobuszon torténd utazas koltségeinek a megtéritése,

személygépkocsival torténd utazas esetén a fizetett koltségtérités nem
haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszdmolhaté kilométerek
utan gépjarmd fogyasztasi normdja alapjan a NAV altal megadott lizemanyag
beszerzési ar és 60/1992. ( IV.01.) Kormanyrendelet 4.§-aban meghatarozott
alapnorma atalannyal szamitott lizemanyag-kéltséget és az Szja. tv. szerint
kilométerenként 15,- Ft normakdltséget. A kikiildetések sordn csak a sajat
vagy hazastars tulajdonaban lév6 személygépkocsi haszndlhaté. Az elsé
kikildetéskor elszamolt jarm(ikdltség igazoldsdhoz a forgalmi engedély illetve
a kotelezd felelésségbiztositds befizetését igazold szelvény dtaddsa —
masolatban - kotelezé.

a helyi kozlekedési koitség (kivéve a magancélu kozlekedés),

részvételi, regisztrdcios koltség,

vizum dij,

személyi biztositasi dij, poggyasz-és balesetbiztositas dija,

szallas koltség,

indokolt esetben a taxikoltség (kizarolag az lizleti cél érdekében felmeriilt
koltség)

hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok

parkolasi dij.

(8) A felmerilt koltségek igazolasara az Egyetem nevére és cimére kiallitott szamla, illetve kizarolag a
parkoldsi dij esetben nyugta alapjan szamolhaték el, melyet a 8 munkanapon bellil teljesiteni kell.

(9) Az idegen nyelven kiallitott, illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat,
megjeloléseket, melyek a megbizhatd, valdsdgnak megfelelé adatrogzitéshez, kdnyveléshez
sziikségesek, - a kdnyvviteli nyilvantartasban torténd rogzitést megeléz6en magyarul is fel kell
tlntetni. A forditasrdl a kikiild6tt koteles gondoskodni.

(10)Az elszamolas az erre célra rendszeresitett elszamold lapon torténik.
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Nem munkaviszonyban allék részére elszimolhato koltségtéritések szabalyai
13. §

(1) Koltségtéritésben részesiilhetnek kiilonésen indokolt esetben az Egyetemmel munkaviszonyban
nem allo maganszemélyek, akik az Egyetemmel megbizasi szerz§dést kotottek, az abban foglaltak
szerint.

(2) Kilfoldi tartézkodasaval kapcsolatban felmeriilt kiadasokat az Egyetem akkor finanszirozhatja, ha
az utazasra vonatkoz6 dokumentumokbol és koriilményekbdl egyértelmien megéllapithatd, hogy
az utazas az Egyetem érdekében, az Egyetem megbizdsabdl tortént.

(3) A kapott 6sszeg egyéb jovedelemnek minésiil.

Szakmai Beszamolo
14. §

Minden kilféldi utazasrol hazatérd kikildottnek 10 napon belil szakmai beszamolét (uti beszamoloét)
kell készitenie és azt a kikuldetést elrendel§ részére illetve a nemzetkdzi kapcsolatokért felelGs
stratégiai rektorhelyettes részére meg kell kiildenie.

VI. fejezet
Zaro rendelkezések

Hatalyba lépés
15. §

Jelen szabalyzat 2020. oktober 5. napjaval Iép hatalyba, és ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a belfoldi
és kilfoldi kikuldetések rendjérél sz616 2019. oktéber 01. napjan hatalyba lépett szabdlyzat.
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_,/"‘:\(\“ESZE)'/'”-\\ r 4 )
g 2\ dr I'\_I)agyk sombor

¥

>

2
)

%

= | kanceliar

11



