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A Moholy-Nagy Mlivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem/MOME) Kancelldrja a
kdzbeszerzésekrdl szoldé 2015. évi CXLIIL térvény elSirdsainak megfelelGen, az e korbe tartozo
eljdrasainak lebonyolitasi rendjére az aldbbi szabalyzatot alkotja:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

Bevezetés és altalanos informaciok

1.§

(1) Az alapit6 okirat szerint az intézmény neve: Moholy-Nagy M(ivészeti Egyetem.
Roviditett megnevezése: MOME

(2) Gazdalkodasi jogkore: 6nalléan gazdalkodo, alapitvany altal fenntartott magan felsGoktatdsi
intézmény.

(3) A Moholy-Nagy Mlivészeti Egyetem a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIN. tOrvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés e) pontja szerinti ajanlatkérd.

(4) A Kbzbeszerzési Hatosagnal ajanlatkérd azonositészama: EKRSZ_85194814.

(5) Az Egyetem ajanlatkéréként a Kbt. alapelveinek betartasaval biztositja beszerzéseinek Kbt.
szerinti mindsitését, lebonyolitja a kozbeszerzési eljarasokat, eredményes eljaras esetén a
nyertes ajanlattevével a kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerz§déstervezet és
az ajanlat tartalmanak megfelelGen szerz6dést kot, és biztositja a szerz6désszer( teljesitést.

(6) A kozbeszerzési eljarasban az Egyetem koteles biztositani, a gazdasagi szerepl6 pedig tiszteletben
tartani a verseny tisztasagat, atlathatdsagat és nyilvdnossagat.

(7} Az Egyetemnek esélyegyeniGséget és egyenl§ banasmaddot kell biztositania a gazdasagi szereplék
szamara.

(8) Az Egyetem és a gazdasdagi szereplSk a kozbeszerzési eljardsban a johiszemiiség és tisztesség
kovetelményeinek megfelelen kotelesek eljarni, a joggal valé visszaélés tilos.

(9) Az Egyetemnek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem elétt
tartva kell eljarnia.

(10)Az Egyetem a kozbeszerzések soran mindenkor a hatadlyos Kbt. szabalyainak és a vonatkozé
végrehajtasi rendeleteinek, és a jelen kdzbeszerzési szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat)
foglaltaknak megfelelGen koteles eljarni.

A Szabalyzat célja
2.8

A jelen Szabdlyzat célja, hogy rogzitse az Egyetem koOzbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelGsségi rendjét, a nevében eljaro, illetéleg az eljdrdsba
bevont személyek, illetéleg szervezetek felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi
rendjét, ezen belil killondsen az eljards soran hozott dontésekért felelés személy(eke)t, tovabba az
elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok
gyakorlasanak rendjét.
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A szabalyzat hatdlya
3.8

A Szabdlyzat hatalya kiterjed az Egyetem, mint a Kbt. személyi hatdlya ald tartozo ajanlatkérd altal
jefolytatott, a mindenkori kdzbeszerzési értékhatdrokat elérd, a Kbt. targyi hatdlya ald tartozé
beszerzésekre (a tovabbiakban: kdzbeszerzés).

A kozbeszerzés targyai
4.8

Kézbeszerzésnek mingsiil a kbzbeszerzési szerzGdés, valamint az épitési vagy szolgéltatasi koncesszio
Kbt. szerinti megkotése. A kbzbeszerzési szerzGdés targya lehet drubeszerzés, épitési beruhdzas vagy
szolgdltatas megrendelése.

Kozbeszerzési értékhatarok

5.§

(1) A kbzbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarasok értékhatara:

a) az eurdpai unids jogi aktusban meghatarozott kozbeszerzési és koncesszids beszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: unids értékhatarok), amelyeket az Eurdpai Bizottsag allapit
meg és teszi kozzé az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjaban. A kdzponti koltségvetésrél szolo
térvény az egyes beszerzési targyakra vonatkozd uniés értékhatarok forintban meghatarozott
Osszegét minden évben meghatarozza;

b) a kdzponti koltségvetésrdl sz6l6 torvényben meghatdrozott kozbeszerzési és koncesszids
beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatérok).

(2) A Kozbeszerzési Hatosag az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd unios
értékhatarokat, vatamint nemzeti értékhatarokat minden év elején kozzéteszi honlapjan. Az
értékhatarok folyamatos figyelemmel kiséréséért a gazdasdgi igazgato a felelGs.

A kozbeszerzés becsiilt értéke
6.§

(1) A kdzbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kindlt - altalanos forgalmi ado nélkil szamitott, a Kbt. 16-20. §-aiban
foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opciondlis részt
tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell
érteni.

(2) Tilos a becsiilt érték meghatarozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljdval megvalasztani.

(3) Tilos a kozbeszerzést oly mdédon részekre bontani, amely a Kbt. vagy a Kbt. szerinti unids
értékhatart elér6 vagy meghaladd becsiilt érték(i beszerzésekre vonatkozd szabdlyai
alkalmazasdnak megkeriilésére vezet.

(4) Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen c¢él megvaldsitasdra irdnyuld
szolgaltatasmegrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhaszndldsra szant aruk beszerzése
részekre bontva, tobb szerz8dés utjan valésul meg, a kozbeszerzés becsiilt értékének
meghatdrozdsadhoz az Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas megrendelése
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esetében az ugyanazon kézvetlen célra irdnyultsag vizsgélatakor az egyes szolgaltatasok miiszaki
és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

A kozbeszerzési eljaras fajtai

7.§

A kozbeszerzési eljaras nyilt eljards, meghivadsos eljaras, innovaciés partnerség, targyalasos
eljaras, versenyparbeszéd vagy hirdetmény kozzététele nélkili targyaldsos eljaras lehet.
Targyalasos eljarast, versenyparbeszédet és hirdetmény kozzététele nélkili targyaldsos eljarast
csak akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. megengedi. Az innovaciés partnerség a Kbt.-ben
meghatdrozott célra alkalmazhaté.

Az Egyetem, mint ajanlatkér§ alkalmazhatja a kovetkezd sajatos beszerzési mddszereket:
keretmegdllapoddsok, dinamikus beszerzési rendszer, elektronikus arlejtés, illetve elektronikus
katalégusok.

Kozbeszerzési terv

8.§

Az Egyetem a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjiig éves o0Osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kodzbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzéseirdl. A kozbeszerzési tervet 6t évig meg kell &rizni. A kdzbeszerzési terv
megGlrzéséért a gazdasagi igazgatd a felelSs.

A kOzbeszerzési terv nyilvanos. Az Egyetem koteles az EKR-ben kdzzétenni kozbeszerzési tervét,
valamint annak moddositasat az elfogadast kdvet6en haladéktalanul. A kdzbeszerzési tervnek a
targyévet koveté évre vonatkozd kozbeszerzési terv EKR-ben torténé kozzétételéig kell
elérhetének lennie. A kdzbeszerzési tervet az Egyetem honlapjan sziikség szerint a becsiilt érték
feltintetése nélkil kell kozzétenni. Az EKR rendszerben torténé kozzétételrdl, illetSleg a
honlapon torténd kozzététel kezdeményezésérSl a gazdasagi igazgato, tovabba a honlapon
torténsé kozzététel megvaldsitasdrol a honlap kezelésével megbizott szervezeti egység
gondoskodik.

Az Egyetem a kozbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben megadja:

a) akozbeszerzés targyat,

b) a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) akozbeszerzésre iranyadd eljarasi rendet,

d) atervezett eljaras fajtajat,

e) azeljards meginditasanak tervezett idépontjat, és

f) aszerzédés teljesitésének varhaté id6pontjat.

A kOzbeszerzési terv elkészitése el6tt indithatd kozbeszerzési eljards, amelyet a kdzbeszerzési
tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

A kbzbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozd eljaras
lefolytatdsanak kotelezettségét. A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre vagy a
kbzbeszerzési tervben foglaltakhoz képest moédositott kdzbeszerzésre vonatkozd eljaras is
lefolytathatd. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen igény vagy
egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.
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A kdzbeszerzési tervet meg kell kiilldeni a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az Egyetem
ellenérzésére feljogositott szervek kérésére. A kOzbeszerzési terv megkiildése, és ezek
nyilvantartdsa a gazdasdgi igazgatd feladata. A megkildott kozbeszerzési terv idékozbeni
valtozédsa esetén Ujboli megkiildés szitkséges, melyért szintén a gazdasagi igazgato a felelGs.

Az Egyetem adott évre vonatkoz6 kozbeszerzési tervét a gazdasdgi igazgatd késziti el a szervezeti
egységek, illetve projektek elGzetes igényei alapjan. Valtozas és Uj kozbeszerzési igény
felmerilése esetén a targy szerint érintett szervezeti egység vezetGje, vagy a projektfelelds
koteles jelezni a modositasi igényt. A kdzbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasdért annak
készit6je felel.

A szervezeti egység vezetdk, illetve a projektfelel6sok a kbzbeszerzési terv tartalmara vonatkozé
igényeiket legkésdbb februar 28. napjdig kotelesek megadni.

A szervezeti egység vezetSk, illetve projektfeleldsok az alabbi adattartalommal kotelesek
bejelenteni az igényeiket:

a) Az adatszolgdltaté szervezeti egység adatai,

b) Beszerzés targya, megnevezése, a beszerzés tervezett mennyisége,

c) CPV kdd, a beszerzés f6 targyahoz rendelten,

d) Becsiilt érték,

e) A szerzdéskotés tervezett idGpontja,

f) A szerz6dés tervezett idGtartama (teljesités hatarideje).

(10)A szervezeti egység vezetdk, illetve projektfelelGsok felelnek az adatszolgaltatasok valodisagaért,

hataridGben térténd szolgdltatasaért, az egyes igények megfogalmazasanak szakszerliségéért.

(11)A beszerzés targyat - arubeszerzés, szolgdltatds megrendelés, épitési beruhazds, épitési

koncesszio, szolgaitatasi koncesszié - szerinti bontdasban kell megadni.

(12)A kdzbeszerzési tervet a gazdasagi igazgatd elSterjesztése alapjan a kancellar hagyja jova.

A statisztikai célu adatrogzités
9.§

Az Egyetem a Kbt.-ben foglaltak mellett az EKR-ben az erre szolgald (rlapon rogziteni koteles
statisztikai célu adatrogzités céljabol:

a) a szerzGdés teljesitésére vonatkozd, a Kbt. dltal elSirt adatok rogzitésével egyidejiileg azt a
tényt, ha a feltiintetett nyertes ar egységar,

b) — a megkotott szerz6désre vonatkozd adatok rogzitésével egyidejlleg — az alkalmazott
értékelési szempontokhoz tartozo sulyszamok alapjan az ar és (Osszesitve) az artél eltérd
értékelési szempontok sulyat szazalékos mértékben kifejezve, azzal, hogy amennyiben az
ajanlatkérd az arat tobb értékelési szempontra bontva értékeli, azok sulyozasanak osszegét
adja meg,

c) a jogorvoslati eljaras meginditasat kéveté munkanapon az adott eljarassal kapcsolatban
jogorvoslati eljaras induldasdnak tényét és - a Kozbeszerzési Dontébizottsdg hatdrozatanak
kozlését kdvet6 munkanapon - a jogorvoslati eljaras eredményét.
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1l. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos szabalyai, felelsségi rendje

Altalanos szervezeti szabalyok
10. §

Az Egyetem kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a kancellar a felelds, aki:

a) irdnyitja az Egyetem beszerzéseit;

b) feligyeli a kozbeszerzési folyamatokat;

¢) meghatarozza és biztositja az egyes beszerzések pénziigyi fedezetét;

d) iranyitja a beszerzésben résztveviket, valamint

e) ellatja az egyéb jogszabaly altal hozzarendelt feladatokat.

A koOzbeszerzési eljards meginditdsanak feltétele, hogy kozbeszerzési eljards inditasat

kezdeményezd irasbeli kérelmére a gazdasagi igazgato elGzetesen irasban igazolja a k0zbeszerzés

fedezetének rendelkezésre 4llasat, egyidejiileg megjeldlve annak forrasat is.

Az egyes kozbeszerzési eljarasok soran az Egyetem, mint ajanlatkéré képviseletében eljaré

személyrSl a kancellar dont. A kijeltlés, és annak elfogaddsa irasban torténik. Az igy kijeloit

személy (tovabbiakban: eljarasért felel6s) feladata az Egyetem adott kdzbeszerzési eljarasanak

el6készitése, lebonyolitasa és lezarasa.

Az eljarasért felel6s dont az alkalmazandé eljarastipusrdl. Feladata a hirdetmény, és a

dokumentacio elGkészitése vagy jovahagydsa, az eldirt kozzététel elvégzése, a Biralébizottsag

munkajanak irdnyitdsa, javaslat Osszeallitasa a kancellar részére a dontéshez. Az eljarasért felelds

személy feladata tovabba az eljaras eredményének kihirdetése, a szerz6déskotések elGkészitése,

az eljaras dokumentaldsa az EKR rendszerben, a kdzbeszerzés lefolytatdsa utdn Osszegzések,

tajékoztatok és beszamoldk elkészitése és rogzitése az EKR rendszerben, valamint a

Szabalyzatban elGirt egyéb feladatok elvégzése.

Az eljarasért felel6s koteles ellendrizni, hogy egyéb jogszabdlyi rendelkezés a kozbeszerzési

eljaras meginditasat egyéb jovahagyashoz nem koti-e. Szikség esetén a jovahagyasrol

gondoskodik.

Az eljarasért felel6s az eljdaras soran az el6irt dokumentumokon tulmenden az aldbbiak

dokumentalasat koteles elvégezni, beszerezni:

a) a beszerzési igény meghatarozasa, (szervezeti egység vezetd, vagy projektfelel§sok feladata)

b) el6készit szakmai anyag: a beszerzés targydval szembeni muszaki, szakmai kdvetelményeket
tartalmazd leirdst, a jellemzd mennyiségi és egyéb szamszer(isithets adatait,

c) becsllt érték megdllapitasa,

d) fedezetigazolasa,

e) lényeges lizleti és jogi feltételek (jogi-, pénziigyi konstrukcid) megfogalmazasa,

f) kozbeszerzési minGsités (eljaras fajtaja, tipusa),

g) egyéb relevans informaciok,

h) a beszerzés targyanak meghatarozasat, a CPV szerinti azonosité szam(ok) feitiintetésével,

i) egyéb, szakmai szempontbdl Iényeges ajanlati/részvételi feltételek meghatéarozasa,

j) a beszerzés jellegéhez igazodd szakmai és gazdasagi érdeket, valamint a beszerzéssel elérni
kivant alapveté célkit(izések,

k) a teljesités kezdetének sziikséges id6pontja,

I) aszerz6dés tervezett idGtartamat (teljesités hataridejét),
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m) az Egyetem képviseletében a Birdlobizottsagha esetileg delegalt résztvevGk megnevezése,

n) egyéb, az eljaras lefolytatdsa szempontjabol jelent6séggel bird tények, informacidk.

A kancellar jogosult barmely kérdés eldontését a kozbeszerzési eljards barmely részében
magdhoz vonni, igy kilondsen a nemzeti eljarasrendben ajanlattéteire felhivand6 gazdasagi
szerepl6k meghatarozasardl, illetve az 6nalld eljarasi szabalyok szerint lefolytatandé beszerzésrél
valo dontést.

Az eljdrasok elGkészitése, lebonyolitdsa soran tanacsadd, felelGs akkreditdlt kdzbeszerzési
szaktanacsadd igénybe vehet§, a jogszabalyban kotelezGen elGirt esetekben pedig bevonandé.

A kozbeszerzési eljards soran igénybe vett kiils6 szakérték és egyéb kozrem(ikodbk, eseti
lebonyolitok, felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok, szakérték, {igyvédek
felelGsségérdl a kozremiikodés targyaban megkdtott szerz6désben kell rendelkezni.

(10)Az Egyetem a koOzbeszerzési és beszerzési eljarasait kiils6 bonyolité igénybevételével is

lebonyolithatja.

(11)A kozbeszerzési eljards elkészitésében és lefolytatasaban nem vehet részt olyan személy vagy

(1)

(2)

(3)

szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kilondsen
gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szerepl6vel fennallé mas kozos
érdek miatt nem képes. Osszeférhetetlenségi ok fenn nem &lldsardl az elékészitésben az eljaras
lefolytatasdban részt vevéknek irdsban nyilatkozniuk sziikséges.

Az EKR alkalmazasa
11. §

Az Egyetem koteles a kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljdrasat — a jogszabalyban
meghatarozott kivételektdl eltekintve — az EKR igénybevételével lebonyolitani.
Az Egyetem, mint ajanlatkéré nevében eljard, az EKR-ben torténé regisztraciora jogosultak kore
és az EKR szerinti szerepkorok, jogosultsdgok gyakorldsanak rendje:
a) Az Egyetem nevében ajanlatkérGi regisztraciora a kancetlar altal kijeloit természetes személy
jogosult.
b) Az EKR-ben felhasznaloként a kancellar, vagy az eljarasért felelGs altai kijelolt személy
regisztralhat.
¢) Az EKR portdl hasznalatahoz sziikséges un. jogosultsagi szerepkordk szerinti regisztracidra
jogosultakat a kancelldr jogosult meghatarozni, illetve kijeloini.
A jogosultsagi szerepkorok lehetnek:
- rendszer szint( szerepkorok;
- szervezet szint( szerepkorok;
- eljaras szintd szerepkorok;
- ajanlat szintl szerepkorok.
Az EKR portdl alkalmazasa soran a felhasznalod koteles figyelembe venni az ekr.gov.hu internetes
oldalon kozzétett felhasznaldi kézikonyveket, és az EKR portalon torténd eljarasat annak
figyelembevételével is kell végeznie.



(1)

(2)

(3)
(4)

Az ajanlatok biralata (Biraldbizottsag)
12.§

A kancelldr — minden eljaras esetén — az ajanlatok elbiraldsara és értékelésére minimum 3 tagu
biralébizottsagot (a tovabbiakban: Birdldbizottsag) hoz létre, amely irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljdrast lezar6 dontésrél a kancellar részére. A
Birdlobizottsag tagjainak egyuttesen rendelkeznie kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai,
kOzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A Biradlobizottsdag munkdjaban — amennyiben nem a Birdlobizottsag tagja — tandcskozasi joggal
részt vehet felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, megbizott tgyvéd, vagy egyéb
szakterileti szakértd.

A Biralobizottsag tagjai 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kotelesek tenni.

A kancellar, mint az ajanlatkérd nevében az eljarast lezaré dontést meghozoé személy nem lehet a
Biraldbizottsag tagja.

Dontéshozatal a kozbeszerzési eljarasban
13.§

Az Egyetem részér6l az adott kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalara — a Biralobizottsag
javaslata alapjan — a kancellar jogosult.

(1)

(2)

(3)

(1)

Biztositékok
14. §

Az ajanlati biztositék teljesitésével kapcsolatos tevékenység elldtdsa az eljarasért felelds feladata,
ideértve a biztositék formajatdl fuggéen a nyilvantartast, az iratok megGrzését. Az eljardsért
felelds személy a visszaszarmaztatasra intézkedik a Gazdasdgi Igazgatdsag felé.

A letéti 6sszegek kezelése és egyéb pénzkezelési feladatok ellatdsa, valamint a visszaszarmaztatas
a Gazdasagi lgazgatosag feladata.

A szerzddések teljesitéséhez kotott biztositékokat nyilvan kell tartani, rogzitve a biztositék
formajat, lejaratat, az esetleges fethasznalast. A fel nem hasznalt biztositékot pénzbeli teljesités
esetén vissza kell szarmaztatni, nem pénzbeli teljesités esetén a lejaratot kdvetben megjeldléssel
érvényteleniteni kell. A nyilvantartas, visszaszarmaztatas és érvénytelenités a gazdasagi igazgatd
feladata az eljarasért felel@s jelentése alapjan.

A kozbeszerzések kozponti ellendrzése
15.§

Az Eurépai Unios tamogatasbol finanszirozott kbzbeszerzési eljarasok ellenérzése a 2014-2020
programozasi iddszakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazé tamogatdsok
felhasznalasnak rendjérél szold 272/2014. (X1.5.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint
torténik.

A kdzbeszerzések kdzponti engedélyezéséhez az elSterjesztést az eljarasért felel6s késziti eld és
kiildi meg a kancelldr részére aldirasra. Az aldirt el6terjesztést az eljarasért felel6s kildi meg a
MinisztereinOokség részére a kozponti ellendrzéshez és engedélyezéshez.



(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

A kozbeszerzések ellenGrzése
16.§

Az eljarasért felelds személy az eljarast megindité és az eljarast lezard6 dokumentumot
megvizsgdlja abbol a szempontbol, hogy az megfelel-e a kozbeszerzésnek illetSleg a
kézbeszerzési eljarasra vonatkozo jogszabdlyok rendelkezéseinek. Az eljarasért felel6s személy a
dokumentumokat aldirja.

valamint az eljaras eredményeképpen megkotott szerzGdést, szerz6dés mellékleteit megvizsgalja
abbdl a célbdl, hogy az megfelel-e a jogszabalyok és az egyetemi belsé szabalyok
rendelkezéseinek, illetve az Egyetem érdekeinek, azokat alairja.

Az Egyetem a kdzbeszerzési eljarassokkal kapcsolatos munkafolyamatokba ellenérzési lépéseket
iktat be, amely a vonatkozd ellenérzési nyomvonalban rogzitettek szerint valésul meg.

Az ellendrzés eredményeinek visszacsatoldsa révén biztosithatéd a folyamat hatékony és szabalyos
mikodése.

Az Egyetem felsG vezetdi és a beszerzéssel érintett szervezeti egységek vezetSi ellendrzési
feladatai:

a) Tajékoztatast kér a folyamatban lévé eljardsrol.

b) Jogosult betekinteni a kdzbeszerzési eljarasok iratanyagaba.

c) Véleményt formal az eljarasok bonyolitasardl, a dontés elGkészitésrdl.

d) Véleményét megkildi a gazdasagi igazgaténak.

Ezen tevékenységiik elldatdsa soran az érintett személyek Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi
nyilatkozatot kotelesek tenni.

Az Egyetem ajanlatkéréi minGségében fuggetlen szakértdvel vizsgaltathatja meg az adott eljaras
dokumentumait.

Ellenérzésre feljogositott szerv, személy vagy hatosag részére az eljarasért felelds biztositja, hogy
kiils6 szervezetek szabalyozott ellenérzési tevékenységlik soran hozzajussanak minden sziikséges
adathoz, dokumentumhoz a vonatkozo jogszabalyok betartdsa mellett.

Az ellenGrzés megkezdésérdl, tipusardl az ellendrzést végzé személyek nevének feltiintetésével
jegyz6konyvet kell késziteni, amely tartalmazza a vizsgalati korbe vont esetek rovid leirdsat és
azt, hogy az ellenérzés dokumentum alapl vagy ezen kiviili kdrre is kiterjed.

Az ellenGrzéssel érintett Ugyekben eljaré személyek rendelkezésre dalldsat biztositani kell,
lehet&vé kell tenni, tovabba azt is, hogy észrevételeket tehessenek.

(10)Az ellendrzést végzl részére, ha igényli, zart adatkezelést kell biztositani.

(11)Az ellenér jelentésére, megallapitasaira véleményezés jogosultsagat az eljarasért felelés szamara

(1)

(2)

biztositani kell.

Kozbeszerzések nyilvantartasa
17.§

Kozbeszerzési eljarasok nyilvdntartdsat a gazdasagi igazgatd folyamatosan végzi, a
nyilvantartashoz az eljardsért felelés szolgdltatja az adatokat.

A kozbeszerzési eljaras nyilvantartdsnak legaldbb tartalmaznia kell:

a) sorszamot,



(3)

(4)

az eljaras azonosité szamat (Nyilvantartasi szam),

a kozbeszerzést igényl6 szervezet nevét

a kozbeszerzés targyanak megnevezését,

a beszerzés forrasat,

a kozbeszerzés targyat,

a kOzbeszerzési eljaras fajtdjat,

a szerz6dés tipusat,

a kozbeszerzés becsiilt értékét nettd Ft-ban,

a kozbeszerzés becsiilt értékét bruttd Ft-ban,

a megkotott szerzGdés értékét nettd Ft-ban,

a megkotott szerzédés értékeét brutto Fi-ban,

a hirdetmény megjelenésének / felhivas kikiildésének napjat,
az ajanlatok bontasanak napjat,

az 0sszegezés megkiildésének napjat,

a szerz6dés megkotésének napjat,

a szerz6dés lejaratanak id6pontjat,

a szerzddés teljesitését,

valtozas, kiegészités, mddositas esetén a valtozas, kiegészités napjat.

A kdzbeszerzési eljarasokat irasban kotelez6 dokumentalni. A keletkezett iratokat, feljegyzéseket,
okiratokat, hatdsagi megkereséseket, jegyz6konyveket, megdllapoddasokat, szerz6déseket, azok
kiegészitéseit, modositasait ezzel kapcsolatos jelentéseket, 6sszegzéseket meg kell Grizni.

Az eljarast kiséré dokumentumok:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

eljarast indité dokumentum (igy pl. fedezet, felel6sségi személyi feltételek, eljdrasba bevont
személyek, szervezetek),

nyilatkozatok, ellenjegyzések, hatarozatok, allasfoglaldsok,

{itemezés (amennyiben késziil),

hirdetmények, ajaniati, részvételi dokumentdciok, segédletek,

ajanlatok, részvételi jelentkezések,

kiegészit6 tajékoztatasok,

jegyz6konyvek,

egyéb iratok, tajékoztatok,

szerz6dés, teljesités dokumentumai.



lll. Fejezet
Zaro rendelkezések

Hatalyba lépés
18.§

(1) A kozpontositott kozbeszerzéseket a mindenkor hatédlyos jogszabadlyi rendelkezéseknek
megfelelGen kell lefolytatni.

(2) Jelen szabdlyzat az aldirds napjan lép hatdlyba, és ezzel egyidejlileg a Moholy-Nagy Mivészeti
Egyetem KoOzbeszerzési Szabalyzatardl szélo 7/2019. (XI.1.) szamu kancelldri utasitas hatalyat
veszti. Jelen szabdlyzat rendelkezéseit csak a hatdlybalépését kovetden inditott eljarasok
esetében kell alkalmazni.

Budapest, 2020. november 02. 4 /\
' (Jﬁ

A Dr. Nagy Zsombor
/A 3
/< Kancellar



