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A Moholy-Nagy M(ivészeti Egyetemért Alapitvany (székhely: 1121 Budapest, Zugligeti it 9-25.; Nyilvantartasi
sza m: 01-01-0012951; a tovabbiakban: Alapitvany) mint adatkezel6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs a
ter mészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok
sza bad aramldsdrol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kiviil helyezésérél sz616 (EU) 2016/679 rendelete
(altaldnos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR vagy altaldnos adatvédelmi rendelet), az informacids
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
alapjan — figyelemmel a nemzeti felsGoktatasrol szélo 2011. évi CCIV térvény rendelkezéseire is — az
adatkezelés rendjére az alabbi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzatot (a tovdbbiakban: Szabalyzat)
alkotja:

I. Altaldnos rendelkezések

1. A jelen Szabdlyzat célja, hogy a szervezeti folyamatok, technikai intézkedések és felelGsségi szabalyok
meghatarozésa révén az Alapitvany mikddésében a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogszabalyok, igy kiilondsen az altalanos adatvédelmi rendelet, valamint az Infotv. rendelkezései
érvényre jussanak.

2. Az Alapitvény a személyes adatok kezelése soran e Szabalyzatban foglaltak szerint jar el. Az Alapitvany
gondoskodik arrél, hogy munkavallaldi, és azok a személyek, akik az Alapitvany nevében eljarnak, a jelen
Szabalyzatot megismerjék.

3. Ezt a Szabalyzatot alkalmazni kell a személyes adatok elektronizalt (az altaldnos adatvédelmi rendelet
szerint automatizalt, azaz elektronikus eszkéz Gtjan megvaldsuld) és manualis (papir alapu) kezelésére is.
Nem kell alkalmazni e Szabdlyzatot azokra az adatkezelési m(iveletekre, amelyek nem személyes
adatokra vonatkoznak.

4. Az Alapitvany biztositja, hogy adatkezelési m(iveletei soran

a) minden adatkezelésnek meghatdrozott, egyértelm(, valds, jogszer(i célja van, és ezen célnak az
adatkezelés a teljes tartama alatt megfelel;

b) minden adatkezelést jogszeriien és tisztességesen, az érintett szamara atlathaté moédon végez;

¢) a kezelt személyes adatok korérdl tudatos dontés sziiletik, igy az Alapitvany csak azokat az adatokat
kezeli (tdrolja, tovabbitja stb.), amelyek az adatkezelési cél eléréséhez elengedhetetleniil
sziikségesek és alkalmasak;

d) a személyes adat kezelése a cél eléréséhez sziikséges ideig tart;

e) az érintett megfeleld, érthetd és kdnnyen elérhetd tajékoztatast kap az adatai kezelésérél;

f) az érintett érvényesiteni tudja az 6t megillet6 jogokat;

g) aszemélyes adatok pontosak, és sziikség esetén naprakészek;

h) a személyes adatok védelmére megfelel§ technikai és szervezési intézkedéseket vezet be a
jogosulatlan vagy jogellenes adatkezelés, a véletlen elvesztés és megsemmisiilés megakadalyozasa
érdekében, és

i) a személyes adatokat (is) tartalmazé adathordozdkkal kapcsolatosan végrehajtott minden
tevékenységet dokumentdl annak érdekében, hogy a személyes adatok Utja és azok
fellelhetGségének helye pontosan megaéllapithato legyen.

5. Amennyiben egy adatrél nem elddonthet6 annak személyes adat jellege, illetve kiilonleges személyes adat
jellege, Ggy azt az azzal kapcsolatos bels6 dontésig gy kell tekinteni, mintha ezen minGsége/jellege
fenndllna. Az adat személyes adatként vagy kiilonleges személyes adatként valé mindsitésérdl az
Alapitvany kuratdriumi elndke (tovdbbiakban: kuratériumi elnék) dont.

6. A személyes adatok kezelésében kézrem(ikods munkaviéllaldk kitelesek a személyes adatok védelmére
vonatkozo jogszabalyok és a jelen Szabalyzat rendelkezéseit megismerni és maradéktalanul betartani. Az
adatvédelmi szabdlyok megsért6i — a vonatkozd jogszabdlyok rendelkezéseinek megfeleléen —
munkajogi, szabalysértési, polgari jogi és biintet&jogi felelGsséggel tartoznak.



Il. Fogalmak

A jelen Szabalyzatban irt fogalmakra az altaldnos adatvédelmi rendelet irdnyadd, és azzal 6sszhangban az
aldbbi fogalmakat a kovetkez6 meghatarozas szerint kell alkalmazni:

a)

b)

¢)

d)

e)

f)

g)
h)

j)

k)

n)

személyes adat: a ténylegesen azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre vonatkozdé barmely
informdcié. Azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiillénésen
valamely azonosité, példdul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossadgara vonatkozd
egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Személyes adatnak mindsiil pl. a természetes személy neve, telefonszdma, lakcime, bankszamlaszama,
sziiletési helye és ideje, az e-mail cime, a rola késziilt fénykép, a beszédérél készitett hangfelvétel, az IP-
cim stb. A jogi személyek, szervezetek és egyéb cégek adatai nem személyes adatok.

kiilonleges személyes adat: a személyes adatok kilonleges kategéridit képezik a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z&désre vagy szakszervezeti tagsagra
utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és
biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok, valamint a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis iranyultsagdra vonatkozé személyes adatok.

érintett: az a természetes személy, aki a személyes adat alapjan ténylegesen azonositott vagy
azonosithato.

adatkezelés: a személyes adatokon végzett barmely mivelet, kiiléndsen a gydjtés, rogzités, tarolas,
atalakitds, megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, tovabbitas, kozlés, terjesztés, osszekapcsolds, torlés
stb. (adatkezelési mveletek).

adatkezeld: aki a személyes adatok kezelésének céljat onalléan (vagy kdzos adatkezelés esetén massal
egyltt) meghatérozza, valamint az adatkezelésre vonatkozo déntéseit meghozza és végrehajtja (vagy az
adatfeldolgozdval végrehajtatja).

adatfeldolgozo: aki az adatkezel6 meghizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan kezel személyes adatot.
adatfeldolgozas: az adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelési m{iveletek 6sszessége.

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsadg olyan sériilése, amely a személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Incidensnek kell tekinteni minden olyan eseményt, amely illetéktelen (annak megismerésére
jogosultsaggal nem rendelkez8) személy részére lehet6vé teszi a személyes adatok megismerését,
példdul a személyes adatokat tartalmazd e-mail szandékolt cimzettjétsl eltér6 személynek vald
megkiildése, a személyes adatot tartalmazd informdcios és kommunikdcidés technoldgiai eszkoz

elvesztése, vagy az informatikai rendszer feltrése.

harmadik fél: természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez§ szervezet, aki
nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kézvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatokkal m(iveleteket végeznek.

cimzett: természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki (vagy
amely) részére az adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 adatot hozzaférhetévé tesz.

adattorlés: az adat végleges és helyreallithatatlan felismerhetetlenné tétele.

alnevesités: olyan adatkezelés, amelynek kdvetkeztében tovédbbi informacié felhasznalasa nélkil nem
allapithaté meg, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciét kilon taroljdk, valamint technikai és szervezési intézkedésekkel biztositott, hogy azt
azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ne lehessen kapcsolni.

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének bdrmely olyan formdja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemz6k
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o)

p)

értékelésére, kilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdekldéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkoddsi helyhez vagy
mozgdshoz kapcsolddo jellemz6k elemzésére vagy elSrejelzésére hasznaljak.

adatvédelmi nyilvintartds: az adatkezelSi és az adatfeldolgozdi tevékenységekrdl az altaldnos
adatvédelmi rendelet 30. cikke szerinti tartalommal és formdban vezetett nyilvéntartdsok.

incidens-nyilvantartds: az adatvédelmi incidensekrél az éltaldnos adatvédelmi rendelet 33. cikk (5)
bekezdése szerint vezetett nyilvantartds.

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidészabadsag Hatdsag.

lll. Az adatkezelésért felel6s vezetd

Az Alapitvanyt, mint adatkezel&t, illetve adatfeldolgozdt terheld kotelezettségek teljesitéséért, illetve az
ahhoz sziikséges kuratériumi elnoki dontések elGkészitésérél az operativ igazgatd (a tovabbiakban:
adatkezelésért felel6s vezetS) gondoskodik az Alapitvany szervezeti egységeinek hatdskorébe tartozo
tevékenységek megvaldsitdsa soran.

Az adatkezelésért felelGs vezet6 feladata kiilonosen:

a)  akuratoriumielnék dontéséhez az adatkezelés sziikségességére, céljara és id6tartamara vonatkozé
javaslat el6készitése,

b) az adatvédelmi kockazatelemzés, illetve hatdsvizsgalat elkészitése,

c) az adatkezelés rendszeres feliilvizsgdlata,

d) az adatkezelés jogszer(iségét alatamaszté koriilmények dokumentdldsa (igy kildndsen
hozzajarulas, érdekmérlegelés),

e ha az adatkezelésbe harmadik fél bevonasa vilik sziikségessé, gy ennek jelzése a kuratériumi
elndknek, tovabbd a szilkséges adatfeldolgozdi szerz6dés vagy kozds adatkezelSi szerz&dés
el6készitése,

f) érintettek tajékoztatasanak elGkészitése,

g) incidens bekdvetkezése esetén az incidens értékelése és az annak nyoman sziikséges intézkedések
meghatdarozdsa.

IV. Személyes adatok kezelésének altalanos szabalyai

Személyes adatok az Alapitvdnynal az alabbi feltételek egyiittes teljesiilése esetén kezelhetfk:
a) az adatkezelés jogalapja az éltaldanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének valamely pontjat
teljesiti, igy:
aa) az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl térténd
kezeléséhez;

ab) az adatkezelés olyan szerz&dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz8dés megkotését megelGz8en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges;

ac) az adatkezelés az Alapitvanyra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

ad) az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szlikséges;

ae) az adatkezelés kozérdek(i vagy az Alapitvanyra ruhazott k6zhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

af) az adatkezelés az Alapitvany vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy
alapvets jogai és szabadsdagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen,
ha az érintett gyermek;



b)az adatkezelés sziikségességét a kuratériumi elndk jovahagyta;

¢) az adatkezelésre vonatkozdan az adatvédelmi kockdzatelemzés, és amennyiben sziikséges, dgy a
hatdsvizsgélat elkésziilt — ha pedig az adatvédelmi hatasvizsgalat alapjan az adatkezelés a kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hidnydban is valdszinlsithet6en magas kockazattal jar, Ggy a
NAIH-al valé konzultdcio megtortént, és az adtakezelést a NAIH nem tiltotta meg, illetve az altala el§irt
feltételeket az Alapitvany teljesitette;

d)az adatkezelés az Alapitvany adatvédelmi nyilvantartdsaban rogzitésre keriilt, vagy — az adatkezelés
megkezdését kovetden — haladéktalanul rogzitésre kerdil.

2. Kulonleges adatok kezelése esetén az V.1 pontban pontban irt feltételek teljesitésén tul szilkkséges az is,
hogy az adatkezelés megfeleljen az dltaldnos adatvédelmi rendelet 9. cikk (2) bekezdésének valamely
pontjaban foglaltaknak is.

3. Haaszemélyes adatok kezelése az adatgy(ijtés eredeti céljatdl eltérd célbol vilik sziikségessé, és e célok
egymassal 6sszeegyeztethetdk, az adatkezelési miivelet elvégzéséhez nem kell Gj jogalapot megjeldini.

A célok 6sszeegyeztethet&ségérdl vald dontés sordn figyelembe kell venni
e aszemélyes adatok gy(jtésének kdrilményeit,
e azérintett és a Tarsasag kozotti kapcsolatot (pl. van-e egyenlétlenség),
e aszemélyes adatok jellegét (kiillonleges adatok-e),
e hogy a tovabbi adatkezelés az érintettre milyen kbvetkezménnyel jarna, és
o megfelel§ garanciak dllnak-e rendelkezésre (pl. titkositds, alnevesités).

Nem kell kiilon mérlegelni a célok 6sszeegyeztethetdségét, ha a tovabbi adatkezeléshez az érintett
hozzéjarult, vagy ha azt unids vagy nemzeti jog irja el6. A kdzérdeki archivalds, tudomanyos vagy
torténelmi kutatds, vagy statisztikai célbdl folytatott tovabbi adatkezelés jogszeriinek tekinthetd.

Eltér6 célbdl valdé tovabbi adatkezelés megkezdése el6tt a célok Osszeegyeztethet&ségérsl vald
dontésr6l és a figyelembe vett szempontokrél emlékeztet6t kell késziteni; az érintettet tovabbd
tdjékoztatni kell az eltéré célrol.

4. Minden olyan adatkezelés esetén, amelyben az adatkezelés céljat és eszkdzeit nem kizarélag az
Alapitvany hatarozza meg, Ggy az adatkezelés tovabbi feltétele, hogy az Alapitvdny a tobbi adatkezelével
az altalanos adatvédelmi rendelet 26. cikke szerinti megéllapodast megkosse.

5. Ha az Alapitvany
a) adatfeldolgozéként jar el, vagy
b) az adatkezelés sordn adatfelgozot (al-adatfeldolgozot) kivan igénybe venni,
és az adatfeldolgozdi feladatokrél nem — vagy nem teljes kérien — rendelkezik jogszabaly, az
adatfeldolgozoi feladatok ellatasardl szerz8dést kell kétni az dltaldnos adatvédelmi rendelet 28. cikke (3)
bekezdése szerinti tartalommal.

V. Az adatvédelmi hatasvizsgalat

1. Az adatkezelés el6tt adatvédelmi hatdsvizsgalatot kell késziteni, ha
a) a kockédzatelemzés eredménye szerint az adatkezelés valdszin(isithet6en magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
b) az adatkezelés megfelel az 4dltalanos adatvédelmi rendelet 35. cikk (3) bekezdésében irt
feltételeknek, vagy
c) az adatkezelés szerepel a NAIH dltal az dltalanos adatvédelmi rendelet 35. cikk (4) bekezdés alapjan
kiadott jegyzékben.

2. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat alapjan javaslatot kell tenni kiilénosen
a) az adathoz val6 hozzaférés (pl. személyi, id6beli) korlataira,
b) az adattovabbitds szabdlyaira (kinek, milyen célbdl, milyen feltételekkel),



¢} az adatkezeléssel Gsszefliggésben végrehajtandd egyéb technikai és szervezési intézkedésekre (pl. az
adatot tartalmazé file-ok vagy dokumentumok &rzési helyének kijeldlésére, az adat taroldsara
szolgélé eszkdzok hasznalataval kapesolatos jelszdkezelési szabdlyokra, a felhaszndldsnak a Tarsasag
székhelyére valod korlatozasara, titkositasra stb.).

E javaslatokrd! a kuratériumi elndk a hatasvizsgalati lapok jovahagyasaval dont.

A kuratériumi elnék dltal jovahagyott hatdsvizsgalati lapokat elektronikus formaban kell elmenteni az
Alapitvény tulajdondban lévé és bizalmas kezelésli tarhelyén, az Adattarolds mappaba, amelyhez a
kuratériumi elnok és az adatkezelésért felel6s vezets férhet hozza.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés a kockazat mérséklése céljdbol — az
VI.3 pont szerinti vagy mas — tervezett intézkedések ellenére valdszindsithet6en tovabbra is magas
kockazattal jarna az érintettekre nézve, az Alapitvany koteles elGzetes konzultaciét kezdeményezni a

NAIH-nal.

Az ehhez sziikséges kérelmet és mellékleteit a hatasvizsgalatot lefolytatd adatkezelésért felelGs vezet§
késziti el6. Az el6zetes konzultacid lefolytatasaig az adatkezelés nem kezdheté meg.

Ha az Alapitvany adatfeldolgozd, az adatvédelmi hatasvizsgalatot azonban nem kell lefolytatni. Az
adatfeldolgozashoz kapcsolddé adatkezelés hatasvizsgdlatanak elvégzése az adatkezel6 felelGsségi
korébe tartozik. Az Alapitvany koételes egylittmlkodni az adatkezel6vel e feladatainak ellatdsa

érdekében.

VI. Az adatvédelmi nyilvantartas

Az adatkezelés és az adatfeldolgozas megkezdését, mdodositasat és megsziintetését be kell jelenteni az
adatvédelmi tisztvisel6nek, aki — haladéktalanul — gondoskodik annak bejegyzésérd, illetve a valtozasok
dtvezetésérdl az adatvédelmi nyilvantartasaban. A nyilvantartast — kérésre —a NAIH rendelkezésére kell

bocsatani.

Az adatvédelmi nyilvantartdsban szereplé adatkezelések feliilvizsgalatat indokolt esetben, de legalabb
minden év januarjdban el kell végezni. Ennek sordn ellenérizni kell az adatkezelések céljat, a korabban
elvégzett érdekmérlegelési teszteket, a kockdzatelemzés és adatvédelmi hatdsvizsgalat megallapitasait.
Az adatvédelmi nyilvantartas feliilvizsgalatat az adatvédelmi tisztvisel6 koordinalja. A fellilvizsgalat
megtorténtét kdvetben a nyilvantartas naprakész adatait be kell mutatni az Ggyvezet6nek, aki a
nyilvantartds adatait — egyetértése esetén — jovahagyja.

VII. Az érintettek tajékoztatasa

Az Alapitvany az adatkezelés kériilményeirél tajékoztatja az érintettet. Ha az Alapitvany adatfeldolgozd,
az adatfeldolgozoi szerz6dés eltérd rendelkezésének hianyaban az érintett tajékoztatdsarol az adatkezels
gondoskodik (nem az Alapitvany).

Az érintett tdjékoztatasa kiterjed az alabbiakra:

a} az Alapitvany, mint adatkezel$ (és képvisel6jének) kiléte és elérhetGsége,

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége, ha ilyen miikodik az Alapitvanynal;

¢) a személyes adatokat az Alapitvany milyen forrasbdl szerezte meg, ha azokat nem kézvetleniil az
érintett bocsatja az Alapitvany rendelkezésére,

d) az adatkezelés tevezett célja és jogalapja (jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén a jogos érdek
megnevezése),

e) aszemélyes adatok kategériai,

f) aszemélyes adatok cimzettje, illetve aki szdmara a személyes adat tovabbitasra keriil, vagy szdmdra
az megismerhetd lesz,

g) harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére valé adattovabbitds esetén ennek ténye,
tovabba az adattovabbitas jogszerliségének kérilményei,
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h) a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ezen idGtartam meghatarozasanak szempontjai,

i) az érintett joga a hozzaféréshez, az adat helyesbitéséhez és torléséhez, az adatkezelés
korlatozdsihoz, az adatkezelés elleni tiltakozashoz, és az adathordozhatdsaghoz,

j) azérintett hozzdjaruldsan alapuld adatkezelés esetén a hozzéjarulds visszavondsahoz valo jog (amely
nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét), és
ennek feltételei,

k) hogy az adat szolgaltatasa szerz8désen vagy jogszabdlyon alapul-e, hogy az adat megadasa az adott
szerzGdés megkotésének elSfeltétele-e, tovabbd, hogy az érintett kdteles-e megadni a személyes
adatait, és milyen kévetkezményekkel jar az adatok megadadsanak elmaradasa,

{) profilalkotds esetén az automatizélt dontéshozatal ténye, annak logikdja, kévetkezményei,

m) a NAIH-hoz panasz benyljtasdnak és a birdsagi igényérvényesités joga.

A tajékoztatast az érintett részére a személyes adatai gy(jtésével egyidejlleg kell megadni. Ha az
adatokat az Alapitvany nem az érintettdl szerzi meg, a tdjékoztatasrol

a) legkésébb 1 hénapon belil,

b)  kapcsolattartdasi célbdl szerzett adatok esetén az els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval,

¢) ha az adatokat harmadik személyekkel is kdzlik, akkor az els kézléskor

kell gondoskodni.

A tajékoztatdst tomor, atlathatd, vildgos, kbzérthetd és konnyen hozzaférhets formaban kell nydjtani,
amelynek nyelvezetét és formajat a tdjékoztatd célcsoportjara figyelemmel kell kialakitani.

A tajékoztatast irdsban (elektronikus Gton vagy papiron) kell megadni. Az érintett kérésére kivételesen
szbbeli tajékoztatds is nyujthatd (telefonon vagy személyesen); ebben az esetben a tdjékoztatds
megtorténtérdl —a késébbi igazolhatdsag érdekében — irasbeli emlékeztet6t kell késziteni.

Nem kell tajékoztatast nydjtani az ltaldnos adatvédelmi rendelet 13. cikk (4) bekezdésében és a 14. cikk
(5) bekezdésében irt esetekben. Az adatkezelésért felel6s vezet6 az adatkezelési tevékenység
megkezdése elStt felméri, hogy az adatkezelésre vonatkozéan a Tarsasag koteles-e tajékoztatast nyujtani
az érintettek szamara. A tajékoztatas elSkészitéséhez és teljesitéséhez az adatvédelmi tisztvisel§
segitséget nyujt.

VII. Az érintetti jogok gyakorlasa

Az érintettet a sajat személyes adataira vonatkozo adatkezelések tekintetében megilleti
a) a hozzaféréshez és az adatkezelés részleteire vonatkozo tdjékoztatdshoz valé jog,

b) a pontatlan vagy hidnyos adatok helyesbitéséhez valé jog,

c) az adat torléséhez valé jog,

d) az adatkezelés korlatozasahoz valé jog,

e) az adathordozhatdsaghoz valé jog,

f) atiltakozashoz vald jog,

g) a NAIH-nal panasz elGterjesztéséhez vald jog,

h) a birésagi igényérvényesitéshez valo jog.

Az érintettnek a személyes adatok kezelésére vonatkozd, az altaldnos adatvédelmi rendelet 13-22.
cikkeiben foglalt jogok érvényesitésére irdnyuld kérelmei intézésérdl és az érintett részére szol6 valasz
el6készitésérél az adatkezelésért felel6s vezetd gondoskodik.

A széban vagy telefonon elGterjesztett kérelemrél az érintettdl irdsbeli megerd@sitést kell kérni. Ha ez nem
lehetséges, akkor a kérelemrél irdsbeli emlékeztetst kell késziteni.

A kérelem beérkezésekor meg kell vizsgélni, hogy a kérelmet az érintett nydjtotta-e be. Ha az Alapitvany
rendelkezésére all6 adatok alapjan nem egyértelm(, hogy a kérelem az érintett természetes személyt6l
szarmazik (példaul, ha a kérelem addig ismeretlen email-cimrél érkezik), téle a személyazonossag
igazoldsahoz tovabbi informacidk kérhetdk.



Ennek érdekében a kéreimez6t6l csak olyan adat kérhets, amely az Alapitvdny szamara
elengedhetetlendl sziikséges és alkalmas annak elddntéséhez, hogy a kérelmet az érintett nyujtotta-e
be.

Az érintett kérelmét haladéktalanul érdemben meg kell vizsgalni, ennek soran ellendrizni kell, hogy az
Alapitvany kezeli-e az érintett adatait, azokat adatkezel6ként vagy adatfeldolgozéként kezeli-e, mi az
adatkezelés jogalapja, és mi az adatkezelés idGtartama. Az érintett azonositdsdig, illetve a kérelemrdl
valo dontésig az adatkezelés korlatozdsa elrendelhetd, ha a kérelem az adat pontossagat vitatja.

Az érintettet mihamarabb, de legkés&bb 1 hdnapon beliil — irdsban, vagy ha a kérelem elektronikus tton

érkezett, elektronikus Uton — tajékoztatni kell

a) a megtett intézkedésekrél, vagy

b) az intézkedések elmaradasanak okairdl (a NAIH-hoz vagy birésdghoz vald fordulds lehetéségérdl
sz6l6 tdjékoztatdssal egylitt).

Ez a hataridd kilénodsen indokolt esetben (figyelemmel a kérelmek szamara, illetve Osszetettségére)
tovabbi 2 honappal meghosszabbithatd; errél az érintettet legkésébb az emlitett 1 hénapos hataridében
tajékoztatni kell.

Ha a kérelem alapjdn az adatkezelést mddositani, illetve a személyes adatot t6érdlni kell, ugy errdl
értesiteni kell az adatkezelésért felel6s vezet6t, aki a valtozasokat haladéktalanul atvezeti az adatvédelmi
nyilvantartasban. A személyes adat maddositasanak és torlésének megtorténtérdl lehetGség szerint
valamennyi cimzettet értesiteni kell, akivel azt korabban kozolték.

Az érintett kérelmeinek intézését dijmentesen kell biztositani. Ha az érintett kérelme egyérteimiien
megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétl6dé jellege miatt — talzo, a kért tajékoztatds vagy intézkedés
teljesitésével jaré adminisztrativ kéltségek (pl. személyi jellegii koltségek, masolat, adathordozd koltségei
sth.) felszamithatok, indokolt esetben az intézkedés megtagadhaté. A kérelem egyértelmdien
megalapozatlan vagy talzé jellegének okairdl irasban emlékeztetst kell késziteni.

Ha az Alapitvany adatfeldolgozo, az adatfeldolgozdssal kapcsolatban kdzvetleniil az érintettnek nem
nyGjthat tajékoztatast, és az érintetti kérelmeket kdzvetleniil nem intézheti, kivéve, ha az adatfeldolgozoi
szerz6dés vagy az adatkezel§ irasbeli utasitdsa ettél eltéréen rendelkezik. Ha az érintett az Alapitvanynal
terjeszti el6 a kérelmét, gy az érintett azonositasat nem kell elvégezni, hanem a kérelmet az
adatkezelésért felelGs vezet§ koteles haladéktalanul tovabbitani az adatkezel6 szédmara. Az Alapitvany
kételes egylttmiikddni az adatkezelSvel az érintett kérelmének intézése soran.

IX. Adatvédelmi incidenssel kapcsolatos eljaras

Aki adatvédelmi incidens megtorténtérdl szerez tudomadst, azt haladéktalanul koteles jelezni a
kuratériumi elnoknek és az adatkezelésért felelds vezetének.

Az adatkezelésért felelds vezet6 gondoskodik a személyes adatra vonatkozd incidens kivizsgaldsardl, az
incidenssel kapcsolatos kockdzatok értékelésérdl, valamint — sziikség szerint — az incidens NAIH részére
valo bejelentésével és az érintettek tajékoztatdsaval kapcsolatos dokumentdacié el6készitésérdl. Az
incidens kivizsgaldsa soran meg kell hatdrozni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a
tovabbi incidensek elkeriilését szolgaljak.

Az incidens kivizsgalasanak eredményérél a kuratoriumi elnokot tajékoztatni kell, aki dént az incidenssel
kapcsolatos tovdbbi intézkedésekrdl.

Ha a kockazatértékelés alapjan az incidens az érintett(ek) jogaira és szabadsdgaira nézve
valoszinlisithetGen kockdazatot jelent, azt haladéktalanul, de legkés6bb — az incidens bekdvetkeztétdl
vagy az arrél valé tudomdsszerzéstSl szamitott — 72 6ran beliil az altaldnos adatvédelmi rendelet 33. cikke
szerinti tartalommal be kell jelenteni a NAIH-nak. Ha a bejelentés 72 6ran belll nem tehetd meg, abban
meg kell jelolni a késedelem okdt. Ha ez a kockazat valdszinlisithetGen magas, a NAIH mellett az
érintett(ek)et is értesiteni kell az dltalanos adatvédelmi rendelet 34. cikkében foglaltak szerint.



Az adatvédelmi incidenst az adatkezelésért felelGs vezet6 bevezeti az incidens- nyilvantartdsba. Az
adatvédelmi incidenst akkor is régziteni kell a nyilvdntartdsban, ha a NAIH-nak valé bejelentése, illetve
az érintettek tajékoztatdsa azzal kapcsolatban nem indokolt.

Az incidens értékelésével kapcsolatos dokumentumokat elektronikus formaban kell elmenteni az
Alapitvany tulajdondban Iévé és bizalmas kezelés(i tarhelyén, az Adattarolds mappaban, amelyhez a
kuratériumi elnck és az adatkezelésért felel6s vezetd férhet hozza.

Ha az adatvédelmi incidens az Alapitvany adatfeldolgozasi feladatainak elldtdsa soran kovetkezett be,
akkor azt —az arrél valé tudomadsszerzést kovetGen haladéktalanul —jelezni kell az adatkezelnek.

Ebben az esetben az Alapitvanynak az incidens kockazatértékelését nem kell elvégeznie, az incidenst a
NAIH részére nem kell bejelentenie, és arrdl az érintetteket sem kell tdjékoztatnia, mert ezekrél az
adatkezel6 gondoskodik. Az Alapitvany koteles egylttmiikddni az adatkezelével ezen feladatainak
teljesitése soran.

X. Az adatkezelés biztonsagara vonatkozé szabalyok

Az adatok elvesztése, megsemmislilése, karosodasa és az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés
megelGzése és megakaddlyozdsa érdekében sziikséges biztonsagi intézkedéseket az adatkezelés
(adatfeldolgozds) megkezdése elStt — a kockdzatelemzés sordn — az adatkezelés jellemzGihez és a
személyes adatok jellegéhez mérten kell meghatarozni, és azokat — az adatokat érint6 incidens
bekdvetkezésének hianyaban is — rendszeresen feliil kell vizsgalni.

Az adatkezelésért felels vezet§ ellen6rzi az adatbiztonsagi elGirasok meglétét és betartasat.

A személyes adatot tartalmazé papir alapi dokumentum biztonsdgdnak garantdldsa érdekében
elrendelheté kiilondsen a dokumentumokrél lista készitése, a dokumentumok el6irt helyen, illetve
elzartan tartdsa, a dokumentumok felhaszndldsédnak bejelentéshez vagy jévahagyashoz kotése, a
dokumentumokhoz hozzéférésre jogosultak korének meghatarozasa.

Személyes adatot tartalmazd papir alapt dokumentum csak zart boritékban, vagy dokumentum-
tovabbitdsra alkalmas, zart eszkdzben tovabbithatd.

A munkavallalék és a tisztségvisel6k kotelesek az altaluk nyomtatott, fénymasolt személyes adatokat
tartalmazé dokumentumokat a kdzds hasznalatu (haldzati) nyomtatordl és fénymdsolordl haladéktalanul
magukhoz venni.

A szamitégépeken végrehajtott adatkezelési miveletek sordn a képerny6t Ggy kell bedllitani, hogy a
személyes adatokat csak az arra jogosultak lathassak.

Elektronikus formaban tédrolt személyes adatok, vagy személyes adatokat tartalmazé dokumentumok
kizarélag (ers) jelszoval védett szamitdgépen, valamint az Alapitvany altal haszndlt felhG-, és kozos
munkavégzést lehet6vé tevé (jogosultsagkezeléssel biztositott) szolgaltatasokban kezelhet§k.

A kuratériumi eln6k vagy az adatkezelésért felelds vezetd kifejezett utasitdsa hidnyaban az elektronikus
formaban tarolt személyes adatok, vagy személyes adatokat tartalmazé dokumentumok, adatbazisok
kiils6 tarhelyre vagy levelez6rendszerre torténd tovabbitdsa, illetve mads, harmadik személy altal
hozzaférhetd eszk6z6kon vald haszndlata, megnyitdsa, tarolasa tilos.

Az adatok visszadllithatésaganak érdekében a személyes adatokat tartalmazé elektronikus
dokumentumokrol vagy adatbazisokrél rendszeresen biztonsdgi mentést kell késziteni. A biztonsagi
mentések (vagy ilyen dokumentumokat, illetve adatbazisokat is tartalmazd biztonsagi mentések)
megfeleld titkositds mellett is kizardlag olyan kornyezetben tdrolhatdk, amelyek magas szinten
tamogatjak az adatkezeléssel kapcsolatos garancidk megtartasat, valamint nem jelentenek kockazatot az
adatok biztonsagdra vonatkozdan.

Az adatkezelésért felel6s vezet§ az Alapitvany munkafolyamatait Ggy szervezi meg, hogy személyes
adathoz csak olyan munkatars és csak annyi ideig férhessen hozza, akinek az az adat a feladatai
elldtasdhoz elengedhetetlenil sziikséges.
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Xl. Az adatok torlése

A személyes adatokat toréini kell, ha

a) azadatkezelésre meghatdrozott idStartam eltelt,

b)  azadatkezelés célja megvaldsult vagy a cél személyes adatok kezelése nélkiil is elérhet6vé valt,
¢) azérintett kéri,

d) adatfeldolgozés esetén arra az adatkezel§ az Alapitvanyt irasban utasitja,

e) arra az Alapitvanyt jogszabaly, birésagi vagy hat6sagi hatarozat kotelezi.

Az el6z8 pontban foglaltaktol eltéréen nem torélhetd olyan adat, amely az Alapitvany szerz6déses vagy
jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitése érdekében sziikséges lehet, vagy amely megtartdsa az
Alapitvany gazdasagi mikodésével 6sszefiiggésben jogszabaly alapjan kotelez6.

Az adatok torléséhez elGzetesen be kell szerezni a kuratériumi elnok vagy az adatkezelésért felelds vezet6
jévahagyasat. Ez nem vonatkozik azokra az automatizélt adattérlésekre, amelyek elektronikus
adatbdazisokat vagy dokumentumokat érintenek, és amelyekkel kapcsolatban a torlési rutinokat a
kuratdriumi elndk vagy az adatkezelésért felelGs vezet6 el6zetesen jovahagyta.

Ha az V.1 pont ac) vagy ae) alpontjaban irt jogalapon folyatott kdtelezd adatkezelés idGtartamara vagy
sziikségességének rendszeres feliilvizsgalatara nincs el6irds (térvényben, 6nkormanyzati rendeletben,
uniés jogban), akkor — az adatkezelés megkezdésétél szamitott — legalabb 3 évente fellll kell vizsgdlni,
hogy az adott személyes adat az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz sziikséges-e vagy annak
torlésérdl kell gondoskodni. A fellilvizsgdlat elvégzésérdl jegyzGkdnyvet kell késziteni, amelynek
tartalmaznia kell az adatkezelés tovabbi sziikségességét alatamasztd indokokat. A jegyzékdnyvet 10 évig
meg kell &rizni, és kérésre a NAIH rendelkezésére kell bocsatani.

A személyes adatok térlése sordn udgy kell eljdrni, hogy a torolt adat a tovabbiakban ne legyen
megismerhetd és visszadllithatd. Ennek érdekében a személyes adatot tartalmazo
a} papir alapi dokumentumot teljes egészében meg kell semmisiteni (pl. iratmegsemmisit6vel), vagy
ha ez nem indokolt, a konkrét személyes adatot kell olvashatatlanna tenni;
b) elektronikus dokumentumot teljes egészében t6rolni kell, vagy ha az nem indokolt, abbdl a konkrét
személyes adatot kell eltavolitani gy, hogy a dokumentum eredeti, személyes adatot is tartalmazo
vdltozata ne legyen helyreallithato.

A személyes adatok torlését valamennyi elektronikus dokumentumban végre kell hajtani, igy azokat a
biztonsagi mentésekbdl is t6rolini kell, vagy olyan visszadllitasi protokollt kell biztositani, amely a kérdéses
file-okat nem dllitja vissza, és a biztonsagi masolatok tartalmat nem teszi elérhetévé. A papir alapu
dokumentumrol készitett elektronikus masolatokat az Gj, térélt adatot nem tartalmazé masolattal kell
helyettesiteni.

A torlés megfelelGségéért az adat torlését végrehajtdé munkatars felelds.
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Xll. Egyes adatkezelésekre vonatkozé kiilonos szabalyok

Xi1.1) Onéletrajzok, dlléspdlydzatok megérzése

Az Alapitvany élldshirdetésére érkezett Gnéletrajzok és egyéb dokumentumok személyes adatait,
valamint az allas betoltésével kapcsolatos dontés érdekében az Alapitvdnynal keletkezett személyes
adatokat a meghirdetett allds bet6ltése esetén a probaidd leteltét kbvetd 7 napon beliil térdini kell. Ha
a meghirdetett munkakort nem sikerllt bet6lteni, az emlitett adatokat a palydzat beérkezésétdl
szamitott 90 napon beliil t6rolni kell.

Az el6z6 pontban foglaltaktdl eltérden nem kell toréini az alldspalyazatokat, ha a megtartashoz a palyazé
kifejezett, egyértelm( és 6nkéntes nyilatkozataval hozzajarul annak érdekében, hogy a pélyazata tovébbi
munkakorékre vald jelentkezésként figyelembe vételre keriiljon. A palyazé hozzdjarulasat a torlési
hataridd leteltét megel6z6en kell beszerezni. A palyazatok adatai azonban legkés6bb az Alapitvanyhoz
érkezést6l szamitott 1 év elteltével ebben az esetben is torlésre keriilnek.

Xl11.2) Céges eszk6zok haszndlatdnak ellendrzése

Az Alapitvany tulajdondban &ll6 eszkdzokén (kilonGsen szamitdgép, pendrive stb.) tilos magancéld
személyes adatot tarolni, illetve azokat véglegesen t6rdlni kell legkésébb akkor, amikor az eszkdzoket az
Alapitvdny részére visszaszolgaltatjak.

A munkavégzés céljara biztositott szamitogépek, notebookok stb. magancélu hasznélatat — beleértve a
munkavéllaldk internethasznélatat is — az Alapitvany akkor ellendrizheti, ha azokkal kapcsolatban gyanu
merdl fel

a) jogsértd tartalom kezelésére,

b} adatvédelmiincidens megtérténtére,

c) azeszkdz karosodasat eredményezd vagy azt kockaztatd hasznalatra.

Az ellenGrzést az adatkezelésért felelSs vezets vagy a kuratorium elndke altal kijel6lt személy végzi el. Az
ellendrzésen az eszkbzt hasznalé munkavallalé részt vehet, 6t az ellendrzés megkezdése el6tt
tajékoztatni kell az ellenbrzés okardl. Az Alapitvany a munkavallald személyes adatait csak annyiban
ismerheti meg, amennyiben az a fenti célokkal 6sszefliggésben kézvetleniil és feltétlendl szilkséges. Az
ellenérzésrél jegyz6kdnyvet kell késziteni.

Xlll. Egyéb rendelkezések

Akinek a munkaja soran személyes adat kezelésével kapcsolatos kérdés mertiil fel, igy példaul bizonytalan
az adatkezelést vagy egy adat személyes adatnak mingsulését illetéen, valamint ha az adatkezelési
szabdlyok megsértését észleli, annak tisztdzasa érdekében haladéktalanul koteles megkeresni az
adatkezelésért felel§s vezetdt, aki a jelzés alapjan megteszi a sziikséges intézkedéseket a biztonsagos, az
érintettek jogait és szabadsagait biztositd adatkezelés feltételeinek kialakitdsa érdekében.

Az adatkezeléssel kapcsolatos nyilatkozatokat és utasitdsokat irdasban kell megtenni. Ha az eset 6sszes
kériilményére tekintettel stirgds szébeli kdzlés indokolt, Ggy azt utdbb, a kdzlés szdbeliségére okot adé
kérilmény elmulasat kdvetSen haladéktalanul irdsba kell foglalni. Az e-mailben, smsben és egyéb
lzenetkiild§ alkalmazasban, illetve szolgdltatdssal tortént kozlés az Alapitvanyon beliil irasbelinek
mindsil, ha az a sziikséges ideig visszakbvethet&en valtozatlan formaban rendelkezésre all.

Az adatvédelemmel kapcsolatos miikodés soran mindenkor a legteljesebb mértékben térekedni kell arra,
hogy a jelen Szabdlyzatnak és a jogszabalyi elvarasoknak valé megfelelés igazolhaté legyen, amely
vonatkozik kiilénosen:

a) az érintett adatkezeléshez tértént hozzajarulasara,

b) ajogos érdek alapjan térténd adatkezelés érdekmérlegelési tesztjének elvégzésére,
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c) az érintett panaszaira és kérelmeire, kiilondsen az adatkezelés részleteihez valé hozzaférésre, az
egyes adatok torlésére, helyesbitésére, tovabbitasdra, illetve az adatkezelés korlatozasara, vagy azzal
kapcsolatos tiltakozasara irdnyulé kérelmeinek intézésére,

d) az adatvédelmi incidensekrdl sz4lo érintetti értesitésre,

e) az adatvédelmi és incidens-nyilvantartasra,

f) adatfeldolgozoi tevékenységre vonatkoz6 adatkezel6i utasitasra.

Ezekben az esetekben az irasbeli (vagy annak mingsuil§) forma siirgds esetekben sem mell§zhetd.

4. Harmadik személyektSl nem fogadhato el a teljesités, ha az olyan személyes adatot tartaimaz, melynek
jogszeri kezelhetGsége az Alapitvany szamdra nem biztositott. Ezen rendelkezést a harmadik

személyekkel kdtott szerz6déses megallapodasban régzitni kell.
5. Ajelen Szabalyzatot sziikség esetén, de legalabb kétévente felil kell vizsgalni.

6. A jelen Szabdlyzat a kiadasanak napjan 1ép hatalyba. Jelen Szabalyzatot a kuratérium a 4/2020 (09.22)
szam{ hatarozattal fogadta el.

Budapest, 2020. szeptember hé 22. napjan

/f.‘z/ijrményi-Nagy Gergely
kuratériumi elnok
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