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A MOHOLY-NAGY MUVESZETI EGYETEMERT ALAPITVANY

A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESE, VALAMINT A
KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK ELEKTRONIKUS
KOZZETETELENEK RENDJEROL SzZOLO SZABALYZAT
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I. A Szabdlyzat célja, hatalya
1.§

(1) A jelen Szabalyzat célja a Moholy-Nagy Miivészeti Egyetemért Alapitvany (székhely: 1121
Budapest, Zugligeti Ut 9-25.; Nyilvdntartasi szdm: 01-01-0012951; a tovabbiakban: Alapitvany)
miikodése, tevékenysége, gazdalkodasa soran keletkez8 kozérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos
adatok megismerhetdségének biztositasa, az adatigénylések pontos és gyors teljesitése és ezzel a
kdzvélemény tdjékoztatasanak gyors és pontos elGsegitése.

(2) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Alapitvany valamennyi tisztségviselGjére,
munkavallaldjara, valamint munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott személyeire.

(3) A Szabalyzat targyi hatdlya az Alapitviany kezelésében 1év§ és tevékenységére, miikédésére,
gazdalkodasara vonatkozo, valamint mikédése soran, illetve azzal Gsszefiiggésben keletkezd
kozérdek(i és kozérdekbél nyilvanos adatokra terjed ki.

(4) Ertelmez6 rendelkezések:

a) kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében [évs és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval Gsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett
informacidé vagy ismeret, flggetleniil kezelésének médjatdl, onalld vagy gylijteményes
jellegétél, igy kiilénosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a mikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott
szerzGdésekre vonatkozo adat;

b) kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma aléd nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kdzérdekbdl elrendeli;

c) altaldanos  kozzétételi lista: az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) 1. sz. mellékletében
megtaldlhaté lista, amelynek adatait valamennyi kdzzétételre kotelezett szerv koételes
kbézzétenni;

d) kiilonos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozdan jogszabadly altal
meghatarozott lista, amely tovabbi kdzzéteendd, kozérdek(i adatokat tartalmaz;

e} kozzététel: a torvényben meghatdrozott adatoknak internetes honlapon, digitdlis
formaban, barki szamara személyazonositds nélkiil, korldtozastdl mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetGvé tétele;

f) helyesbités: a pontatlan vagy téves kézérdekii és kozérdekbél nyilvanos adatok javitdsa.

Il. Az Alapitvany kezelésében lévé kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése

2.§
(1) Akozzétételilistakon nem szerepld kézérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdnt
szoban, irdsban vagy elektronikus Gton barki nydjthat be igényt. Ilyen igényt az Alapitvany aldbbi

elérhetségein lehet benydjtani:

Postai uton: Moholy-Nagy Miivészeti Egyetemért Alapitvany, 1121 Budapest, Zugligeti ut 9-25.;
MOME UP 216.

Elektronikusan: elnok@momealapitvany.hu
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Szdban: munkaidében az Alapitvany székhelyén.

Amennyiben a szdban tett adatigénylés azonnal nem teljesithetd, arrél az (igyintézd jegyz6konyvet
vesz fel.

Az irasban, postai vagy elektronikus Uton benyujtott adatigénylésnek az alabbi adatokat kell
tartalmaznia:
a) azadatigényl6 nevét (nem természetes személy esetén a megnevezését),
b) az adatigényl6 olyan elérhet6ségét, amelyen szamdra az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas megadhato,
c) az adatigénylés teljesitésének maodjat (pl. papir alapd masolat, elektronikus masolat,
betekintés stb.).

A széban el6terjesztett adatigénylés sordn az adatigénylGnek tajékoztatnia kell az tigyintézét a (2)
bekezdésben meghatdrozottak adatokrol.

Ha az adatigénylés nem egyértelmdi, az adatkezel§ felhivja az igényl&t az igény pontositasara.

Az adatigénylést a lehetd legrévidebb id6n beliil tovébbitani kell a kuratériumi elndknek, valamint
az operativ igazgatonak véleményezésre. A szervezeti egység vezetGje és az operativ igazgaté az
adatigénylés tovabbitdsdatdl szamitott 3 (hdrom) napon belil koteles véleményezni az
adatigénylést, és arrdl tdjékoztatni a kuratériumi elnokot.

A kozérdeki adat megismerésére iranyulé igénynek az Alapitvdny az igény beérkezését kdvetd
legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 (tizen6t) napon belil tesz eleget.

Az adatigénylésnek az Alapitvany nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igénylG altal egy éven beliil benydjtott, azonos adatkérre irdnyuldé adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be, tovabba, ha az igényld
nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylG esetén megnevezését, valamint azt az
elérhet6séget, amelyen szamdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités
megadhatd.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik vagy az
adatigénylés teljesitése az Alapitvany alaptevékenységének ellatdsahoz szitkséges munkaeréforras
aranytalan mértékl igénybevételével jar, a (6) bekezdésben meghatdrozott hatarid6 egy
alkalommal 15 (tizenot) nappal meghosszabbithatd. Errél az igénylét az igény beérkezését kdvets
15 (tizen6t) napon beliil tdjékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tdroldsi maédjatdl
fuggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az Alapitvéany az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmerilt kéltség mértékéig terjed6en — koéltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megelGzéen tajékoztatja.

(10)Az igényl6 a (9) bekezdés alapjan kapott tajékoztatds kézhezvételét kbvets 30 (harminc) napon

beliil kbteles nyilatkozni arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az
igényl6 nyilatkozatdnak az Alapitvanyhoz valé beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az Alapitvany altal megallapitott, legalabb 15 (tizen6t) napos hatarid6ben koteles
az Alapitvany részére megfizetni.

(11)Az adatigénylésnek kdzérthets formaban és — amennyiben ezt az Alapitvany ardnytalan nehézség

nélkiil teljesiteni képes —az igényl6 dltal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért



adatot kordabban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hozta az Alapitvany, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjeldlésével is.

(12)Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 dltal meg nem ismerhet6 adatot is
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(4)

(5)
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tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

lll. Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol
3.8

Azon adatigénylés teljesitését, amely olyan adatra vonatkozik, amely nincs az Alapitvany
kezelésében, el kell utasitani.

Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl6t arrél, hogy tudomasa szerint
mely kozfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kézérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

Az Alapitvany az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az
Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrl vald tajékoztatdssal egyiitt, az igény
beérkezését kbvets 15 (tizendt) napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kdzolte — elektronikus levélben értesiti az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairdl az adatkezel$ nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben
januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsdgot (a
tovdbbiakban: Hatdsag).

Az igényl6 a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva
allé, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgdlata érdekében
birdsdghoz fordulhat.

A pert az igény elutasitasanak kozlését6l, a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott 30 (harminc) napon beliil
lehet meginditani az Alapitvany ellen.

IV. KotelezGen kbzzéteendG adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje
4.8

Az Alapitvany az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatéarozott, kdtelez6en kézzéteendd adatait
internetes honlapjan, digitdlis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a let6ltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a haldzati adatdtvitel szempontjabdl is
dijmentesen teszi kbzzé. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem
kothetd.

A kuratériumi elndk — a Hatésag véleményének kikérésével -, valamint jogszabdly az Alapitvanyra,
annak iranyitasa, felligyelete ald tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal tovabbi
a honlapon kotelez6en kozzéteend§ adatkoroket hatdrozhat meg egyedi kozzétételi lista
keretében.

A kuratdériumi elnok a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdek(i adatokra vonatkozd
adatigénylések adatai alapjan legalabb évente felllvizsgalja az egyedi kdzzétételi listat, és a

jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az egyedi kozzétételi listak elkészitésére, illetve kiegészitésére a Hatdsag is javaslatot tehet.



V. Az adatigényléshez kapcsol6do egyéb rendelkezések
5.§

(1) Az operativ igazgaté nyilvantartast vezet
a) az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kozérdeki
adatigényekrdl, valamint
b) a hatdsaghoz teljesitett adatigénylésekrél az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt
vizsgalat elvégzése céljabol az adott év janudr 1-jét6l december 31-ig.

(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti nyilvdntartas tartalmazza:
e aziigyirat iktatdszamat;
e az adatigénylés targyat;
e azadatigénylés beérkezésének id6pontjat;
e azadatigénylés elutasitdsara és az elutasitas okdra vonatkozé adatot.

(3) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:
e azligyirat iktatoszamat;
e az adatigényl6 nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail);
e az adatigénylés targyat;
o az adatigénylés beérkezésének id6pontjat;
e azadatigénylés teljesitésének idGpontjat.

VI. Egyéb rendelkezések
6.8

1. Ajelen Szabalyzatot sziikség esetén, de legaldbb kétévente feliil kell vizsgélni.

2. A jelen Szabalyzat a kiadasanak napjan lép hatdlyba. Jelen Szabdlyzatot a kuratérium a 11/2020
(10.22) szdmu hatarozattal fogadta el.

szormeényi-Nagy Gergely
kuratériumi elndk
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