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MOME M8 Tutor feladatkori leiras

RESZVETEL FELTETELEI:

A MOME M8 Nemzetkozi Tutor Programba jelentkezé MOME hallgaté részvételi feltételei:

az aktiv hallgatdi jogviszony,

BA hallgaté esetében sikeresen teljesitett legaldbb egy félév (MA hallgaték
esetében ilyen megkdtés nincs),

a kapcsolattartdshoz szlikséges személyes adatok megaddsa,

a hallgaté szakvezetéjének jovdhagydsa (amirél a program koordindtorai
gondoskodnak a jelentkezés elbirdldsi folyamatdban)

a hallgaté mds, hasonld célu egyetemi kozéleti tevékenységért kapott
dsztéondijban nem részesil (példdul Hallgatéi Onkormdnyzat és Kollégiumi
Bizottsdg tagok).

MEGBIZOTT FELADAT RESZLETEZESE:

A Hallgatéi Szolgdltatdsi és Alumni Iroda dltal megbizott, a programban résztvevé tutor
feladata a hozzd tdrsitott nemzetkozi hallgatd tdmogatdsa az egyetemi kozosségbe vald
beilleszkedésben.

A tutori felkérés az adott félév elsé hat oktatdsi hetére szél. Erre az idészakra a részt vevé
tutorok egyszeri 40.000 Ft 6sztondijban részesllhetnek az eléirt feladatok teljesitéséért.

Ennek részeként a kért feladatok a kévetkezdk:

a szemeszter elején torténd kapcsolatfelvétel a hozzd tdrsitott nemzetkozi
hallgatéval

a nemzetkdzi hallgaté igénye szerinti rendszeres kapcsolattartds (bdrmilyen
fellleten vagy térben)

oktatdslgyi kérdésekben torténd segitségnyujtds kapacitds szerint, illetve a
kapcsolatfelvétel segitése az oktatdsi titkdrokkal, tanulmdnyi Ggyintézékkel, pl.:
kurzusfelvétel, a Neptun rendszer navigdldsa, kozos tdrgyakkal kapcsolatos
kérdések

a Campus és az egyetem szervezetével kapcsolatos kérdésekre vald vdlaszadds,
kapacitds szerinti segitségnyujtds, pl.: egyes terek megtaldldsa, otthonterek
bemutatdsa, szolgdltatdsok megismerése, relevdns szervezeti egységek
beazonositdsa

amennyiben a nemzetkézi hallgaté egy szakra jdr vagy évfolyamon tanul a
tutordval, Ugy a szakos kozosséggel kapcsolatos kérdésekre torténd vdlaszadds,
kapacitds szerinti segitségnyujtds

hallgatéi érdekvédelmi tGgyekben vald kdzvetités a HOK vagy egyéb relevdns
szervezeti egység - pl: Kollégiumi Bizottsdg - felé
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o életviteli kérdésekre vald vdlaszadds, kapacitds szerinti segitségnyujtds, pl.:
lakhatds, vdrosi kozlekedés, egészségugyi szolgdltatdsok

e szabadidbés tevékenységekkel kapcsolatos kérdésekre valdé vdlaszadds, pl.:
Idtvdnyossdgok, szérakozdhelyek, kozosségi terek és események ajdnldsa

o értesités egyetemi programokrél, kapacitds és igény szerinti kozos részvétel

Olyan kérdésben, amiben a tutor nem tud segiteni, kdteles az illetékes személy(ek) felé
tovdbbitani a kérdést vagy kérést. llyen esetben a program koordindtorait (Bodndr Teklat
vagy Horvdth Mdrtont), a TIK mobilitdsért felelés nemzetkdzi hallgatédi koordindtordt
(Szinku Emesét) vagy a nemzetkdzi szakokért felelés koordindtort (Kovdcs Katalint), a
HOK tagjait vagy a nemzetkdzi hallgatéd szakvezetsjét, oktatdsi titkdrdt tudja felkeresni.

A programban megbizott tutor nem koteles semmilyen feladatot elldtni a fentebb
megjelolteken kivll, igy a nemzetkozi tdrsa testi és szellemi épségéért sem tartozik
felelésséggel. A tutor nem koteles forditdsi feladatokat elldtni a tandérdk sordn a tutordilt
és az oktatd kozott.

A feladatkori leirdson kivdli a tutor bdarmilyen egyéb tdmogatdst dnkéntes alapon, sajdat
felelésségre végez el (pl.: programajdnlék klldése, tolmdcsolds lUgyintézések sordn).

FELADATVEGZES TAMOGATASA:

A feladatkor sikeres elvégzésének tdmogatdsaképp az aldbbi segédanyagokat kapja a
tutor a program kezdetén:

e egyetemi kontaktlista, amely tartalmazza az elsédleges kapcsolattartd
munkatdrsak elérhetéségeit, valamint a programban résztvevé tobbi tutor
elérhetb6ségét,

e Tutor naplé (online), amiben megadott kérdések alapjdn kell a tutordlds sordn
keletkezett tapasztalatokat vezetni,

e d Microsoft Translator élétolmdcs alkalmazds magyar és angol nyelvi haszndlati
Utmutatdja, amivel a nemzetkozi tdrsa kommunikdcidjat tudja tdmogatni

TELJESITES IGAZOLASA:

A feladatkor sikeres elvégzésének feltételei:

e a tutori 6sztondij szerzé6dés megkotése
e aktiv részvétel legaldbb egy tutor taldlkozé eseményen
e a Tutor napld / kérddiv kitoltése a megadott hatdriddig.

Kérdés esetén a program koordindtorai kereshetdék a studentservices@mome.hu e-mail
cimen.

Bodndr Tekla Horvdth Mdrton
vezetd tdmogatdsi menedzser

Hallgatdéi Szolgdltatdsi és Alumni Iroda
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