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MOME M8 TUTOR FELADATKORI LEIRAS

RESZVETEL FELTETELEI:

A MOME M8 Tutor Programba jelentkez6 MOME hallgaté részvételi feltételei;

e az aktiv hallgatéi jogviszony,

e BA hallgaté esetében sikeresen teljesitette legalabb az elsé félévet,

e a kapcsolattartashoz sziikséges személyes adatok megadasa,

e aszakvezet6jének jovahagyasa,

e a programindit6 tajékoztatdn valo részvétel: szeptember 10. 16:40-17:20 vagy
szeptember 12. 13:00-13:40.

MEGBIZOTT FELADAT RESZLETEZESE:

A Hallgatéi Hub altal megbizott, a programban résztvevd tutor feladata a hozza tarsitott
nemzetkdzi hallgaté tamogatasa az egyetemi kozosségbe valé beilleszkedésben a
szemeszter végeig, ami idén 2024. december 10. Ennek részeként a kért feladatok a
kovetkezo6k:

e aszemeszter elején torténd kapcsolatfelvétel a hozza tarsitott nemzetkéozi hallgatoval

¢ anemzetkozi hallgat6 igénye szerinti rendszeres kapcsolattartas (barmilyen fellleten
vagy térben)

e oktatasugyi kérdésekre val6 valaszadas, kapacitas szerinti segitségnyauijtas, pl.:
kurzusfelvétel, a Neptun rendszer navigalasa, k6zos targyakkal kapcsolatos
kérdések

e a Campus és az egyetem szervezetével kapcsolatos kérdésekre val6 valaszadas,
kapacitas szerinti segitségnyuijtas, pl.: egyes terek megtalalasa, szolgaltatasok
megismerése, relevans szervezeti egységek beazonositasa

e amennyiben a nemzetkdzi hallgato egy szakra jar vagy évfolyamon tanul a tutoraval,
ugy a szakos kézdsséggel kapcsolatos kérdésekre torténd valaszadas, kapacitas
szerinti segitségnyujtas

e hallgatéi érdekvédelmi tigyekben val6 kdzvetités a HOK vagy egyéb relevans
szervezeti egység felé

o életviteli kérdésekre valb valaszadas, kapacitas szerinti segitségnyuijtas, pl.:
lakhatas, varosi kdzlekedés, egészséglgyi szolgaltatasok

e szabadid8s tevékenységekkel kapcsolatos kérdésekre vald valaszadas, pl.:
latvanyossagok, szdrakozbhelyek, kozossegi terek és események ajanlasa

e értesités egyetemi programokrdl, kapacitas €s igény szerinti kozos részvétel

Olyan kérdésben, amiben a tutor nem tud segiteni, kbteles az illetékes személy(ek) felé
tovabbitani a kérdést vagy kérést. llyen esetben a program koordinatorat (Bodnar Teklat), a
TIK Erasmus+ koordinatorat (Szinku Emesét) vagy a nemzetkdzi szakokért felel6s
koordinatort (Kovacs Katalint), a HOK tagjait vagy a nemzetkozi hallgatd szakvezetSjét,
oktatasi titkarat tudja felkeresni.

A programban megbizott tutor nem koteles semmilyen feladatot ellatni a fentebb
megjeldlteken kivil, igy a nemzetkdzi tarsa testi és szellemi épségéért sem tartozik
felelésséggel.



A feladatkori leirdson kivili a tutor barmilyen egyéb tamogatast 6nkéntes alapon, sajat
felelésségre végez el (pl.: programajanlok kildése, tolmacsolas Ugyintézések soran).

FELADATVEGZES TAMOGATASA:

A feladatkor sikeres elvégzésének tAmogatasaképp az alabbi segédanyagokat kapja a tutor
a program kezdetén:

e anemzetkdzi hallgaték szdmara készitett International Info Guide,

e egy egyetemi kontaktlista, amely tartalmazza az elsédleges kapcsolattarté
munkatarsak elérhetfségeit, valamint a programban résztvevé tdbbi tutor
elérhetéségét,

e egy Tutor Naplé tablazat, amiben megadott kérdések alapjan kell a tutoralas soran
keletkezett tapasztalatokat vezetni,

e a Microsoft Translator él6tolmacs alkalmazas magyar és angol nyelvii hasznalati
Gtmutatdja, amivel a nemzetkdzi tArsa kommunikaciéjat tudja tamogatni

TELJESITES IGAZOLASA:

A feladatkor sikeres elvégzésének feltétele a szemeszterkozi bejelentkezd megbeszélésen
valo részvétel (annak kihagyasa esetén egy kilon egyeztetett idépontban a program
koordinatoraval, az Excel-alapu Tutor Napl6 kitoltése és a program végén annak leadasa,
valamint a szemeszter végi programértékeld kérddiv kitoltése.

Kérdés esetén Bodnar Tekla, a Hallgatéi Hub vezetdje keresendd az
studentservices@mome.hu cimen.
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