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Preambulum

A Moholy-Nagy Mlivészeti Egyetem, mint felsGoktatdsi intézmény (a tovabbiakban: Egyetem)
gazddlkodasi stabilitasanak meg6rzése érdekében a kotelezettségvallalds, az utalvdnyozds, az

ellenjegyzés, a teljesités igazolas és az érvényesités rendje az alabbiak szerint, jelen szabdlyzatban keriil

szabalyozasra (a tovabbiakban: Szabalyzat).

(1)

(2)

I. Fejezet
A szabdlyzat célja

Jelen szabadlyzat létrehozasaval elérni kivant célok

1.§

Az Egyetem vezetGje belsS szabalyzatban rendezi a mikodéséhez kapcsolddd, pénziigyi kihatassal

biro, jogszabdlyban nem szabalyozott kérdéseket, igy — tObbek kozott — a kotelezettségvallalas,

ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak maédjaval, eljarasi és

dokumentaciods részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijeldlésének rendjével

kapcsolatos belsé elSirasokat, feltételeket. A Szabalyzat kiadasaval elérni kivant cél az Egyetem

gazdalkodasara vonatkozd jogszabalyi rendelkezések betartdsa, az Egyetem gazdalkodasi

stabilitasanak és likviditasanak megé6rzése, az adminisztraciés és nyilvantartdsi fegyelem

biztositasa.

A Szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatdrozza azokat a személyi, vezetGi felel6sség-, jog- és

hataskoroket, eljarasi rendet, amelyek révén:

a) az Egyetem valamennyi gazdalkodassal kapcsolatos tevékenysége, azok céljai 6sszhangban
alinak a szabdlyszer(i és megbizhaté gazddlkodas elveivel,

b) az eszkozok és forrasok felhasznalasa ésszerlien, rendeltetésszerden torténik.

Célja tovabba, hogy meghatarozza:

a) azegyes operativ gazdalkodasi jogkorokre jogosultak korét,

b) azegyes jogkorok tartalmat,

c) ajogosultsag terjedelmét.

Il. Fejezet
A szabalyzat hatalya

Személyi hataly
2.§

A Szabalyzat hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi alkalmazottjara, akik részt vesznek a

kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, teljesités-igazolds és érvényesités végrehajtasaban.



Targyi hataly
3.8

A Szabdlyzat hatdlya kiterjed minden, az Egyetem nevében végzett valamennyi kdtelezettségvallaldsra,
utalvanyozdsra, ellenjegyzésre, teljesités-igazolasra és érvényesitésre.

Idébeli hatély
4.8

A Szabalyzat 2020. oktéber 16. napjan Iép hatdlyba, és ezzel egyidejlileg hatalyat vesziti az azonos
targyban kiadott 11/2019. (X11.20.) szamu kancellari utasitas.

Teriileti hataly
5.§

A Szabalyzat hatdlya kiterjed az Egyetem kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,

teljesités-igazoldssal és érvényesitéssel érintett valamennyi szervezeti egységére.

lll. Fejezet
Kapcsolodo fontosabb jogszabalyok

Kapcsolodo fontosabb jogszabalyok
6.8

A Szabalyzat kéveti a hatdlyos kiils6 és belsG szabalyozasokat és szorosan kapcsolodik azokhoz. A
vonatkozo legfontosabb szabalyozasok és azok alkalmazott roviditései a kovetkezék:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)
h)

A nemzeti felsGoktatasrél sz616 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.),

A kbdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.),

A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.),

2011. évi CLXXV. torvény az egyeslilési jogrél, a kodzhasznu jogallasrdl, valamint a civil
szervezetek mikodésérdl és tamogatasarol (a tovabbiakban: Civil tv.),

Az Egyetem Szervezeti és MUkodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ), melynek részei:
Szervezeti és M(ikddési Rend (a tovabbiakban: SZMR); Foglalkoztatdsi Kovetelményrendszer (a
tovabbiakban: Fkr.); Hallgat6i Kdvetelményrendszer,

A munka torvénykényvérdl sz616 2012. évi . térvény (tovdbbiakban: Mtv.)

A Polgari Torvénykonyvrél sz6i6 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.)

palyazati forras terhére megkdtendd szerz6dések esetében az adott palyazat elszamolasi
elGirasai.



V. Fejezet
Ertelmez6 rendelkezések

Ertelmez6 rendelkezések
7.8

Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

1.

Keretgazdalkodasi jogkdrrel rendelkezé egység: Az Egyetem olyan szervezeti egységei,
amelyek a kancelldr altal visszaigazolt koltségvetéssel rendelkeznek.

Kotelezettségvallalas: Az a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésérdl, szerzGdés
(megdllapodds) megkotésérdl, tamogatas biztositasardl, illetve mas, pénzben kifejezhetd
értékl szolgaltatas teljesitésére iranyuld szabdlyszerien megtett jognyilatkozat, amelyet az
arra jogosult személy az Egyetemi koltségvetésterhére vallal, ideértve az aru vagy szolgaitatas
megrendelésérdl elkiildott és visszaigazolt megrendelést, a jovahagyott feladat megvaldsitdsa
érdekében kotott, szerz6déssel alatamasztott kotelezettség. Kdtelezettségvallaldsnak mingsdl
az is, amikor a bevételszerzés céljabol sziikséges kotelezettségvallalas alapjan az Egyetem
meghatarozott feladat és szolgdltatds teljesitésére, illetve termék és aru szallitasara koteles.
Pénziigyi ellenjegyzés: Annak igazoldsa, hogy a kotelezettségvallalas és/vagy utalvanyozds
teljesitéséhez sziikséges fedezet rendelkezésre all, és nem sérti a vonatkozo szabalyokat.
Teljesitésigazolas: A teljesités megtdrténtének igazoldsa, amelynek sordn ellenérizhetd
okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszeriiségét, ellenszolgdltatast is magaba foglalo kotelezettségvallalas esetén annak
teljesitését.

Ervényesités: A kiadasok teljesitése, és a bevétel beszedése el6tt azok jogosultsaganak,
Osszegszerlségének, elirt alaki kovetelményeknek vald megfelelésének, tovabba a szilkséges
fedezet meglétének ellenérzése okmanyok alapjan.

Utalvanyozas: A kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelése.

Akadalyoztatas: A jogkort gyakorld személy szabadsaga, betegszabadsaga, tanulmanyi
szabadsaga, kikiildtetése, kirendelése, egyéb igazolt tavolléte.

Projektkdd: Az Egyetem elkiilOnitetten kezelt kereteinek egyedi azonositoja.

V. Fejezet

A rendelkezésre allo forrasok felhasznalasban résztvevé személyek és felelGsségiik

RésztvevGk személye és felelGsséglik
8.8

Az Egyetemi koltségvetés forrdsaival torténd takarékos, hatékony, célszer(i és eredményes
gazddlkodds kovetelménye a jelen pontban hivatkozott személyek hatékony egyiittmikddése mellett
a kiilonb6z6 munkafolyamatok elvégzéséért felelGs személyek 6ndllo felelGsségét kivanja meg az
alabbiak szerint:

a) A javaslattevs szervezeti egység vezetGje (a tovabbiakban: Kezdeményezd) felel az altala

javasolt intézkedésnek a hatdlyos jogszabalyokkal és az Egyetem szabalyzataival vald
0sszhangjaért, tovabba azért, hogy jelen szabalyzatban foglalt elGirdasok betartasra keriljenek.



b) A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vett, ellenjegyzett és kotelezettségvallalo altal aldirt

c)

d)

f)

g)

h)

szerz6dések partnerrel torténd aldiratasaért, a megrendelés visszaigazolasaért, és a szilkséges
kellékekkel (mellékletekkel) torténd felszereléséért a kapcsolattartd szervezeti egység felelds.
A kotelezettségvallaldst pénziigyi ellenjegyz6nek az ellenjegyzést megeléz6en meg kell
gy6z6édnie arrdl, hogy a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a
kotelezettségvallalas targyaval Osszefiggl felhasznalasi terv szerinti pénzigyi fedezet
rendelkezésre 3ll, illetve a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befoly6 bevétel biztositja
a fedezetet, valamint a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.
Koteles tovabbd a hatdskorébe tartozd kiadasokat érint6 kotelezettségvallaldsok adatainak
naprakész nyilvantartasat biztositani.

Pénziigyi ellenjegyzésre az 2. szdmu mellékletében e jogkorrel felruhazott, az Egyetem
alkalmazasaban allé személy jogosult. Az ellenjegyzésre feljogositd személynek a
felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. A gazdalkodasért
felel8s szakterilet vezet&je 6ndllo ellenjegyz@i hataskorrel rendelkezik.

A kotelezettségvidllald felelGsséggel tartozik a felhasznalas soran a jogszabalyokbdl és az
Egyetem szabdlyzataibol szarmazo eldirdsok betartatdsaert. Kotelezettségvallalasra a Rektor,
a Kancellar, vagy az altaluk az 1. szamu mellékletben foglaltak szerint irasban felhatalmazott,
az Egyetem alkalmazasaban allé személy lehet jogosult.

A szakmai teljesitést igazold a kotelezettségvallalas dokumentumaban elGirtak teljesitésének
ellen6rzése soran a megkiildott szamla, megbizasi dij vagy jarulék kifizetésére vonatkozé
okmany, egyéb — a pénziigyi elszamolds alapjat képezé — dokumentum, illetve szdveges
szakmai beszamolo alapjan ellenérzi, szakmailag igazolja a kiadas teljesitésének jogossagat,
Osszegszer(iségét, az ellenszolgaltatas teljesitését és dont annak elfogadasarol. A teljesitést az
igazolas datumanak és a teljesités tényére torténé utaldas megjelolésével, az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazolni. A felhatalmazas mintajat a 4. szama mellékiet tartalmazza,
illetve felhatalmazas adhato a kotelezettségvailalas dokumentumaban is.

Az érvényesité alairdsaval igazolja a szdmla és a tervezett pénziigyi intézkedés
Osszegszeriiségének helyességét, a pénziigyi fedezet meglétét, tovabba az Egyetem
szabalyzataiban foglaltakat betartottak-e. Ervényesitésre a 3. szamu mellékletében e jogkorrel
felruhdzott, az Egyetem alkalmazasaban &all6 személy jogosult. Az érvényesitének a
felsGoktatdasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kézépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Eurdpai unios forrdsbol biztositott koltségvetési tamogatasok esetén a kdzrem(kodo szervezet
alkalmazasaban allé személy is megbizhatd az érvényesitési feladatok ellatasara. A megbizast
irasba kell foglalni.

Az utalvanyozo az érvényesitett okmany alapjan irasban rendelkezik a kiadasok kiegyenlitésére
és a bevételek beszedésére, vagy elszamolasdra, tovabba meggy6zddik arrdl, hogy a szakmai
teljesités igazolasa és az érvényesités megtortént-e. Az utalvdnyozo kijelolése az 5. szamu
mellékletben foglaltak szerint torténik.

A kotelezettségvallalo, teljesitésigazolé és utalvanyozo személyre vonatkozé javaslatokat a
Gazdasagi Igazgatdsag felé szitkséges megtenni, aki gondoskodik a felhatalmazasok
el6készitésérdl, alairasarol és megbrzésérdl. A gazdasagi igazgato dontése szerint ugyancsak a
Gazdasagi lgazgatésag késziti el6 a pénzigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre vonatkozd
felhatalmazasokat.



VI. Fejezet
Osszeférhetetlenségi szabalyok

Osszeférhetetlenségre vonatkozé rendelkezések

9.§

(1) A Ptk.szerinti [3:115. § (1) és (2) bekezdései] dsszeférhetetlenségi szabalyoktdl eltérni nem lehet,
(2) Akotelezettségvallald, valamint az utalvanyozo és a pénziigyi ellenjegyz6, illetSleg az utalvanyozg,

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(1)

(2)

(3)

(4

—

valamint a teljesités igazolo és érvényesit6 - ugyanazon gazdasdgi eseményre vonatkozdan -
azonos személy nem lehet.

Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazolasi és érvényesitési
feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzatartoz6ja vagy maga
javara latnd el [3: 115 § (2) bekezdés].

Osszeférhetetlenség esetén a helyettesités szabalyait figyelembe véve kell eljarni.

A kotelezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesitésigazoldsra, az érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrél és aldiras-mintajukréil naprakész nyilvantartast kell vezetni.
A kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, utalvanyozasra, érvényesitésre és teljesitésigazolasra
jogosultaknak e jogosultsagukat igazolé meghizast a Szabalyzat hatdlyba 1épését6l szamitott 30
napon belul kell kiadni a szabdlyzat 1-5. szamu melléklete szerint.

A nyilvantartas vezetéséért a gazdasagi igazgato felelds.

VII. Fejezet
A kotelezettségvallalas rendje, menete és nyilvantartasa

Kotelezettségvallalas és f6bb dokumentumai
10. §

Kotelezettségvallalas az Egyetem éves koltségvetésének terhére fizetési kotelezettség vallalasarol

52010 szabalyszerlien megtett jognyilatkozat. Kotelezettségvallalasnak mingsiil az is, amikor az

Egyetem az éves koltségvetésében meghatarozott bevételi terveinek teljesitéséhez sziikséges

kotelezettségvallalds alapjan meghatarozott feladat és szolgaltatas teljesitésére, illetve termék és

aru szallitasara koteles.

Kotelezettséget vallalni csak pénzigyi ellenjegyzés utdn, a pénzigyi teljesités esedékességét

megel6zGen, irdsban lehet.

Amennyiben jelen- illetve egyéb bels6 szabalyzat alapjan a kotelezettségvallalashoz a kancellar

egyetértési joganak gyakorlasa vagy engedélye sziiksége, a kotelezettségvallalasra csak az irdsba

foglalt egyetértés, illetve engedély birtokaban kerilhet sor.

Kotelezettségvallalas dokumentumanak tekintend6, kiilonosen:

a) foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszonnyal 6sszefliggs pénzigyi kihatasi dokumentum, (pl.
munkaviszony létesitésére, modositasara vonatkozé dokumentum),

b) szerzédés,

c) megallapodas,

d) aru, vagy szolgdltatas visszaigazolt megrendelése,



(5)

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

(4)

e) kikildetés elrendelésének dokumentuma,

f) kozbeszerzési eljaras keretében feladott hirdetmény, megkiildott ajanlati, részvételi felhivas,

g) palyazati kiiras,

h) palyazati ton odaitélt tamogatasrol sz8ld dontés alairt dokumentuma,

i) felligyeleti szerv engedélyezésével kbzérdek(i kotelezettségvallalds,

j)  tovabba a minden olyan egyéb jognyilatkozat, amelybdl fizetési, szolgaltatasi, vagy egyéb
gazdasagi kihatasu kotelezettség keletkezik.

Ertékhatdr alatti, bruttd 6tszazezer forint alatti kotelezettségvallalasok dokumentuma az Igénylési

lap, Igénybejelentd lap. Kivétel, ha az egyes palyazati szabdlyok mashogy rendelkeznek.

A kotelezettségvallalasra valo jogosultsag
11. §

Az Egyetem nevében a szervezet vezetGje vagy az altala irasban felhatalmazott, az Egyetem
alkalmazasaban alié személy jogosult.

Az Nftv. 13.§ (1) bekezdése figyelembevételével torvény erejénél fogva az Egyetem nevében a
rektort és kancellart illeti meg a kotelezettségvallalas joga.

A rektor kotelezettségvallaldsi jogosultsaga
12.§

Az Egyetem elsé szamu felelSs vezetSje és képvisel6je a rektor, aki eljar és dont mindazokban az
ugyekben, amelyeket jogszabaly, a szervezeti és miikodési szabalyzat, a kollektiv szerz6dés nem
utal mas személy vagy testilet hataskorébe.

A rektor az Egyetem alaptevékenységnek megfelel6 mikddéséért felelds, azaz e korben a

kotelezettségvallalas joga torvény erejénél fogva megilleti.

A rektor kotelezettségvallalasra jogosult

a) munkaltatdi intézkedések kapcsan az oktatasi, kutatasi, tudomanyos tevékenységet folytatok
a funkciondlis és szolgaltatd szervezeti egységekben, illetve az SZMSZ (SZMR) 16. § (1)
bekezdése szerinti egyes vezetd allasu munkakorben foglalkoztatottak vonatkozasaban,
illetmény és juttatas megailapitasara a rektor a kancellar egyetértésével jogosulit.

b) az Nftv. 25. §(3) bekezdése szerinti megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos, a megbizot megilletd
jogosultsagokat vonatkozasaban, ezen megbizasi jogviszonyban allok tekintetében illetmény,
illetve egyéb jogviszonyra tekintettel torténd juttatds megadllapitasara a rektor a kancellar
egyetértésével jogosult.

¢) tovdbba a minden olyan egyéb jognyilatkozat kapcsan, amely az Nftv. szerinti felelGsségi
korében, azaz az Egyetem alaptevékenysége korében torténik, és amelybdl fizetési, vagy egyéb
gazdasagi kihatdsu kotelezettség keletkezik.

A rektor kotelezettségvallalasi jogkorét esetenként vagy az lgyek meghatdrozott korében

helyettesére vagy az Egyetem mds, magasabb vezet6 vagy vezetdé beosztdasu alkalmazottjara

atruhazhatja. Az atruhazott hataskor gyakorldja a hatdskort nem adhatja tovabb.



A kancellar kotelezettségvallalasi jogosultsaga
13.§

(1) A kancelldr az Nftv. 13/A. § (2) bekezdés a)—f) pontjaban meghatarozott feladatok tekintetében a
felsGoktatdsi intézmény vezetSjeként jar el, azaz e kdrben a kotelezettségvallalas joga torvény

erejénél fogva megilleti.
(2) A kancelldr kotelezettségvallalasra jogosult

a)

b)

e)

munkaltatéi intézkedések kapcsan a kancelldr iranyitas ala tartozd szervezeti egységeknél
foglalkoztatottak vonatkozdsaban,

tovabba minden olyan egyéb jognyilatkozat kapcsan, amely az Nftv. szerinti felel6sségi
korében, azaz a gazdasagi, pénziigyi, kontrolling, belsé ellenérzési, szamviteli, munkaugyi, jogi,
igazgatasi, informatikai, vagyongazdalkodasi, - ideértve a mdszaki, Iétesitményhasznositasi,
tizemeltetési, logisztikai, szolgdltatdsi, adatvagyon gazdalkodasi, beszerzési és kdzbeszerzési
teriileteket is — ugyekben torténik, és amelybdl fizetési, vagy egyéb gazdasdgi kihatasu
kotelezettség keletkezik,

a harommillié forint értéki alapitoi vagyont meg nem haladé gazdasagi tarsasag alapitasa,
vagy ilyen érték(i részesedésszerzések esetében,

a MOME BRAND Iroda Gtjan és a rektor bevonasaval az Egyetem marketing, kommunikdcids,
rendezvényszervezési alumni és intézményi kapcsolatépitési valamint termékértékesitéssel
kapcsolatos feladatok ellatasa tekintetében,

az adatvagyon menedzser altal koordinalt adatvagyon gazdalkodas és adatvagyon hasznositds
rendszerének kialakitasa és mikddtetése vonatkozasaban.

(3) A kancellar kotelezettségvallalasi jogkorét esetenként vagy az ligyek meghatdrozott korében az

altala irasban felhatalmazott, az Egyetem alkalmazdasaban &ll6 magasabb vezet§, vezetd beosztasu

személyre atruhazni jogosult irdsos formdaban. Az atruhazott hataskor gyakorldja a hataskort nem
adhatja tovabb.

A rektor altal kételezettségvallalasra felhatalmazottak
14. §

(1) A rektor tavolléte esetén — a rektor kiilén ez irényd, tavollét idejére adott felhatalmazdsa alapjan —

a stratégiai rektor-helyettes jogosult a kotelezettségvallalasi jogkor gyakorldsara.

(2) A rektor jelen szabalyzat alapjan kotelezettségvallalasra felhatalmazza

a)

b)

c)

a pillérek vezet6it, valamint 2020. december 31. napjaig Intézetek igazgatdit, szakvezetbket az
intézet, illetve az Intézet oktatasi szervezeti egységei vonatkozasaban az Egyetem
alaptevékenysége ellatdsahoz sziikséges, jelen szabalyzat 1. szamu mellékletében
meghatarozott jogcimeken és értékhatarig az éves koltségvetés e célra jovahagyott kerete
erejéig,

ugyancsak 2020. december 31. napjaig a Doktori Iskola vezetdjét a Doktori iskola
vonatkozasaban az Egyetem alaptevékenysége elldtasahoz, sziikséges jelen szabdlyzat 1.
szamu meliékletében meghatarozott jogcimeken és ertékhatarig az éves koltségvetés e célra
jévahagyott kerete erejéig,

az SzMSz-ben (SZMR; Fkr.) rogzitett, rektori irdnyitas ala tartozo szervezeti egységek vezetdi az
Egyetem a szervezeti tevékenysége korében felmerils, jelen szabalyzat 1. szamu



mellékletében meghatarozott jogcimeken és értékhatarig az éves koltségvetés e célra
jovdhagyott kerete erejéig,

d) egyedi esetekben a kilon felhatalmazasban nevesitett személyt, a meghatalmazasban
rogzitett feltételekkel.

A kancellar altal kotelezettségvallalasra felhatalmazottak
15. §

(1) A kancelldr tavolléte esetén — a kancellar kiilén ez iranyu, tavollét idejére adott felhatalmazdsa
alapjan — a felhatalmazasban nevesitett személy jogosult a kotelezettségvailalasi jogkor
gyakorlasara.
(2) A kancelldr jelen szabalyzat alapjan kotelezettségvallaldsra felhatalmazza
a) az SzMSz-ben (SZMR) rogzitett, kancellari irdnyitas ala tartozo szervezeti egységek vezetgit,
igazgatdit az Egyetem a szervezeti tevékenysége korében felmeriilg, jelen szabalyzat 1. szamu
mellékletében meghatdrozott jogcimeken és értékhatarig az éves koltségvetés e célra
jovahagyott kerete erejéig,

b) egyedi esetekben a kilon felhatalmazasban nevesitett személyt, a meghatalmazasban
rogzitett feltételekkel.

Kotelezettségvallalasi jog fenntartasa
16.§

Nem ruhazza at a kotelezettségvalilalas jogat
a) arektor, illetve a kancellar, ha
i. a jognyilatkozatot szendtusi dontés, vagy felhatalmazas alapjan kell megtenni,
ii. akotelezettségvallalds tdmogatasi szerz6dés megkotésére irdnyul,
iii.  tobb évet terheld kotelezettségvallalasrol van szo,
iv.  olyan szerz6dés esetén, melyben az Egyetem nemzetkozi félként vesz részt,
v.  alkalmazotti jogviszony létesitése, moédositadsa.
b) akancellar, ha
i.  ajognyilatkozat az Egyetem tulajdondban vagy kezelésében allo ingatlan
birtokldsaval, hasznalataval, hasznainak szedésével, vagy az ingatlannal vald
rendelkezéssel (pl. elidegenités, megterhelés, vagyoni érték( jog alapitas)
kapcsolatos,
ii.  ajognyilatkozat az Egyetem tulajdondban vagy kezelésében all6 ingatlan
bérbeadasaval kapcsolatos,
iii.  ajognyilatkozat ingatlan tulajdonjoganak megszerzésével kapcsolatos,
iv.  ajognyilatkozat ingatlan Egyetem altal torténd bérbevételével kapcsolatos,
v.  alkalmazotti jogviszony létesitése, modositasa.

frasba-foglaldsi kotelezettség
17.§

(1) Kotelezettséget vallalni csak pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel&zGen, irasban lehet.



(2) Nem sziikséges elGzetes irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a)
b)
c)

a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas,

a kiilfoldi pénzértékben véllalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil, azaz a jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre
tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség
Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megallapitd kotelezé elGirason alapulo fizetési kotelezettség.

(3) Az elGzetes irdsbeli kotelezettségvallalassal nem érintett kifizetésekre is alkalmazni kell a
kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasdra vonatkozé
szabalyokat.

A kotelezettségvallalasok kotelezd tartalmi elemei
18. §

A megkotott visszterhes szerzdésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas hasonlo

visszterhes maganjogi kotelem irasba foglalasat tartalmazo okiratnak tartalmaznia kell

a)

b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

alapadatokat (gazdalkodd szervezetek esetében az azokat nyilvantartd hatosag altal vezetett
nyilvantartasnak megfelel$ adattartalommal):
i. felek megnevezése,

ii. bejegyzési/nyilvantartasi szam (gazdalkodo szervezet esetében),

iii. cim/székhely,

iv.  adészam/adodazonositd jel,

V. fizetési szamlaszam,

vi. képviseletre jogosult megnevezése.
a szerz8dés targyat, a szakmai, muszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemz&inek,
teljesités helyének, madjanak, egyéb feltételeinek meghatdrozasaval,
a teljesités hataridejét, részteljesitési hatarid6t és kapcsolddo feltételeket,
a kifizetend6 6sszeget (netté érték+AFA = bruttdé bontdsban, nem szamlas esetben bruttd
Osszeghben) vagy adott esetben a szamlazas alapjaul szolgdld egységarat, a pénziigyi teljesités
devizanemét, modjat és feltételeit,
a kifizetés hataridejét, tobb év terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénti litemezésben,
az egylttmikodés maodjat, a kapcsolattartdk személyének és elérhetéségének és a teljesités
igazold személyének rogzitésével,
adott esetben a szerz&dés teljesitésének biztositékait (garancia, jotallas, kotbér, kamat,
zdlogjog, stb.),
a szerzédés megsziinésére, megsziintetésére vonatkozé rendelkezéseket,
amennyiben a szerz6dés érvényességéhez hatdsagi jévahagyds, vagy harmadik személy
beleegyezése sziikséges, az arra torténd utalast, illetve hivatkozast, hogy anélkil a szerzédés
érvénytelen,
a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzé megnevezését és keltezéssel elldtott
aldirasat,
a kotelezettségvallaldo megnevezését és keltezéssel elldtott aldirdsat,
a kancellari egyetértés tényét és a kancellar keltezéssel elldtott alairasat,
az atlathatd szervezet nyilatkozatat,
adott esetben a kiilon jogszabdlyban elSirt egyéb szerz6déses elemeket.



(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

A kotelezettségvallalas szakaszai, menete
19.8§

Kotelezettségvallaldsi eljaras alabbi szakaszokbol all:

a) igény felmerulése, kotelezettségvallalas kezdeményezése

b) értékhatdr vizsgélata az eljdrasi rend kivalasztdsa céljabdl, sziikség esetén a pdlyaztatasi eljaras
lefolytatasa (kivétel a kbzbeszerzésre kotelezett eljarasok),

c) abeszerzési eljaras lefolytatasa,

d) a kotelezettségvallalas dokumentumanak el6készitése,

e) a kotelezettségvallalas fedezetének vizsgalata, és a fedezet lekotése (nyilvantartdsba vétele),

f) pénzigyi ellenjegyzés,

g) kancellari egyetértés (kivéve a kancellari kotelezettségvallalds esetét),

h) a kotelezettségvallalds dokumentumanak felek altali alairasa.

A kozbeszerzési eljaras keretében torténd kotelezettségvallalas:

a) igény felmeriilése, kozbeszerzés értékének meghatarozasa (évenkénti bontdsban),

b) kozbeszerzési eljarasra vonatkozo irdsbeli javaslat és azt alatamasztd teljes dokumentacid
megkuldése a gazdasagi igazgatosag részére,

c) fedezetvizsgalat és fedezetlekotés céljabol torténd nyilvantartasban vétel,

d) fedezetigazolas kiadasa a kdzbeszerzési eljarashoz,

e) kozbeszerzési eljards lefolytatasa,

f) az eljdrdas Osszegezése és az eljdras eredményeként megkotésre keruld szerz6dés
ellenjegyzésre torténé megkiildése a gazdasdgi igazgatdsagra,

g) lekotott fedezet vizsgalata és véglegesitése,

h) pénziigyi ellenjegyzés,

i) kancellari egyetértés (kivéve a kancellari kotelezettségvallalds esetét),

j) akotelezettségvallalds dokumentumanak felek altali aldirasa.

Kotelezettségvallaldsra vald igény felmerilését az igényld jelzi szervezeti egysége vezetGjének, aki

megvizsgdlja, hogy az igény indokoltsagat, s hogy a kotelezettségvallalds valdéban az alapité

okiratban foglalt feladatok célszeri és hatékony ellatasat szolgalja-e.

Indokolt és célszer( igény esetén a kitelezettségvallalas elGkészitését az adott szakmai feladattal

érintett Kezdeményez§ végzi.

A kotelezettségvallalas el6készitése soran a Kezdeményez6 feladatai:

a) a kotelezettségvallalas targyanak pontos meghatarozasa

b) a kotelezettségvallalas értékének meghatarozasa,

c) az érték alapjan a megfelel6 beszerzési eljards lefolytatdasa, vagy lefolytatdasanak
kezdeményezése az Egyetem kozbeszerzési és vagy beszerzési szabalyzataban foglalt
rendelkezések szerint,

d) a kotelezettségvallalas dokumentumanak elSkészitése — ideértve annak iktatasat is — a jelen
szabdlyzatban foglalt tartalmi elemek meghatarozasaval,

e) a kotelezettségvallalas dokumentumanak pénzigyi ellenjegyzés céljabél a Gazdasagi
Igazgatosagra valo megkildése. A kotelezettségvallalas dokumentumaval egyiitt tovabbitando
a kotelezettségvallalast megel$z6 beszerzési eljaras lefolytatasanak igazoldsara szolgald iratok
(kbzbeszerzési eljaras esetén az eljaras 0sszegezése, a netté 1.000.000 Ft-ot elérd beszerzési
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érték esetén az ajanlatok Osszesitése, vagy az arajanlatok, avagy a beszerzési eljarss
mell§zésének jovahagyasat tartalmazd dokumentum (Lasd. beszerzési szabalyzat).

f) A projektfinanszirozdssal megvalésuld feladatok soran a szakmai feladat teljesités
el6készitéséhez a szervezeti egységek, a projektszervezetek a projektkdd megnyitasahoz
koltségvetést kotelesek késziteni és azt a Gazdasagi Igazgatosagra tovabbitani.

(6) A kotelezettségvallalds elGkészitése sordn a Gazdasagi Igazgat6sag feladata:

a) a kotelezettségvallalas fedezetének vizsgdlata, a kotelezettségvallalds fedezetének lekotése,

b) a kotelezettségvallalds dokumentumanak pénzigyi ellenjegyzése, vagy amennyiben az
ellenjegyzés feltételei nem dllnak fenn a kotelezettségvallaldas dokumentumat irdsbeli
indokoldssal visszakiildi a Kezdeményez6nek,

c) a kotelezettségvallalds dokumentumanak megkildése a Kancelldria részére kancellari
egyetértés, illetve a kotelezettségvallalas dokumentumanak aldirdsa céljabdl,

d) aKancellar egyet nem értése esetén a kotelezettség fedezetének felszabaditasa,

e) a kotelezettségvallalds nyilvantartasba vétele.

(7) A kotelezettségvallalas el6készitése soran a Kancellaria feladata:

a) a kancelldri egyetértési jog gyakorldsa esetén az egyetértés megaddsakor tovabbitja a
kotelezettségvallalasi jogkort gyakorlo részére, aldirds céljabol,

b) amennyiben indokoltnak latja, tovabbi tajékoztatast kérhet, illetve a hidnyzo kellékek
potlasdra szolitja fel a Kezdeményez6t,

c) egyet nem értés esetén a kezdeményezének adja vissza a dokumentumokat a gazdasagi
igazgatosag egyidejli tajékoztatdsa mellett.

(8) A kotelezettségvallalas elGkészitése soran a kotelezettségvallalo feladata:

a) amennyiben egyetért a kotelezettségvaéllalassal, a dokumentumokat valamennyi sziikkséges
alairassal elldtja, és tovabbi tigyintézésre tovabbitja a Kezdeményez§ részére,

b) amennyiben indokoltnak latja, tovabbi tajékoztatast kérhet, ilietve a hidnyzo kellékek
potlasara szolitja fel a Kezdeményez6t,

¢) elutasitd dontés esetén a kezdeményez6nek adja vissza a dokumentumokat a gazdasagi
igazgatdsdg egyideji tajékoztatasa mellett, a kotelezettségvallalds térlésének céljabol.

(9) A kotelezettségvallalas dokumentumanak felek altali aldirdsat kovetSen a Kezdeményezd
haladéktalanul koteles a kotelezettségvallaldas dokumentumanak egy eredeti példanyat a
Gazdasagi Igazgatosagra nyilvantartas végett megkuldeni.

(10)A kotelezettségviéllalds modosulasa esetén, amennyiben az a szerz6déses ellenértéket, annak
évenkénti megoszlasat érinti, pénzigyi ellenjegyzés céljabol a Kezdeményez6 megkildeni kbteles
a Gazdasagi igazgatosagra. Ez esetben a Gazdasagi Igazgatdsdg gondoskodik a nyilvantartdsban
szerepld adatok mddositasarol.

(11)A kotelezettségvallalas meghiusuldsa, megsziinése esetén arrél a Kezdeményez8 haladéktalanul
frasban értesiteni koteles a Gazdasagi Igazgatdsagot. Ez esetben a Gazdasdgi Igazgatdsag
gondoskodik a nyilvantartasban szereplé adatok modositasardl, torléserdl.

A kotelezettségek analitikus nyilvantartasa
20.§

(1) A kotelezettségvallaldst kovet6en a Gazdasagi Igazgatosdgnak gondoskodni kell annak
nyilvantartasba vételérdl.
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(2) Az Gazdasdgi Igazgatésagnak olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl egyértelm(ien
megallapithat6 az évenkénti kotelezettségvallalas 6sszege.

(3) Az analitikus nyilvantartas tartalmazza:

a) kotelezettségvdllalas nyilvantartasi szamat, szervezeti egység kodjat, tevékenység kddjat,
projekt kodjat
b) koételezettségvallalas megnevezését,
c) kotelezettségvallalas nyilvantartasba torténd bejegyzés keltét,
d) kotelezettségvallalas keletkeztet6 dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét,
e) kotelezettségvallalo nevét,
f) ajogosult azonosito adatait,
g) kotelezettségvallalds targyat, dsszegét
h) fizetési hataridéket,
i) kotelezettségvallalas tényleges szakmai, pénzigyi teljesitésének id6pontjat a
kotelezettségvallalds kivezetésnek 6sszegét:
i.  pénziigyi teljesités esetén
ii. meghilsulas esetén.

(4) A kotelezettségvallalas értékének meghatdrozasahoz szamba kell venni az abbdl szarmazé
valamennyi fizetési kdtelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség
bekovetkezése bizonytalan vagy kilon jovébeli nyilatkozattol fligg. Ha a fizetési kotelezettség
jov6ébeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a korilmények és az el6z6 évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi korilmények
kozott — az ésszerli gazdalkodas mellett — realis legmagasabb Osszeg(i kotelezettséget kell
feltételezni.

(5) Ha a kotelezettségvéllalasdhoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a kotelezettségvalialds
dokumentuma a Kbt. 12. § b) pontjdban vagy 14. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott
feltételeknek megfelelé szerz6dés, a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kdzbeszerzési
eljaras eredményeként megkotott szerz6désnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével.

(6) A kotelezettségvallaldas modosulasa, meghiusuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szerepl6 adatok modositasardl, torlésérsl.

A modositasi, meghiusulasi, megszinési igény bejelentéséért a Gazdasagi Igazgatdsag részére, a
kotelezettségvallalast kezdeményezd a felelGs.

Az analitikus nyilvantartasban torténd atvezetésért, és a naprakész nyilvantartasért a gazdasagi
vezet§ a felelds.

(7) A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasa az Ugyviteli integrélt rendszerben torténik, amely
zart rendszert alkot. Az analitikus nyilvantartas alapbizonylatainak eredeti példanya a Gazdasagi
Igazgatosagon kerdlnek irattarazasra, a mindenkori jogszabalyi elGirasoknak megfeleléen.

VIIIL. Fejezet
Kancellari egyetértési jog gyakorlasa

A kancellari egyetértési jog terjedelme
21.§

(1) Az Nftv. vonatkozd szabalyai szerint a kancellar felel
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a) a felsGoktatdsi intézmény gazdasagi, pénziigyi, kontrolling, szamviteli, munkalgyi, jogi,
igazgatasi, informatikai tevékenységéért, az intézmény vagyongazdalkodasdért, ideértve a
m(iszaki, létesitményhasznositasi, Uzemeltetési, logisztikai, szolgaltatdsi, beszerzési és
kbzbeszerzési igyeket is, irdnyitja e teriileten a mlikoddést,

b) felel a sziikséges gazdalkodasi, valamint az a) pontban meghatdrozott teriileteken szukséges
intézkedések és javaslatok elGkészitéséért.

(2) Az Nftv. 12. § (1) bekezdésében, valamint a 13. § (1) bekezdésében meghatdrozottak szerint az

(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Egyetem vezetd testiilete a szendtus, els§ szamu felels vezetGje és képviselGje a rektor.

A kancellar a fent részletezett feladatai elldtdsa keretében egyetértési jogot gyakorol a
szenatusnak, valamint a rektornak az intézmény gazdalkoddsat, szervezetét, miikodesét érinté
gazdasagi kovetkezménnyel jaré dontései és intézkedései tekintetében, az egyetértés e dontések
érvényességének, illetve hatalybalépésének feltétele.

Az oktatoi, kutatdi, tandri illetve az SZMSZ (SZMR) 20. § (2) bekezdése szerinti egyes adminisztrativ
munkakorben foglalkoztatottak, a megbizasi jogviszonyban allok tekintetében ilietmény, illetve
egyéb jogviszonyra tekintettel torténd juttatas megallapitdsdra a rektor a kancelldr egyetértésével
jogosult.

IX. Fejezet
Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A pénziigyi ellenjegyzé feladatai
22.§

Kotelezettségvallalds pénzigyi ellenjegyzésére altalanos jelleggel az Egyetem gazdasagi igazgatdja

jogosult.

A gazdasagi igazgato ezen jogosultsagat a szervezeti egységek megfelel§ gazdasagi végzettséggel

rendelkez§ alkalmazottjara dtruhazhatja. Az atruhazas kizardlag irasban torténhet, jelen szabalyzat

2. szamu mellékletében taldlhaté minta alapjan.

A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatdsban

szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett

pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénzigyi ellenjegyzés, mint feladat a munkakori leirasban szerepel. Pénziigyi ellenjegyzés nélkiil

az Egyetemet terhel$, gazdasagi kihatasu kotelezettség nem vallalhato, kévetelés nem irhaté el6

és ilyen intézkedés nem tehetd.

Az ellenjegyzés a fedezet meglétének, az ligylet jogszerliségének és célszer(iségének igazoldsa. Az

ellenjegyzésre jogosultnak meg keli gy&z&dnie, hogy:

a) aszilkséges pénziigyi fedezet rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan
befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

¢) akotelezettségvallaldas nem sérti a gazddlkoddsra vonatkozé szabalyokat,

d) ajelen szabalyzatban elGirt kotelezettségvallalok kérére, valamint a kdtelezettségvailalds
terjedelmére eldirtak érvényesiilnek-e,

e) az utalvanyozasi okmanyokhoz csatolt mellékletek alapjan a kotelezettségvallalds
teljesithet6-e (példaul: létezd, szerz6dbképes megbizottal kotéttik-e a szerzGdést stb.)
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(6)

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére térténé utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

(7) Ha a kotelezettségvallaldas nem felel meg az (5) bekezdésben elGirtaknak, a pénzigyi

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

ellenjegyzének errél irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalg
szerv vezet@jét és gazdasagi igazgatojat.

X. Fejezet
Teljesitésigazolas

A teljesitést igazolo feladatai
23.§

A teljesités igazoldsa soran ellendrizhet6 okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat, 0Osszegszer(iségét, ellenszolgaltatast is magdban foglald
kotelezettségvallaldas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgdlitatds
teljesitését kovetben esedékes — annak teljesitéseét.

A teljesités igazolas a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik. A teljesités igazolas soran szakmailag
igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, valodisagat, 6sszegszerlseget.

Az igazolast végzének meg kell gy6z&dnie arrol, hogy:

a) a szallitott aru megrendelés szerint hianytalanul, megfelel6 minGségben érkezett-e meg,

b) a munka elvégzése szerz6désnek megfelelGen megtortént,

c) a szolgaltatast nyujto a véllalt kotelezettséget a megfeleld mindségben teljesitette.

A teljesitésigazolast az a személy végzi, aki az ehhez szikséges szakértelemmel, szakmai
kompetenciakkal rendelkezik, a kotelezettségvallalas targydatol fliggen.

A teljesitésigazolasra felhatalmazott személyeket szervezeti egységenként,
projektszervezetenként irasban kell régziteni és valamennyi megkotott szerz6désben nevesiteni
kell. A kijeldlésre jogosult a kotelezettségvallalé.

A teljesitésigazolast a teljesités datumara és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével az
arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni.

Xl. Fejezet
Ervényesités

Az érvényesité feladatai
24.§

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitének ellenériznie kell az

Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a jelen belsé szabalyzatban foglaltakat

betartottdk-e.

Az érvényesités soran meg kell gy&z6dni arrdl, hogy:

a) a kiallitott szamla alaki, tartalmi szempontbdl megfelel-e a jogszabalyi elGirdsoknak,

b) megtortént-e az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalds és annak pénziigyi ellenjegyzése és a
teljesitésigazolas,
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(3)

(4)

(5)
(6)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

c) készlet, vagy eszkoz beszerzésekor igazolni kell a nyilvantartasba vételt, csatolva a
bevételezési bizonylatokat, illetve az dllomanyba vételi bizonylatot,

d) amennyiben a kotelezettségvallalas bizonylata, vagy annak masolata nincs kozvetleniil a
kifizetend& szdmla mogé csatolva (példaul: energia koltség, postakdltség, stb.), akkor a
szerzddés nyilvantartasbo! kikeresett kotelezettségvalialasi bizonylat alapjan kell igazolnia a
szamla 0sszegének a kotelezettségvallalassal vald egyezéségét.

Az érvényesités az okmany utalvanyozasa elétt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az

érvényesitésre utald megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel elldtott aldirdsat. Az

érvényesitésnek az ,,érvényesitve” megjelolésen kivil tartalmaznia kell a megallapitott 0sszeget és
kdnyvviteli elszamoldsra utald f6konyvi szamlaszamot is.

Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli

végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli

képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesitési feladattal megbizott munkakori leirdsaban a feladatrol rendelkezni kell.

Ha az érvényesitd az (1) bekezdésben megjeldlt szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt

jelezni az utalvanyozénak.

Xll. Fejezet
Utalvanyozas

Az utalvanyozé feladatai
25.§

A kotelezettségvallalas alapjan beszerzett termékhez vagy szolgéltatashoz kapcsolodo fizetési
kotelezettség teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamoldsanak elrendelése.
Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kilon irasbeli rendelkezéssel lehet,
keltezéssel ellatva.

A kiaddsok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A bevételek utalvanyozasara
— ha az utalvanyozas a (5) bekezdésre figyelemmel sziikséges — a teljesités igazolasat kdvetben
keriilhet sor.

A kiilon irdsbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

a} az ,utalvany” szot,

b) a gazdalkodasi évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) afizetés idGpontjat, mddjat, osszegét, devizanemét,

e) a megterhelend6 és a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) azutalvanyozo keltezéssel ellatott aldirasat, és

h) az érvényesitést.

Nem kell utalvanyozni a termék értékesitésébdl, szolgaltatas nyujtasabodl — szamla, egyszerdsitett
szamla, szamlat helyettesit6 okirat, készpénzatutalds alapjan — befolyo, valamint a kdzigazgatasi
hatosdagi hatdrozaton alapuld bevétel beszedését,
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(6) A kilfoldi devizanemben utalvanyozott Osszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan kell
figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kovetden haladéktalanul
ki kell egésziteni.

Xlli. Fejezet
Z2aro rendelkezések

Hataly
26.§

Jelen Szabdlyzat a 4. §-ban rogzitettek szerint lép hatalyba.

/ 7%
/dr. NQ%ombor

kancellar

Budapest, 2020. oktober 16.

Mellékletek:
- 1.sz. melléklet: Fethatalmazas kotelezettségvallalasra

2. sz. mellékelt: Felhatalmazas pénziigyi ellenjegyzésre
- 3.sz. melléklet: Felhatalmazds érvényesitésre
- 4.sz. mellékelt: Felhatalmazas teljesités igazoldsra
5

. sz. mellékelt: Felhatalmazas utalvanyozasra
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1. sz. melléklet

FELHATALMAZAS

részére

A MOHOLY - Nagy M{vészeti Egyetem Szervezeti és MUikodési Szabalyzataban és
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan .......ccccviiiviivvve..— 161 hatdrozatlan
idére

felhatalmazom Ont
hogy a Moholy-Nagy Mivészeti Egyetem nevében, a kovetkez6 jogcimek
vonatkozasaban a meghatarozott értékhatdr erejéig kételezettséget vallaljon.
A kotelezettségvallaldsi jogkor jogcime

és terjedelme:

A kbotelezettségvallalasi jogkor
értékhatdra:

Budapest,

Rektor / Kancellar
NYILATKOZAT
A kotelezettségvallalasi jogkér gyakorldsara vonatkozd felhatalmazast tudomasul

veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest,

Felhatalmazott személy
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2.5sz. melléklet

FELHATALMAZAS

részére

A MOHOLY — Nagy Mlivészeti Egyetem Szervezeti és MUkodési Szabalyzataban és
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan .....ccovviiiiive v~ t01 hatdrozatlan
idGre

kijel6lém Ont

a Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem koltségvetése terhére vallalt kotelezettség
esetén a kbtelezettségvdllaldasok pénziigyi ellenjegyzésére.

Budapest,

gazdasagi igazgato

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakoridasdra vonatkozd kijeldlést tudomasul
veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

Budapest,

Kijelolt személy
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3. sz. melléklet

FELHATALMAZAS

részére

A Moholy — Nagy Mlivészeti Egyetem Szervezeti és Mlikodési Szabdlyzataban és
jelen Szabdlyzatban foglaltak alapjan ........coiiivivve i v veee..— t61 hatdrozatlan
idére

kijel6lom Ont

a Moholy-Nagy Miivészeti Egyetemen érvényesitésre jogosult személynek.

Budapest,

gazdasdagi igazgato

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorldsdra vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az
arra vonatkozé feladatokat és felelGsséget megismertem.

Budapest,

Kijeldlt személy
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4. sz. melléklet

FELHATALMAZAS
részére
A Moholy — Nagy Mlvészeti Egyetem Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzataban és

jelen Szabdlyzatban foglaltak alapjan .......coceviiviiivcvven..— t01 hatdrozatlian
idére

kijelolom Ont

a Moholy-Nagy Miivészeti Egyetemen szakmai teljesités igazoldsdra jogosult
személynek.

A teljesités igazoldsara vald kijeldlés:

terjed ki.

Budapest, ...ocovevviveinnn
Rektor / Kancellar
NYILATKOZAT

Az teljesités igazoldsdra vonatkozd kijelolést tudomadsul veszem, az arra
vonatkozo6 feladatokat és felel§sséget megismertem.

Budapest,

Kijelolt személy
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5. sz. melléklet

FELHATALMAZAS
részére
A Moholy — Nagy Ml(ivészeti Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban és

jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan ....ccveiviieiveee v e ..— t01 hatdrozatian
id6re

kijelolom Ont
a Moholy-Nagy Mlvészeti Egyetemen az utalvdnyozdsi jogkor gyakorlasdra

jogosult személynek.

Budapest,

Rektor / Kancellar

NYILATKOZAT

Az utalvdnyozdsi jogkér gyakorldsara vonatkozoé kijelolést tudomdsul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

Budapest,

Kijeldlt személy
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