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(1)

(2)

(4)

I. Fejezet

Altalanos rész

Bevezetd rendelkezések
1.§

A Moholy-Nagy M(ivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.), a szamvitelrél sz6lo 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Sztv.), a 2011. évi CLXXV. torvény az egyesilési jogrol, a kbzhasznu jogalldsrol, valamint a civil
szervezetek miikddésérél és tamogatdsardl (Civil torvény); illetve a 479/2016. (XIl. 28.) Korm.
rendelet a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszdmold készitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl elGirdsait figyelembe véve a jelen szabalyzatban
rogziti az Onkdltség-szamitasi rendjét.

Az Egyetem az oktatdsi tevékenység Onkoltségének meghatdrozasa soran szakonként, képzési
szintenként, munkarend szerint hatdrozza meg az egy hallgatdra jutd 6nkoltség dsszegét.

Az Nftv. 84/A § (1) bekezdése, valamint a kapcsolddd 2. § {1) bekezdés szerint a kdzponti
koltségvetés a felsGoktatdsi intézmény az alaptevékenységének biztositasat szolgdlé tamogatds
nyujtasaval jarul hozzd a felsGoktatdsi intézmény miikodéséhez. A szabdlyozas a felsGoktatasi
intézmények alaptevékenységének finanszirozasarol sz616 389/2016. (XIl. 2.} Kormanyrendeletben
(a tovadbbiakban: Kormanyrendelet) valdsul meg. A Kormanyrendelet 2. § (1) bekezdése szerint a
felsGoktatdsi intézmények az alaptevékenységiik — mint oktatds, kutatds, mdvészeti
alkototevékenység — ellatdsahoz tamogatasban (tovabbiakban alaptdmogatds) részesiilnek. A
Kormanyrendelet 1. § (3) bekezdése alapjan a nem allami felsGoktatasi intézmények az Nftv. 84. §
(3) bekezdése keretei kozott, a velik megkotott éves finanszirozdsi megallapodas alapjan
részesilnek koltségvetési tamogatasban. A Kormanyrendelet 3. § (1) bekezdése értelmében az
alaptamogatas intézményi 6sszegét a Kormanyrendelet 1. sz. mellékletében foglalt kdltségkeretek
kozott a felsGoktatasi intézmény altal szakra, felsGoktatdsi szakképzésre, illetve doktori képzésre
(a tovabbiakban egyltt: szakonként) megallapitott alaptamogatassal megegyez6 magyar allami
(rész) Osztondij 6sszege, és a (2)-(7) bekezdésben rogzitett rend és a 7. §-ban foglaltak szerint
figyelembe vehetd intézményi hallgatdi létszam (a tovadbbiakban: jogosult hallgatdi létszam)
alapjan kell meghatarozni.

A Kormanyrendelet 4. § (1) bekezdése kimondja, hogy a magyar allami (rész)osztondij 6sszege a
Kormanyrendelet 1. sz. mellékiete keretei kz06tt az intézmény éltal az Nftv. 48/C. § (2) bekezdése
szerint a hallgatdra vetitve megallapitott szakos koltség, mely szerint az allami 6sztdndij mértéke
az adott felsGoktatdsi intézményben a hallgaté altal magyar allami (rész)6sztondijjal tamogatott
formaban igénybe vett aktiv félévekre - jogszabalyban meghatdrozott keretek kozott a
felsGoktatdsi intézmény altal — a hallgatdora vetitve megallapitott kéltségek Osszege. Ennek
vonatkozdsaban azon félév mindgsil aktiv félévnek, amelyre a magyar allami (rész)észtdndijas
hallgaté bejelentkezett. Az Nftv. 48/C.§ (3)-(4) bekezdés szerint a magyar allami részdsztondijas
hallgaté esetében az allami Osztondij adott félévre szamitott Gsszege az azonos képzésen
tanuimanyokat folytatdé magyar allami 6sztondijas hallgatd ugyanazon félévére megallapitott
allami Osztondijanak oOtven szazaléka. Amennyiben a hallgaté olyan képzésen folytat
tanulmdnyokat magyar allami (rész)osztondijjal tdmogatott formdban, melyet az adott intézmény
onkoltséges formdban nem inditott, a (2) bekezdésben meghatdrozott szamitdsokat az adott



(5)

(6)

képzésre mas intézményekben megallapitott  koltségek  kozil a  legalacsonyabb
figyelembevételével kell elvégezni.

Az Nftv. 81. §-a felsorolja, hogy mely szolgéltatasok igénybevételére jogosult dijmentesen allami
(rész)osztondijas hallgatd, a 82. § (1) bekezdése felsorolja a magyar allami (rész)osztondijjal
tdmogatott képzés keretében a hallgaté altal téritési dij fizetése mellett igénybe vehetd
szolgaltatasokat,, és a 83. §-ban meghatarozza, hogy ha a hallgaté 6nkoltséges képzésben vesz
részt, a 81. § (1)-(2) bekezdésében meghatarozottakért onkoltséget, a 82. § (1)-(2) bekezdésben
felsoroltakért téritési dijat kell fizetnie. Mindez 6sszhangban all a kordbbi jogszabalyi
hivatkozdsokban foglaltakkal, miszerint ugyanazon képzés esetében az allami (rész)dsztondijas és
az onkoltséges finanszirozasi formaba tartozo képzésekhez vald hozzédjutdsa azonos 6sszeg mellett,
azaz az egy hallgatéra jutd szakos koltség mellett torténik, amelyet az intézmények a
Kormanyrendelet 1. sz. mellékletében meghatarozott koltségkeretek kozott kotelesek
meghatdrozni.

A hivatkozott jogszabdlyok alapjan az Egyetem a jelen szabdlyzatban az dgazati finanszirozasi
elveknek valé megfelelés érdekében alakitja ki, hatdrozza meg az az 6nkéltségszamitds rendjét.

Kapcsolodo fontosabb jogszabdlyok
2.8

A Szabalyzat koveti a hatalyos kiils6 és belsG szabalyozasokat és szorosan kapcsolddik azokhoz. A
vonatkozo legfontosabb szabélyozadsok és azok alkalmazott réviditései a kovetkezék:

(1)

(2)

(3)

a) anemzetifelsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.),

b) aszamvitelr6i sz6i6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.),

c) a 2011. évi CLXXV. torvény az egyesiilési jogrol, a kdzhasznu jogallasrodl, valamint a civil
szervezetek m{ikodésérél és tamogatasardl (Civil torvény),

d) a 479/2016. (XIl. 28.) Korm. rendelet a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek
beszamolo készitési és konyvvezetési kdtelezettségének sajdtossagairol,

e) 389/2016. (XIl. 2.) Korm. rendelet a felsGoktatdsi intézmények alaptevékenységének
finanszirozasarol,

f) anemzetifelsGoktatdsrdlszolo 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
sz6l6 87/2015.(1V.9.) Korm. rendelet,

g) az Egyetem Szamviteli Politikdja.

A szabdlyzat célja

3.8

Az 6nkoltségszamitasi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy részletesen szabdlyozza
az Egyetem miikddése soran végzett tevékenységek (termeld, szolgaltato, értékesits) tényleges
kozvetlen és kozvetett onkoltségének a meghatarozasat, tovabba a Szabalyzat alapjan biztositott
az 6nkoltségszamitds belsé és kiilsé ellendrizhetdsége.

Az Onkoltségszamitds tobbféle cél érdekében végzett tevékenység, igy kiilondsen

a) aszamviteli terilettel 6sszefliggd jogszabalyi elvarasoknak vald kotelezé megfelelés, valamint
b) afelsGoktatdsi dgazat onkoltségen alapuld finanszirozasi elvével valo 6sszhang megteremtése.
A meghatarozott célok megvaldsuldsa érdekében az onkoltségszamitas rendjének kialakitdsa soran
biztositani szlikséges, hogy szakonként, képzési szintenként, munkarend szerint meghatdrozhaté
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(4)

(1)

(3)

(4)

(5)

legyen az egy hallgatéra jutd 6nkoltség féléves Gsszege, amely mellett biztosithatd a képzéshez
kapcsolédd kbzvetlen és kézvetett koltségek finanszirozasa, valamint minden egyéb, az Nftv. 84. §
(2) b. pontja ald tartozo oktatason kiviili alaptevékenység koltségének, valamint egyéb felmerils
eredményt cs6kkentd (koltségként el nem szamolhatd) raforditasok finanszirozasa.

A szabdlyzat célja tovabba, hogy az Egyetem tulajdonaban lévé vagyon magdancélra, meghatarozott
feladat elvégzésére igénybe vevS szamara koteles téritést elSirni a felmerils koéltségek
figyelembevételével.

Szabalyzat hatalya
4.8

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére és
alkalmazottjara, flggetlenil attél, hogy az alkalmazas alkalmazotti, vagy egyéb jogviszonyban
torténik.

A Szabdlyzatot a rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgditatasnyudjtds — ideértve az
adomentes termékértékesitést, és szolgaltatasnydjtast, tovabba eszkézok sajat eldallitasat is —
esetén kell elkésziteni.

A Szabalyzat rendelkezik az oktatasi és kutatdsi tevékenység és az egyéb tevékenységek
koltségeinek elkulonitésér6l. Az oktatasi tevékenység 0Onkoltségének meghatarozdsa soran
szakonként, képzési szintenként, munkarend szerint kell meghatdrozni az egy hallgatéra juto
onkoltség Osszegét.

A Vezérigazgatd felel a felsGoktatdsi intézmény gazdasagi, pénzigyi, kontrolling és szamviteli
tevékenységéért, irdnyitja e terlileten a mdkoddést.

A Vezérigazgato gondoskodik a Szabdlyzat elkészitésérdl, aktualizalasarol és jovahagyja azt.

Az egyetem tevékenysége
5.§

Az Alapitd Okirat szerint az Egyetem tevékenysége lehet:

(1)

a) Alapcél szerinti kbzhaszn( tevékenység, amely a létrehozasardl rendelkezd jogszabdlyban,
alapitd okiratdban a szakmai alapfeladataként meghatarozott, valamint a szakmai
alapfeladatai ellatasat elGsegitd mas, az Alapité Okirat I1.5. pontja szerinti nem haszonszerzés
céljdbdl végzett tevékenység. Az Egyetem alaptevékenysége az oktatds, a tudomanyos kutatas
és a m(ivészeti alkototevékenység.

b) Vallalkozasi tevékenység, amely haszonszerzés céljabdl, nem kételezGen végzett termeld-,
szolgéltato-, értékesité tevékenység. Az Egyetem vallalkozdsi tevékenységet csak az
alaptevékenységét nem veszélyeztetve végezhet.

Onkoltségszamitas
6.§

Az 6nkoltségszamitas célja, hogy a szolgaltatds megkezdése el6tt, alatt vagy befejezése utan
megdllapithatd legyen a szolgaltatas tervezett, illetve tényleges dnkoltsége. VezetSi dontések



meghozataldhoz szilkséges kdvetelmény az id6ben torténd adatszolgéltatas, a tevékenységek
Onkoltségszamitasa, koltségelemzése.
(2) Az 6nkoltségszamitas célja, hogy informaciot biztositson:

a)

b)
c)

az Egyetem altal nyljtott szolgdltatasok, termékek koltségtéritésének meghatdrozasahoz,
arképzéséhez (eldkalkulacio),

a tevékenység eredményességének megallapitasahoz (utdkalkulacio),

az informacidk alapjan lehetévé tegye, megalapozza a vezetSi dontéseket.

(3) Az Egyetem az alkalmazott koltségtéritéseket, eladdsi drakat sajat hataskdrben dllapitja meg,
figyelembe véve a piaci viszonyokat, lehetGségeket.

(4) Az oktatas hallgatdi koltségtéritésének Gsszegét a Szenatus, vagy a Szendtus felhatalmazdsa
alapjan az Egyetem Rektora és Vezérigazgatdja — az dgazati iranymutatdsok figyelembevételével —
allapitia meg és érvényesiti a Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabdlyzat kereteiben. Egyéb
szolgaltatasok, termékek drait a Vezérigazgatd hagyja jova és teszi kdzzé. Az alkalmazott drak
feltlvizsgalatat évente el kell végezni utdkalkulacio alapjan.

Oktatasi szolgaltatas aranak meghatarozasa
7.8

Az Egyetemnek az oktatasi szolgdltatas arat ugy kell megéllapitania, hogy a kapott ellenértékben a
koltségek lehetd legnagyobb mértékben megtériiljenek, ugyanakkor a céizott réteg szamadra elérhetd,

megfizethet6 legyen.

ll. Fejezet
Az onkoltségszamitassal kapcsolatos kbvetelmények, alapelvek

Altalanos Kévetelmények
8.§

Az onkoltségszamitassal kapcsolatos kdvetelmények:

a)
b)
c)
d)

az adatok kell6 idében rendelkezésre alljanak,
megbizhatdak és kdnnyen dttekinthetéek legyenek,
biztositsa a konyvvitel szdmdra a megfelel§ adatbazist,
adattartalma és informacié dramldsa szabalyozott legyen.

Kalkulacios alapelvek

9.§

A kalkuldciés alapelvek:

a)

b)

koltségokozat elve: minden kalkulacidos egységre csak annyi kéltséget szabad elszamolni,
amennyi az el6allitdsdval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt és azzal ok-okozati
Osszefliggésben van.

koltségviselG-képesség elve: az egyes termékek Onkdltségébe ezen elv érvényesitésekor a
kdzvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy értékorientdltan keril atterhelésre,
hanem kéltséghaszon szamitds fuggvényében az egyikre tdbb, a masikra kevesebb jut.




(1)

(2)

(3)

(5)

c) koltségvalddisdg elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az utalvanyozasi és a
gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges torvényi el§irasok betartasa, annak ellen6rzése
fontos kdvetelménye a pontos, megbizhatd onkoltségszamitdsnak.

d) koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére és a mérleg elkészitését
megeléz6en ismertté valt koltségeket érint6 gazdasdgi eseményekre ki kell terjednie.
Valamennyi koltséget figyelembe kell venni lehetéleg integralt adatfeldolgozds segitségével,
egyszeri adatfelvitellel, kisz{irve a halmozédast.

e) kovetkezetesség elve: az Onkoltségszamitas modszere, a kalkulacié formai és tartalmi
felépitése egy-egy id6szakon beliil allando legyen, és idGszakok kozott is csak indokolt esetben
szabad azt megvaltoztatni, kiildnben nem biztosithaté az 6sszehasonlithatdsag.

f) koltségek idébeli elhatarolasanak elve: ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy az éves beszamold
eredmény-kimutatdsaban csak az adott id6szakot érint6 kdltségek jelenjenek meg.

g) kozvetlen kéltségként vald elszamolas elGtérbe helyezése: minden koltséget — ha lehetséges —
kdzvetlen koltségként kell elszdamolni, mert ez biztositja legjobban az 6nkdltség kiszamitdsa
soran a tényleges terhelések elvének érvényesiilését,

h) a szervezeti (al)egységek a mindenkor hatalyos SZMR-ben meghatarozott struktira alapjan
keriilnek figyelembe vételre a kalkuldcié soran.

lll. Fejezet
Onkoltségszamitasi alapfogalmak, koltségek csoportositasa és egyéb meghatarozasok

Alapfogalmak
10. §

A koltség: a tevékenység érdekében felmeriilt valamennyi felhasznalt eréforrds pénzben kifejezett
értéke. A koltség mindig egy meghatdrozott tevékenység elvégzése vagy feladat ellatasa
érdekében meriil fel.

A kiadas: pénziigyi fogalomként valé értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét, — készpénz vagy
szamlapénz — felhaszndlasat jelenti.

A raforditas: az id6szakban kibocsatott (értékesitett) eszkdzok és szolgaltatasok bekeriilési értéke.
Nem minden réforditas koltség, de minden koltség el6bb vagy utdbb raforditas lesz. A raforditasok
tartalmazzak azokat az eréforras raforditdsokat is, amelyek a miikodése soran a végzett
tevékenységtdl fliggetlenul meriilnek fel.

A koltség és raforditas felmeriilés id&szakat tekintve egybeesik, ha az idGszaki teljesitmények
(termékek, szolgaltatasok) ugyanabban az id6szakban kibocsatasra — értékesitésre keriilnek.

A tevékenység lehet termék elGdllitasa vagy szolgdltatds teljesitése. Csak olyan er&forrds
felhaszndldsa mindsul koltségnek, amely pénzben kifejezhetd. Pénzértékben kifejezhets a
tevékenység elvégzéséhez felhaszndlt munkateljesitmény (személyi juttatasok koltsége),
eszkdzfelhasznalds (anyagkdltség, amortizdcid, energiakoltség, igény bevett szolgéltatasok
koltségei).



Koltségek csoportositasa
11. §

A kdltségek csoportositasa:
a) tevékenység szerint:
i.  alaptevékenység kdltségei,
ii. alaptevékenységet kiegészit6 tevékenység koltségei,
iii.  koznevelési, nyilvdnos kdnyvtari, kdzmiivelGdési, kbzgyljteményi és egyéb feladatok
koltségei,
iv.  vdllalkozasi tevékenység koltségei;
b) elszdmolas médja szerint:
i, kdzvetien koltségek,
ii. kdzvetett koltségek;
¢) a konywvitelbdl nyert informaciok szerint:
i. koltségnemek,
i.  koltséghelyek,
iii.  koltségviseldk.

Koltségnem
12.§

Akoltségnem a koltségek koltség fajtanként torténd osztalyozasa. A kéltségeket megjelenési formajuk
(fajtajuk) szerint a szamlatikor 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoportjai szerint kijeldit és
meghatdrozott csoportokban kell elszamolni.

Koltséghely
13.§

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriletileg, vagy szervezetileg elhatarolt szervezeti
egység. A koltséghelyen felmerilt koitségek a felmeriiésiik alkalmaval nem szdmolhatdk el kdzvetleniil
a termékre, vagy eszkozre, szolgaltatasra. Felmerulésiikkor kozvetlen kéltségnek nem mindsitheték.
Ezeknek a kdltségeknek azon része, amely az elGallitassal, illetve a szolgaltatassal szoros kapcsolatba
hozhatd, a kiilonféle teljesitményadatok, felosztas segitségével a kalkulacids egységekre dtvezetésre
kertilnek. A f6konyvi nyilvantartasban szervezeti egységkddok biztositjak a koltségek elhatdrolasat. Az
Egyetem nem hasznalja a 6. és 7. szamlaosztaly szamlait. A szervezeti egységek kédja biztositja ezen
koltségek elkiilonitését, csoportositasat.



Koltségviseld
14.§

A kéltségvisel6: a koltségvisel6 a koltségszamitds targya, az az eszkdz, termék vagy szolgdltatas,
tevékenység, amelyre a koltségek felmeriilésiik alkalmaval kozvetlenll elszamolhatok, amelynek
elGallitsa, teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek. A koltségviselére elszamolhaté kdltségeket
a projektkodok szerinti nyilvantartas tartalmazza. Az Egyetem nem alkalmazza a 7. szamlaosztaly
szamlait.

Onkoltség
15. §

(1) Az 6nkéltség a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik. Ennek megfelel6en az dnkoltség a
termék, vagy a szolgdltatds meghatdrozott természetes egységére jutd (eszkdz- és
munkateljesitmény) felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

(2) Az dnkdltségen beliill megkiilénboztetjik:

a) a kozvetlen 6nkoitséget,
b) a kozvetett 6nkoltséget,
¢) ateljes 6nkoltséget.

(3) A kozvetlen 6nkoéltség kizardlag az adott termék vagy szolgdltatas egy egységére bizonyithato
moédon koézvetlenll felmeriilt anyagjellegli réaforditasokat és egyéb kozvetlen koltségeket
tartalmazhatja. A kozvetlen koltségek korébe azok a koltségek sorolhatdk, amelyekrdl dltaldban a
felmeriilés id6pontjaban megallapithato, illetve megfelel6en bizonyithatd, hogy milyen
tevékenység elvégzésével vagy feladat elldtasdval kapcsolatban — milyen mértékben — meriinek
fel.

(4) A kozvetett koltségek olyan koltségek, amelyeknél a felmerilés id6pontjaban nem allapithato
meg, hogy melyik tevékenységet, feladatot terhelik. Ezeknél a kéltségeknél felmeriiléskor
altalaban megallapithatd, hogy hol jelentkeznek (felmerilési hely). llyen koltségek a kdzponti
iranyitds, a kiilénbdz6 funkcionalis szolgaltatd egységek koltségei.

Vetitési alap
16.§

A vetitési alap csak természetes mértékegység lehet, és koriltekintGen kell kivalasztani. Ennek
aranyaban lehet felosztani a felmeriilés helyén gy(jtott kdzvetett koltségeket.

Teljes 6nkoltség
17.§

A teljes onkoltség a kozvetlen 6nkoltség mellett a termék vagy szolgdltatas egy egységére kiillénb6z8
vetitési alapok figyelembevételével felosztott kdzvetett kdltségek aranyos részét is tartalmazza.
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Szervezeti egység kodszama
18. §

A szervezeti egység kodszama a gazdalkodd egységet jeldl§ szam.

Projektkod
19.§

Projektkdd az egyes szolgaltatast, tevékenységet jelol6 kodszam. A feladatelldatas megkezdése el6tt a
gazdasagi igazgatd hatarozza meg, mint egyedi azonositdt a koltségek csoportositasahoz.

Koltségfelosztas, koltség hozzarendelés
20.§

Koltségfelosztas, koltség hozzarendelés: az a folyamat, amelynek keretén belll a kdzvetett
koltségeket valamilyen mddszertan segitségével (jellemz&en potlékolod kalkulacio alapjan, killénbdzé
vetitési alapok, koltségjellemzGk) utdlag a koltségviselGkre, a kalkulacié targyara terheljiik.

Kalkulacio
21. §

Kalkulacié: olyan gazdasagi szamitds, amely valamely tevékenység végzésének, termék vagy
szolgdltatas létrehozasanak tervezett vagy tényleges eréforras igényét szamba veszi, 8sszegzi, méri
annak eredményességét.

Elékalkulacio
22. 8§

(1) A felsGoktatasi alaptevékenységen tal, a szolgaltatas megkezdését minden esetben a projektkdd
kiaddsa el6zi meg, melynek eléfeltétele az el6kalkulacio megléte.

(2) A projektkdd kiaddsa elStt a tevékenység, szolgaltatés nem kezd6dhet meg, arra kifizetés nem
teljesithet6. A projektkodok kiaddsaért, folyamatos karbantartdsaért és az el6kalkulacio
meglétéért a gazdasagi igazgatd a felelds.

Szamviteli nyilvantartas
23.§

A koltségek konywviteli elszamoldsa szerint az eszkozok elGdllitasa, a szolgdltatasok teljesitése a
tevékenység végzése soran felmerilt koltségek elszamolasara — a szamlarendben régzitetteknek
megfelel6en — az 5. szamlaosztaly szolgal. Az 5. szdmiaosztaly a koltségeket kéltség nemek szerinti
csoportositdsban tartalmazza. A fGkdnyvi elszamolas biztositja szervezeti egységkddok, projektkodok,
amely alapja az utdkalkulaciés adatbazisnak.



IV. Fejezet
Onkoltségszamitas, Koltségfelosztas

Az 6nkoltségszamitasi kalkulacié fajtdi, az 6nkoltség megallapitasanak médszere, a kéltségfelosztas

szabalyai
24. §

(1) Az Egyetemen alkalmazott onkéltség-szamitasi kalkulaciés formak a kovetkezbk:

a)

c)

Elgkalkuldcio: (elGzetes, tervezett 6nkoltség) az a miiszaki, gazdasagi tevékenység, amellyel a
szolgaltatds, termelés, értékesités megkezdése elStt meghatdrozzak valamely termék,
szolgaltatas tervezett onkoltségét. Eldkalkuldlt onkoltség a koltségtérités, értékesitési ar
megallapitasanak alapja. Az el6kalkuldcié adatbazisa a megel6z6 év tényadata. Ha ez nem all
rendelkezésre tampont lehet m(iszaki tervadat, illetve normativa.

Utdkalkuldcio: (utdlagos 6nkoltség) az a miiszaki, gazdasagi tevékenység, melynek segitségével
az egyes tevékenységek, szolgaltatas befejezését kovetden hatdrozhaté meg annak
onkoltsége. Kotelezd utdkalkuldciot késziteni minden olyan tevékenységre, amelyre
el6kalkulacio késziil.

Az utékalkuldcié alapjan mérhetd a koltségek- raforditasok megtériilése, és az alkalmazott
arak, koltségtéritések esetleges korrekciéjanak igénye.

(2) Azel6- és utdkalkulacié kozotti 6sszhangot biztositja, hogy hogy az Egyetem mindkett6re ugyanazt
a sémat alkalmazza.
(3) Az 6nkoltség megadllapitdsdanak médszere lehet:

a)

b)

c)

egyszer(i osztokalkulacio, amely soran a ténykdltségeket a hozzarendelhetd tény mennyiségek
aranyaban osztjuk fel. Osztdkalkulacioval kell megallapitani az egyes kalkulaciés egység, a
termék vagy szolgdltatas kbzvetlen onkoéltségét az el6- és utdkalkulacié soran,

pétlékold kalkulaciét hasznalunk els- és utokalkulacio soran gazdasdgi elemzésekhez és
déntésekhez a kozvetlen Gnkoltség, a teljes Onkoltség, az eladasi ar megdllapitasdhoz
bazisadatok felhasznalasa esetén,

idGszaki, id6szakonként témakhoz kotott kalkulacid.

{(4) A koltségfelosztas szerint a kozvetlen onkoltséget az utdkalkulacio soran a fékdnyvi konyvelés
adataibol kigy(jtott egyszerii osztokalkulacidval egy-egy kalkulacios egységre allapitjuk meg. A
teljes 6nkoltség megallapitdsahoz a kdzvetett koltségeket az egyes szolgdltatasok esetében jelen
szabdlyzatban rogzitett médszerrel kalkulaljuk.

V. Fejezet
A kalkulaciés séma, a kalkulacids koltségtényezdk tartalma

A kalkulaciés séma
25.§

A kalkuldciés séma az onkoltségszamitas targyara vonatkozdan tartalmazza azokat a koltségeket,

melyek:
a)
b)
c)

a termék eldallitasa, a szolgdltatds nyujtasa soran kozvetlendl folmeriilnek,
az el6allitassal, a szolgaltatasnyujtassal bizonyithatoan szoros kapcsolatban vannak,
a termékre, szolgdltatasra megfelelé mutatok segitségével elszamolhatok.
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Kozvetlen koltségek
26.§

(1) Azegyeskalkulacids egységek kdzvetlen 6nkoltségét a kalkulacids séma szerinti részletezésben kell
kiszdmitani:

a) kozvetlenil elszamolhat6 személyi juttatasok; tevékenység, szolgaltatds teljesitése, valamint a
termék elSallitasa érdekében felmerilt személyi juttatdsok a kalkuldcids egység terhére
kdzvetlenil elszamolhatok.

b) kdzvetleniil elszamolhaté személyi juttatdsokhoz kapcsolédd munkaadot terheld jarulékok és
szocialis hozzajarulasi adg; tevékenység,

¢} kozvetlenil elszamolhato dologi kiadasok;

i.  koézvetlen anyagok (szakmai anyagok, kdnyvek, irodaszerek, tisztitészerek stb.);
i. a kozvetlenil elszémolt igénybe vett szolgdltatasok (bérleti dij, részvételi dijak,
regisztracids dij, kikiildetési dij stb.);
iii.  vallalkozdi dijak,
iv.  és egyéb kozvetlen koltségek (egyéb szolgditatdsok, klilonféle egyéb kiadasok,
befizetések).
d) egyéb kozvetlen koltsegek.
(2) Az (1) bekezdésben felsoroltak egylitt a kdzvetlen 6nkoltséget jelentik.

Kézvetett koltségek
27.8§

A kozvetett koltségek az egyetem kalkuldcids egységre kozvetlenll nem elszamolhaté mUikddési
kiadasainak Osszessége. A kozvetett koltségek az Onkéltségszamitas folyamatdban a kalkuldcios
egységekre kerilnek rdosztasra a jelen szabalyzatban rogzitett kalkuldciés sémak szerint. Ennek az
értéke a vallalkozdi projektek, tanfolyamok és kurzusok esetében 10%. A projektek heterogenitasara
vald tekintettel, kivételes és egyedi esetekben ettSl eltér§ mérték(i kozvetett koltség ardny
alkalmazasa is elfogadhatd, megfelels indoklas és alatamaszto dokumentacio alapjan.

VL. Fejezet
Az 6nkoltségszamitas készitésének idépontjai

Id6pontok
28.§

(1} A kalkulaciés id6szak kalkulacios egységenként eltér§ lehet, szolgaltatasnadl a tevékenység
kezdetétdl a befejezéséig terjeds id6tartam. Az idépontok szabdlyozdsanal figyelembe kell venni a
tevékenység jellegét, sajatossagait.

(2) Az utodkalkulacio alapjan készilG Onkoltségszamitdst legkésébb az éves zarlati tevékenység
keretében el kell végezni. Az Uzleti év forduldénapjara az utdkalkulacio készités legkésGbbi
id6pontja a beszamolé készitésének napjatdl szamitott 45 nap. Evkdzben egy-egy szolgaltatds
nyujtasanak befejez6désekor, a kozvetlen koltségek elszamolasanak idGszakat kovetSen akar
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havonta vagy negyedévente is késziilhet utdkalkulacidé belsé felhaszndlds, jovedelmez8ség

vizsgdlat céljabol.

VIl. Fejezet
Az 6nkéltségszamitds targya, a célok és a kalkulaciés sémak részletes meghatarozasa

Onkéltségszamitasa targya

(1) Az 6nkoltségszamitds targya:
Szolgaltatas megnevezése
1. felsGoktatasi képzés (alapfeladat)

2. tanfolyami képzés

3. kiils§ résztvev6k szamdra rendezett
rendezvény, konferencia, egyéb
szolgdltatasi tevékenységre vonatkozd
kalkulacié

4. szdllashely értékesités (kollégiumi,

apartman)
ingatlan bérbeadas
gép-, mlszer bérbeadas, kdlcsonzés

terembériés, miiterem bérlés

®» N o w

kdnyvtari szolgdltatasok
beiratkozas

tagsagi dij

napijegy

késedelmi dj
9. fotdényomtatas

10. K+F+Ivallalkozdsi tevékenység

29.§

Kalkulacids egység
Ft/tanulmanyi félév/hallgato
Ft/tanfolyami hallgato

Ft/résztvevd

Ft/kollégiumi &gy, apartman/nap

Ft/m?/idészak
Ft/db/nap

Ft/terem/dra

Ft/f6
Ft/f6/év
Ft/nap
Ft/nap
Ft/m?

Ft/projekt

(2) FelsGoktatdsi képzés és koltségtéritéses oktatds, tovabbképzés (a tovabbiakban: felsGoktatasi

képzés):

a} Jelen Szabalyzat alkaimazdsaban felsGoktatasi képzésnek mindsiil az Nftv. szerinti 6nkdltséges,
valamint allami részosztondijas alap-, osztatlan és mesterképzés, a doktori képzés, valamint a

felsGoktatdsi szakképzés.

b) Az 6nkoltség megallapitasa elGkalkulacidval torténik.

¢} A koltségtéritéses képzésben részt vevs hallgatokra vonatkozéan félévente, a tanulmanyi év
megkezdése elStt keriil sor a kalkulacid elkészitésére. Uj képzés esetén a képzésre vald
jelentkezési hataridGig kell a kalkulaciot elkésziteni.



—
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(4)

(5)

(6)

d) A lezart naptari évet kdvetSen az elSkalkulacidval azonos formaban kell az utdkalkulaciét
elkésziteni, legkésébb a 28.§ - ban meghatarozott id6pontig.

e) Felel6s: a gazdasagi igazgatd az oktatasi szervezeti egységek vezetSivel egyiittmikodve.

f) A kalkulacié sémajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Tanfolyami képzés, egyéb képzés, vizsgaztatds (a tovabbiakban egyutt: tanfolyami képzés)

a) lJelen Szabdalyzat alkalmazasaban tanfolyami képzésnek mindsiil az Nftv. szerinti szakiranyu
tovabbképzés, részismereti képzés, valamint a felnSttképzésrSl sz6l6 2013. évi LXXVIL.
torvény szerinti felnGttképzés.

b) Tanfolyami képzés esetén a képzésre torténd jelentkezés meghirdetése elStt a tanfolyam
szervez§je koteles elSkalkulaciot késziteni és a Gazdasagi Igazgatdsaggal egyeztetni.

¢) Atanfolyam lezdrasat kovetSen utdkalkulacio készil az el6kalkulacioval azonos tartalommal.

d) Az utokalkulacié elkészités hatarideje a tanfolyam lezarasat kdvetd hé utolsé munkanapja.

e) Felel§s: a Gazdasagi lgazgatdsag a képzés, tanfolyam, vizsga szervezésével megbizott
személlyel egyuttmikddve

f) A kalkulacié sémajat a 2.a és 2.b. szamu mellékletek tartalmazza.

Sajat szervezés( rendezvény, konferencia, egyéb szolgaltatasi tevékenység

a) Sajat szervezésli rendezvény, konferencia, egyéb szolgaltatdsi tevékenységre torténd
jelentkezés meghirdetése el6tt a tanfolyam, szolgditatas szervez@je koteles elGkalkulaciot
késziteni és a Gazdasdgi Igazgatdsaggal egyeztetni.

b) A tanfolyam lezardsat kdvetSen utokalkulacid késziil az elGkalkuldcioval azonos tartalommal.

¢) Az utodkalkuldcié elkészités hatarideje a tanfolyam lezarasat kévets hé utolsé munkanapja.

d) Felel8s: a Gazdasdgi Igazgatosag a rendezvény, konferencia, egyéb szolgaltatas szervezésével
megbizott személlyel egylittmikddve

e} A kalkulacié sémajat a 3. szamu. melléklet tartalmazza.

Szdllashely értékesités (kollégiumi, apartman):

a) Az 6nkoltség megallapitasa el6kalkuldcioval torténik, melyet a Gazdasagi Igazgatésag készit el.

b) A lezart naptari évet kovetéen az elSkalkulacidval azonos formaban kell az utdkalkulaciot
elkésziteni, legkésébb a 28. §-ban meghatarozott id6pontig.

c) Felelds: Gazdasdgi Igazgatosag a Campus Igazgatdsaggal egylittmiikodve

d) A kalkuldcids sémat a 4. sz. melléklet tartalmazza.

Ingatlan bérbeadas:

a) Az onkoltség megadllapitasa el6kalkulacioval torténik, melyet a Gazdasdagi Igazgatdsag készit el.

b) A lezart naptari évet kovetGen az el6kalkulacidval azonos formaban kell az utdkalkulaciot
elkésziteni, legkésébb a 28.§-ban meghatarozott id6pontig.

c) FelelSs: Gazdasagi Igazgatosag a Campus igazgatosaggal egylittm{ikddve

d) A kalkulaciés sémat az 5. sz. melléklet tartalmazza.

Gép-, miiszer bérbeadas, kdlcsdonzés:

a) Az 6nkoltség megdllapitasa el6kalkulacidval torténik, melyet a Gazdasagi Igazgatdsag készit el
az eseti bérbeaddsi, kdlcsdnzési szolgaltatast nydjtani tervez6 szervezeti egység vezet8jének
kezdeményezésére, vele egylittmiikdésben.

b) A lezart naptari évet kovetSen az el6kalkulacidval azonos formaban kell az utédkalkulaciot
elkésziteni, legkés6bb a 28.§-ban meghatarozott idépontig.

¢) Felel8s: Gazdasagi Igazgatésag a szolgaltatdst nyojtd szervezeti egység vezetdjével
egylttm{kddve
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d) A kalkulacids sémét a 6. sz. melléklet tartalmazza.
(8) Terembeérlettel, miiterembérlettel kapcsolatos szolgaltatas:
a) Az onkdltség megidllapitdsa el6kalkulacidval torténik.
b) A lezart naptari évet kovetGen az el6kalkulacidéval azonos formaban kell az utdkalkulaciot
elkésziteni, legkésébb a 28.§-ban meghatarozott idGpontig.
c) Felelés: Gazdasagi Igazgatdsag a Campus Igazgatdsaggal egylittmikddve
d) A kalkuldcid sémat a 7. sz. melléklet tartalmazza.
(9) Konyvtari szolgaltatas:
a) Az 6nkoltség megdllapitasa el6kalkuldcidval torténik, melyet a Gazdasagi Igazgat6sag készit el
a konyvtar vezetdjének kezdeményezésére, vele egyuttmikodésben.
b) A lezart naptari évet kovetGen az el6kalkulacidval azonos formaban kell az utékalkuldciot
elkésziteni, legkésGbb a 28.§-ban meghatarozott id6pontig.
c) Felel6s: Gazdasagi lIgazgatdsag a szolgdltatdst nyujté szervezeti egység vezetSjével
egyuttmikddve
d) A kalkulacios sémat a 8. sz. mellékletek tartalmazzak.
(10)Fotényomtatas
a) Az onkéltség megallapitasa elGkalkulacioval térténik, melyet a Gazdasagi igazgatosag készit el,
b) A lezart naptéri évet kdvetSen az elSkalkulaciéval azonos formdban kell az utékalkulaciot
elkésziteni, legkésGbb a 28.§-ban meghatarozott idépontig.
c) Felel6s: Gazdasagi Igazgatosag a szolgaltatas végzs szervezeti egységgel | egylittmdkodve
d) A kalkulacios sémat a 9. sz. melléklet tartalmazza.
(11)K+F+1 vallalkozasi tevékenység
a) A K+F+l vdlialkozasi tevékenység esetén a projekt meginditasa elGtt a projektgazda az
Innovacids Kozponttal egylttmlkddve koteles elSkalkulaciot késziteni és a Gazdasagi
Igazgatdsdggal egyeztetni.
b) A projekt lezarasat kovetden utdkalkuldcio készil az el§kalkuldcidéval azonos tartalommal.
c) Az utdkalkuldcio elkészités hatarideje a projekt lezdrasat kovets hé utolsé6 munkanapja.
d) FelelSs: a Gazdasagi Igazgatdsag a projektgazdaval egylittmiikbdve

e) Akalkulaciés sémat a 10. sz. melléklet tartalmazza.

VII. Fejezet
Zaro rendelkezések

Hatalyba lépés
29.§

(1) Ajelen Szabalyzat az aldirasa napjan lép hatdlyba.
(2) Jelen Szabdlyzat hatdlyba |épésével egyidejlleg hatalyat veszti az Egyetem el6z6
Onkéltségszamitasi Szabalyzata.

Budapest, 2025. augusztus 21. (i\

Matheidesz Réka
vezérigazgatod
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1. szamu melléklet az Onkoltségszamitasi szabalyzathoz

Szolgaltatas megnevezése Kalkulacios egység
felsGoktatasi képzés (alapfeladat) Ft/tanulmanyi félév/hallgaté

Az Egyetem kéltségek felosztdsa szervezeti eqységek alapjdn:

1 Szakok kdzvetlen koltségei

2 Oktatdsi szervezeti egységek kozvetett koltségei

3 Technoldgia Park oktatdsra vonatkozé kozvetett kiltségei (gyakorlati oktatas)
4 Kozponti szervezeti egységek kiltségei, mindenkor hatdlyos SZMR alapjan

5 Hallgatéi képviselet

6 Hallgatdi juttatasok

Kalkulacios lépések:

1. Uzemeltetési koltségek teriiletaranyos, létszamaranyos felosztdsa az egyetem szervezeti
egységeire

2. Kozponti szervezeti egységek, TechPark, Jov6tanuimanyok Iskoldja - Innovacios kéltségeinek
allokalasa az oktatasi szervezeti egységekre hallgatdi létszdm ardnyaban.

3. Oktatdsi szervezeti egységre kizvetleniil elszamolt kdltségek kimutatasa.
4. Egy hallgatora esé koltség meghatdrozasa hallgatéi létszam ardnyosan torténik.

Koltségtérités meghatdrozasa soran az Egyetem a piaci viszonyok figyelembevételével jogosult a
jelen séma alapjan kalkuldlt koltségtsl eltérs, azt meghaladd mértékd téritési dijat megdllapitani.
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2. aszamu melléklet: Tanfolyami képzés AKKREDITALT KEPZES ESETEN

Szolgaltatas megnevezése Kalkulaciés egység
tanfolyami képzés, egyéb képzés Ft/tanfolyami hallgato

Kalkulacios lépések:

1. Tanfolyami, képzési koltségvetés Osszeallitdisa, a mindekor hatdlyos projektinditd
dokumentum alapjdn.

2. Hallgatoi létszam meghatdrozasa

3. Tanfolyami hallgatéra esé kéltség megéllapitdsa

2. b szamu melléklet: Tanfolyami képzés NEM AKKREDITALT KEPZES ESETEN

Szolgaltatas megnevezése Kalkulacios egység

tanfolyami képzés, egyéb képzés Ft/tanfolyami hallgatd
Kalkulacios Iépések:

1. Tanfolyami, képzési koltségvetés 0Osszedllitésa, a mindekor hatdlyos projektindité
dokumentum alapjan

2. Hallgatdi létszam meghatarozasa

3. Tanfolyami haligatdra esé koltség megallapitasa
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3. szamu melléklet az Onkoltségszamitasi szabalyzathoz

Szolgaltatas megnevezése Kaltkulacios egység
sajat szervezésli rendezvény, konferencia, Ft/résztvevd
egyéb szolgdltatdsi tevékenységre vonatkozo

kalkulacio

Kalkulacids lépések:

1. Sajat szervezésl rendezvényre, konferenciara, egyéb szolgaltatasi tevékenységre vonatkozo
koltségvetés dsszedllitasa, a mindekor hatalyos projektindité dokumentum alapjan

2. RésztvevGi kor, 1étszam meghatarozasa

3. Résztvevire esé koltség megallapitasa
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4. szamu mellékiet az Onkoltségszamitasi szabalyzathoz

Szolgaltatdas megnevezése Kalkulacios egység
szallashely értékesités (kollégiumi/apartman) Ft/kollégiumi/apartman agy/nap

Kalkulaciés lépések:

1. Eves kollégiumi/apartmani dgykapacitds meghatdrozasa
Adott naptdri év napjainak szdma * kollégiumi agyak szama
2. Egy kollégiumi/apartmani dgy napi koltsége

Osszes kéltség / éves kollégiumi és apartmani agykapacitas
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5. szamu melléklet az Onkéltségszamitasi szabalyzathoz

Szolgaltatas megnevezése Kalkulacios egység
ingatlan bérbeadas Ft/m2/id6szak

Kalkulacids lépések:

1. Bérbeadasiid6 arany rogzitése
bérbeaddassal érintett napok szama / év napjainak szama
2. Teljes 6nkoltség meghatdrozdsa
ingatlanra esd kdzvetlen koltségek + ingatlanra esé kozvetett kdlitségek
3. Bérbeaddsiidével aranyos teljes 6nkdltség meghatdrozasa
teljes onkoltség*bérbeadasi id§ arany
4. Bérlettel érintett teriilet arany kalkulalasa
bérlettel érintett teriilet m2 / teljes ingatlan m2
5. Bérleti dij megallapitdsa:

Bérbeadasi id6vel aranyos teljes 6nkdltség * bérlettel érintett teriilet ardny
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6. szamu melléklet az Onkoltségszamitasi szabalyzathoz

Szolgaltatas megnevezése Kalkulacios egység
gép-, mliszer bérbeadas, kblcsdnzés Ft/db/nap

Kalkulacios lépések:

1. A gép fenntartasanak kozvetlen koltségei ideértve az amortizdciot is/év (az el6z6 lezart
lzleti év adatai alapjan)

2. A gép fenntartasdnak kozvetett koltségei/év (az el§z8 lezart zleti év adatai alapjan)

3. A gép fenntartdsanak teljes koltsége/ év

4. Egységar meghatdrozasa

A gép éves fenntartasanak teljes koltsége/ nap
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7. szamu melléklet az Onkoltségszamitasi szabdlyzathoz

Szolgaltatas megnevezése Kalkulacids egység
Terem bérlés / m(iterem bérlés Ft/terem/ora

Kalkulaciés lépések:

1. Teljes 6nkoltség meghatarozdsa

teremre/miteremre es§ kdzvetlen kdltségek + teremre/miiteremre esd kozvetett koltségek
2. 1 6rdra es6 teljes onkdltség meghatarozasa

teljes 6nkoltség/id6szak (28 hét * 6 nap * 14 6ra)
3. Bérleti dij megallapitasa:

Bérbeadasi idGvel ardnyos teljes onkditség * igénybe venni kivant 6rdk szdma
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8.

szamu melléklet az Onkdltségszamitdsi szabalyzathoz

Konyvtari szolgaltatasok

Szolgaltatas megnevezése Kalkulacios egység
Beiratkozas Ft/fé

Kalkulacios lépések:

1. Ko6nyvtarra ess teljes onkoltség meghatarozasa (személyi juttatas, SZOCHO, dologi kiaddsok)
2. 1 6réra es6 teljes 6nkoltség meghatdrozasa (6radij)
3. Beiratkozasra forditott munkadra meghatarozasa
4. Beiratkozas dijanak meghatdrozasa: Oradij*munkadra
Szolgaltatas megnevezése Kalkulacios egység
Tagsagi dij Ft/f6/év

Kalkulacios lépések:

1. Konyvtarra esé teljes 6nkoltség meghatdrozasa (személyi juttatas, SZOCHO, dologi kiadasok)
2. 1 4rdra es6 teljes 6nkoltség meghatdrozasa (6radij)
3. Tevékenységre (tagfelvétel, egyéb) forditott munkadra meghatdrozasa
4. Tagsagi dij meghatarozasa: 6radij*munkaéra
Szolgaltatas megnevezése Kalkulaciés egység
Napjegy Ft/nap

Kalkulacios lépések:

1. Konyvtdrra esé teljes 6nkoltség meghatarozdsa (személyi juttatds, SZOCHO, dologi kiadasok)
2. 1 ¢drdra esé teljes 6nkoltség meghatdrozasa (6radij)
3. Tevékenységre (napijegy kiadasa stb.) forditott munkadra meghatarozasa
4. Napijegy dijanak meghatarozasa: 6radij*munkadra
Szolgaltatas megnevezése Kalkulacios egység
Késedelmi dij Ft/nap

Kalkulacids lépések:

1

2
3:
4

Konyvtarra esé teljes 6nkoltség meghatarozdsa (személyi juttatas, SZOCHO, dologi kiaddsok)
1 6réra es6 teljes 6nkoltség meghatarozasa (6radij)
Ugyintézésre forditott munkadra meghatarozasa

Késedelmi dij meghatarozasa: 6radij*munkadra
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9. szamu melléklet az Onkoltségszamitdsi szabalyzathoz

Szolgaltatas megnevezése Kalkulacios egység
Fotonyomtatas Ft/m?

Kalkulaciés lépések:

1. Teljes 6nkoltség meghatarozasa

- fotonyomtatdssal foglalkoz6 munkatéars éves bérének a fotonyomtatdssal érintett
id6tartammal aranyos része

- SZOCHO

- éves fénymasold bérleti dij

- anyagkoltség

2. Eves atlagos nyomtatasi mennyiség m2-ben
3. 1 m?filmre es§ k6ltség meghatarozasa
teljes 6nkoltség/ m2Fotényomtatds dijanak megallapitasa:

1 m? filmre es6 koltség * nyomtatds mennyisége m? meghatadrozva
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10. szamu melléklet az Onkoltségszamitasi szabalyzathoz

Szolgaltatas megnevezése Kalkulacids egység
K+F+l vallalkozasi tevékenység Ft/tevékenység

Kalkulacios Iépések:

1. Projekt kbltségvetés 9sszeallitasa, a mindekor hatalyos projektindité dokumentum alapjan
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