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l. Fejezet

Altalanos rész

Bevezet6 rendelkezések

1.§

A Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) a nemzeti fels6oktatdsrol sz6lo
2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.), a szamvitelr8l sz6l6 2000. évi C. tdrvény
(tovabbiakban: Sztv.}, a 2011. évi CLXXV. torvény az egyesiilési jogrdl, a kdzhasznu jogdllasrol,
valamint a civil szervezetek m(ikbdésérdl és tamogatasardl (Civil torvény); illetve a 479/2016.
(X1, 28.) Korm. rendelet a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold
készitési és kbnyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl elGirdsait figyelembe véve a jelen
szabalyzatban rogziti az dnkoltség-szamitdsi rendjét.

Az Egyetem az oktatasi tevékenység onkoltségének meghatarozdsa soran szakonként, képzési
szintenként, munkarend szerint hatdrozza meg az egy hallgatora jutd onkoltség Osszegét.

Az Nftv. 84/A § (1) bekezdése értelmében a felsGoktatasi intézmények a 84. § (2) b. pontja,
valamint a kapcsolédod 2. § (1) bekezdés szerinti alaptevékenységiik-mint oktatds, kutatds,
mivészeti alkotétevékenység- ellatasdhoz tamogatdsban (tovabbiakban alaptdmogatas)
részesiilnek. Az Nftv. 84/A § (2) értelmében az egyes specialis felsGoktatasi feladatok, a
kulturalis és fejlesztési tamogatasok, valamint a 84. § (4) bekezdésében felsorolt feladatok
tamogatasanak biztositasa az egyedi feladatok korében, kilondsen kilon megéllapodas
alapjan, illetve palyazati uton torténik. A szabdlyozas a felsGoktatas intézmények
finanszirozasarol sz6l6 389/2016. (XIl. 2.) Kormanyrendeletben (a tovabbiakban:
Kormanyrendelet) valdésul meg. A Kormanyrendelet 3. § (1) bekezdése értelmében az
alaptamogatas intézményi Osszegét a Kormanyrendelet 1. sz. mellékletében foglait
koltségkeretek kozott a felsGoktatasi intézmény altal szakra, felsGoktatasi szakképzésre, illetve
doktori képzésre (a tovabbiakban egyiitt: szakonként) megdllapitott alaptamogatassal
megegyez8 magyar allami (rész) 6sztondij Osszege, és a (2)-(7) bekezdésben rogzitett rend és a
7. § - ban foglaltak szerint figyelembe vehetd intézményi hallgatdi létszam (a tovabbiakban:
jogosult hallgatoi 1étszam) alapjan kell meghatarozni.

A Kormanyrendelet 4. § (1) bekezdése kimondja, hogy a magyar allami (rész)6sztdndij 6sszege
a Kormanyrendelet 1. sz. melléklete keretei kozott az intézmény altal megallapitott szakos
koltség. Az Nftv. 48/C. § (2) bekezdése alapjan az allami Gsztondij mértéke az adott
felsGoktatasi intézményben a hallgaté altal magyar allami (rész)osztondijjal tdmogatott
formaban igénybe vett aktiv félévekre - jogszabalyban meghatarozott keretek kozott a
felsGoktatdsi intézmény altal - a hallgatora vetitve megallapitott kiltségek dsszege. Ezen alcim
vonatkozasdban azon félév mingsil aktiv félévnek, amelyre a magyar allami (rész)dsztondijas
hallgatd bejelentkezett. Az Nftv. 48/C.§ (3)- (4) bekezdés szerint a magyar allami részosztondijas
hallgatd esetében az allami 6sztondij adott félévre szamitott 6sszege az azonos képzésen
tanulmadnyokat folytaté magyar allami 0sztondijas hallgaté ugyanazon félévére megallapitott
allami Osztondijanak otven szazaléka. Amennyiben a hallgatd olyan képzésen folytat
tanulmanyokat magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott formaban, melyet az adott
intézmény 6nkoltséges formaban nem inditott, a (2) bekezdésben meghatarozott szamitasokat
az adott képzésre mads intézményekben megallapitott koltségek kozil a legalacsonyabb
figyelembevételével kell elvégezni.



(5) Az Nftv. 81. §-a felsorolja, hogy mely szolgéltatisok igénybevételére jogosult allami

(rész)osztondijas hallgatd, a 82. § (1) bekezdése felsorolja a magyar allami (rész)osztondijjal
tdmogatott képzés keretében a hallgatd altal téritési dij fizetése mellett igénybe vehetd
szolgaltatasokat,, és a 83. §-ban meghatarozza, hogy ha a hallgaté dnkoltséges képzésben vesz
részt, a 81. § (1)-(2) bekezdésében meghatarozottakért Gnkoltséget, a 82. § {1)-(2) bekezdésben
felsoroltakért téritési dijat kell fizetnie. Mindez &sszhangban all a korabbi jogszabalyi
hivatkozdsokban foglaltakkal, miszerint ugyanazon képzés esetében az allami (rész)osztondijas
és az Onkoltséges finanszirozasi formaba tartozd képzésekhez valé hozzajutasa azonos 6sszeg
mellett, azaz az egy hallgatdra jutd szakos koltség mellett torténik, amelyet az intézmények a
Kormanyrendelet 1. sz. mellékletében meghatarozott koltségkeretek kozott kotelesek
meghatarozni.

(6) A hivatkozott jogszabalyok alapjan az Egyetem a jelen szabdalyzatban az agazati finanszirozasi

elveknek vald megfelelés érdekében alakitja ki, hatdrozza meg az az 6nkdltségszamitas rendjét.

Kapcsolédo fontosabb jogszabalyok
2.§

A Szabalyzat koveti a hatdlyos kiilsé és bels6 szabalyozasokat és szorosan kapcsolodik azokhoz. A
vonatkozé legfontosabb szabalyozasok és azok alkalmazott roviditései a kbvetkez6k:

(1)

(2)

a) anemzetifelsGoktatasrdl sz6l6 2011, évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.)

b} a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.)

c) a 2011. évi CLXXV. torvény az egyesiilési jogrol, a kdzhasznu jogallasrdl, valamint a civil
szervezetek miikodésérdl és tamogatasarol (Civil torvény)

d) a479/2016. (XIl. 28.) Korm. rendelet a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek
beszamolo készitési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol

e) 389/2016. (XIl. 2.) Korm. rendelet a felsGoktatdsi intézmények alaptevékenységének
finanszirozasarol

f)  2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsGoktatasrol *

g) a nemzeti felsGoktatasrél szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolé 87/2015.(1IvV.9.) Korm. rendelet

h) az Egyetem Szamviteli Politikaja.

A szabdlyzat célja
3.8

Az 0Onkoltségszdmitasi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy részletesen

szabdlyozza az Egyetem mi(ikbdése soran végrzett tevékenységek (termeld, szolgaltato,

értékesit§) tényleges kozvetlen és kozvetett dnkoltségének a meghatarozasat, tovabbd a

Szabalyzat alapjan biztositott az 6nkdltségszamitas belsé és kiils6 ellendrizhetGsége.

Az onkoltségszamitas tobbféle cél érdekében végzett tevékenység, igy kilonodsen

a) a szamviteli teriilettel 6sszefligg6 jogszabalyi elvarasoknak vald kotelezd megfelelés,
valamint

b}y a fels6oktatasi dgazat Onkoltségen alapuld finanszirozasi elvével vald Gsszhang
megteremtése.



(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

A meghatérozott célok megvaldsuldsa érdekében az dnkoltségszamitas rendjének kialakitasa
soran biztositani szilkséges, hogy szakonként, képzési szintenként, munkarend szerint
meghatdrozhatd legyen az egy hallgatora jutd onkoltség féléves Osszege, amely mellett
biztosithato a képzéshez kapcsolddo kozvetlen és kdzvetett koltségek finanszirozdsa, valamint
minden egyéb, az Nftv. 84. § (2) b. pontja ald tartozo oktatdson kivilli alaptevékenység
koltségének, valamint egyéb felmeriils eredményt csokkentd (koltségként el nem szamolhaté)
raforditasok finanszirozasa.

A szabdlyzat célja tovabbd, hogy az Egyetem tulajdondban lév6 vagyon magancélra,
meghatarozott feladat elvégzésére igénybe vevs szamara koteles téritést elirni a felmerils
koltségek figyelembe vételével.

Szabalyzat hatdlya
4.8

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére és
alkalmazottjara, figgetleniil attdl, hogy az alkalmazas alkalmazotti, vagy egyéb jogviszonyban
torténik.

A Szabalyzatot a rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas —ideértve az
adomentes termékértékesitést, és szolgaltatasnyujtast, tovabba eszkdzok sajat eldallitasat is —
esetén kell elkésziteni.

A Szabalyzat rendelkezik az oktatasi és kutatasi tevékenység és az egyéb tevékenységek
koltségeinek eikilonitésérél. Az oktatdsi tevékenység onkoltségének meghatarozasa soran
szakonként, képzési szintenként, munkarend szerint kell meghatdrozni a félévente egy
hallgatdra juté onkoltség osszegét.

A Kancellar felel a felsGoktatasi intézmény gazdasagi, pénziigyi, kontrolling és szamviteli
tevékenységéért, iranyitja e teriileten a miikodést.

A Kancelldr gondoskodik a Szabalyzat elkészitésérdl, aktualizaldsard! és jovahagyja azt.

Az egyetem tevékenysége
5.§

Az Alapit6 Okirat szerint az Egyetem tevékenysége lehet:

a) Alapcél szerinti kozhasznu tevékenység, amely a létrehozdsardl rendelkezd jogszabalyban,
alapitdo okiratdban a szakmai alapfeladataként meghatarozott, valamint a szakmai
alapfeladatai ellatasat eldsegité mas, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység. Az
Egyetem alaptevékenysége az oktatds.

b) Vallalkozasi tevékenység, amely haszonszerzés céljdbél, nem kotelez6en végzett termeld-,
szolgdltato-, értékesitG tevékenység. Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet csak az
alaptevékenységét nem veszélyeztetve végezhet.
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Onkoltségszamitas

6.8

Az dnkoitségszamitas olyan tevékenység, amellyel a szolgdltatas megkezdése el6tt, alatt vagy

befejezése utan megallapithato a szolgaltatds tervezett, illetve tényleges dnkdltsége. Vezetdi

dontések meghozatalahoz elengedhetetlen kévetelmény az idGben torténd adatszolgaltatas, a

tevékenységek onkoltségszamitasa, koltségelemzése.

Az 6nkoltségszamitds célja, hogy informaciét biztositson:

a) az Egyetem altal nyujtott szolgaltatasok, termékek koltségtéritésének meghatarozasahoz,
arképzéséhez, (el6kalkulacio)

b) atevékenység eredményességének megallapitasahoz, (utdkalkulacid)

¢) azinformacidk alapjan lehetévé tegye, megalapozza a vezet6i dontéseket.

Az Egyetem az alkalmazott koltségtéritéseket, eladasi drakat sajat hataskorben dllapitja meg,

figyelembe véve a piaci viszonyokat, lehet6ségeket.

Az oktatas hallgatéi koltségtéritésének Osszegét a Szendtus, vagy a Szenatus felhatalmazdsa

alapjan az Egyetem Rektora és Kancellarja - az dgazati iranymutatdsok figyelembevételével és

szabalyzat kereteiben. Egyéb szolgdltatasok, termékek arait a Kancellar hagyja jova és teszi

kdzzé. Az alkalmazott arak fellilvizsgalatat évente el kell végezni utdkalkulacio alapjan.

Oktatasi szolgaltatas aranak meghatarozasa

7.8

Az Egyetemnek az oktatdsi szolgaltatas arat ugy kell megallapitania, hogy a kapott ellenértékben a
kdltségek megtériiljenek, ugyanakkor a célzott réteg szamdra elérhetd, megfizethetd legyen.

Il. Fejezet
Az onkoltségszamitassal kapcsolatos kovetelmények, alapelvek

Altaldnos Kovetelmények
8.§

Az 6nkoltségszamitassal kapcsolatos kovetelmények:

a) az adatok kell§ id6ben rendelkezésre alljanak,

b) megbizhatoak és kbnnyen attekinthetSek legyenek,

c) biztositsa a kdnyvvitel szamadra a megfelel6 adatbazist,

d) adattartalma és informacié aramlasa szabalyozott legyen.

Kalkulacios alapelvek

9.§

A kalkulacids alapelvek:

a) koltségokozat elve: minden kalkulacids egységre csak annyi koltséget szabad elszamolni,
amennyi az elGaliitasaval kapcsolatosan ténylegesen felmerllt és azzal ok-okozati
Osszefliggésben van.



b) koltségvisel6-képesség elve: az egyes termékek onkéltségébe ezen elv érvényesitésekor a
kozvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy értékorientaltan keriil atterhelésre,
hanem koltséghaszon szamitas fliggvényében az egyikre tobb, a masikra kevesebb jut.

c) koltségvalddisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az utalvanyozgsi
és a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges térvényi elGirasok betartasa, annak
ellengrzése fontos kbvetelménye a pontos, megbizhatd dnkoltségszamitasnak.

d) koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére és a mérleg elkészitését
megelGzGen ismertté valt koltségeket érint§ gazdasagi eseményekre ki kell terjednie.
Valamennyi koltséget figyelembe kell venni lehet6leg integralt adatfeldolgozas
segitségével, egyszeri adatfelvitellel, kiszlirve a halmozédast.

e) kovetkezetesség elve: az Onkoltségszamitas modszere, a kalkuldcié formai és tartalmi
felépitése egy-egy idGszakon beliil llandé legyen, és id&szakok kdzott is csak indokolt
esetben szabad azt megvaltoztatni, killonben nem biztosithato az 6sszehasonlithatdsag.

f) koltségek idGbeli elhataroldsanak elve: Ez a gyakoriatban azt jelenti, hogy az éves
beszamold eredmény-kimutatasaban csak az adott id6szakot érint6 koltségek jelenjenek
meg.

g) kozvetlen koltségként vald elszamolas elStérbe helyezése: minden koltséget — ha
lehetséges — kdzvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja legjobban az
Oonkoltség kiszamitasa soran a tényleges terhelések elvének érvényesilését.

. Fejezet

Onkoltségszamitasi alapfogalmak, koltségek csoportositasa és egyéb meghatarozasok

(1)

(2)

(3)

(5)

Alapfogalmak
10.§

A koltség: a tevékenység érdekében felmerilt valamennyi felhasznalt er6forras pénzben
kifejezett értéke. A koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése, vagy feladat
ellatasa érdekében meril fel.

A kiadas: pénziigyi fogalomként valo értelmezésben pénzeszkdz igénybevételét, - készpénz
vagy szamlapénz- felhasznalasat jelenti.

A raforditds: az id6szakban kibocsatott (értékesitett) eszk0zok és szolgdltatasok bekeriiési
értéke. Nem minden raforditds koltség, de minden kéltség el6bb vagy utdbb raforditas lesz. A
raforditasok tartalmazzak azokat az eréforras raforditasokat is amelyek a miikddése soran a
végzett tevékenységtdl fliggetlenil meriilnek fel.

A koltség és raforditas felmeriilés idGszakat tekintve egybeesik, ha az iddszaki teljesitmények
(termékek, szolgaltatasok) ugyanabban az id6szakban kibocsatasra — értékesitésre kerilinek.

A tevékenység lehet termék elGéllitasa, vagy szolgaltatas teljesitése. Csak olyan eréforras
felhasznalasa mindsul koltségnek, amely pénzben kifejezhets. Pénzértékben kifejezhets a
tevékenység elvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény (személyi juttatasok koltsége),
eszkozfelhasznalds (anyagkoltség, amortizacié, energiakoltség, igénybevett szolgdltatasok
koltségei).



Koltségek csoportositasa
11.§

A koltségek csoportositasa:
a) tevékenység szerint:
i.  alaptevékenység koltségei,
ii. alaptevékenységet kiegészitG tevékenység koltségei.
b) elszédmolds médja szerint:
i kozvetlen koltségek,
ii. kozvetett koltségek.
c) a konywvitelb6l nyert informaciok szerint:
i. koltségnemek,
ii.  koltséghelyek,
iii. koltségviseldk.

Koltségnem
12. §

A koltségnem a koltségek koltség fajtanként torténd osztalyozasa. A koltségeket megjelenési
formajuk (fajtajuk) szerint a szamlatiikor 5. szamlaosztaly 51.-56. szamlacsoportjai szerint kijelolt és
meghatdrozott csoportokban kell elszamolni.

Koltséghely
13. 8§

A koltséghely a koltségek felmerilésének helye, teriiletileg, vagy szervezetileg elhatarolt szervezeti
egység. A koltséghelyen felmerult koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem szamolhaték el
kozvetlenil a termékre, vagy eszkozre, szolgdltatasra. Felmerilésikkor kdzvetlen koltségnek nem
mingsithet&k. Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az elGallitassal, illetve a szolgaltatassal
szoros kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok, felosztas segitségével a kalkuldcids
egységekre atvezetésre keriilnek. A f6kdnyvi nyilvantartdsban szervezeti egységkodok biztositjak a
koltségek elhatarolasat. Az Egyetem nem hasznadlja a 6. és 7. szdmlaosztaly szamlait. A szervezeti
egységek kodja biztositja ezen koltségek elkiilonitését, csoportositasat.

Koltségviseld
14. §

A koltségvisel6: a koltségvisel§ a koltségszamitas targya, az az eszkdz, termék vagy szolgdltatas,
tevékenység, amelyre a koltségek fetmerilésik alkalmaval kézvetlendl elszdmolhatok, amelynek
elGallitasa, teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek. A koltségvisel6re elszamolhato
koltségeket a a projektkédok szerinti nyilvantartas tartalmazza. Az Egyetem nem alkalmazza a 7.
szamlaosztaly szamlait.



Onkoltség
15.§

(1) Az 6nkéltség a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik. Ennek megfeleléen az 6nkoltség
a termék, vagy a szolgdltatds meghatdrozott természetes egységére jutd {eszkdz- és
munkateljesitmény) felhasznalds pénzben kifejezett értéke.

(2) Az 6nkoliségen beliil megkildnboztetjuk:

a) akozvetlen 6nkoltséget,
b) a teljes Onkoltséget.

(3) A kézvetlen dnkéltség kizardlag az adott termék vagy szolgditatds egy egységére bizonyithato
moédon kozvetlend! felmeriilt anyagjellegl raforditasokat és egyéb kozvetlen koltségeket
tartalmazhatja. A kozvetlen koltségek korébe azok a koltségek sorolhatdok, amelyekrdl altalaban
a felmerulés idGpontjaban megallapithato, illetve megfelel6en bizonyithato, hogy milyen
tevékenység elvégzésével, vagy feladat ellatasaval kapcsolatban — milyen mértékben —
merilnek fel.

(4) A kdzvetett kéltségek olyan koltségek, amelyeknél a felmerilés idépontjaban nem allapithatd
meg, hogy melyik tevékenységet, feladatot terhelik. Ezeknél a koltségeknél felmeriléskor
altaldban megallapithatd, hogy hol jelentkeznek (felmeriilési hely). llyen koltségek a kdzponti
iranyitas, a kilonb6z6 funkcionalis szolgdltato egységek koltségei.

Vetitési lap
16. §

A vetitési alap csak természetes mértékegység lehet, és koriltekintéen kell kivalasztani. Ennek
aranyaban lehet felosztani a felmeriilés helyén gyUjtott kozvetett kdltségeket.

Teljes Onkoltség
17. §

A teljes Onkoltség a kozvetlen Onkoltség mellett a termék vagy szolgdltatas egy egységére
kilonboz6 vetitési alapok figyelembevételével felosztott kdzvetett koltségek ardnyos részét is
tartalmazza.

Szervezeti egység kodszama
18. §

A szervezeti egység kodszama a gazdalkodd egységet jeldl6 szam. Az alkalmazott szervezeti egység
kodok jegyzékét a Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.



Projektkod
19. §

Projektkdd az egyes szolgaltatast, tevékenységet jelol6 kodszam. A feladatellatds megkezdése el6tt
a gazdasagi igazgato hatdrozza meg, mint egyedi azonositot a koltségek csoportositdsahoz.
Az alkalmazott projektkodok jegyzékét a Szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

Koltségfelosztas, koltség hozzarendelés
20.§

Koltségfelosztas, koltség hozzarendelés: az a folyamat, amelynek keretén belll a kozvetett
koltségeket valamilyen modszertan segitségével (jellemz6en potlékold kalkulaciéd alapjan,
kiilonboz6 vetitési alapok, koltségjellemzék) utdlag a koltségviselSkre, a kalkuldciotdrgyara
terheljik.

Kalkulacio
21. 8§

Kalkulacié: olyan miiszaki-gazdasdgi tevékenység, gazdasagi szamitas, amely valamely tevékenység
végzésének, termék vagy szolgdltatds létrehozasdnak tervezett vagy tényleges eréforrds igényét
szamba veszi, 6sszegzi, méri annak eredményességét.

ElSkalkulacio
22. 8§

(1) A tevékenység, szolgaltatas megkezdését minden esetben a projektkod kiaddsa el6zi meg,
melynek el6feltétele az el6kalkuldcié megléte.

(2) A projektkod kiaddsa el6tt a tevékenység, szolgaltatas nem kezd6dhet meg, arra kifizetés nem
teljesithet6. A projektkodok kiadasaért, folyamatos karbantartasaért és az el6kalkulacio
meglétéért a gazdasagi igazgato a felelds.

Szamlaosztaly
23.§

A koltségek kdnyvviteli elszamolasa szerint az eszkdzok eldallitasa, a szolgdltatasok teljesitése a
tevékenység végzése soran felmerilt koltségek elszamolasara — a szamlarendben rogzitetteknek
megfelel6en —az 5. szamlaosztaly szolgdl. Az 5. szdmlaosztaly a koltségeket koltség nemek szerinti
csoportositdsban tartalmazza. A f6konyvi elszdmoldas biztositja szervezeti egységkodok,
projektkédok, amely alapja az utokalkulacios adatbazisnak.



V. Fejezet
Onkoltségszamitas, Koltségfelosztas

Az onkoltségszamitasi kalkulacio fajtai, az onkoltség megallapitasanak médszere, a

koltségfelosztas szabalyai
24. §

(1) Az Egyetemen alkalmazott 6nkoltség-szamitasi kalkuldcids formak a kdvetkezok:

(2)

(3)

(4)

a)

b)

c)

Elékalkulacio: (el6zetes, tervezett 6nkoltség) az a m(iszaki, gazdasagi tevékenység,
amellyel a szolgaltatas, termelés, értékesités) megkezdése el6tt meghatarozzak valamely
termék, szolgaitatas tervezett onkoltségét. Elbkalkulalt onkoltség a koltségtérités,
értékesitési ar megallapitasanak alapja. Az el6kalkulacio adatbazisa a megel&zé év
tényadata. Ha ez nem all rendelkezésre tdmpont lehet miiszaki tervadat, illetve
normativa.

Utdkalkuldcio: (utélagos onkoltség) az a miiszaki, gazdasdgi tevékenység, melynek
segitségével az egyes tevékenységek, szolgaltatas befejezését kdvetben hatdarozhatdé meg
annak 6nkoltsége. Kotelez6 utdkalkulaciét késziteni minden olyan tevékenységre, amelyre
el6kalkulacio készul.

Az ut6kalkulacid alapjan mérhetd a koltségek- raforditdsok megtériilése, és az alkalmazott
arak, koltségtéritések esetleges korrekcidjanak igénye.

Az el6- és utokalkulacio kozotti 6sszhangot biztositja, hogy hogy az Egyetem mindkettGre
ugyanazt a sémat alkalmazza.

Az 6nkoltség megallapitasanak modszere lehet:

a)

b)

c)

egyszer( osztokalkulacié, amely soran a ténykoltségeket a hozzarendelhet§ tény
mennyiségek aranyaban osztjuk fel. Osztdkalkulacioval kell megallapitani az egyes
kalkuldcids egység, a termék vagy szolgaltatas kozvetlen onkoltségét az el6- és
utokalkulacid sorén,

potlékold kalkuldciot hasznalunk elé- és utdkalkuldcio soran gazdasagi elemzésekhez és
dontésekhez a kdzvetlen dnkoltség, a teljes onkdltség, az eladasi ar megallapitasahoz
bazisadatok felhasznaldsa esetén,

idGszaki, id6szakonként témakhoz k6tott kalkulacid.

A koltségfelosztas szerint a kdzvetlen dnkoltséget az utdkalkuldcio sordn a f6konyvi kdnyvelés

adataibol kigy(jtott egyszer( osztokalkuldcioval egy-egy kalkuldcios egységre allapitjuk meg. A
teljes Onkoltség megallapitasahoz a kozvetett koltségeket az egyes szolgaltatasok esetében
jelen szabalyzatban rogzitett médszerrel kalkulaljuk.



V. Fejezet
A kalkulacids séma, a kalkulacios koltségtényez6k tartalma

A kalkulaciés séma
25.§

A kalkulacids séma az 6nkoltségszamitas targyara vonatkozdan tartalmazza azokat a kdltségeket,
melyek:

a) atermék elGallitasa, a szolgdltatas nyujtasa soran kdzvetlenil folmeriinek,

b) az elddllitassal, a szolgdltatasnyujtassal bizonyithatoan szoros kapcsolatban vannak,

¢) atermékre, szolgaltatasra megfelelé mutatdk segitségével elszamolhatok.

Koézvetlen koltségek
26.§

(1) Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen dnkoltségét a kalkulacios séma szerinti részletezéshen
kell kiszamitani:

a) kozvetlenil elszamolhatd személyi juttatdsok; tevékenység, szolgaltatas teljesitése
valamint a termék elGallitasa érdekében felmeriilt személyi juttatasok a kalkulacios
egység terhére kozvetleniil elszamolhatodk.

b) kozvetlenil elszamolhaté személyi juttatasokhoz kapcsol6dd munkaadot terheld
jarulékok és szocialis hozzajaruldsi ado; tevékenység,

c) kozvetleniil elszamolhato dologi kiadasok;

i.  kozvetlen anyagok (szakmai anyagok, kényvek, irodaszerek, tisztitoszerek stb.);
ii.  akozvetlenil elszamolt igénybevett szolgdltatasok (bérleti dij, részvételi dijak,
regisztracios dij, kikuldetési dij stb.);
iii. vallaikozdi dijak,
iv.  ésegyéb kozvetlen koltségek (egyéb szolgaltatasok, kilonféle egyéb kiadasok,
befizetések).
d) egyéb kozvetlen koltségek.
(2) Az (1) bekezdésben felsoroltak egyiitt a kdzvetlen 6nkoltséget jelentik.

Koézvetett koltségek
27.§

A kozvetett koltségek az egyetem kalkulacios egységre kdzvetlenil nem elszamolhaté miikddési

kiadasainak 6sszessége. A kdzvetett koltségek az onkoltségszamitas folyamataban a kalkulacios
egységekre keriilnek raosztasra a jelen szabalyzatban rogzitett kalkulacios sémak szerint.
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(1) A kalkuldcios id6szak kalkulacids egységenként eltér6 lehet, szolgdltatasndl a tevékenység
kezdetétSl a befejezéséig terjedd idGtartam. Az id6pontok szabalyozasanal figyelembe kell

(2)

Az 6nkoltségszamitds targya, a célok és a kalkulacios sémak részletes meghatarozasa

(1)

VI. Fejezet

Az onkoltségszamitas készitésének idépontjai

Id6pontok
28.§

venni a tevékenység jellegét, sajatossagait.

Az utdkalkulacid alapjan készllé onkoltségszamitast legkésébb az éves zarlati tevékenység
keretében el kell végezni. Az uzleti év forduldnapjara az utdkalkuldcio készités legkésébbi
id6pontja a beszamold készitésének napjatol szamitott 45 nap. Evkdzben egy-egy szolgéltatas
nyujtasanak befejezédésekor, a kzvetlen koltségek elszamolasanak idGszakat kdvetSen akar
havonta vagy negyedévente is késziilhet utdkalkulacié bels§ felhasznalds, jovedelmez&ség

vizsgalat céljabol.

VIl. Fejezet

Onkoltségszamitasa targya
29.§

Az 6nkoltségszamitas targya:

Szolgaltatas megnevezése

1.

2.

fels6oktatdsi képzés (alapfeladat)
tanfolyami képzés

sajat szervezésl rendezvény, konferencia,
egyéb szolgaltatasi tevékenységre
vonatkozo kalkulacié

szallashely értékesités
apartman)

(kollégiumi,

ingatlan bérbeadds

fénymasolas

gép-, mlszer bérbeadas, kdlcsonzés
terembérlés, mlterem bérlés

kdnyvtari szolgaltatasok
beiratkozas

tagsagi dij
napijegy

késedelmi dj

Kalkulacios egység
Ft/tanuimanyi félév/hallgaté
Ft/tanfolyami haligatd

Ft/résztvevé

Ft/kollégiumi agy, apartman/nap

Ft/m?/id6szak
Ft/ db
Ft/db/nap

Ft/terem/éra

Ft/f6
Ft/f6/év
Ft/nap
Ft/nap



10.
11.
12.

(2)

(3)

(4)

(5)

fotdnyomtatas Ft/fm
K+F+1 vallalkozasi tevékenység Ft/projekt

kozérdek(i adatok kérelemre t6rténd Ft/oldal
kozlésével kapcsolatos szolgdltatds

FelsGoktatasi képzés (és koltségtéritéses oktatds, tovabbképzés)

a) Az onkoltség megallapitasa el6kalkulacioval torténik.

b) A koltségtéritéses képzésben részt vevs hallgatokra vonatkozdan félévente, a tanuimanyi
év megkezdése el6tt keriil sor a kalkulacié elkészitésére. Uj képzés esetén a képzésre vald
jelentkezési hataridGig kell a kalkuldciot elkésziteni.

c) Alezért naptari évet kdvet6en az elGkalkulacidval azonos formaban kell az utdkalkulaciét
elkésziteni, legkésibb a 28.§ - ban meghatarozott id6pontig.

d) FelelGs:

= a pgazdasagi igazgatd az oktatdsi szervezeti egységek vezetGivel
egyuttmiikddve.

e} A kalkuldcié sémadjat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

Tanfolyami képzés, egyéb képzés, vizsgaztatas

a) Tanfolyami képzés esetén a képzésre torténd jelentkezés meghirdetése elétt a tanfolyam
szervezBje koteles elGkalkulaciot késziteni és a Gazdasagi Igazgatosaggal egyeztetni.

b) A tanfolyam lezarasat kdvetden utdkalkulacio késziil az el6kalkulaciéval azonos
tartalommat.

c) Az utdkalkulacid elkészités hatarideje a tanfolyam lezarasat kovets hd utolsé munkanapja.

d} FelelGs

= a Gazdasagi Igazgatosag a képzés, tanfolyam, vizsga szervezésével megbizott
személlyel a egyuttm(ikodve
e) A kalkulacié sémadjat a 4.a és 4.b. szamu mellékletek tartalmazza.

Sajat szervezés( rendezvény, konferencia, egyéb szolgdltatasi tevékenység
a) Sajat szervezésli rendezvény, konferencia, egyéb szolgaltatasi tevékenységre torténd
jelentkezés meghirdetése eldtt a tanfolyam, szolgaltatds szervez@je koteles elSkalkulaciot
késziteni és a Gazdasagi Igazgatdsaggal egyeztetni.
b) A tanfolyam lezarasat kovetGen utokalkulacio készil az elékalkulaciéval azonos
tartalommal.
c) Az utokalkulacio elkészités hatarideje a tanfolyam lezardsat kdéveté hé utolsé munkanapja.
d) FelelGs:
= a Gazdasagi Igazgatosag a rendezvény, konferencia, egyéb szolgaltatas
szervezésével megbizott személlyel egylittmikodve
e) A kalkulacio sémajat az 5. szamu. melléklet tartalmazza.
Szallashely értékesités (kollégiumi, apartman):
a) Az 6nkoltség megallapitasa elGkalkulacidval torténik, melyet a Gazdasagi Igazgatdsag
készit el.
b) Alezart naptari évet kovetGen az elGkalkulacidval azonos formaban kell az utokalkulaciot
elkésziteni, legkésébb a 28.§-ban meghatdrozott idépontig.
c) Felelds:
= Gazdasagi Igazgatosag a Campus Igazgatosaggal egyiittmiikodve
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d) A kalkulaciés sémat a 6. sz. melléklet tartatmazza.
(6) Ingatlan bérbeadas:

a) Az onkdltség megaéllapitasa elGkalkulacioval torténik, melyet a Gazdasagi Igazgatdsag
készit el.

b) Alezart naptari évet kovetden az elékalkulaciéval azonos formaban kell az utékalkulaciot
elkésziteni, legkésSbb a 28.§-ban meghatarozott id6pontig.

c) Felelds:

= Gazdasagi lgazgatdsag a Campus Igazgatosaggal egyuttmiikodve

d) A kalkulaciés sémat a 7. sz. melléklet tartalmazza.
(7) Fénymasolas:

a) Az onkoltség megallapitasa elGkalkuldcioval torténik, melyet a Gazdasagi Igazgatdsag
készit el a fénymasolasi szolgaltatast nyljtani tervezd szervezeti egység vezetSjének
kezdeményezésére, vele egyiittmiikodésben.

b) A lezart naptari évet kdvetden az el6kalkulaciéval azonos formaban kell az utokalkulaciot
elkésziteni, legkésébb a 28.§-ban meghatarozott idépontig.

c) Felel@s:

= Gazdasagi Igazgatosag a szolgaltatast nydjtd szervezeti egység vezetSjével
egyuttmikodve

d) A kalkulacios sémat a 8. sz. melléklet tartalmazza.

(8) Gép-, mdszer bérbeadas, kdlcsonzés:

a) Az onkoltség megallapitasa el6kalkulacioval torténik, melyet a Gazdasagi Igazgatdsag
készit el az eseti bérbeadasi, kdlcsOnzési szolgaltatast nydjtani tervezd szervezeti egység
vezetdjének kezdeményezésére, vele egyluttmikodeésben.

b) Alezart naptari évet kbvetden az elGkalkulaciéval azonos formaban kell az utékalkulaciét
elkésziteni, legkésébb a 28.§-ban meghatarozott id6pontig.

¢) FelelGs:

- Gazdasdgi Igazgatosag a szolgaltatast nyljtd szervezeti egység vezetGjével
egyuttmiikodve

d) A kalkulacios sémat a 9. sz. melléklet tartalmazza.

(9) Terembeérlettel, miiterembérlettel kapcsolatos szolgaltatas:

a) Az 6nkoltség megallapitasa elSkatkulacioval torténik.

b} Alezart naptari évet kovetSen az el6kalkulacioval azonos formaban kell az utékalkulaciot
elkésziteni, legkésGbb a 28.§-ban meghatarozott idépontig.

a. Felel6s:

= Gazdasdgi Igazgatdsag a Campus Igazgatdsaggal egyuttmiikddve
b. Akalkuldcio sémat a 10. sz. meliéklet tartalmazza.
(10)Konyvtari szolgaltatas:
a) Az onkoltség megallapitasa elGkalkulacioval torténik, melyet a Gazdasagi Igazgatosag
készit el a konyvtar vezetGjének kezdeményezésére, vele egyiittmiikodésben.
b) Alezart naptari évet kbvetben az elGkalkulacidval azonos formaban kel az utékalkuldciét

elkésziteni, legkésGbb a 28.§-ban meghatarozott id6pontig.
c) Felel6s:

= Gazdasdgi Igazgatosdg a szolgdltatdst nyujté szervezeti egység vezet§jével
egyuttmikodve
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d) A kalkulaciés sémat a 11. sz. mellékletek tartalmazzak.
(11)Fotonyomtatas
a) Az Onkoltség megdllapitasa el6kalkuldcioval torténik, melyet a Gazdasagi Igazgatosag
készit el.
b) A lezart naptari évet kbvetSen az elékalkulacidval azonos formaban kell az utdkalkulaciot
elkésziteni, legkésébb a 28.8-ban meghatdrozott idpontig.
c) FelelGs:
- Gazdasagi Igazgatosag a szolgdltatas végz8 szervezeti egységgel |
egylttmikodve
d) A kalkuldcios sémat a 12. sz. melléklet tartalmazza.
(12)K+F+1 vallalkozasi tevékenység
a) A K+F+lvallalkozasi tevékenység esetén a projekt meginditasa el6tt a projektgazda az
Innovacios Kézponttal egyuttmiikodve koteles elGkalkulaciot késziteni és a Gazdasagi
lgazgatdsaggal egyeztetni.
b) A projekt lezarasat kdvetden utdkalkulacio készil az el6kalkulaciéval azonos tartalommal.

c) Az utdkalkulacio elkészités hatarideje a projekt lezarasat kovetd hoé utolsé munkanapja.
d) Felelgs

= a Gazdasagi Igazgatosag a projektgazdaval egyittm(ikodve

e) A kalkulaciés sémat a 13. sz. melléklet tartalmazza.

(13)Kozérdek(i adatok kérelemre torténd kozlésével kapcsolatos szolgaltatas:

a) Amennyiben az Egyetem az adatok kérelemre torténd szolgaltatasa esetén a kérelemben
foglalt adatok kozlésével (ideértve a masoldst és az adatok meghatdrozott szempontok
szerinti elGallitasat is) osszefuggésben felmerilt koltséggel kapcsolatban téritési dijat
allapit meg, annak 6nkoltségét a jelen szabdlyzat szerint kell meghatarozni.

b) Az 6nkoltség megallapitasa el6kalkulacioval torténik, melyet a Gazdasagi Igazgatosag
készit el.

c) FelelGs:

= Gazdasagi Igazgatdsag a kozérdek(i adat kiadasaval kapcsolatos feladatok
ellatasaval érintett szervezeti egységek vezetSivel egylittmikodve

d) A kalkulaciés sémat a 14. sz. melléklet tartalmazza.

VIIl. Fejezet
Zaro rendelkezések

Hatdlyba lépés
29.§

A jelen Szabalyzat az alairasa napjan lép hatdlyba, s ezzel egyidejiileg hatalyat vesziti a 7/2019.
(X11.20.) szamu kancellari utasitdssal, jelen targyban kiadott szabalyzat.

Budapest, 2020. november 02.
dr. Nagy Zsombor _ \\,_SEL
kancellar fAT R

[
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Szervezeti egység kodok

1. szamu melléklet az Onkoltségszamitasi szabalyzathoz

1.szint 2. szint 3. szint 4.szint
Animacié BA
Animacid A01010 — 200018
Animacio MA A0101M
] Fotografia BA 02B
Fotogréfia A01020 B — a
Fotografia MA A0102M
Média Intézet | A01000 i . Média Design BA A0103B
Média Design A01030 — ‘g DL
Média Design MA A0103M
Tervezdgrafika BA 4B
Tervezdgrafika A01040 ”g - 200
Tervezbgrafika MA A0104M
Média - Kutatdcsoport A010KO0
Formatervezés BA
Formatervezés A02010 ” AQ20L8
Formatervezés MA A0201M
) ) Targyalkotds BA AQ0202B
. , Targyalkotas A02020 [ BY -
Design Intézet | A02000 Targyalkotas MA A0202M
. Textiltervezd BA A02038B
Textiltervez6 A02030 - —
Textiltervezé MA A0203M
Design - Kutatécsoport A020KO
> e
T i EpitdmUvesz BA AQ0301B
& P . Epitédmiivesz A03010 ,p, T,
o A00000 | Epiteszeti A03000 Epitédmtivesz MA A0301M
3 Intézet Ehitémiivész -
= EpltorTluvesz AO30KO
Kutatdcsoport
Design- és
, , miivészetelmélet BA A0401B
Design- és miivészetelmélet | A04010 —
Design- és
mivészetelmélet MA A0401M
Designkultura A04020 | Designkulttra BA A04028
Designetmélet A04030 | Designelmélet MA A0403M
Elméleti Intézet | A04000 Design- és
Design- és vizualismUvészetelmélet
vizualismiivészetelmélet A04040 | MA A0404M
Elméleti - Kutatdcsoport A040KO0
MUKUME_Kultura- és
MUKUME_Kultura- és Muzeumi menedzsment
Muzeumi menedzsment szakiranyu
szakirdnyu tovabbképzés A04050 | tovabbképzés A0405T
) Phd A05010 | Phd AO501P
Doktori Isklola | AO5000
DLA A05020 | DLA A0502D
Divatmdihely T01000
SzévOmuhely T02000
Kétémiihely TO3000
B&rmdhely 704000
= Otvésmiihely | T05000
@ p
3 | 1ooooo | Modellezd T06000
w m(hely
™ Autés mihely | 707000
Faipari mihely | T08000
Nyomomiuhely | T09000
) T10000
mihely




Uveg mihely | T11000
Gipsz miihely T12000
Digitalis
targyalkoto T13000
labor
Mfdla T14000
miitermek
Fotd mitermek | T15000
Gr?flkal 716000
miihelyek
Gk Lab-ok 101010
zakmai
, 101000 | Médszertani kbzpont 101020
egységek
5 Playground 101030
§ Projekt Iroda 102010
a Fejlesztési Palyazati iroda 102020
o ; 102000 =
@ |100000 |egységek Inkubdciés és techtranszfer
= : 102030
% iroda
§ MOME Open 103010
- i Premome 103020
Operativ 103000 f——
egységek Titkarsag 103030
Ugyviteli Iroda 103040
Rektori Kabinet | KO1000 | Global Iroda K01010
Brand Iroda K02000
Kancellari
Kabinet K04000
P
o Gazdasagi
L o K05000
o Igazgatdsag
- Cl makadési kdltség K06010
Takaritasi szolgaltatas K06020
Vagyonvédelmi szolgaltatas | KO6030
Logisztikai szolgaltatas K06040
Oktatastechnikai tamogatas | KO6050
KO0000 Karbantartas K06060
Campus (06000 Gondnoksag, kertészet K06070
Igazgatdsag Egyetemi felhalmozasi K06080
kiadasok
Koziizemi koltségek K06090
Informatikai szolgaltatasok | K0O6100
Telek,omnfumkacnos K06110
szolgaltatasok
Egyet’emu miikodési egyéb K06120
koltség
TIK K07000
Konyvtar K08000
Jogi Iroda K09000
HOK | HO0000

A szervezeti egység kddok korének bévitésére az Egyetem gazdasagi igazgatdja jogosult.
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2. szamu melléklet az Onkdltségszamitdsi szabalyzathoz

Projekt kod csoportok

1. szint 2. szint 3. szint
. s . Alaptevékenység tamogatdsa | K11000 | név | K11001-t6l
Koltségvetési tamogatas | K10000 — - - =
Céltamogatas K12000 | név | K12001-t6l
EU-s P11000 | név | P11001-t6}
NKA P12000 { név | P12001-t6l
Palyazatok P10000 Egyéb hazai P13000 | név | P13001-t5l

Nemzetkozi (SH, ERASMUS is) | P14000 { név | P14001-t6I
Alabontottak: Diplomafiim,

DKK P15000 | név | P15001-t6!
. kulsés R11000 | név | R11001-t6I
Projektek R10000
belsds R12000 | név | R12001-t6lI
Tanfolyamok T10000 név | T10001-t6l
Alapok L10000 név | L10001-t6!
kulsés F11000 | név | F11001-t61
K+F+!| kurzusok F10000
belsGs F12000 | név | F12001-t6I
infrastuktura H11000 | név | H11001-t61
Kapacitaskihasznalas H10000 | éplilet H12000 | név | H12001-t6I
eszkdzhaszn. H13000 | név | H13001-t6|
Ponton Galéria POS000

A projektkodok korének bévitésére az Egyetem gazdasagi igazgatdja jogosult.
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3. szamu melléklet az Onkoltségszamitasi szabalyzathoz

Szolgaltatas megnevezése Kalkulacios egység
felsGoktatasi képzés (alapfeladat) Ft/tanulmanyi félév/hallgato

Az Egyetem koltségek felosztdsa szervezeti egységek alapjan:

1 Szakok kozvetlen koltségei
2 Oktatasi szervezeti egységek kozvetett koltségei
- Akadémia

- Design Intézet,

- Média Intézet,

- Epitészeti Intézet,
- Elméleti Intézet,

- Doktori Iskola.

3 Technolégia Park oktatasra vonatkozd kozvetett koltségei (gyakorlati oktatds)

4 Innovacids Kozpont oktatdshoz kotott kozvetett koltségei (K+F+1 kurzusok,
projektek)

5 Kdzponti szervezeti egységek koltségei

- Rektori Kabinet,

- Kancellari lroda,

- Brand Iroda,

- Konyvtar,

- Tanulmdnyi Informacios Kézpont, (TIK)
- Gazdasagi lgazgatdsag,

- Campus lgazgatosag:

= Campus lgazgatosag miikodési koltségei

= Campus lizemeltetéséhez igénybe vett szolgéltatasok  (k6zmdj,
telekommunikacio)

= Kollégiumi koltségek
6 Hallgatoi képviselet
7 Hallgatdi juttatasok
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Szakok megnevezése:

DESIGN

A A O

N

m

EPITESZET

MEDIA
9.

10.
11.
12.

ELMELET

13.

© 0 N O

ELMELET

10.
11.
12.

Alapképzés

formatervezés

targyalkotas

targyalkotas - fémmiivesség
targyalkotas - keramiatervezés
targyalkotas - tivegtervezés
keramiatervezés

textiltervezés

épitémivészet

animacié
fotografia
média design

tervezégrafika

design kultara

Mesterképzés

divat- és textiltervezés
ékszertervezés- és fémmiivesség
formatervezé miivész

kerdmiatervezés

épitémlivész

animacié
fotografia
média design

tervezégrafika

designelmélet
design- és miivészetmenedzsment

design- és vizudlismiivészet-tanar
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Kalkulaciés 1épések:

1. Uzemeltetési kdltségek teriiletaranyos, létszamaranyos felosztasa az egyetem szervezeti
egységeire

2. Kozponti szervezeti egységek, TechPark, Innovacios Kozpont koltségeinek allokalasa az
oktatdsi szervezeti egységekre hallgatoi létszam aranyaban.

3. Oktatdsi szervezeti egységre kozvetlenil elszamolt koltségek kimutatasa.
4. Egy hallgatéra esé koltség meghatarozdsa hallgatoi 1étszam ardnyosan torténik.

Koltségtérités meghatarozdsa soran az Egyetem a piaci viszonyok figyelembevételével jogosult
a jelen séma alapjan kalkulalt koltségtsl eltérd, azt meghaladd mértékil téritési dijat
megallapitani.



4. szamu meliéklet az Onkoltségszamitdsi szabdlyzathoz
4. a szamu melléklet: Tanfolyami képzés, egyéb képzés AKKREDITALT KEPZES ESETEN

Szolgdltatdas megnevezése Kalkulacios egység
tanfolyami képzés, egyéb képzés Ft/tanfolyami hallgato
Kalkulacids Iépések:

1. Tanfolyami, képzési koltségvetés osszeallitdsa
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KEPZESI ELOKALKULACIOS LAP

BEVETEL ]Tm(ségér netto | egyseg db Gsszeg megjegyzés
OSSZESEN - Ft |bruto osszeg
bevékl netty l 5% [
bevéll AFA - Ft|Ha nem 27% afas a bevétel, egyezeeni kel a Gl-vel
KOZVETLEN KOLTSEGEK egységar netto | egység db dsszeg megjegyzés
Személyi kiadasok dsszesen (brutté sszeg!) - Ft fbrutt dsszeg
projekimenedzsment 1 - Ft| v 3 oy_rmgbizis Teztdes.
Emablelds| 1 e Fit)| RS -
okia® 1. oradia 1 JFt| v e
oklab 2. éradia 1 -Ft 2 2
oktab 3. dradja 1 -Ft L . MEgRIzAT ATO0ES
képzésszervezd 1 -Ft
izletejloszb (sales) 1 -Ft .mogd
kommunikacio és marketing 1 SFt| WM o _eghe
pénziigyl munkatars 1 -Ft u-ﬁ. -meg
szakmai menedzsment| 1 & P _megpahs vabdes
szocialis hozzajaruiis_megbias (SZOCHO)_15,5% - Ft azalap 15.5%-a
szocidfs hozzajarulas_megbizas (SZOCHO)_15,5% - Ft |az alap 90%-nak a 15,5%-a
szakképzési hozzajrulas_1,5% - Ft jazalap 1,5%-a
reprezentacios koliség 1 - Ft jbrudd 6sszeget keriink
ajandek 1 - Ft |brufi 6sszeget kérlink
szocials hozzajarulas_{SZOCHO)_15,5% - F1 18,29 % az alap ulan
15% SZJA - ermészebeni jutals utn (SZJA) - F1 }17.70% az alap utin
Dologi kiadasok osszesen (nettd Gsszegl) - Ft {brui osszeg
projekimensdzsment, Bmaklelds 1 - Ft céges, szamias!
okiab 1. oradia 1 - Ft céges, szamias!
oktab 2. oradia 1 - Ft céges, szamias!
oktab 3. oradja 1 - Ft céges, szamias!
oktab 4. éradja i - Ft céges, szamias!
oklab 5. oradia 1 - Ft céges, szamias!
szakmai menedzsment 1 1 -Ft céges, szamias!
szakmai menedzsment 2 1 - Ft céges, szamias!
képzésszervezd 1 - Ft céges, szamias!
Uzletiejleszid (sales) 1 -Ft céges, szamias!
ke kacio és marketing 1 -Ft céges, szamias!
pénzugyi munkatars 1 - Ft céges, szamias!
szakmai menedzsment] 1 - Ft céges, szamias!
gépkocsi koliségeries 1 - Ft céges, szamias!
kisériekil eszkoz (papir, i) 1 - Ft céges, szamis!
eszkoz (lapbp, projekior, sb.) 1 -Ft céges, szamias!
akkrediticios kolség 1 - Ft céges, szamias!
graikus 1 - Ft céges, szamias!
honlap 1 - Ft céges, szamias!
s 1 - Ft céges, szamias!
fechnikus 1 - Ft céges, szamias!
videos 1 - Ft céges, szamias!
oklevél, nyomda 1 - Ft céges, szamias!
anyagkolség 1 - Ft céges, szamias!
keremhasznalat] 1 - Ft céges, szamias!
egyeb 1 - Ft céges, szamias!
AFA] - Ft]27% az ak {bevéwl AF A-javal egyeni)
Techpark eszkozh alat 5111
MOME mikodési koltsag + TechPark kltség 15,0% - Ft |A 15%-bol a TechPark max. 5%-ra jogosuit!
Szoiidaritasi/Valsag alap 5,0% - Ft
MOME képzési mitkodtetési és fejlesztési atap 10,0% - Ft [0-10%??

XY Petri Zsolt
képzés szakmai vezetije IK igazgatd

Hallgatdi létszdm meghatarozasa

Tanfolyami hallgatéra esé koltség megallapitasa
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4. b szamu melléklet: Tanfolyami képzés, egyéb képzés NEM AKKREDITALT KEPZES ESETEN

Szolgaltatds megnevezése
tanfolyami képzés, egyéb képzés
Kalkulaciés lépések:

Kalkulacids egység
Ft/tanfolyami hallgato

1. Tanfolyami, képzési koltségvetés dsszeallitdsa

KEPZESI ELOKALKULACIOS LAP

BEVETEL egyseégar netto | egyseg db Ssszeg megjegyzes
B S ORI L e o D e
-3 e B T e i - = _‘,JS_ Lm L [ Rt - TEER o
eivelel i (AFA mentes)| | - Pt L
bevérel (AFA menbs)l I - FL
KOZVETLEN KOLTSEGEK egységdb | Sssze megjegyzés
S élyi kiadasok & {bruttd & al) - Ft fbrutt dsszeg
projekimenedzsment| 1 -Ft + t ¥ TUwY regizae mez00s
Emaklelds| 1 LFy | w0 starezon me oot piresd v =
okiab 1. éradia 1 L] W= RS A e iy e
oktald 2. 6radia 1 -Ft bt g nzeey
oklab 3. oradia 1 “Al Ty e ton awzdoes
képzésszervezd 1 -FL| v e+ modosta L
Getejeszb (sales) 1 TR | o s g s oo |
kommunikacio és markeing 1 SFpf MOuE = =
pénzugyi munkatars| 1 P Lo sy, bt w e mvon |
szakmai menedzsment 1 TFL || MOWE swairazo 5o mbooutan, s raga vy megties merhlt
szodals hozzajarulas_megbizas (SZOCHQ)_15.5% - F1 |az alap 15.5%-a
szodals hozzajarulas_megbizas (SZOCHO)_15,5% - Ft |az alap 90%-nak a 15,5%-a
szakképzési hozzajarulas_1,5% - Ft Jaz alap 1.5%-a
reprezentacids kdiiseg [ 1 - Ft |brut 6sszeget kerink
ajandex| [ 1 - Fi [brutth 6sszeget kérunk
szoddlis hozzajarulas (SZOCHO)_15,5% - F1 [18,28 % az aap utin
15% SZJA - ermé i jutialds utan (SZJA) - F1|17,70% az alap utn
Dologi kiada sok 8sszesen (brutté Gsszeg!) - Ft |brutt dsszeq
projekimenedzsment, emaklelds| i -Ft céges, szarmlas, atds dsszeg!
oktab 1. oradja 1 -F oéges, szamias, afs Gsszeg!
oklab 2. oradia 1 - Ft céges, szamias, afis osszeg!
okiad 3. oradia: 1 - Ft céges, szamias, afds sszeg!
okiab 4. oradija 1 - Ft céges, szarmlas, afas Gsszeg!
okia® 5. dradija U -Ft oéges, szamlas, afas 6sszeg!
szakmai 1 1 -F céges, szamlas, afhs 6sszeq!
szakmai menedzsment 2 1 -Ft céges, szamlas, afas Osszeg!
képzésszervezd 1 - Ft céges, szamlas, afas 6sszeg!
uzletlejleszid (sales) 1 - Ft céges, szamlas, afas dsszeg!
kommunikacio és markeing 1 - Ft céges, szamlas, afas dsszeg!
pénzigyi munkatars 1 - Ft céges, szamias, afs Gsszeg!
szakmai menedzsment] 1 -Fl céges, szamlas, afas dsszeq!
qgépkocsi kolisegeries 1 - Fl céges, szamlas, afds osszeg'
kisér ek eszkdz (papr, i} 1 - Ft oéges, szamlas, afds osszeg!
8szkoz (lapiop, projekkor, stb.) 1 -Ft céges, szamlas, afas osszeq!
akkreditacios koliség i) - Ft céges, szamias, afds osszeg!
grafkus 1 - Ft céges, szamlas, afds osszeg!
honlap 1 - Ft céges, szamlas, afas osszeg!
bls 1 - Ft céges, szamias, alas Osszeg!
lechnikus| 1 - Ft céges, szamias, alds osszeg!
videds i - Ft céges, s2amias, afas osszeg!
oklevél, nyomda 1 -FL céges, sz2anlas, afis dsszeg!
anyagkoliség 1 - Ft oeges, szarlas, afds osszeg!
eremhasznalall 1 -Ft oéges, szamlas, afas dsszeg!
egyeb 1 - Ft céges, szamias, afas osszeq!
Techpark esz2kozhasznélat - Ft
MOME mikodési koltség + TechPark kaitség 15,0% - Ft |A15%-bol a TechPark max. 5%-ra jogosult!
SzolidaritasiValsag alap 5.0% - Ft
MOME képzési mikddtetési és fej i alap 10,0% - Ft |0-10%7?

PR o S i e o e 1

XY
képzés szakmai vezeldie

2. Hallgatéi létszam meghatdrozasa

Petri Zsolt
1K igazgal

3. Tanfolyami hallgatéra es6 koltség megallapitasa
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5. szamu melléklet az Onkoltségszamitasi szabalyzathoz

Szolgaltatas megnevezése Kalkulacids egység
sajat szervezés(i rendezvény, konferencia, Ft/résztvevd
egyéb szolgaltatasi tevékenységre vonatkozo

kalkulacié

Kalkulacids lépések:

1. Sajat szervezés(i rendezvényre, konferencidra, egyéb szolgaltatasi tevékenységre
vonatkozo koltségvetés osszeallitasanak kalkulacids lapja

BELSO RENDEZVENYEK KOLTSEGKALKULACIOS LAPJA

KOZVETLEN KOLTSEGEK egységar nettd | egység db dsszeg megjegyzés
Személyi kiadasok 8sszesen - Ft |bruttd 6sszeq
1 projekimenedzsment i - Ft MOME alkaim azott X killsgs:
2 Bmafeleids 1 -Ft MOME alkalm azott X kiilsds:
3 oktab 1. éradija 1 -Ft MOME alkalm azott X killsgs:
5 oktab 2. oradija 1 -Ft MOME alkalm azott killsds: x
[} oktat 3. oradija 1 -Ft MOME alkalm azott kills0s: X
7 képzésszervezd 1 Ft MOME alkalm azott kiils6s: X
8 Uzletejlesz® (sales) 1 -Ft MOME alkalm azott kiilsds:
8 kommunikacio és marketing 1 - Ft MOME alkaimazott kiilsds:
9 pénziigyi munkatars| 1 -Ft MOME alkalm azott kiisos:
10 szakmai menedzsment 1 - Ft MOME alkalmazott kiiisds:
szocialis hozzajarulas_kerkieg. (SZOCHO) - Ft[19,5% az alap utan
szocialis hozzajarulas_megbizas {SZOCHO) - Ft |az alap 90%-nak a 19,5%-a
1" | reprezenticios kofség, ] 1 - Ft |brutid 6sszegetkérdnk (banne EHO+SZJA)
12] ajandek| | 1 ~Ft|brutto Gsszeget kériink (benne EHO+SZJA)
egészséqlgyi hozzajarulas (EHO) - F[23,01% az alap utdn
15% SZJA - lerm észetbeni juttatds utan (SZJA} - Ft[17,70% az alap utén
Dologi kiadasok bsszesen + Ft |bruti 6sszeg
13 projektmenedzsment, €mafelelos 1 - Ft
14 oktab 1. dradija 1 - Ft
15 okiat 2. dradija 1 -Ft
16 oktab 3. dradjja 1 -Ft
17 oktab 4. éradija 1 - Ft
18 oktath §. oradija i -Ft
19 oktatd 6. oradija 1 - Ft
20 szakmai menedzsment { 1 -Ft
21 szakmai menedzsment 2 1 -Ft
22 kepzésszervezd 1 - Ft
23 lizletigjleszb (sales) 1 -Ft
24 kommunikacio és marketing 1 -Ft
25 pénziigyi munkatars| 1 -Ft
26 szakmal menedzsment! 1 - Ft
27 geépkocsi kottségtériies 1 -Ft
2 Kiséreka eszkoz (papt, oll) 1 “Ft
29 eszkoz (laptop, projekior, stb.) 1 - Ft
30 akkreditacios koliségq 1 - Ft
31 grafikus| 1 - Ft
32 honlap 1 -Ft
33 fobs| 1 - Ft
34 technikus| 1 -t
35 videos 1 -Ft
36 oklevél, nyomda 1 -Ft
37 anyagkoltség 1 -Ft
38 eremhasznalat] 1 - Ft
39 egyéb 1 - Ft

2. Résztvevéi kor, 1étszam meghatdrozasa

3. Résztvevlre es6 koltség megallapitasa
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6. szamu melléklet az Onkoltségszamitasi szabalyzathoz

Szolgaltatds megnevezése Kalkulacios egység
szallashely értékesités (kollégiumi/apartmann)  Ft/kollégiumi/apartman agy/nap

Kalkulaciods lépések:

1. Eves kollégiumi/apartmani agykapacitds meghatarozasa
Adott naptdri év napjainak szdma * kollégiumi agyak szama
2. Egy kollégiumi/apartmani agy napi koltsége

Osszes koltség / éves kollégiumi és apartmani agykapacitds
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7. szamu melléklet az Onkoltségszamitasi szabalyzathoz

Szolgaltatas megnevezése Kalkulacids egység
ingatlan bérbeadas Ft/m2/idGszak

Kalkulacios lépések:

1. Bérbeadasiid6 arany rogzitése
bérbeadassal érintett napok szama / év napjainak szdma
2. Teljes onkdltség meghatarozdsa
ingatlanra es6 kozvetlen koltségek + ingatlanra es6 kdzvetett koltségek
3. Bérbeadasi idével ardnyos teljes dnkoltség meghatarozasa
teljes onkoltség*bérbeadasi id6 ardny
4. Bérlettel érintett terllet arany kalkulalasa
bérlettel érintett teriilet m2 / teljes ingatlan m2
5. Bérleti dij megallapitasa:

Bérbeadasi id6vel aranyos teljes onkoltség * bérlettel érintett terilet arany
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8. szamu melléklet az Onkoltségszamitdsi szabalyzathoz

Szolgaltatas megnevezése Kalkulacios egység
fénymasolas Ft/ db

Kalkulaciods lépések:

CIRICIRN SIS O

A fénymadsolo gép miikodtetésének kozvetlen koltségei, ideértve az amortizaciot is/év
(az el6z6 lezart Uzleti év adatai alapjan)

A fénymasold gép mikodtetésének kozvetett koltségei/év (az el6z6 lezart Uzleti év
adatai alapjan)

A fénymasold gép miikodtetésének teljes koltsége/év
Eves atlagos nyomtatasi mennyiség db-ban
Egység koltség meghatarozasa

fénymasolé gép miikodtetésének teles koltsége évente / éves atlagos nyomtatasi
mennyiség db-ban

Egységar meghatdrozdsa:

egység koltség + nyomtato papir koltség/ db
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9. szamud melléklet az Onkoltségszamitdsi szabalyzathoz

Szolgdltatas megnevezése Kalkulacids egység
gép-, miszer bérbeadas, kdlcsonzés Ft/db/nap

Kalkulacios lépések:

1. A gép fenntartasanak kozvetlen koltségei ideértve az amortizaciot is/év (az eléz6 lezart
uzleti év adatai alapjan)

2. A gép fenntartasanak kozvetett koltségei/év (az el6z6 lezart Gizleti év adatai alapjan)

3. A gép fenntartasanak teljes koltsége/ év

4. Egységar meghatarozdsa

A gép éves fenntartasanak teljes koltsége/ nap
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10. szamu melléklet az Onkoltségszamitdsi szabélyzathoz

Szolgaltatas megnevezése Kalkulacids egység
Terem bérlés / miiterem bérlés Ft/terem/dra

Kalkulacids lépések:

1. Teljes 6nkoltség meghatarozasa

teremre/miiteremre esé kozvetlen koltségek + teremre/miiteremre es@ kozvetett
koltségek

2. 1 érara esé teljes onkoltség meghatarozdsa
teljes onkoltség/idGszak (28 hét * 6 nap * 14 6ra)
3. Bérleti dij megallapitasa:

Bérbeadasi id6vel aranyos teljes 6nkoltség * igénybe venni kivant orak szama
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11. szamu melléklet az Onkoltségszamitasi szabalyzathoz

Konyvtari szolgaltatasok

Szolgaltatas megnevezése Kalkulaciés egység
Beiratkozas Ft/f6

Kalkulacids lépések:

1. Konyvtarra esé teljes o6nkoltség meghatdrozasa (személyi juttatas, SZOCHO, dologi
kiadasok)

2. 1 6rara esé teljes onkoltség meghatarozasa (dradij)
Beiratkozasra forditott munkadra meghatdrozasa
4. Beiratkozas dijanak meghatarozasa: Oradij*munkadra

Szolgaltatas megnevezése Kalkulacios egység
Tagsagi dij Ft/f6/év

Kalkulacids lépések:

1. Konyvtarra esG teljes onkoltség meghatdrozasa (személyi juttatds, SZOCHO, dologi
kiadasok)

2. 1 érara esé teljes onkoltség meghatarozasa (6radij)
3. Tevékenységre (tagfelvétel, egyéb) forditott munkadra meghatdrozasa

4. Tagsagi dij meghatarozasa: 6radij*munkadra

Szolgdltatas megnevezése Kalkulacids egység
Napjegy Ft/nap

Kalkulacids 1épések:

1. Konyvtarra es6 teljes Onkoltség meghatdrozasa (személyi juttatas, SZOCHO, dologi
kiaddsok)

2. 1 éréra esé teljes 6nkoltség meghatarozasa (oradij)
3. Tevékenységre (napijegy kiaddsa, stb.) forditott munkadra meghatdrozasa

4. Napijegy dijdnak meghatdrozasa: éradij*munkadra

Szolgdltatds megnevezése icids egység
Késedelmi dij Ft/nap

Kalkulaciés lépések:
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Konyvtarra es6 teljes Onkoltség meghatdrozasa (személyi juttatas, SZOCHO, dologi
kiaddsok)

1 6rara esd teljes 6nkoltség meghatarozasa (6radij)
Ugyintézésre forditott munkadra meghatarozdsa

Késedelmi dij meghatdrozasa: 6radij*munkaodra
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12. szamu melléklet az Onkoltségszamitasi szabalyzathoz

Szolgaltatas megnevezése Kalkulacids egység
Fotonyomtatas Ft/fm

Kalkulacids lépések:

1. Teljes 6nkoltség meghatarozasa

- fotédnyomtatdssal foglalkozé munkatars éves bérének a fotonyomtatdssal érintett
id6tartammal ardnyos része

- SZOCHO

- éves fénymasolo bérleti dij

- anyagkoltség

2. Eves atlagos nyomtatdsi mennyiség m2-ben

3. 1 folydméter filmre esé koltség meghatarozasa
teljes onkoltség/folydméter

4. Fotényomtatas dijanak megaliapitasa:

1 folydméter filmre esd koltség * nyomtatas mennyisége folydméterben meghatarozva



13. szamu melléklet az Onkdltségszamitasi szabdlyzathoz

Szolgdltatas megnevezése Kalkulacios egység
K+F+ vallalkozasi tevékenység Ft/tevékenység

Kalkulacids l1épések:

1. Projekt kdltségvetés Osszeallitasa

PROJEKT ELOKALKULACIOS LAP

BEVETEL egységar netto | egység db osszeg megjegyzés
OSSZESEN - Ft |bruto 6sszeg
1] bevétl neto] [ -l
bevérl AFA] - Ft]Hanem27% afis a bevétl egyezekenikel a Gl-vel
KOZVETLEN KOLTSEGEK egységar netto | egyseg db &sszeg megjegyzés
Személyi kiadasok dsszesen - Ft |brutib dsszeg
2 projek d t 1 - Ft MOME akalmazot kilksds:
3 feleld 1 - Ft MOME atkak kiilsos:
4 oktab 1. dradia 1 - Ft MOME killsds:
5 oktab 2. radija 1 - Ft MOME akaimazott killsos:
6 okiab 3. dradia 1 - Ft MOME kiilsds:
7 &p ervezd 1 -Ft MOME alkak kilsds:
8 lizletejlesz {sales) 1 - Ft MOME killsas:
9 L ikacio és markefng 1 - Ft MOME akaln kilisds:
10 pénziigyi ars! 1 - Ft MOME akal kiilsds:
11 szakmai menedzsment 1 - Ft MOME killsGs:
szocials hozzajarulas_kerkieg. (SZOCHO) - Ft |19,5% az alap uen
szocials hozzajarulas_megbizas (SZOCHO) - Ft {az alap 90%-nak a 19,5%-a
12 [ reprezentacios klség l 1 - Ft [brutk 8sszeget kériink (benne EHO+SZJA)
13 I ajandék | 1 - Ft |brutih osszeget kériink (benne EHO+SZJA)
egészségigyi hozzajarutas (EHO) - Ft [23,01% az alap utan
16% SZJA - ermészetbeni jullats utin (SZJA) - Ft §17,70% az alap utén
Dologi kiadasok 6sszesen - Ft |brut Gsszeg
14 jogitlevékeny ség kotsege 1 - Ft
15 projektmenedzsment, Emaleleids| 1 - Ft
16 oktab 1. dradia 1 - ft
17 oktab 2, oradja 1 - Ft
18 oklat 3. oradja 1 -Ft
19 oktab 4. oradia 1 A
20 oktab 5. oradia 1 - Ft
Al szakmai menedzsment 1 1 - Ft
22 szakmai menedzsment 2 1 - Ft
23 képzésszervezd 1 - Ft
24 zkelejleszbd (salos) 1 - Ft
25 kommunikacio és markefng 1 - Ft
26 pénziigyi munkatars 1 - Ft
27 szakmai menedzsment| 1 - Ft
28 gépkocsi kolségiéries 1 - Ft
29 kisérki eszkoz (papr, bll) 1 - Ft
30 eszk6z (lapiop, projekbr, st ) 1 - Ft
31 akkreditacios koltség 1 -Ft
32 grafikus 1 - Ft
33 honlap 1 - Ft
34 os| il - Ft
35 tschnikus 1 - Ft
36 videos 1 - Ft
37 oklevél, nyomda 1 -Ft
38 anyagkottség 1 -Ft
39 remhasznalat 1 - Ft
40 egyeb 1 - Ft
AFA - Ft{21% az afa (bevérl AFA-javal egyenk)
MOME mikodési kdltseg 15,0% - Ft
MOME szolidaritasi hozzajarulasi alap 5,0% =8 Et
dai ivacios erdekeltsegi keret dvany) feloszta
41 szervezodés 1 100,00% - Ft
42 szervezodés 2 0,00% =Rt
43 szervezodés 3 0,00% - Ft
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14. szamu melléklet az Onkoltségszamitasi szabdlyzathoz

Szolgaltatas megnevezése Kalkulacios egység
kdzérdek(i  adatok  kérelemre  t6rténé Ft/oldal
kozlésével kapcsolatos szolgdltatds

Kalkuldcids lépések:

1. Az adat el6allitasara, csoportositasara forditott munkadra szam meghatdrozasa.

2. Kozvetlen koltség meghatarozasa: az egy drara es6é bérkoltség (+ kapcsolodo kozterhek)
megallapitasa az adatszolgaltatasban kézremiikodék bérkoltsége alapjan.

3. Kozvetett koltség meghatdrozasa: hasznalt tdrgyi eszkozok értékcsokkenése + egyéb
kozvetett koitségek megallapitasa

4. Onkoltség dsszesen: kdzvetlen kéltségek + kozvetett kdltségek

58 Fénymasolasért fizetendd 0sszeg megallapitasa (6. szdamu mellékiet szerint)

6. Koltségtérités = onkoltség + fénymasoldsért fizetendd dsszeg
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