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l. Fejezet
Altalanos rész

Bevezetés

1.8

A Vagyontérgyak Selejtezésérdl és Hasznositasardl Sz6lé Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat), a szamvitelrdl
sz616 2000. évi C. térvényben (a tovabbiakban: Sztv.),a nemzeti felsGoktatdsrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény
(tovabbiakban: Nftv.), 2011. évi CLXXV. torvény az egyesulési jogrol, a kdzhasznu jogallasrol, valamint a civil
szervezetek miikodésérdl és tamogatasdrdl (a tovabbiakban: Civil tv.), egyes egyéb szervezetek beszamolo
készitési és konyvvezetési kotelezettségének sajdtossagairol szolé 479/2016. (XI1.28.) Kormanyrendelet
(tovabbiakban rendelet), foglalt elGirdsok alapjan készilt, és a Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) tevékenységi és szervezeti sajatossagaira tekintettel az eszkdzok selejtezésének és
hasznositasanak el@irasait tartalmazza, figyelemmel a tulajdon védelmére és a bizonylati fegyelem betartdsara.

A szabdlyzat célja
2.§

(1) A Szabalyzat altalanos célja, hogy az Egyetem tulajdondban és vagyonkezelésében lévS, valamint a
hasznalatra atvett idegen tulajdonu eszk6zok megdrzése, védelme megfelelGen biztositott és ellendrzott
legyen, az éves beszamolod az Egyetem vagyoni, pénziigyi helyzetér6l a valés képet mutassa.

(2) A Szabalyzat elkészitésének tovabbi operativ célja, hogy meghatadrozza az Egyetemen beliil a selejtezési és
hasznositasi eljaras rendjét. Ezen belll szabalyozza a
a) afelesleges vagyontargyak feltdrasanak, azonositasanak,

b) aselejtezésrél valo déntésnek,

¢) a hasznositdas modjardl torténé dontésnek,

d) adontések megvaldsitasanak,

e) ésa fentebb irtak dokumentdldasanak folyamatat.

A szabalyzat hatdlya
3.8

(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi atkalmazottjara, a munkavégzésre irdnyuld
egyéb jogviszonyban allo személyekre, akik részt vesznek a selejtezési és hasznositasi eljarasban.

(2) A Szabalyzat teriileti hatdlya kiterjed az Egyetem selejtezéssel és hasznositdssal érintett valamennyi
szervezeti egységére.

(3) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed valamennyi selejtezési és hasznositasi folyamatra. Ezen beliil a targyi
hatdlya kiterjed az Egyetem tulajdonaban és vagyonkezelésében 1év§, valamint az Uzemeltetésre, kezelésre
atadott és &atvett immateridlis javakra, targyi, készletekre és anyagokra. Vagyontargynak mindsil a
szabalyzat szempontjabdl minden olyan vagyoni érték( jog, szoftver, targyi eszkoz, készlet és aru, melynek
nyilvantartasarol az Egyetem mennyiségi és értékbeli vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében
gondoskodik, értékhatarra vald tekintet nétkil.

(4) A Szabalyzat hatalya nem terjed ki:

a) az Egyetem kezelésében, tulajdonaban lévé telkek hasznositasara,
b) az Egyetem konyvtdri kdnyvallomanyara,



(1)

(2)
(3)

c) afolyodiratokra és egyéb informacié hordozéra,
d) képz6- és iparmivészeti alkotasokra,
e) az ligyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

A selejtezéssel és hasznositassal kapcsolatos kotelezettség

4.8

Az Egyetem onélldan m(ikéd6 vagyonkezel§ alapitvany altal fenntartott nem allami egyetem, és mint

tulajdonos, vagyonkezelS, hasznald felel a vagyonnal valo felelds gazdalkodas kovetelményeinek

betartdsaért. Az Egyetem a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleiGen kételes a szabalyozni a

feleslegessé valt eszkdzok feltarasanak és selejtezésének, tovabba hasznositasanak rendjét.

A selejtezésre és hasznositasra vonatkozo részletes szabalyok jelen szabalyzatban keriilnek megallapitasra.

Annak érdekében, hogy az Egyetem megfeleljen a vagyonvédelmi és gazdalkodasi kdtelezettségeinek, jelen

Szabdlyzatban kerll meghatarozasra

a) a felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendje,

b) afeleslegessé valas ismérvei, altalanos feltételei,

c) afeltart eszkdzok elkillonitésének, tarolasanak és nyilvantartasanak rendje,

d) az értékesités lehetséges mddja,

e) a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellenérzéséért felelés személyek jogai és
feladatai,

f) a hasznositasi eljaras lefolytatasanak, nyilvantartasanak madja (tekintettel arra, hogy a hasznositas
érdekében minden ésszer(i intézkedést meg kell tenni, valamint arra is, hogy a selejtezés nem jelent
fizikai megsemmisitést vagy haszndlatra alkalmatlanna tételt),

g) a hasznositassal osszefiliggé értékelés, valamint

f) a hasznositas és selejtezés pénziigyi elszamolasanak modja.

Kapcsolat a magasabb szintti jogszabalyokkal
5.§

A Szabalyzat kdveti a hatalyos kiils6 és belsd szabalyozasokat és szorosan kapcsolédik azokhoz. A vonatkozé
legfontosabb szabdlyozasok és azok alkaimazott roviditései a kovetkezk:

1. A nemzeti felsGoktatasrdl sz616 2011. évi CCIV. tdrvény (a tovabbiakban: Nftv.),
2. Akdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIN. (a tovabbiakban: Kbt.),

3. A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.),
4

2011. évi CLXXV. torvény az egyesiilési jogrol, a kdzhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek
miikodésérdl és tdmogatdsarol (a tovabbiakban: Civil tv.),

5. egyes egyéb szervezetek beszamolo készitési és konyvvezetési kbtelezettségének sajatossagairol sz6lo
479/2016. (XI1.28.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban kormanyrendelet)

Az Egyetem Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ),

Az Egyetem Szabalyzata a Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités rendjérdl



Alapfogalmak
6.§

A szabalyzat alkalmazasaban:

1.

Rendeltetésszer(i hasznélat: a miiszaki és jogszabdlyi elGirasoknak megfelel6 termék szabvanynak,
mszaki és jogszabalyi kovetelményeknek megfelel6 hasznalata.

Haszndlati idé: az az idGtartam, amig a termék rendeltetésszertien hasznalhato.
O-ra leirt eszkéz fogalma: olyan eszkdz, melynek az analitikus nyilvantartas szerinti netté6 értéke nulla.
Vagyontdrgyak: mindazok a térgyi eszkozok, készletek és anyagok, amelyek az Egyetem haszndlataban,

kezelésében vannak, illetve amelynek az Egyetem a tulajdonosa, s amelyeket a f6konyvi szamldkon
és/vagy analitikus nyilvantartasi rendszerében ténylegesen nyilvantartasba vettek.

Feleslegessé valt vagyontdrgyak: a szabalyozas alkalmazasa szempontjabdl felesleges vagyontargynak
kell tekinteni mindazokat a targyi eszkdzoket és készleteket, amelyek:

a) az Egyetem tevékenységéhez, miikbdéséhez mar nem szilkségesek,

b) avagyontargy az eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

c) afeladatcsokkenés, atszervezés, megszlinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegesse valt,

d) korszeriibb eszkdzokkel valé felvaltasa miatt a tovabbiakban nem haszndlhatdk az adott
terileten,

e) az életvédelmi, munkavédelmi, egészségligyi szabalyoknak, elSirasoknak nem feleinek meg,

f) haszndlatat a szakhatdsag megtiltotta,

g) karesemény kovetkeztében hasznalhatatlanok.

Feleslegesnek tekinthetd tovabba:

a) az a targyi eszkdz, amely:

i.  miszakilag, technolégiai szempontbdl vagy erkolcsileg elavult és rendeltetésszerlien nem
Uzemeltethetd,
ii. korszer(ibb, nagyobb teljesitmény(i eszkdzzel kivaltasra keriil,
iii. meghibasodas, fizikai elhasznéldédas miatt nem lizemeltethetd, és a javitas, felujitas
gazdasagtalan vagy megoldhatatlan.

b) az a készlet, amely:

i elhasznalddott, kijavitasa nem gazdasagos, illetve nem lehetséges,

ii. korszer(itlen, az érvényben lévé szabvanyoktdl eltérd,

iii. mindGségileg nem megfeleld, hibas, sérilt,

iv. hasznalhaté mindségd, de a feladatellatas soran nincs ra sziikség,

V. egy éve nem mozgo és elGrelathatoan a kovetkezd évben is stagnalni fog, (immobil),
szavatossagi idejuk nem jart le, vagy amelyeket indokoltan az adott teriilet vezet8je
feleslegesnek mindsit.

Nem tartoznak a felesleges eszkozok, készletek korébe a tartalékként tarolt targyi eszkdzok, készletek,
tlzvédelmi készletek, felszerelések.

A tliz- és munkavédelmi készletek feleslegessé mingsitése kizardlag Campus Igazgatosdg hatdskorébe
tartozik, mely szervezeti egység felelSs a selejtezésért, s arrdl kiilon intézkedik.

Tartalékként csak izemképes, minGségileg megfelel6 eszkdz illetve készlet tarthatd.

Hasznositds: A felesleges vagyontargyak (gépek, felszerelések, készletek) kozil azok, amelyek eredeti
formajukban — a szabvanyoknak, mi(szaki és jogszabdlyi kovetelményeknek megfeleléen -
rendeltetésszer(ien haszndlhatdak, hasznosithaték. Az Egyetem e vagyontdrgyakat a hatalyos
jogszabalyok szerint bérbe adhatja, térités nélkil atadhatja, vagy értékesitheti.



(1)

(3)

(1)

7. Selejtezés: Azok a felesleges vagyontargyak selejtezheték, amelyek rendeltetésszerlien ugyan
hasznalhatdak, de értékesitésiik, bérbeadasuk az érvényben lév6 rendelkezések alapjan gazdasagosan
nem valdsulhatott meg. Valamint azok a felesleges vagyontargyak, amelyek nem felelnek meg a
szabvanyoknak, a jogszabalyi, m(iszaki elGirasoknak, vagy megrongélodtak, meghibasodtak és javitdsuk
gazdasagtalan és megoldhatatlan.

8. Selejtezési bizottsag: Az Egyetem felesleges vagyontargyainak hasznositasaval, selejtezésével
kapcsolatos feladatokat latja el, kancellari kijel6lés alapjan.

A folyamatossag kovetelménye
7.8

A mukodés sordn feleslegessé valt vagyontdrgyak feltarasa folyamatos tevékenység. A felesleges
eszkozoket, készleteket az Egyetem allomanyabol ki kell vonni. E feladat teljesitése érdekében, sziikség
szerint, de legkésdbb a leltarozasi munkalatok elinditdsat megel6z6en vizsgalat targyavd kell tenni az
eszkozék és készletek allapotat, hasznalhatosagat, alkalmazasuk hatékonysagat. A vizsgalatnak ki kell
terjednie:
a) azimmaterialis javakra, ezen beliil a szoftvertermékekre,
b) atargyi eszkdzbkre, ezen beliil:

i.  azépitményekre, épliletrészekre,

ii.  aszdmitastechnikai eszkdzokre,

iii. azegyéb miszaki gépekre, berendezésekre, feiszerelésekre,

iv.  akis értékd targyi eszkbzokre,
c} a készletekre, ezen bellil:

i a vasarolt készletekre,

ii. az arukra.
A vagyontargyak és készletek feleslegesnek mingsitése az Egyetem szervezeti egységei vezetSinek, illetve a
szervezeti egyég vezetdk altal kijelolt szakmailag kompetens munkatarsak javaslata alapjan torténhet.
Az Egyetem vezetdneik, munkatarsainak a javaslataban rogziteni sziikséges a selejtezésre és a hasznositasra
tett lehetséges alternativat is. Annak érdekében, hogy a hasznositasi, selejtezési eljaras ala vont
vagyontargyak ne legyenek felcserélhet6k a tébbi vagyontarggyal, gondoskodnia kell azok megjeldlésérdl,
elklilonitésérdl.

Il. Fejezet
A felesleges vagyontargyak folyamatos hasznositdsanak rendje

A feleslegessé mindsités

8.8

Feleslegesnek a 6.§ (5) bekezdésében foglalt kritériumoknak megfelel6 vagyontargyak mindsitheték. A

mindsités - a selejtezési bizottsag javaslata alapjan - az Egyetem kancellarjdnak hataskorébe tartozik.

a) azavartalan mikodéshez sziikséges mennyiséget meghaladjik,

b) atechnikai fejl6dés valtozasa, illetve a korszer(ibb eszkdzokkel torténd ellatas folytan nélkiilozhetbvé
valtak,

c) rendeltetésszerl haszndlatra, felhaszndldsra nem alkalmasak,

d) valamely feladat megsz(inése vagy valtozasa kovetkeztében a feladat ellatdsahoz mar nem
szukségesek.



(2)

(3)

(4)

(5)

Nem tekinthetsk feleslegesnek azok a vagyontargyak, amelyek:

a) nincsenek hasznalatban, de azok az iizemel§ berendezések hibaelharitdsahoz sziikségessé valhatnak,

b) a tartalékként beszerzett eszkdzok, berendezések,

c) illetve javitas alatt allnak.

A feleslegesnek mindsiil6 eszkdzok selejtezési folyamatdban az Egyetem:

a) azelhasznalddott targyi eszkozeit, készleteit selejtezésre elékésziti,

b) dont ezen eszkdzok, készletek selejtezhetSségérdl, az ezt kovetd hasznositasarol, leértékelésérdl, ha
sziikséges a megsemmisitésérdl,

c) azethasznaldodott targyi eszkdzeit, készleteit a nyilvantartasbol kivezeti,

d) szikség esetén elkiilonitetten nyilvantartasba veszi, és érzésérél gondoskodik,

e) egyedenként, fajtanként mindaddig szerepelteti a kimutatasaiban, amig azokat valamilyen formaban
nem hasznositja, vagy meg nem semmisiti.

A feleslegessé mindsités megtorténte utan lehetSleg azonnal, de minimum évente meg kell kisérelni a

vagyontargyak hasznositasat.

A feltaras és hasznositds fazisai:

a) afelesleges eszkozok feltarasa, elklonitése,

b) az eszkdzok, készletek jegyzékbe foglaldsa,

¢) ahasznositas és annak modjanak engedélyezése,

d) a hasznosithato eszkdzok felajanlasa mas gazdalkodonak,

e) az értékesitési ar meghatarozasa,

f) az értékesités kdzzététele, hirdetés feladasa,

g) az értékesités lebonyolitasa.

A hasznositas modjai
9.§

A leselejtezett eszk6zdk hasznositasanak lehetséges madjai:

(2)

(3)

(4)

a) gazdalkodo szervek részére atadas térités ellenében,
b) magdnszemélyek részére atadas térités ellenében,
c) bérbeadas,

d) téritésmentes atadas.

A vagyontargyak értékesitése térités ellenében
10. §

A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott id6pontban rendelkezésre alld legmegbizhatobb adatokra
tamaszkodva kell meghatarozni. Az ar meghatarozasahoz felhasznalt adatok forrasat a dokumentdacigban fel
kell tintetni.

Minden értékesitett termékrél szamlat kell késziteni, amely szdmidknak a vonatkozdé szabalyokban
meghatarozott tartalommal és kellékkel (tartozékok felsoroldsa, hasznalati Utmutatd, szavatossag, eredet
igazolasa, stb.) kell rendelkeznie.

Az értékesités teljesitését kovetSen az eladott eszkozoket a nyilvantartasokbdl —a szdmlarendben foglaltak
szerint— ki kell vezetni.

A leselejtezett targyi eszkozok, felesleges készletek az alabbi médokon értékesithetSek:

a) nyilvanos vagy zartkor( palyazat atjan,



b) nyilvanos arverésen (tovabbiakban az a) és a b) egyiitt: versenyeztetés),
¢) versenyeztetés nélkiil.
(5) Mell6zni lehet a versenyeztetést, tobbek kozott a kis érték(i vagyontargy értékesitése esetén.

Az armegallapitas szabalyai
11.§

(1) Az értékesités torténhet mas intézmény, vallalkozas, vagy, maganszemély részére is. Az értékesitésre
jovahagyott vagyontargyak eladasi arat a hasznositasra tett javaslat alapjan az Egyetem kancelldra hatarozza
meg figyelembe véve az eszkdz piaci értékét. A piaci érték meghatarozasanal amennyiben arrél nem
megfeleld informacidk alinak rendelkezésre kiils6 szakértot kell bevonni.

(2) Az értékesités soran az eladdnak és a vevének meg kell allapodni a térités mértékében, az atadas
id6pontjaban, a fizetés modjaban és hataridejében. Az értékesitésbsl szarmazé bevételeket az Afa torvény
elGirdsa szerint kell kiszamlazni.

(3) Az értékesitend6 vagyontdrgyak minimalis arat az aldbbiak szerint kell megallapitani:

a) atargyi eszkozok esetében a nettd nyilvantartasi értéknél alacsonyabb ar nem alkalmazhat6, ha mégis,
akkor indoklas sziikséges.

b) ,0"-ra leirt eszkozoknél a legkedvezBbb arajanlatot, és a piaci értéket kell figyelembe venni,

c) készleteket nyilvantartasi aron (ha Uj készletrél van sz0), kereslet hianydban a legkedvez8bb ajanlat
elfogadasaval kell értékesiteni.

Az értékesitéshez kapcsold versenyeztetés, arajanlatkérés szabalyai
12.§

(1) Az értékesitéshez kapcsolddé versenyeztetés és ajanlatkérés soran végrehajtando feladatok:
a) A versenyeztetés feltételeinek meghatarozasa a Campus igazgato feladata.
b) A versenyeztetéshez, a nyilvanos meghirdetéshez kapcsolédo , felhivas” elkészitésének a felelgsét az
érintett szervezeti egység részérdl ki kell jel6Ini.
¢) A megjelent hirdetést a versenytargyalas, az értékesités jegyz6konyvének mellékleteként meg kell
Grizni.
d) A lefolytatott versenyeztetésrél jegyz&konyvet kell késziteni, melynek legalabb a kdvetkezéket kell
tartalmaznia:
i.  ajelenlévik nevét,
ii. apalydzok azonositd adatait, és eszkdzonkénti ajanlati 6sszegeit,
iii.  aversenytdrgyalds soran - eszkdzonként, vagyontargyanként - kialakitott eladasi drat,
iv. a vevdk azonosito adatait,
v.  avevlk altal valialt fizetési feltételeket,
vi.  ajelenlév@k alairdsat.
(2) A hirdetménynek tartalmaznia kell:
a) azértékesitésre szant eszk8z megnevezését,
b) azelhaszndidédasi szintre utalo jellemzdéket, tovabba az el6zetes megtekinthet&ségre vonatkozd
lehet6séget,
c) azeladdsi drat és az Afa tartalmat,
d) azértékesités helyét és idépontjat.
(3) Az értékesités irasbeli szerz6dés alapjan torténik.



A vagyontargyak bérbeaddsa
13.§

A jogszerlien és dokumentéltan feleslegesnek mindsitett eszkdz mas intézmény, gazdalkodd, valamint
maganszemely részére bérbe adhatd. Vagyontargyak bérbeadasa esetén a bérleti dijat az illetékes szervezeti
egység javaslata alapjan, a bérbeadast és bérleti dij javasolt dsszegét a Gazdasagi Igazgatosdg vezetSjének
ellenjegyzése mellett, az Egyetem kancelldra allapitja meg. A bérbe adott targyi eszkdz a nyilvantartasbol nem
torolhetd, az eszkdzok adatait elkllonitett analitikus nyilvantartasban kell vezetni, azokrél minden év végén —
az eszkdz bérléjétdl (hasznalojatol) — a leltarral megegyez6 adattartalmu megdrzési nyilatkozatot kell bekérni. A
bérbe adott eszkozokrdl a Gazdasagi Igazgatdsag naprakész nyilvantartast vezet.

A vagyontargyak téritésmentes atadasa
14.§

A téritésmentes atadashoz az Egyetem kancelldranak hozzajarulasa sziikséges. Az atadas engedélyezése esetén
esetén tajékoztatni kell az atvevét az atadott vagyontargy nyilvantartas szerinti brutté értékérél és az
elszamolt értékcsokkenésrdl.

A selejtezéssel kapcsolatos eljarasi szabalyok
15. §

(1) Az Egyetem kancellara a felesleges vagyontargyak hasznositasadval, selejtezésével kapcsolatos dontéseinek
el6készitésére, végrehajtasara selejtezési bizottsagot hoz létre. A bizottsag tagjait a kancellar jeloli ki.

(2) Az Egyetem kancellara altal kijelolt selejtezési bizottsag tagjait — a szabalyzat mellékletét (2. szamu
melléklet) képezé megbizdlevéllel — felhatalmazza, hogy felllvizsgalja a feleslegesnek javasolt eszkdzoket,
és a hasznosithatésag figyelembevételével a felesleges eszk6zok eladdsara, egyéb modon torténd
hasznositasara, illetve a megsemmisitésére tegyen javaslatot. Tovabba kijeloli a folyamat lelarelenérét a
jelen szabalyzat 3. szamu melléklete szerint.

A vagyontargyak selejtezhetdsége
16.§

Selejtezend6k mindazon vagyontargyak, amelyek az alabbi kovetelményeknek akar kilon-kiilén vagy
egyluttesen megfelelnek:

a) Kar kovetkeztében nagy éllagveszteséget szenvedtek, s varhatdan javitds utan sem valnak
rendeltetésszer( haszndlatra igazan alkalmassa. A javitds soran kiilon figyelmet kell szentelni a javitas
varhaté anyagi vonzata, a vagyontargy allagjavulasa és hasznalhatdsaga kdzotti viszonyra. Ha a javitas
anyagilag irrealisan magas terhet jelent, akkor a leselejtezés mellett kell donteni.

b} felljitdsra gazdasagi megfontoldshol alkalmatlian vagyontargy, illetve olyan vagyontargy, melynek
hasznalata mdszakilag, biztonsdgtechnikailag nem javasolt.

c) Avagyontargyak miszakilag, erkolcsileg oly mértékben elavultak, hogy selejtezésiik indokolt.

d) Az Egyetem tevékenységének végzéséhez nem sziikséges, felesleges.
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(1)

(2)

(1)
(2)

(1)

(2)

(3)

(4)

Ill. Fejezet
A selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag alapvetd és altalanos feladatai
17.§

A selejtezési bizottsag alapvets és altalanos feladatai kozé tartozik

a) a feleslegessé mingsités, selejtezés el6készitése,

b} ahasznositasi, selejtezési eljaras lefolytatasa,

c) javaslattétel az eljarasi intézkedésre,

d) azeljaras dokumentalasa,

e) azeljaras soran keletkezd dokumentumok alairasa,

f} alefolytatott eljaras soran a folyamatba épitett ellenérzés végrehajtasa.

A feleslegesnek javasolt vagyontargyakra vonatkozdan a végleges mingsitési jogokat — a selejtezési bizottsag
altal elGterjesztett és a Gazdasagi Igazgatosag vezetSje altal jovahagyott javaslat alapjan — az Egyetem
kancellara gyakorolja.

A felesleges vagyontargyak hasznositasa soran elészor mindig azok értékesitését kell megkiséreini, amely
sorrendje az eladas, bérbeadas, téritésmentes dtadas és csak végsd esetben szabad selejtezni.

A selejtezési bizottsag kinevezése
18. §

A selejtezési bizottsag vezet§jét és tagjait az Egyetem kancelldra irdsban jeldli ki.

A selejtezési bizottsagot a selejtezési kezdeményezéstsl szamitott 15 napon beliil ssze kell hivni. A bizottsag
Ulésén biztositani kell a megfelel§ szakértelemmel rendelkez6 munkavallalé, vagy igény szerint kiilsG
szakértd részvételét.

A selejtezési bizottsag kozvetlen feladatai a selejtezési eljarasban
19. §

Az elkilonitetten tarolt, megjelolt felesleges vagyontargyakat a bizottsag helyszini szemle keretében koteles

attekinteni.

A selejtezési bizottsag a szemle soran ellenérzi, hogy a felesleges vagyontargyak:

a) mennyisége megegyezik-e a Gazdasagi Igazgatdsag altal atadott listakban felsoroltakkal,

b) jeldlésiik a listakban foglaltakkal egyez6-e,

c) hasznositas, vagy selejtezés szempontjabol mingsiti, fellilvizsgalja a feleslegessé valé eszkdzoket
figyelemmel az atadott listakban szerepld, a szakmai szervezeti egységek altal meghatarozott
mindsitésre, sziikség esetén szakért6t is igénybe vehet.

Fentieket kovetGen a selejtezési bizottsag jegyzékben dontési javaslatot készit a felesleges vagyontargyak

tényleges tovabbi kezelésérdl. A dontési javaslatnak tartalmaznia kell a hasznositas modjat a 2. pontban

részletezettek szerint.

A Gazdasdgi lgazgatdsag vezetSje a feleslegessé valt vagyontdrgyak korérdl, illetve a selejtezési bizottsag

altal legmegfelelSbbnek tartott szakmai eljarasrol (hasznositas) irasban tajékoztatja az Egyetem kancellarat

mellékelten csatolva a selejtezési bizottsdg altal 6sszedllitott jegyzéket.
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(5)

(6)

(7)

(4)

(5)

(6)

Az Egyetem kancelldra a hasznositas szabalyszerii lebonyolitdsa érdekéen ellendrzi a selejtezési bizottsag
altal elkészitett, dsszedllitott hasznositasi kezdeményezést. Az ellenérzést kdvetSen az érintett eszkozok
hasznositasi kezdeményezését vagyontargyanként a vonatkozd jogszabalyok figyelembevételével:

a) jovahagyja, és/vagy

b) a javaslattol eltérGen dont.

A dontést és a jovahagydst a jegyzékre fel kell vezetni, valamint a jegyzéken a jovahagyasi zaradékot
kitolteni. Az Egyetem kancelldra engedélyét kovetGen keriilhet sor a tényleges hasznositas meginditasara.
A selejtezési bizottsag az altala elkészitett és az Kancelldr aital jovahagyott jegyz6konyv alapjan a
hasznositasra engedélyezett javakrdl, a hasznositasi eljaras sordn a dokumentumokat egy-egy eredeti
példanyban dtadja a pénziigyi ligyintéz6 és az eszkoznyilvantarté részére — kiemelten figyelve a valds allapot
irasban torténd rogzitésére - a szamla elkészitése, illetve a nyilvantartdsokbol torténd kivezetése céljabol.
Az értékesitésre vonatkozé ajanlatokat és a hirdetményt a hasznositasi dokumentaciok mellékleteként meg
kell 8rizni.

IV. Fejezet
A selejtezési és hasznositasi eljaras menete

A selejtezés, illetve a hasznositas kezdeményezése
20.§

A feleslegessé valé és elhaszndlodott eszkdzok hasznositasat, illetve selejtezését irasban kell

kezdeményezni. A 7§ (2) pontban meghatarozott, kezdeményezésre jogosult személy felel a hatékorében

feleslegessé valo és elhasznalddott eszk6zok feltarasaért.

A feleslegessé valt vagyontargyakrol — sziikség szerint, de legkésGbb a selejtezést megel6z6en — javaslatot,

jegyzéket készitenek a 7§ (2) pontban meghatdrozott személyek, az ott rogzitettek szerinti, altaluk javasolt

mindsitéssel, amit megkildenek a Gazdasagi Igazgatdsag vezetGjének, illetve a vezetd altal kijelolt

munkatdrs részére. (1. szamu meliéklet)

A selejtezés, hasznositas végrehajtasat ugy kell szervezni, hogy a befejezést jelent6 analitikus és f6konyvi

nyilvantartas rendezése megelGzze az év végi leltarozdas megkezdését. Leltdrozds alatt, illetve a

leltarkiértékelés befejezése elGtt selejtezni, vagy a felesleges eszkdzoket értékesiteni nem lehetséges.

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyakrdl — a 18§ (1) pontban meghatarozott személyeknek — jegyzéket

kell felvenni, mely a selejtezési, hasznositasi kezdeményezés mellékietét képezi.

Kalon jegyzéket kell felvenni:

a) az eszkozokrdl (kilon a szamviteli torvényben meghatadrozott érték szerinti kis-, és nagy értékd,
valamint a ,0”-ra leirt eszk6zokrgl),

b) a mennyiségben és értékben nyilvantartott készletekrdl, anyagokrol,

¢) acsak mennyiségben nyilvantartott készletekrdl, egyéb eszkdzokrél, anyagokrél.

A jegyzék kotelezd tartalmi elemei:

a) sorszam,

b) leltari (azonositd) szam,

c) avagyontargy pontos megnevezése a fébb egyedi azonositd adataival (gyari szam, gydrtasi szam, stb),

d) avagyontargy eredeti rendelitetése,

e) avagyontargy pontos helye, fellelhetdsége,

f) érték adatok (pl.: targyi eszkdzoknél: brutto érték, értékcsokkenés, nettd érték),
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g) készleteknél, anyagoknal: mennyiségi egység, a nyilvantartasi érték, stb., a feleslegesnek mingsitett
mennyiség.

h) a feleslegessé valas oka,

i) ahasznalatbdl vald kivonas id6pontja,

j} ahasznositds modjéra tett javaslat,

k) ajegyzék készitésének id6pontja,

I} az osszedllitasért felelds személyek alairasa.

V. Fejezet
A selejtezési, hasznositasi kezdeményezés feliilvizsgalata

Eliendrzési kotelezettség
21.§

(1) A Gazdasdagi lgazgatdsag kijelolt munkatdrsa a selejtezési, hasznositasi javaslatban foglaltakat koteles
leegyeztetni és ellendrizni, hogy a jegyzékekben szerepl§ targyi eszkdzok és készletek az analitikus
nyilvantartdsaiban szerepelnek-e, az azonosité szamok és egyéb azonositd adatok megegyeznek-e a
vagyontargy egyedi nyilvantarté kartonjan rogzitettekkel.

(2) A szakmai felllvizsgalatnak ki kell térnie arra, hogy a feleslegessé valas okaként feltiintetett indokok
valdsagosak-e. Indokolt esetben a fellilvizsgalatot végzé személy szakérts véleményét is kérheti.

(3) A selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalatat, - annak megtorténtét - hitelt érdemlGen dokumentalni kell. A
fellilvizsgalat soran feltart eltérésekrdl hibajegyzéket kell kitolteni, mely tartalmazza a feltart hibat,
hidnyossagot, valamint a helyes adatokat.

A selejtezési kezdeményezés biralata
22.§

(1) A selejtezési bizottsag elGszor a selejtezési kezdeményezés megtargyaldsa és megvitatasa céljabol al 6ssze.
Ennek keretében feliilvizsgalja selejtezési javaslatokat, valamint az azokat alatdamaszté dokumentumokat.
(2) A selejtezési bizottsag a selejtezést megel6z6en koteles megvizsgdlni, hogy:
a) a még hasznalhat6 vagyontdrgyak értékesitésével (téritésmentes ataddsaval) kapcsolatos szilkséges és
lehetséges intézkedések megtorténtek-e,
b) aselejtezésre el6készitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsoroltakkal,
c) aselejtezéshez rendelkezésre bocsatott okmanyok bizonyité erejliek-e.
(3) Allagromlas esetén meg kell vizsgalni, hogy annak oka nem vezethet§-e vissza hanyagsigra, vagy
mulasztasra. Ennek megallapitdsa esetén kartéritési eljarast kell kezdeményezni.
(4) Vissza kell utasitani a selejtezést abban az esetben, ha a hasznositasi eljarasnal nem szabalyosan jartak el,
vagy ha lehet8ség mutatkozik az értékesitésre.
(5) A selejtezés sordn a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kévetkezdkroél:
a) aselejtezett készletet hulladék, vagy haszonanyagként lehet-e értékesiteni,
b) a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket az esetleg egészségvédelmi elSirasok
figyelembevételével meg kell semmisiteni,
c) amegsemmisitésre kerild készletek megsemmisitése milyen eljarassal (6sszetorés, elégetés, darabolas,
sth.) torténjen.
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(6)

(7)

(8)

(9)

(1)

(2)

(4)

(1)

(2)

(4)

A selejtezési bizottsag altal elkészitett jegyzGkonyvben a selejtezésre, megsemmisitésre javasolt
intézkedések végrehajtasara csak a Gazdasagi Igazgatdsag vezetSjének ellenjegyzése mellett kerilhet sor.
Az évenkénti sorszamozassal és iktatoszammal elldtott selejtezési jegyzGkdnyvet és mellékleteit selejtezési
bizottsag vezetGje jovahagyas céljabdl a Gazdasagi lgazgatosag vezetSjének tovabbitja, aki a jegyz6kényvet
felterjeszti jovahagyasra, az Egyetem kancellara részére.

A selejtezési bizottsdg az altala feliilvizsgalt, ellen6rzott, és megitélése szerint is selejtezendd
vagyontargyakrol selejtezési javaslatot készit. A selejtezési bizottsdg a dontéséhez — a koltség haszon
elvének figyelembevételével —igénybe vehet szakmai dllasfoglalasokat, szakvéleményeket, amelyeket irdsos
dokumentumok formajaban csatol a selejtezési jegyz6konyvhoz.

A selejtezési bizottsag javaslatat, kezdeményezését — az Egyetem kancellaranak térténd atadasa elGtt — a
javaslattal valo egyetértés/elvetés céljabdl a Gazdasagi Igazgatdsag vezetbje ellenjegyzi.

,,,,,,

23.§

A selejtezési eljaras munkaszakaszai 6sszefoglalasaként selejtezési jegyz6kdnyvet kell kidllitani, melyhez

csatolni kell az egyes munkaszakaszok irdsos dokumentumait. A jegyz6konyvet eszkdzcsoportonként kell

elkésziteni.

A jegyz6konyv egyben a selejtezéssel kapcsolatos allomanyvaltozas bizonylata is, amely

a) atulajdonvédelmének biztositasa érdekében az ellenérzéshez,

b) a selejtezés konyvviteli elszamolasahoz sziikséges adatok feljegyzésére szolgal.

A feleslegesnek mindsités eljardsa soran a selejt eszkdzokbél:

a) a hasznositasi alkatrészek, tartozékok kiszeretheték, amelyrél jegyz6kdnyvet kell felvenni,

b) a selejt vagyontargyakat megfeleld fizikai rahatassal eredeti jellegiikté] meg kell fosztani tgy, hogy azok
rendeltetésszer(i haszndlatra alkalmatlanna valjanak,

¢) azadathordozdkat olvashatatlanna kell tenni, hogy a rajta lévé informacidk olvashatatlanna valjanak.

A feleslegesnek minGsités eljarasa soran a selejtezési bizottsagnak javaslatot kell tennie, és az eszkozdket:

a) el kell kiléniteni a megsemmisitendd, a hulladék aron hasznosithatd, vagy haszondron értékesithetd
eszkozok csoportositashan, melyrél jegyzéket kell felvenni,

b) javaslatot kell tenni a megsemmisitési eljaras modjara.

Selejtezés lebonyolitasa
24.§

A selejtezés szabalyszer(i lebonyolitdsahoz kapcsoléddéan a Gazdasagi Igazgatésdg vezetGje dital kijelolt
személy ellendrzi a selejtezési bizottsag altal elkészitett, dsszedilitott, selejtezési jegyz8konyvet.

Az Egyetem kancellara az ellenérzést kovetSen a selejtezési kezdeményezésse! érintett eszkdzok
selejtezését a vonatkozé jogszabalyok figyelembevételével:

a) jovahagyja, és/vagy

b) ajavaslattdl eltérGen dont.

A dontést és a jovahagyast a jegyzékre fel kell vezetni, valamint a jegyzéken a jovdhagyasi zaradékot
kitolteni, a Gazdasagi Igazgatosag vezet6jének ellenjegyzésével.

Az ellendrzés megtorténte utan a selejtezési bizottsag selejtezés bonyolitasaért felelGse intézkedik az
eszkozok selejtezésének végrehajtasardl a kovetkezd modon:

a) kijeloli a selejtezés id6pontjat és errdl értesiti a selejtezésben érintett szervezeti egységeket,

b) elGkészitteti a selejtezésre keriil targyi eszkozokre vonatkozé dokumentumokat, igy:
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(5)

(6)

(1)

(2)

(3)

i.  azegyedinyilvantarto lapokat és egyéb dokumentaciot az eszkoz és tartozékai azonositasahoz,

ii.  akészletekre vonatkozé nyilvantartast,

iii. afeleslegessé valasra, vagy selejtezésre vonatkozo bizonyitd iratokat /jegyz6konyv, vagy

mindségi igazolas, stb./,

iv.  ahasznositds eredménytelenségét igazolé okmanyokat /lemondé nyilatkozat, stb./.
A selejtezés soran a selejtezett targyi eszk6zokbél nyert haszndlhatd atkatrészeket, anyagokat, készleteket
el kell killoniteni, azonnal jegyzékbe kell foglalni. A jegyzéket a selejtezési bizottsagnak alairdsaval kell
hitelesitenie.
A jegyzékben szerepl6 hasznalhato anyagokat, tartozékokat elkiilonitett helyen kell tarolni.

VI. Fejezet
Megsemmisitési eljaras

A megsemmisitési eljaras esetei
25.§

Megsemmisitési eljdrasra akkor keriilhet sor:

a) haa megsemmisitést hatdsagi eljaras teszi kdtelez6vé,

b) a selejtezési bizottsag javasolja.

A selejtezési bizottsag akkor tehet javaslatot a megsemmisitésre, ha:

a) a selejtezett eszkoz, készlet még hulladékként sem hasznosithato,

b) avagyontargy raktarozasa tarold hely hianyaban nem, vagy csak magas koltséggel lehetséges,

A megsemmisitésre vonatkozd javaslatot a selejtezési bizottsag tovabbitja jovahagyasra, az Egyetem
kancellara részére. A selejtezési bizottsdg a jovahagyastol szamitott 5 napon belil gondoskodik a
feleslegessé valt, illetve a kiselejtezett eszkdzok hasznositasarol.

A megsemmisités végrehajtasa
26.§

A selejtezési bizottsag gondoskodik a megsemmisités végrehajtasardl, a selejtezett eszkdzOk szakszeru
elszallitasarol és a kijelolt gyjtShelyrdl szarmazo igazolas beszerzésérél.

(1)

VII. Fejezet
A selejtezés dokumentalasa

A megsemmisités végrehajtasa
27.§

A selejtezési bizottsag selejtezési javaslatahoz selejtezési jegyzékek kapcsolédnak.

(2) A selejtezési jegyz6konyv fejezetei:

a) selejtezési hataskor,

b) a selejtezési bizottsag javaslata,

¢) aselejtezett targyi eszk6z6k hasznositasa,
d) a selejté valas okai,
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e) ahasznositas eredménye,
f) hitelesités és zard rendelkezések.
(3) A selejtezési jegyzékek tartalmazzak az aldbbi adatokat:
a) sorszam,
b) leltari (azonositd) szam,
c) avagyontargy megnevezése, fébb azonositd adataival,
d) érték adatok (pl.: targyi eszkozoknél: brutté érték, értékcsokkenés, nettd érték, készleteknél a
nyilvantartasi érték, stb.),
e) mennyiségi egység,
f) aselejtezési bizottsag javaslata a selejtezést kovets eljarasra,
g) ajegyzék készitésének idGpontja,
h) az Osszeallitasért és ellenbrzésért feiel6s személy aldirasa.
(4) A térgyi eszk6zok, szoftverek, a készletek selejtezésérSl kulon-kilon kell jegyz6konyvet felvenni. A
jegyz6konyvben rogziteni kell a Selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amelyet a tagok alairasukkal
hitelesitenek.

A targyi eszk6z6k selejtezésének dokumentalasa
28.§

A targyi eszkdzok selejtezéséhez a kovetkez6 szabvanyositott nyomtatvanyokat lehet felhasznalni:
a) Targyi eszkozok selejtezési jegyzékonyve,
b) Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke,
c) Targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
d) Alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke,

Készletek selejtezésének dokumentdlasa
29.§

(1) A készletek selejtezéséhez a kbvetkez6 szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni:
a) Készletek selejtezési, leértékelési jegyzGkdnyve,
b) Selejtezett készletek jegyzéke,
c) Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke,
d) Leértékelt készletek jegyzéke,
(2) A szabvany nyomtatvanyok rendelkezésére allasat a Gazdasagi Igazgatdsag koteles biztositani.
(3) Fentiekben részletezettek mellett, a selejtezések konyviteli nyilvdntartdsa az Egyetemen alkalmazott SALDO
rendszerben torténik.

VIIl. Fejezet
A selejtezési feladatok lezarasa

A selejtezési feladatok szamviteli elszamolasa
30.§

(1) A hasznositasi, selejtezési és elszallitasi eljardssal Gsszefliggd valamennyi végrehajtasi és szamviteli
feladatok befejezési hatarideje minden év november 30. napja.
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(2)

(4)

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

A selejtezés lezarasat kovetSen az eszkdzok értékében és mennyiségében bekovetkezett valtozdsokat — az
év végi leltar valodisdga érdekében — a nyilvantartdsokon a Gazdasagi Igazgatosag késedelem nélkiil kdteles
atvezetni. A selejtezett, értékesitett eszk6zok allomanybdl torténd kivezetésénél az analitikus és f6konyvi
nyilvantartdsokba torténg dtvezetést, valamint a hasznositasi és selejtezési eljaras eredményeként — az
eszk6zok eladasi araként — kapott 6sszegek konyvelését a szamlarendben foglalt eldirasok alapjan kell
végrehajtani, és a folyamatba épitett, valamint a vezetGi ellen6rzés keretében ellendrizni.

A selejtezési, megsemmisitési eljarasok pénziigyi és szamviteli rendezésének szabdlyszer(i végrehajtdsaért a
Gazdasagi Igazgatdsag vezetdje a felels.

Amennyiben a Gazdasdgi |gazgatdsag vezetSje a hasznositasi, selejtezési, megsemmisitési eljardsok soran
valamilyen szabdlytalansagot taldl, igy azt azonnal tovabbi intézkedés megtétele érdekében az Egyetem
kancelldaranak jelenteni koteles.

A selejtezéssel kapcsolatos dokumentumok tarolasa, Grzése
31. §

A selejtezéssel kapcsolatos dokumentumok tarolasara, 6rzésére a szamviteli bizonylatok analégidja alapjan
kell gondoskodni az Sztv. 169. §-dval 6sszhangban. Az iktatoszammal elldtott selejtezési bizonylatot a
konyvelési bizonylatok kozott 8 évig kell meg6rizni olvashaté formdaban. A megdrzésért a Gazdasagi
lgazgatosag vezetdje felelbs.

Az egyéb selejtezési dokumentumokat, az Egyetem lIrattari tervének megfelel6 lgykorben — iktatott
tigyiratként — kell megd&rizni, és a jellegének megfelelGen kezelni.

IX. Fejezet
A selejtezésre vonatkozd specialis rendelkezések

Veszélyes anyagok, eszk6zok selejtezése, megsemmisitése
32.8

Veszélyes hulladéknak mingsil minden olyan targy, melyeket egyrészt nem lehet a szokasos napi
hulladékként kezelni, mert:

a) mérete, lebomldsa Campus Igazgatosagtt veszélyes a kbrnyezetre,

b} olyan vegyi anyagot tartaimaz, mely kdrnyezetszennyezd. '

Jellemzben veszélyes hulladéknak mingsiilnek:

a) akkumulator, vagy egyéb gépi berendezés kornyezetet is karosito részei,

b) h(tdszekrény,

c) gaz, vagy tlizoltopalack,

d) szamitégép,

e) vegyianyag, festék, egyéb vegyi oldodszer,

f) selejtezésre keriil§ élelmiszer.

A veszélyes hulladéknak mingsitett eszkozok selejtezési eljarasat kovet6en a Campus lgazgatdsag vezetbje
koteles gondoskodni a szakszer( elszallitasrol és megsemmisitésrél. Ennek keretében lehetéség van, a
téritésmentes atadasra egyéb gazdalkodd vagy maganszemély részére olyan feltétellel, hogy a veszélyes
hulladék djrahasznositasarol, feldolgozasardl, szakszerli megsemmisitésérdl az atvevd kételes gondoskodni.
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(4)

(5)

(1)

(2)

Veszélyes hulladék dtaddsa csak Jegyz6konyv kiséretében torténhet, melyben az atvevd elismeri, hogy az
atvett eszkoz veszélyes hulladéknak mingsil és azt, hogy a tovabbi felhasznalas, tarolds, megsemmisités
csak a kornyezetvédelmi elGirdsok betartasa mellett lehetséges és erre felelGsséget is vallal.

A veszélyes anyagnak, hulladéknak minGsiilé eszkozok, alkatrészek értékesitését, artalmatlanitdsat az e
jogositvanyokkal felruhazott szervezet Gtjan kell elvégezni.

Az Gizemeltetésre, kezelésre atadott, atvett eszk6zok selejtezése
33. 8§

Fentieknek megfelel6en, mind az atadott, mind az atvett eszkozok esetében, még a megallapoddsokban
rogzitett leltarozasi idépontokat megelGz6en legaldbb 60 nappal szilkséges megkildeni a tulajdonosi
jogokat gyakorlo szerv részére a selejtté valé mindsitésre iranyuld javaslatot, és az abban foglaltakat
aldtdmaszté dokumentumokat. A nyilvantartasok szerint, Uzemeltetésre dtvett eszkozoknél a Campus
lgazgatdsag feladata, az érintett szervezeti egység jelzése alapjan a selejtezési javaslat tovdbbitdsa a
tulajdonjogot gyakorld szerv irdnyaba az el6irt hataridén belll. Tovabba a nyilvantartdsok szerint az
EGYETEM dltal lizemeltetésre atadott eszk6zok esetében, az atvevs szerv részére a leltart alatamaszto
egyeztetd levek beérkezési hataridejét megel&z6 60 nappal értesitd levél kikiilldése sziikséges a Gazdasagi
Igazgatdsag részérél. Utdbbi levélben nyilatkoztatni sziikséges az atvevd szervet arrdl, hogy az atadott
eszkdzok allapotaba tovabbra is lehet6vé teszi-e annak rendeltetésszer(i haszndlatat, a tovabbiakban az
eszkoz leselejtezése nem indokolt-e. Fdszabalyként, az lzemeltetésre kezelésre atadott és atvett
eszk0zOknél a selejtté valas tényleges megallapitasat majd a selejtezést a tulajdonjogot gyakorlo végezheti
el. A tulajdonjogot gyakorld altal felallitott selejtezési bizottsag a szitkséges szakmai el6készitések utan dont
az eszkozok selejtezésérdl, értékesitésérsl és esetleges megsemmisitésérdl. Utdbbiaktol eltérni, kizarolag a
tulajdonjogot gyakorld irasbeli engedélyével lehetséges, a dokumentdlasi kovetelmények pontos
meghatdrozdsa mellet.

Az (izemeltetésre kezelésre dtadott eszkdzok selejtezését az EGYETEM minden eseten sajat hataskérben
végzi, a selejt eszkdzok visszaszallitasat kovetben, az Egyetem kancellaranak hozzajaruldasa mellett.

X. Fejezet
A selejtezés végrehajtasanak ellendrzése

A belsé ellendr selejtezésel kapcsolatos feladatai
34. §

Az Egyetem BelsG EllenGre az Egyetem kancelldrja altal jovahagyott éves ellen6rzési tervben meghatdrozott
modon évenként szabalyszer(iségi ellendrzés keretében ellengrizheti az Egyetem selejtezések végrehajtasat.
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Hatalyba léptetd és zard rendelkezések
35.§

Jelen Szabdlyzat az aldiras napjan lép hatalyba, és ezzel egyidejlileg a 9/2015. (XI.21.) szdmu kancellari
utasitassal kiadott a vagyontargyak selejtezésének és hasznositasanak rendjérél szol6 szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2020. november 02.

/A dr[Magy Zsombor
[Z kancellar

19



Szervezeti @EYSEE MEBNEVEZESE ! ....cccceecreerrereererseecsenseerserseseesiesesssassns

HASZNOSITASRA, SELEJTEZESRE JAVASOLT TARGY! ESZKOZOK JEGYZEKE

1. szamu melléklet

Selejtté
# 7 Haszno-
_— Elszamolt valas it
i AT ennvi- : AT sitas
Sor Leltari szam o ' ’ .V Mennyi- Beszerzés | Brutto érték érték- Netto érték e .
Gyari szam Megnevezés ségi ) Sk (k6d- mddja
szam (Vonalkod) egység €8 éve* Ft* £ Sy Ft ) (kod-
Ft* szam) 2
szam)*
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

*Gazdasagi Igazgatdsag tolti ki

Budapest, 2016. aprilis hé

szervezeti egység vezetdje

leltarfelelGs
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KODJEGYZEK

Kodszam

a feleslegessé valas okairol

Megnevezés

DU s W N

eredeti rendeltetésének nem felel meg
atszervezés miatt

megszinés miatt

meghibadsodas, javitas gazdasadgtalan, javithatatlan
természetes elhasznalddas miatt

mdszaki avulds miatt

Oldal: 21/ 24



2. szamu melléklet

Ikt. szam: MOME/ /20..
MEGBIZOLEVEL
MEEDIZOM vttt sssss e strennes (név, beosztas, szervezeti egység) alkalmazottjat, hogy az ........ év
.......... hé ... napjan kezd6dé selejtezési eljarasban, mint a Selejtezési Bizottsag tagja kozrem(ikodjon.

Aselejtezést a Feleslegessé valt vagyontdrgyak selejtezésének és hasznositasanak szabdlyzata ban leirtak szerint
kell végrehajtani.

Budapest, 20.......cccceveeennen

Dr. Nagy Zsombor
kancellar

megbizd

A megbizodlevelet atvettem és a fentieket tudomasul vettem.

Budapest, 20.......c.ceeecevrnenen.

Selejtezési Bizottsag tagja

Oldal: 22/ 24



3. szamu melléklet

Ikt. szam: MOME/ /20.....

MEGBIZOLEVEL

MEEDIZOM wuevvereerrerernesreserenresesenee (név, beosztas) a Gazdasagi Igazgatdsdg alkalmazottjat, hogy a .......8v ........... hé
..... Napjan kezdddé selejtezési eljarasban, mint a selejtezési eljaras ellenéreként kdzremikddjon.

A selejtezést a Feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésének és hasznositdsanak szabdlyzata ban leirtak szerint
kell végrehajtani.

Budapest, ...ccccoervinnninrinieennn

Dr. Nagy Zsombor
kancellar

megbizd

A megbizolevelet atvettem és a fentieket tudomdsul vettem.

Budapest, ....ccccvvvneninineienin,

Selejtezési Ellen6r
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4.szamu melléklet

Ikt.szdm: MOME/ /20....

SELEJTEZESI UTASITAS(SELEJTEZES ELRENDELESE)

A Feleslegessé valt vagyontdrgyak selejtezésének és hasznositasanak szabalyzata ban leirtaknak megfelelen

az alabbi selejtezési utasitast adom ki.

A selejtezés megkezdésének idGpontja:
A selejtezés iranyitasaért felelés személy neve:

beosztasa:

A selejtezés ellenérzéséért felelSs személy neve:

beosztasa:

A sejtezésben résztvevl személyek letdrozasi csoportonként:
1. csoport

neve: beosztasa:

A selejtezés eseményeit selejtezési jegyz6konyvben rogziteni kell.

Budapest,......cccccveeiievennnn.

Dr. Nagy Zsombor

kancellar
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...(beosztas/ szervezeti egység)
...(beosztas/ szervezeti egység)
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...(beosztas/ szervezeti egység)

................. (beosztas/ szervezeti egység)



