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A Moholy-Nagy Mivészeti Egyetem (tovabbiakban Egyetem) kdzhasznd szervezetként mikods
felsBoktatdsi intézmény, amely, mint a gazdalkodé a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban Sztv.) hatdlya ald tartozik. Az Sztv. meghatdrozza a gazdalkod6k beszamoldsi és
konyvvezetési kotelezettségét, a beszamolo Osszeallitdsa, a konyvek vezetése soran érvényesitendd
elveke, az azokra épitett szabalyokat, valamint a nyilvdnossagra hozatalra, a kozzétételre és a
konyvvizsgalatra vonatkozo kévetelményeket. Az Egyetemnek az Sztv. 14. § (4) és (5) bekezdésében
foglaltak szerint — az Sztv. keretein belil — el kell készitenie az adottsagainak, és gazdalkodasi
korulmeényinak sajatossagait figyelembe vevd szamviteli politikajat.

I. Fejezet
Altalanos rész

A Szabalyzat célja
1.§

A szamviteli politika célja, hogy az Egyetemen olyan szamviteli rendszer (kOnyvvezetési és az azt
aldtamaszto bizonylati rendszer) keriljon kialakitasra, amely alapjan Osszeallitott éves beszamold
megbizhato és valos képet nyujt a gazdalkodasrdl, illetve a vagyoni, pénzigyi, jovedelmi helyzetrél, és
ezzel egyidejlileg a vezeti dontések meghozatalahoz is alkalmas informaciokat szolgaltat. A szamviteli
rendszer kialakitdsa soran az Sztv. mellett az aldbbi jogforrasok hatélya terjed kiaz Egyetem beszamold
készitési és konyvvezetési kotelezettségére:
a) egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szolé 479/2016. (X11.28.) Kormanyrendelet (tovabbiakban rendelet),
b) az egyesiilési jogrol, a kdzhasznu jogéllasrdl, valamint a civil szervezetek miikodésérél és
tamogatasarol sz616 2011. évi CLXXV. térvény {tovabbiakban Civil tv.).

A Szabalyzat hatalya
2.8

A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint munkavallaléjara,
fuggetleniil attél, hogy az atkalmazas munkaviszony, vagy egyéb jogviszony kertében torténik.

A Szabalyzat elkészitéséért felel6s személyek meghatarozasa

3.§
A szabalyzat elkészitéséért, modositasaért és végrehajtasaért az Egyetem kancellarja a felel8s.

A Szabalyzattal szembeni kbvetelmények
4.8

(1) A Szamviteli Politika keretében irasban rogziteni kell — tobbek koz6tt — azokat az Egyetemre
jellemz6 szabalyokat, elGirasokat, mddszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a
szamviteli elszamolds, az értékelés szempontjabdl lényegesnek, jelentésnek, nem Iényesnek, nem
jelentdsnek, kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak, tovabba
meghatarozza azt, hogy a torvényben biztositott valasztasi, mingsitési lehet&séfek kozill melyeket,
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milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az altkalmazott gyakoriatot milyen okok miatt kel
megvaltoztatni.

A Szamviteli Politikat az Sztv-ben rogzitett alapelvek, értékelési elGirasok alapjan kell kidolgozni,
figyelembe véve a Rendeltben megfogalmazott eltéréseket és sajatossagokat.

A Szamviteli Politikat agy kell kialakitani, hogy az Egyetem adottsdgaihoz, korilményeihey,
adottsagaihoz legjobban illeszkedjen.

A Szabalyzatra vonatkozo6 jogszabalyi elGirdasok

5.§

Az Egyetem Szamviteli Politikajat az Sztv-ben, illetve a Rendeletben foglaltak alapjan kell
elkésziteni, de mar jogszabalyok vonatkozo elGirasait is figyelembe kell venni. kiilénos tekintettel:
a) a2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsGoktatasrol,

b) a mindenkor hatéalyos adétorvények.

A Szamviteli Politika elvdlaszthatatlan részét képezi:

a) Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

b) Eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata,

c) Az onkoltségszamitds rendjére vonatkozo belsd szabalyzat,

d) pénzkezelési szabalyzat,

e) Szamlarend,

f) Bizonylati rend.

A szamviteli politikédhoz kapcsolodo, kotelezéen elkészitend6 szabdlyzatok jelen Szabalyzattal
O0sszhangban, 6nallo szabalyzatokként keriilnek kiadasra.

Il. Fejezet
Az Egyetem bemutatasa és a szamuviteli alapelvek

Az Egyetem bemutatdsa
6.8

Az Egyetem azonosito adatai:

a) megnevezés: Moholy-Nagy M(ivészeti Egyetem

b) székhely: 1121 Budapest, Zugligeti ut 9-25.

¢) addszam: 19253172-2-43

d) KSH statisztikai szamjel: 19253172-8542-599-01

e) jogallas: magan felsGoktatasi intézmény, mint 6nallo jogi személy

f) agazdalkodas médja: az Egyetem Onalldan m(ikodé, kdzhasznunak mindsilo egyéb szervezet

g) adodalanyisag: az Egyetem belféldi illetéségl addalany

h) fenntarto: Moholy-Nagy Miivészeti Egyetemért Alapitvany

i) konyvvezetés modja: kettés kbdnyvvezetés

j)  beszamolo tipusa: éves beszamold

k) Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet az Alapito okirata értelmében a kozhasznu
tevékenységét nem veszélyezteté modon folytathat.

Az Egyetem az OTP Banknal forint és deviza szamldkat vezet. A bankszamlak felsoroldsat a

Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.



lll. Fejezet
A konyvvezetés szabalyai

A konyvvezetés madja

7.8

(1) Az Egyetem az Sztv., valamint a Rendelet elGirdsainak megfelel6en a kettds konyvvitel szabdlyai
szerint vezeti kbnyveit, magyar nyelven, forintban.

(2) A konyvvezetés soran az egyéb szervezetnek elkiilonitetten kell kimutatni a rd vonatkozo, sajatos
gazdalkodasi jogszabalyban meghatarozott alaptevékenységgel, valamint a vonatkozd kulon
jogszabaly szerint meghatarozott vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos (ar)bevételeket,
raforditasokat (koltségeket), kiadasokat. (Rendelet 9.§ (8) bekezdés)

(3) Az egyéb szervezet ugy koteles konyvvezetését kialakitani, hogy a vonatkozo jogszabdly szerint
meghatarozott vallalkozasi tevékenység (ar)bevételei, raforditasai (koltségeket), kiadasai a
alaptevékenység bevételeit6l és raforditasaitol(koltségeitd!), kiadasaitdl, gazdasagi eseményeitdl
elkilondljenek, és ezdltal megbizhatdan kimutathato legyen a vallalkozasi tevékenység targyévi
eredménye. (Rendelet 9.§ (9) bekezdés)

(4) Az egyéb szervezetnek a konyvvezetés soran elkiilonitetten kell kimutatni a kapott adomanyt, a
kozcélu adomanyt és azok felhaszndldsat, amennyiben az adomanyrél a tarsasagi adorol és
osztalékaddrdl sz616 torvény rendelkezései szerint kedvezmény igénybevételére jogosité igazolast
allit ki. (Rendelet 9.§ (10) bekezdés)

A szamviteli alapelvek érvényesiilése

8.§

A beszamolo elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran a Sztv. 14.§-ban meghatarozott alapelveket kell
érvényesiteni, melyt6! eltérni csak a Sztv.-ben, vagy a Rendeletben szabalyozott esetekben lehet.

Az lizleti év

9.§

Az lizleti év idGtartama megegyezik a naptari évvel. A mérleg forduldénapja az lizleti év utolso napja,
azaz december 31.

Koltségelszamolas modja
10. §

(1) Az Egyetem konyvvezetésében a koltségeket koltségnemenként az 5. szamlaosztalyban szamolja
el.

{(2) A gazdalkodasi rendszerben a vallalkozasi és kozhasznl tevékenység koltségeinek elkiilonitése,
tovabba a belsé gazdalkodasi elveknek megfelel6 koltségmegfigyelés a kialakitott
koltséghelyenkénti elszamolassal valosul meg.



Bizonylati elv és bizonylati fegyelem, a szamviteli bizonylatok
11.§

Az Egyetemen a bizonylatok kiallitdsanak, befogadasanak, kezelésének, feldolgozdsanak, formai és

tartalmi kellékeinek, szigord szamadasba helyezésének rendjérél a Bizonylati Rend rendelkezik.

(1)

(2)
(3)

(4)

(5)

(2)

(3)

(4)

(5)

Szamlarend készitéséhez kapcsolodo dontések
12. §

A Szamlarend Osszeallitasaért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész kdnyvvezetés

helyességéért a gazdasagi igazgato a felelds.

Az Egyetem Szamlarendjér6l kiilon szabalyzat rendelkezik.

Az analitikus nyilvantartasok automatikus, integralt kapcsolatban allnak a f6konyvi kdnyveléssel,

és a kett6 kozott a szdmszer( egyezdség biztositott.

A kialakitott Szamlarend a mérleg és az eredménykimutatds aldtamasztasan tulmenden a

kiegészitd és kozhasznlsagi melléklet adatainak kozvetlen aldtamasztasara is alkalmas.

A Szamlarendhez kapcsolédé dontések:

a) amérleg eszkoz- és forrastételeit, az eredménykimutatas bevétel- és raforditastételeit
alatamaszto f6konyvi szamlak legaldbb a beszamold sorainak megfelelé mélységben keriilnek
tagoldsra azzal, hogy a f6konyvi szamlak tovabbi bontasa minden olyan esetben kotelezd,
amely az Sztv. beszamoldkészitési kotelezettségén tuli informacios igény kielégitése miatt
elkerithetetlen,

b) az Egyetem 6. és 7. szamlaosztalyt a kbzvetlen és kozvetett kdltségek elkiilonitésére nem
hasznalja,

c) az Egyetem fel kivanja hasznalni a kbnyvviteli rendszert a vezet6i informacios igények

F6konyvi és analitikus nyilvantartasok
135§

A f6konyvi konyvelés az eszkézokben és forrasokban bekovetkezett valtozasokat valdsaghden,
folyamatosan, zart és attekinthet§ rendszerben mutatja, aldtdamasztva a mérleg és
eredménykimutatas adatait. A kiegészité melléklet adatait részben a fékonyvi kdnyveléssel,
részben az analitikaval, részben pedig a bizonylatolassal kivanja az Egyetem kozvetlenil
alatamasztani.

A f6konyvi konyvelés kialakitasa, karbantartasa és mikodtetése a szamviteli vezet§ szakmai
részvétele mellett a pénziigyi vezetf felelGssége.

A fékonyvi konyvelés alkalmazott fékonyvi szamlainak megnevezését és tartalmat, valamint a
leggyakoribb szamladsszefliggéseket a Szamlarend tartalmazza. A Szamlarendben keriilt
szabalyozasra tovabba az egyes szamlakhoz kapcsolddé analitika is.

A f6konyvi konyveléssel szoros kapcsolatban - az értékadatok szamszerli egyeztetésének
lehet&ségét biztositva - tovabbi részletezd nyilvantartasokat is vezetni kell, amennyiben azt
jogszabaly vagy belsé szabalyzat elGirja, illetSleg az attekinthet6ség kovetelménye, az adatok
mennyisége azt indokolja.

Az analitikus nyilvantartasok és a fékonyvi konyvelés adatainak 6sszhangja a munkafolyamat
kialakitdsa altal biztositott, azonban az egyezdség ellenérzése a mérlegkészités soran kotelezd.
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IV. Fejezet
A beszamolasi kotelezettség

Beszamolasi kotelezettség altalanos szabalyai
14. §

Az Egyetem mikodésérsl, vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetérél, az lzleti év kdnyveinek
lezarasat kovetden az Uzieti év utolsd napjaval a jogszabalyokban meghatdrozottak szerint
beszamoloét koteles késziteni, melyet a hely és a kelet felt(intetésével a kancellar koteles aldirni.
Az Egyetem éves beszamoldjat az Alapitd okirat szerint feldllitott Kdzhasznu Fellgyeld Bizottsag
tajékoztatasa mellett a Fenntarto fogadja el.

A Sztv-ben meghatarozottak alapjan az Egyetem éves beszamolot készit, mely a Sztv. értelmében
mérlegbdl, eredménykimutatasbol és kiegészité mellékletbdl all. Az éves beszamolé elkészitésével
egyidejlileg az Uzleti jelentést is el kell késziteni.

Az Egyetem, mint kdzhasznu szervezet a Civil tv. alapjan koteles a beszamol6 jovahagyasaval
egyidejlleg kdzhasznusagi mellékletet késziteni, amelyet a beszamoldval azonos moédon kbteles
jévahagyni, letétbe helyezni és kozzétenni. A beszamoldba, a kdzhasznusagi mellékletbe barki
betekinthet, és abbdl sajat kdltségére masolatot készithet.

A beszamolo készitése soran biztositani kell a kbzhasznu és a vallalkozdsi tevékenységhdl szarmazo
bevételek, koltségek, raforditdasok, valamint a vallalkozasi tevékenység addzas el6tti
eredmeényének elkilonitetten torténd bemutatasat is.

Az Egyetem beszamoloja magyar nyelven keril 6sszedllitasra, funkcionalis pénzneme a magyar
forint. A Sztv. rendelkezései szerint az Egyetem az éves beszamoldjaban az adatokat ezer forintban
adja meg.

Konyvvizsgalat
15.§

Az Egyetem fenntartoi jogait gyakorld Alapitvany valasztott kdnyvvizsgalot bizott meg.

Az allandé konyvvizsgdld megvalasztasa, visszahivasa, dijazasanak megallapitasa a Kuratorium

hataskore.

Az Egyetem az éves beszamoldjanak kiegészité mellékletében

a) a kdnyvvizsgalati kotelezettségre kiemelten és egyértelmdien utal, tovabba

b) bemutatja a targyévi lizleti évre vonatkoz6 beszamolo konyvvizsgalataval megbizott
konyvvizsgalod adatait, a konyvvizsgdlé altal felszamitott dijat, valamint a konyvvizsgald altal a
targyévi zleti évben az egyéb bizonyossagot nyujto szolgaltatasokért, az adotanacsadoi
szolgaltatasokért és az egyéb, nem konyvvizsgaloi szolgdltatasokért felszamitott dijakat
kiilon-ktlon Gsszesitve.

Nyilvanossagra hozatal, kozzététel
16.§

Az Egyetem az Alapito dltal elfogadott éves beszamolét, a konyvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék
megadasanak elutasitdsat is tartalmazo fuggetlen konyvvizsgaloi jelentéssel egyiitt az adott lizleti
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év mérleg fordulénapjat kdvetd 6todik honap utolsé napjdig letétbe helyezi ugyanolyan formaban
és tartalommal (szovegezésben), mint amelynek alapjan a konyvvizsgalé az éves beszamolot
feliilvizsgalta.

Az Egyetem kozzétételi kotelezettségének a hatdlyos térvényi szabdlyozas szerint azzal tesz eleget,
ha a szamviteli beszamol6t, a kényvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék megaddsanak elutasitasat
is tartalmazé fliggetlen kdnyvvizsgdldi jelentést, az izleti jelentést, valamint a kdzhasznusagi
mellékletet a honlapjan kézzéteszi.

Mérleg és Eredménykimutatas
17. §

A mérleg tagolasat a Sztv. 1. szdamu melléklete alapjan az ,,A" viéltozat szerint dllitja 0ssze az
Egyetem.
Az eredménykimutatast az Egyetem 0sszkoltség eljarassal késziti el.

A mérlegkészités idGpontja
18. §

A mérleg egyes tételeihez kapcsoldddan meghatarozott azon — az lizleti év mérlegfordulénapjdt
koveté — idépont, amely idGpontig a megbizhaté és valds vagyoni helyzet bemutatdsahoz
sziikséges értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni.

A mérlegkészités idépontja az lizleti év mérlegforduldnapjat kovets év marcius 31. napja.

Kiegészit6 melléklet tartalma
19.§

A kiegészité mellékletbe azokat a szdamszer(i adatokat és széveges magyarazatokat kell felvenni,
amelyeket a Sztv. eldir, tovabba mindazokat, amelyek az Egyetem vagyoni, pénziigyi helyzetének,
miikodése eredményének megbizhatd és valos bemutatasahoz az egyetemi vezeték, valamint a
fenntarté szdmara — a mérlegben, az eredménykimutatasban szerepi6kon tulmenden -
sziikségesek. A kiegészit6 mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységge! kapcsolatos —mas
jogszabalyban el6irt — informacidkat is.

A kiegészité mellékletben szerepl6, a mérleghez és az eredménykimutatashoz kapcsolodo
adatokat, magyarazatokat abban a sorrendben kell bemutatni, ahogyan a tételek a mérlegben és
az eredménykimutatasban szerepelnek.

Tartalmilag a Kiegészité melléklet jellemz&en a kovetkez6 f6bb elemeket tartalmazza:

1. Altalanos rész:

a) az Egyetem bemutatasa,

b) az lizleti év gazdalkodasanak koriilményei,

c) abeszamold nyilvanossaga, kbzrem(ikoddi,

d) akdnyvvezetés mddja, a kdnyvvezetés pénzneme,
e} alkalmazott szdmviteli szabalyok,

f) aszamviteli politika targyévi valtozasa,

g) beszdmolo valasztott formaja és tipusa, pénzneme,
h) mérlegkészités idépontja,



i) jelentds 0sszegli hibdk, kiilonbozetek értelmezése,
j) devizas tételek értékelése, alkalmazott devizaarfolyam, devizas értékelések valtozasa,
k) értékcsokkenésileiras elszamoldsa, modja, kis értéki(i eszkozok értékcsdkkenési leirasa, nem
jelentGs maradvanyérték, terven felili értékcstkkenés elszamolasa, értékcsokkenési leirds
elszamoldsanak valtozasa,
[) értékvesztések elszamolasa, visszairasok alkalmazasa,
m) vasarolt készletek értékelése,
n) céltartalék képzése, vagy annak elmaraddsanak magyardazata,
o) értékelési szabalyok egyéb valtozasai,
p) leltdrozasi szabélyok és azok évkozi valtozasai,
q) pénzkezelési szabalyok és azok évkozi valtozasai,
2. Elemzések:
a) Adatok valtozasa
b) Mérlegtételek megoszlasa
¢) Vagyoni helyzet
d) Likviditas és fizet6képesség
e) Jovedelmezdség
f) Cas-flow
3. Specifikus rész:
a) Meérleghez kapcsolddo kiegészitések:
i. 0Osszehasonlithatdsag, 6ssze nem hasonlithaté adatok,
ii. mérleg tagolasa, mérlegen kiviili tételek,
iii. befektetett eszktzok bruttd és nettd értékének alakulasa
iv. elszamolt értékcsokkenés alakulasa (terv szerinti és terven feliili)
v. forgdeszkdzok alakuldsa
vi. kovetelések alakuldsa
vii. aktividébeli elhatarolasok dsszetétele, alakulasa
viii. sajat t6ke bemutatdsa, elemeinek valtozasa
ix. céltartalékok alakulasa
X. kotelezettségek alakulasa
xi. passziv idébeli elhatarolasok dsszetétele, alakuldsa
b) Eredménykimutatashoz kapcsolodo kiegészitések:
i. el6z6 évek modositasa
ii. bevételek alakulasa
iii. kivételes nagysagu vagy el6forduldsu bevételek bemutatasa
iv. kapott tamogatasok bemutatasa
v. aktivalt sajat teljesitmények bemutatdsa
vi. koltségek alakuldsa
vii. raforditasok alakuldsa
viii. igénybevett szolgaltatasok bemutatasa
ix. pénzigyi bevételek és raforditasok bemutatasa
x. tarsasagi ado megallapitasa
xi. eredmény alakulasa
xii. eredményhez kapcsolodo egyéb sajatossagok
4. Tajékoztato adatok
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(4)

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

(4)

a) Tékemilveletekhez kapcsolodo tételek

b) Atalakuldshoz, egyesiiléshez, szétvalashoz kapcsolodo tételek

c) Vezetd tisztségvisel6k bemutatasa

d) Vezetdi tisztségviselSk dijazasa, elSlegeik, kdlcsoneik

e) Kiemelt juttatasok

f)  Konywvizsgaldi dij

g) Bér éslétszam adatok

h) Koérnyezetvédelem, veszélyes hulladékok kezelése

i) A megbizhato és valds 0sszképhez sziikséges tovabbi adatok

Azon tételek esetében, ahol a bemutatast jogszabaly elGirja, de a beszamolé ahhoz kapcsoléddan
tételt nem tartalmaz, a nemlegesség tényét a kiegészité meliéklet tartalmazza.

Kozhasznusagi melléklet tartalma
20. §

A koOzhasznlsagi melléklet, mint a kozhaszni tevékenység végzése, a kdzhasznusagi
kovetelményeknek megfelel6 gazddtkodas, valamint a megfelel§ eréforrds és a megfeleld
tarsadalmi tamogatottsag dokumentuma.

Az Egyetem — mint kozhaszni szervezet - koteles a beszamold jévahagydsaval egyidejlileg
kozhaszntsagi mellékletet késziteni, amelyet a beszamoldval azonos modon koteles letétbe
helyezni.

Kozhasznusagi melléklet tartatma:

a) az Egyetem azonosito adatai,

b) térgyévben végzett kozhasznu tevékenység bemutatasa,

c) cél szerinti juttatasok kimutatasa,

d) vezetditisztségviselGknek nydjtott juttatds.

Az uzleti jelentés tartalma
21.§

Az Eves beszamold készitési kotelezettség egyidejlileg maga utan vonja az iizleti jelentés készitési

kotelezettséget. Az lzleti jelentés célja, hogy az éves beszdmold adatainak értékelésével dgy

mutassa be az Egyetem vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetét, az Uzletmenetet, az Egyetem

tevékenysége soran felmeriil6 f6bb kockazatokkal és bizonytalansagokkal egylitt, hogy ezekrél - a

multbeli tény- és a varhato jov6beni adatok alapjan - a tényleges korilményeknek megfeleld,

megbizhato és valos képet adjon.

Az lzleti jelentést magyarul kell elkésziteni és azt a hely és a kelet feltiintetésével az Egyetem

képviseletére jogosult kancellar irja ala.

Az Uzleti jelentésnek, ahol szlikséges, hivatkoznia kell és tovabbi magyarazatokat kell adnia az éves

beszamoléban szereplé adatokra.

Az lzleti jelentésnek tartalmaznia kell:

a) az Egyetem altaldnos bemutatdasat

b) az Egyetem uzletmenetének fejlédésérdl, teljesitményérdl, illetve helyzetérél atfogd, az
Egyetem méretével és Osszetettségével 6sszhangban allé elemzést (pénziigyi
teljesitménymutatokkal alatamasztva),
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c)
d)
e)
f)

g)

h)

j)

k)

az Egyetem altal végzett f6bb szakmai feladatokat,

az Egyetem dltal hasznalt ingatlanok, székhely, a fioktelepek bemutatasat,

az Egyetem szervezetét, a Tarsasag altal folytatott foglalkoztataspolitikat,

a mérleg forduldnapja utan bekdvetkezett lényeges eseményeket, kiilondsen jelentds
folyamatokat,

a varhato feji6dést (a gazdasagi kornyezet ismert és varhato fejlédése, a belsé déntések
varhaté hatasa fliggvényében),

a kutatas és a kisérleti fejlesztés teriiletét,

a kornyezetvédelemnek az Egyetem pénzigyi helyzetét meghatarozo, befolydsold szerepét,
az Egyetem kornyezetvédelemmel kapcsolatos felelGsségét; a kornyezetvédelem teriiletén
tortént és varhato fejlesztéseket, az ezzel 6sszefliggé tamogatdsokat,

a kornyezetvédelem eszkozei tekintetében az Egyetem altal alkalmazott politikat; a
kornyezetvédelmi intézkedéseket, azok végrehajtasanak alakuldsat,

az ar-, hitel-, kamat-, likviditas- és cash-flow kockazatot (szamszer(sitve is),

ahol sziikséges, hivatkoznia kell és tovabbi magyardzatokat kell adnia az éves beszdmoldban
szerepld adatokra.

V. Fejezet
A konyvviteli zarlat szabdlyai

A konyvviteli zarlat altalanos szabalyai
22.§

(1) Az Egyetem - mint kettds konyvvitelt vezetd szervezet - a konyvviteli szamlakbol az altala valasztott

id6szakonként, de legalabb a beszdmold elkészitését, valamint a mas jogszabalyokban elirt, a

szamviteli adatokon alapuld adatszolgdltatas teljesitését megelézGen, annak aldtamasztasdra
f6konyvi kivonatot koteles késziteni.

(2) A szamviteli bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének lUtemezését az elSirasok szerint, a

zarlati és értékelési feladatok (igy kilonosen az egyeztetések, az értékeléshél eredé tételek, az

uzleti évek kozott athuzodo tételek, valamint az éves elszamolasa tételek meghatdrozdsa és

konyvviteli elszamoldsa) Utemezését pedig a beszamold 0Osszeallitdsahoz alkalmazkodva kell

végrehaijtani.

A havi zarlat szabalyai
23.§

A havi zarlat feladatai:

a)

b)
¢)
d)
e)
f)
g)

a megfeleld f6konyvi szamlak egyenlegének egyeztetése a havi utolso bankszamlakivonat
adataival;

a f6konyvi pénztar szdmla egyenlegének egyeztetése az utolsd pénztarjelentés adataival;
analitikus konyvelési feladasok, ,vegyes” kdnyvelések;

a befektetett eszkdzok f6konyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;

a vasarolt készletek f6konyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;

a terv szerinti értékcsdkkenés elszamoldsa;

AFA-val kapcsolatos elszamolasok;
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h) személyi jellegli raforditasokkal 6sszefliggé elszamoldsok.

A negyedéves zarlat szabalyai
24.§

A negyedéves zarlat feladatai:
a) a havi zarlati feladatok végrehajtasa;
b) a targyi eszk0z06k és készletek kozott sziikségessé valt atsoroldsok elszamoldsa;
c) szukség szerint a terven feliili értékcsokkenés sszegének elszdmolasa;
d) kovetelések és kotelezettségek f6konyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;
e) aktiv és passziv id6beli elhatdroldsok elvégzése;
f) kozvetett koltségek felosztasa a controlling rendszerben.

Az éves zarlat szabalyai
25.§

Az éves zarlathoz sorolhato feladatok:
a) haviés a negyedéves zarlati feladatok végrehajtasa;
b) forduldnapi leltdrozashoz kapcsolddé elszamoldsok;
¢) id6beli elhatarolasok elszamolasa;
d) behajthatatlan kévetelések elszamolasa;
e) koltségszamldk zardsa;
f)  eszkOz- és forrasszamiak zarasa;
g) korrekcids tételek elszamolasa;
h) kiegészit8, helyesbits, technikai szdmlak zarasa.

A nyité rendezd tételek nyilvantartasi szabalyai
26.§

Evnyitas keretében elvégzendd feladatok:
a) 1-4.szamlaosztaly f6konyvi szamlainak nyitasa;
b) idGbeli elhatarolasok felolddsa;
¢} eredmény atvezetés az eredménytartalék szamlara.

VI. Fejezet
Az eszkozok értékelési szabalyai

Bekerlilési érték meghatarozasa
27.§

(1) A beszerzési érték meghatdrozasa a szamviteli torvény 47-50 §-aban elGirtak szerint torténik.

(2) Az eszkozok bekeriilési értékének részletes szabdalyait az Ertékelési Szabalyzat, valamint a sajat
teljesitmények esetében az Onkéltségszamitasi szabélyzat tartalmazza.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(1)

(1)

(2)

Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
28.§

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhaté
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elGallitasi) értékét azokra az évekre
kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket elérelathatdan hasznalni fogjak.
Az Egyetem a maradvanyérték 6sszegét az lizembe helyezés idépontjaban meglévé informaciokbol
kiindulva, a hasznos élettartam végén varhatd piaci érték alapjan hatarozza meg.
Az Egyetem a terv szerinti értékcsokkenés szamitasat — a kdnyvekbe torténd rogzitést kovetben —
a rendeltetésszer( hasznalatbavételtsl, az Gizembe helyezéstdl alkalmazza. Az lizembe helyezést
és a maradvanyérték szamitasat hitelt érdemié modon dokumentalja.
Az Egyetem az értékcsokkenést a bekerlilési értékhez viszonyitottan —a 100 ezer forint bekerilési
érték alatti befektetett eszkozoket ide nem értve — idében linearisan hatarozza meg.
Az Egyetem a 100 ezer forint egyedi beszerzési érték alatti vagyoni értékl jogok, szellemi
termékek, targyi eszkozok bekeriilési értékét a hasznélatba vételkor értékcsokkenési leirasként egy
0sszeghen szamolja el.
A Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasdnak részletes szabalyait az Ertékelési Szabalyzat
tartalmazza.

Terven feliili értékcsékkenés és visszairas elszamolasi szabalyai
29.§

Az Sztv. 53. § (1) bekezdése szerint terven felili értékcsdkkenést kell az immaterialis j0szagnal, a

targyi eszkdznél elszamolni akkor, ha

a) azimmaterialis j0szag, a targyi eszkdz (ide nem értve a beruhdzast, felljitas) konyv szerinti
értéke tartdésan és jelentGsen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke;

b) azimmateridlis j6szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdazast is) értéke tartdsan lecsdkken,
mert az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozasa
miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem haszndlhatd, illetve hasznalhatatlan;

c) avagyoni értéku jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyadltalan nem
érvényesithetd;

A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak és a visszairasnak részletes szabalyait az Ertékelési

Szabalyzat tartalmazza.

Az értékvesztés és visszairas elszamolasa
30.§

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytatan.
A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamoldsaval, a céltartalék
képzésével kell figyelembe venni az elérelathato kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is,
ha az az uzleti év mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités idépontja kdzott valt ismertté. Az
ertékvesztéseket el kell szamolni, fuggetlendl attol, hogy az Uzleti év eredménye nyereség vagy
veszteség (az dvatossag elve).

Az Egyetemnél a kdvetkez6 eszkozokben értelmezhet az értékvesztés:

a) gazdasagi tarsasagban lévé tulajdoni részesedést jelents befektetésnél,
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(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

b) hitelviszonyt megtestesité egy évnél hosszabb lejaratu értékpapirnal,

c) amérlegkészités idépontjaig nem rendezett koveteléseknél,

d) vasarolt készleteknél.

Az értékvesztés elszamolasanak és az értékvesztés visszairdsanak részletes szabalyait az Ertékelési
Szabalyzat tartalmazza.

Ertékhelyesbités elszamolasa
31.§

Az értékhelyesbités a targyi eszkozok és immateridlis javak esetébe a piaci értéknél jelentSsen és
tartdsan alacsonyabb konyv szerinti értéknek a helyesbitése a piaci értékre. Megallapitasa nem
kotelezd, de az Egyetem dontésétdl fliggben lehetséges elszamolni abban az esetben, ha az eszksz
piaci értéke tartésan és jelent6sen magasabb, mint a kbnyv szerinti értéke. Amennyiben a piaci
érték magasabb, mint a kdnyv szerinti érték, akkor — ha volt - el6szér a kordbbi terven feldli
értékvesztést kell visszairni, majd, ha az igy kapott konyv szerinti érték még mindig alacsonyabb a
piaci értéknél, akkor az e folotti Osszeget lehet értékhelyesbitésként kdnyvelni, méghozzd
eredmény-semlegesen, a sajat tékén belil elhelyezked6 értékelési tartalékkal szemben.

Az Egyetem nem él az értékhelyesbités elszamolasanak lehetdségével.

VII. Fejezet
A mérleg és a leltar kapcsolata

A mérleg alatdmasztdsa leltarral
32.§

A leltar egy olyan nyilvantartds, amely tételesen és ellenérizheté modon tartalmazza az
Egyetemnek a mérleg fordulonapjan meglévd eszkozeit és forrdsait mennyiségben és értékben
egyarant kimutatva. ElsGdleges célja a mérlegtételek valddisaganak aldatamasztasa, valamint a
bizonylati fegyelem ellenGrzése és megszilarditasa, tovabba a konyvelés helyességének
ellenérzése és a tulajdon védelme.

A konyvek d{zleti év végi zdrdsahoz, a beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell dsszeallitani és a torvény elGirdsai szerint meg6rizni, amely
tételesen, ellenérizheté mddon tartalmazza a vallalkozonak a mérleg fordulénapjan meglévé
eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben. Ezen kotelezettség teljesitése keretében a
vallalkozdnak a f6kdnyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kdzotti egyeztetést az
uzleti év mérlegforduldnapjdra vonatkozodan el kell végeznie.

A leltarozas részletes szabalyait a Leltarozdsi és Leltarkészitési Szabalyzat tartalmazza.

VIIIL. Fejezet
Devizas eszkOzok és kotelezettségek értékelés

Valasztott arfolyam, évkozi allomanymozgasok, év végi értékelés
33.§
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(1) Az Egyetem a valutakészlet, a devizaszamldn 1évé deviza, a kilfoldi pénzértékre sz016 kovetelés,
befektetett pénziigyi eszkdz, értékpapir, illetve kotelezettség forintértékének meghatarozasakor a
valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kbzzétett, hivatalos devizadrfolyamon szamitja at
forintra.

(2) Az Egyetem a valuta és devizakészletek allomanymozgasat csusztatott atlagaras eljaras szerint
szamolja el.

(3) A mérlegfordulénapi értékeléskor a mérlegben a valutapénztarban |évé valutakészletet, a
devizaszamlan lév§ devizat, tovabba a kilfoidi pénzértékre sz6ld minden kdvetelést, befektetett
pénzigyi eszkozt, értékpapirt, illetve kotelezettséget az lizleti év mérlegforduldnapjara vonatkozo
MNB arfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni.

(4) Az arfolyamkiilonbozet hatdsa az eredményre: a valutapénztarban lévé valutakészletnek, a
devizaszamlan lévs devizanak, tovabba a kilféldi pénzértékre szdld kovetelésnek, befektetett
pénzigyi eszkdznek, értékpapirnak, illetve kotelezettségnek az lzleti év mérlegfordulonapjdra
vonatkozd értékelése el6tti kdnyv szerinti értéke és az értékeléskori forintértéke kozotti
kiilonbozetet:

a) haaz dsszevont veszteség, egyenlegében a pénziigyi miveletek egyéb raforditasai kozott kell
arfolyamveszteségként elszamolni,

b) ha az 6sszevont nyereség, egyeniegében a pénziigyi miveletek egyéb bevételei kdzott kell
arfolyamnyereségként elszamolni.

IX. Fejezet
Az ellendrzés, az onellenérzés elszamolasa és bemutatasa

A Fenntarto kuratériuma altal elfogadott beszamoloval lezart lizleti év(ek) adatainak utélagos
ellendrzése, onellendrzése, illetve addhatosagi ellendrzése
34. §

(1) Az Egyetem meghatarozza, hogy a feltart hiba mely eszkozoket, forrdsokat, eredményt, sajat tékét
érinti, illetve a feltart hiba milyen tovabbi hibahatasokkal jart.

(2) Jelentds osszegli hibanak tekintjik, ha a hiba feltarasanak évében, ugyanazon évet érintGen
megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat tékét ndvel§ vagy csokkentd értékének
egyuttes (el6jeltdl fliggetlen) dsszege meghaladja az ellen6rzott lzleti év mérlegf6osszegének 2
szazalékat.

(3) A korabbi évekre vonatkozd jelentGs hibak hatasait végig kell vezetni a hibafeltaras évének elsé
napjaig, ezeket az el6z8 évi adatok mellett, a hibafeltaras évének adataitodl elkuldnitetten kell
bemutatni az éves beszamoldé mérlegében és eredménykimutatdsaban, valamint kiegészitd
mellékletében, évenkénti bontasban is.

(4) A jelentSs hibak esetében a hibafeltaras évében az eszkdzokre és forrasokra gyakorolt hatasokat
az év els6 napjara vonatkozo allapot szerint fel kell venni, az eredményre gyakorolt hatassal
kozvetleniil az eredménytartalékot kell korrigdlni.

(5) Nem jelent8s Osszeg(i hibanak tekintjik, ha a hiba feltarasanak évében, ugyanazon évet érinten
megallapitott hibadk, hibahatasok eredményt, sajat t6két noveld vagy csokkentd értékének
egylttes (elGjeltdl fliggetlen) 0Osszege nem haladja meg az ellen6rzott izleti év
mérlegf6osszegének 2 szazalékat, azaz a jelentds kiiszobértéket. A nem jelentds Gsszegl hibak
hatasait a targyévi, folyd kdnyvelésben kell rendezni.
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(1)

(2)

X. Fejezet
Céltartalék képzés

Céltartalék varhatd, jelentds és idGszakonként ismétlodé jovobeni kéltségekre
35.§

Az Egyetem az addzas elStti eredmény terhére céltartalékot képezhet az olyan varhatd, jelentés és
id6szakonként ismétlédé jovébeni koltségekre, amelyek feltételezhet6en vagy bizonyosan
felmeriilnek, de 6sszegiik vagy felmerilésiik id6pontja a mérlegkészitéskor még bizonytalan. Ezen
eseményekre képzett céltartalék 6sszegének dokumentalasat hitelt érdemlé modon végzi.

Az Egyetem az (1) bekezdés szerinti jogcimen nem képez céltartalékot.

Xl. Fejezet
A lényeges, a jelentGs és a kivételes nagysagu, el6fordulasa kritériumok

Mindsitések, értelmezések a szamviteli elszamoldsok szempontjabol
36.§

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabdl minden olyan informacié, amelynek elhagyésa
vagy téves bemutatdsa - az ésszerliség hatarain belil - befolydsolja a beszamold adatait
felhasznalok dontéseit (a Iényegesség elve).

a) Aképzett céltartalék, illetve annak felhasznaldsa 6sszegét a kiegészité mellékletben jogcimek
szerinti részletezésben be kell mutatni. Ha az egyes jogcimek szerint képzett céltartalék
Osszege az el6z0 évi 6sszegtdl lényegesen eltér, akkor azt a kiegészité meliékletben indokolni
kell. Az Egyetem lényegesnek itéli meg a bazis értékhez viszonyitott 20 %-nal nagyobb
eltérést. (Sztv. 41. § (8))

b) Ha az évenként elszamolasra kerul§ értékcsokkenés megallapitasakor (megtervezésekor)
figyelembe vett korilményekben (az adott eszkdz haszndlatanak id6tartamaban, az adott
eszkoz értékében és a varhaté maradvanyértékben) lényeges valtozas kovetkezett be, akkor
a terv szerint elszdmoldsra kerils értékcsokkenés megvaltoztathato, de a valtozas
eredményre gyakorolt szdmszer(sitett hatasat a kiegészité mellékletben be kell mutatni. Az
Egyetem e tekintetben lényegesnek itéli meg az adott eszkdz elszamolt éves
értékcsokkenésének tobb mint 20 %-os valtozasat. (Sztv. 53. § (5))

c) Akiegészité mellékletben be kell mutatni azon mérlegen kiviili tételek és mérlegben nem
szerepld megallapodasok jellegét, Gzleti céljat és pénzigyi kihatasait, amelyek bemutatasarol
a Sztv. kilon nem rendelkezik, ha e tételekbdl és megallapodasokbdl szarmazé kockazatok
vagy el6nyok Iényegesek, és bemutatasuk sziikséges az Egyetem pénziigyi helyzetének
megitéléséhez. E tekintetben az Egyetem lényegesnek tekinti az 100 milli6 forintot
meghaladé ligyleteket. (Sztv. 90. § (3) c))

d) Az tzleti jelentésnek tartalmaznia kell — az Egyetem fejl6désének, teljesitményének vagy
helyzetének megértéséhez sziikséges mértékben - minden olyan pénziigyi és ahol sziikséges,
minden olyan kulcsfontossagu, nem pénziigyi jelleg( teljesitménymutatot, amely lényeges az
adott lzleti vdllalkozas szempontjabdl. E tekintetben az Egyetem lényegesnek tekinti
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kilénosen a kozhaszni miikodésre tekintettel a Civil térvényben a kbzhasznusagi mellékletre
eldirt mutatdkat. (Sztv. 95. § (2)-(3))

e) Aziizleti jelentésben ki kell térni a mérleg forduldnapja utan bekovetkezett lényeges
eseményekre, kiilondsen jelentds folyamatokra. E tekintetben az Egyetem lényegesnek
tekinti azon Ugyleteket, amelyek varhaté eredményhatdsa az el6z6 év adott
eredménytételének 20 %-at eléri. (Sztv. 95. § (4) a))

(2) A szamviteli elszamolds, az értékelés szempontjabdl lényegesnek mindsiil az a mérték, melynek
valds vagy lehetséges hatasa jelentGs mérték(. Ezen hatast el nem éré mérték nem tekintendg
lényegesnek.

(3) Jelent8s mérték: A Szamviteli Politika vagy az Ertékelési Szabalyzat konkrét eitérd rendelkezésének
hianydban a beszamoldban, kiegészité mellékletben a bemutatasi kitelezettség szempontjabal
azon tételek mindslinek jelent6snek, melyek nagysdga a beszamold mérlegének vagy
eredménykimutatdsanak szammal megjeldlt sorainak 10 %-at, de minimum 50 millié forintot
meghaladjak.

(4) A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi a tényleges szamlazas vagy kés6bb moddositasbdl
eredd kilonbozet, ha az jelent§s. Az Egyetem jelentdsnek tekinti az addig elszamolt bekerGlési
érték 10%-dnal nagyobb modositast. (Sztv. 47. § (9))

(5) A terv szerinti értékcsokkenés meghatdrozasa soran jelentésnek tekintendd az izembehelyezett
eszkdz bekeriilési értékének 20%--t eléré varhatd maradvanyérték.

(6) A tulajdonviszonyt és hitelviszonyt jelent§ értékpapirok értékelésénél jelentdsnek tekintendd a
bekeriilési érték 20%-at meghaladé érték.

(7) Kovetelések értékelésénél jelentGsnek tekintendé a kovetelés egyedi értékének 20%-at
meghaladoé értéek.

(8) A kiegészité mellékletnek tartalmaznia kell a bevételek aktiv és passziv idGbeli elhatarolasok
jelentdsebb Osszegeit, azok id6beli alakulasat. Az Egyetem az érintett mérlegtételek korében
jelentGsnek mindsiti azon tételeket, amelyek egyedileg elérik az adott mérlegtétel 20 %-at. (Sztv.
90. § (1))

(9) Akiegészité mellékletben ismertetni kell a jelent&sebb 6sszeg(i terven feliili értékcsokkenés, illetve
annak visszairdsa elszamoldsdnak indokait. Az Egyetem jelent6snek mindsiti a terven fellli
értékcsokkenést, ha eléri a adott eszk6z bekeruilési értékének 20%-at. (Sztv. 92. § (2))

(10)A  kiegészit6 mellékletnek tartalmaznia kell az értékesités netté arbevételét fGbb
tevékenységenkénti megbontasban, amennyiben az egyes tevékenységek, szolgdltatasok
jelent8sen kiulonboznek egymastdl. Az Egyetem jelentGsnek itéli meg, ha a tevékenységek mas
TEAOR f&csoportba tartoznak. (Sztv. 93. § (1))

(11)A kiegészit6 mellékletben jogcimenként részletezni kell az igénybe vett szolgaltatasok koltségeinek
jelentGs tételeit. Az Egyetem jelentGsnek tekinti az igénybevett szolgaltatdsokon beliil a legalabb
20%-o0s aranyt képvisel6 szolgdltatasi koltségtipusokat.

(12)Tartdssag értelmezése: Amennyiben jogszabdly, vagy a szamviteli politika mas része eltér6en nem
rendelkezik, Ggy tartdsnak mindsiil a multbeli tények és a jov6beni varakozasok alapjan, egy éven
(365 naptari napon) tuli idGintervallum, valamint — fennallasanak id6tartamatdl figgetlenil - ha a
koriimény az értékeléskor a rendelkezésre allo informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.
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Xll. Fejezet
Zard rendelkezések

Hatalyba lépés, jovahagyds
37.§

(1) Jelen Szabalyzat 2020. oktober 1-én |ép hatdlyba, mellyel egyidejlleg hatalyat veszti a Moholy-
Nagy Mivészeti Egyetem Szamviteli Politikajardl sz616 10/2019. (XI1.20.) szamu Kancellari Utasitas.

(2) Jelen Szabalyzatot a 2020. december 31-ei forduldnappal Osszeallitandd éves beszamoléra,
valamint az azt aldatamaszté konyvvezetésre is alkalmazni kell.

(3) A mellékletek elkészitésének hatarideje 2020. november 30. Ezen bekezdés hatdlyat veszti 2020.
december 1-vel.

WOz )
Budapest, 2020. oktéber 01. /$ ‘& il
[ v 2 A o
b= / |,V
T |
\\% Dr. N@g'ylv_isombor
\ kancellar

Mellékletek:

1. szamu melléklet: Eszkozok és Forrdsok értékelési szabalyzata

2. szamu melléklet: Leltarkészitési és Leltarozasi szabalyzat

3. szamu melléklet: Pénzkezelési szabalyzat

4. szamu melléklet: Onkoltségszamitasi szabalyzat

5. szamu melléklet: Felesleges vagyontargyak feltardsardl, hasznositasardl és selejtezésérdl szolo
szabalyzat

6. szamu melléklet: Szamlarend

7. szamu melléklet: Bizonylati rend
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