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A Moholy-Nagy Mdvészeti Egyetem (tovdbbiakban Egyetem) kodzhasznd szervezetként miikdds
felsGoktatasi intézmény, amely, mint a gazddlkodd a szamvitelrél szolé 2000. évi C. térvény
(tovdbbiakban Sztv.) hatdlya ald tartozik. Az Sztv. meghatdrozza a gazdadlkodok beszamolasi és
kényvvezetési kbtelezettségét, a beszamold Gsszeallitdsa, a kdnyvek vezetése soran érvényesitendd
elveke, az azokra épitett szabalyokat, valamint a nyilvanossdgra hozatalra, a kbzzétételre és a
kényvvizsgalatra vonatkozd kovetelményeket. Az Egyetemnek az Sztv. 14. § (4) és (5) bekezdésében
foglaltak szerint — az Sztv. keretein beliil — el kell készitenie az adottsagainak, és gazddlkodasi
koriilményinak sajatossagait figyelembe vevé szamviteli politikajat.

l. Fejezet
Altaldanos rész

A Szabalyzat célja
1.§

A szamviteli politika célja, hogy az Egyetemen olyan szamviteli rendszer (kdnyvvezetési és az azt
aldtamasztdé bizonylati rendszer) keriiljon kialakitasra, amely alapjan Gsszeallitott éves beszamolo
megbizhatd és valds képet nydjt a gazdalkodasrdl, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrél, és
ezzel egyidejlileg a vezeti dontések meghozataldhoz is alkalmas informacidkat szolgaltat. A szamviteli
rendszer kialakitdsa soran az Sztv. mellett az alabbi jogforrasok hatalya terjed ki az Egyetem beszamolé
készitési és konyvvezetési kbtelezettségére:
a) egyes egyéb szervezetek beszamolo készitési és kdnyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szolo 479/2016. (XI1.28.) Korményrendelet (tovabbiakban rendelet),
b) az egyesiilési jogrdl, a kdzhasznl jogallasrol, valamint a civil szervezetek mikddésérdl és
tamogatasardl sz616 2011. évi CLXXV. torvény (tovabbiakban Civil tv.).

A Szabdlyzat hatdlya
2.8

A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint munkavallaldjara,
fliggetlenul attdl, hogy az alkalmazas munkaviszony, vagy egyéb jogviszony kertében trténik.

A Szabadlyzat elkészitéséért felel6s személyek meghatarozasa
3.§

A szabalyzat elkészitéséért, modositasdért és végrehajtasaért az Egyetem vezérigazgatoja a felel8s.

A Szabalyzattal szembeni kévetelmények
4.§

(1) A Szamwviteli Politika keretében irasban rogziteni kell — tébbek kdzott — azokat az Egyetemre
jellemzd szabdlyokat, elGirasokat, mddszereket, amelyekkel meghatdrozza, hogy mit tekint a
szamviteli elszdmolas, az értékelés szempontjabdl lényegesnek, jelentGsnek, nem [ényesnek, nem
jelentGsnek, kivételes nagysagu vagy el6forduldsa bevételnek, koltségnek, raforditasnak, tovabba

......



(3)

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell
megvaltoztatni.

A Szamviteli Politikat az Sztv-ben rogzitett alapelvek, értékelési elSirasok alapjan kell kidolgozni,
figyelembe véve a Rendeltben megfogalmazott eltéréseket és sajatossagokat.

A Szamviteli Politikat ugy kell kialakitani, hogy az Egyetem adottsagaihoz, kériilményeihez,
adottsagaihoz legjobban illeszkedjen.

777

A Szabalyzatra vonatkozo jogszabalyi elGirasok

5.§

Az Egyetem Szamviteli Politikajat az Sztv-ben, illetve a Rendeletben foglaltak alapjan kell
elkésziteni, de mar jogszabalyok vonatkozo elGirasait is figyelembe kell venni. kiilonds tekintettel:
a) a2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felsGoktatasrol,

b) a mindenkor hatélyos adétorvények.

A Szamviteli Politika elvalaszthatatlan részét képezi:

a) Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

b) Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

¢} Az 6nkoltségszamitds rendjére vonatkozo belsé szabalyzat,

d) pénzkezelésiszabalyzat,

e} Szamlarend,

f) Bizonylati rend.

A szamviteli politikdhoz kapcsolédo, kotelezGen elkészitendS szabdlyzatok jelen Szabdlyzattal
Osszhangban, 6nalld szabdlyzatokként keriilnek kiadasra.

Il. Fejezet
Az Egyetem bemutatasa és a szamviteli alapelvek

Az Egyetem bemutatasa
6.8

Az Egyetem azonositd adatai:

a) megnevezés: Moholy-Nagy M(ivészeti Egyetem

b) székhely: 1121 Budapest, Zugligeti Ut 9-25.

¢) adodszam: 19253172-2-43

d) KSH statisztikai szamjel: 19253172-8542-599-01

e) jogallas: magan felsGoktatasi intézmény, mint 6nallé jogi személy

f) agazdalkodds mddja: az Egyetem 6ndlléan m(ikddd, kézhasznunak minGsiilé egyéb szervezet

g) addalanyisag: az Egyetem belféldi illetéségli adodalany

h) fenntartd: Moholy-Nagy Miivészeti Egyetemért Alapitvany

i} kOnyvvezetés modja: kettds kbnyvvezetés

j) beszamold tipusa: éves beszamolo

k) Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet az Alapit6 okirata értelmében a kézhasznu
tevékenységét nem veszélyeztet§ modon folytathat.

Az Egyetem az OTP Banknal forint és deviza szamlakat vezet. A bankszamlak felsoroldsat a

Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.



Ill. Fejezet
A kdnyvvezetés szabalyai

A kényvvezetés mddja
7.8

(1) Az Egyetem az Sztv., valamint a Rendelet elirasainak megfelel6en a kettds kdnyvvitel szabadlyai
szerint vezeti kdnyveit, magyar nyelven, forintban.

(2) A konyvvezetés sordn az egyéb szervezetnek elkillonitetten kell kimutatni a rd vonatkozo, sajatos
gazdalkodasi jogszabalyban meghatdrozott alaptevékenységgel, valamint a vonatkozd kiilén
jogszabdly szerint meghatédrozott vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos (ar)bevételeket,
raforditasokat (koitségeket), kiaddsokat. (Rendelet 9.§ (8) bekezdés)

(3) Az egyéb szervezet ugy koteles kbnyvvezetését kialakitani, hogy a vonatkozd jogszabaly szerint
meghatdrozott vallalkozasi tevékenység (ar)bevételei, raforditdsai (koltségeket), kiaddsai a
alaptevékenység bevételeitsl és raforditdsaitol(kdltségeitdl), kiadasaitol, gazdasagi eseményeitél
elkuldniiljenek, és ezéltal megbizhatéan kimutathato legyen a vallalkozasi tevékenység targyévi
eredménye. (Rendelet 9.§ (9) bekezdés)

(4) Az egyéb szervezetnek a kdnyvvezetés soran elkiilonitetten kell kimutatni a kapott adomanyt, a
kozcéli adomanyt és azok felhaszndldsat, amennyiben az adomanyrdl a tdrsasagi adordl és
osztalékadorol szolo torvény rendelkezései szerint kedvezmény igénybevételére jogositd igazolast
allit ki. (Rendelet 9.§ (10) bekezdés)

A szamviteli alapelvek érvényesiilése
8.8

A beszamold elkészitésekor és a kbnyvvezetés soran a Sztv. 14.§-ban meghatdrozott alapelveket kell
érvényesiteni, melytdl eltérni csak a Sztv.-ben, vagy a Rendeletben szabalyozott esetekben lehet.

Az Gzleti év

9.§

Az Uzleti év idGtartama megegyezik a naptéri évvel. A mérleg forduldnapja az lizleti év utolsé napja,
azaz december 31.

Koltségelszamolas mddja
10. §

(1) Az Egyetem kdnyvvezetésében a koltségeket kbltségnemenként az 5. szdmlaosztdlyban szdmolja
el.

(2) A gazdalkodasi rendszerben a vallalkozasi és kdzhaszni tevékenység koltségeinek elkiilonitése,
tovabbd a bels6 gazdalkoddsi elveknek megfelels koltségmegfigyelés a kialakitott
koltséghelyenkénti elszamolassal valdsul meg.



Bizonylati elv és bizonylati fegyelem, a szamviteli bizonylatok
11. 8§

Az Egyetemen a bizonylatok kiallitdsanak, befogadasanak, kezelésének, feldolgozédsanak, formai és
tartalmi kellékeinek, szigort szamadasba helyezésének rendjérdl a Bizonylati Rend rendelkezik.

(1)

(2)
(3)

(4)

(5)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Szamlarend készitéséhez kapcsolodo dontések
12. §

A Szdmlarend Osszeallitasaért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész kdnyvvezetés

helyességéért a gazdasagi igazgatoé a felelds.

Az Egyetem Szamlarendjérgl kiilon szabdlyzat rendelkezik.

Az analitikus nyilvantartasok automatikus, integralt kapcsolatban alinak a f6kdnyvi kdnyveléssel,

és a kettd kozott a szamszer(i egyezdség biztositott.

A kialakitott Szdmlarend a mérleg és az eredménykimutatds alatamasztasan tdlmenden a

kiegészits és kdzhasznusagi melléklet adatainak kdzvetlen aldatamasztasara is alkalmas.

A Szamlarendhez kapcsolodé dontések:

a) a mérleg eszkoz- és forrastételeit, az eredménykimutatas bevétel- és raforditastételeit
alatamasztd f6kdnyvi szamlak legalabb a beszamold sorainak megfeleld mélységben keriilnek
tagolasra azzal, hogy a f6konyvi szamlak tovabbi bontasa minden olyan esetben kételezd,
amely az Sztv. beszamoldkészitési kbtelezettségén tuli informaciés igény kielégitése miatt
elkeriilhetetlen,

b) az Egyetem 6. és 7. szamlaosztalyt a kdzvetlen és kbzvetett koltségek elkiilonitésére nem
hasznalja,

¢) az Egyetem fel kivanja hasznalni a konyvviteli rendszert a vezetdi informacios igények

F6konyvi és analitikus nyilvantartasok
13.§

A f6kdnyvi kdnyvelés az eszkdzdkben és forrasokban bekovetkezett valtozasokat valdsagh(ien,
folyamatosan, zart és attekinthet6 rendszerben mutatja, aldtdmasztva a mérleg és
eredménykimutatds adatait. A kiegészit6 melléklet adatait részben a fékonyvi kdonyveléssel,
részben az analitikdval, részben pedig a bizonylatolassal kivdnja az Egyetem kd&zvetleniil
alatdamasztani.

A f8konyvi konyvelés kialakitasa, karbantartasa és miikodtetése a szamviteli vezeté szakmai
részvétele mellett a pénziigyi vezetd felelGssége.

A f6konyvi konyvelés alkalmazott fékonyvi szamlainak megnevezését és tartalmat, valamint a
leggyakoribb szamladsszefiiggéseket a Szamlarend tartalmazza. A Szamlarendben keriilt
szabalyozasra tovabba az egyes szamlakhoz kapcsol6do analitika is.

A f6kdnyvi konyveléssel szoros kapcsolatban - az értékadatok szamszer(i egyeztetésének
lehet8ségét biztositva - tovabbi részletez6 nyilvantartasokat is vezetni kell, amennyiben azt
jogszabaly vagy bels6 szabadlyzat elGirja, illetSleg az attekinthetdség kovetelménye, az adatok
mennyisége azt indokolja.

Az analitikus nyilvantartadsok és a f6konyvi konyvelés adatainak &sszhangja a munkafolyamat
kialakitasa altal biztositott, azonban az egyez@ség ellendrzése a mérlegkészités soran kbtelezd.



(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

(1)

V. Fejezet
A beszamolasi kotelezettség

Beszamolasi kotelezettség altalanos szabalyai
14. §

Az Egyetem miikodésérdl, vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetérél, az zleti év kényveinek
lezarasat kovetBen az Uzleti év utolsé napjaval a jogszabalyokban meghatdrozottak szerint
beszamoldt koteles késziteni, melyet a hely és a kelet felt(intetésével a vezérigazgatd koteles
alairni.

Az Egyetem éves beszémolojat az Alapitd okirat szerint felallitott K6zhasznu Feliigyel6 Bizottsag
tajékoztatasa mellett a Fenntarté fogadja el.

A Sztv-ben meghatérozottak alapjan az Egyetem éves beszamol6t készit, mely a Sztv. értelmében
mérlegbél, eredménykimutatasbél és kiegészité mellékletbdl all. Az éves beszamold elkészitésével
egyidejlileg az Uzleti jelentést is el kell késziteni.

Az Egyetem, mint kdzhasznU szervezet a Civil tv. alapjan koteles a beszamolé jovahagyasaval
egyidejiileg kdzhasznusagi mellékletet késziteni, amelyet a beszamoldval azonos médon kételes
jovahagyni, letétbe helyezni és kézzétenni. A beszdmoldba, a kdzhasznusagi melléklietbe barki
betekinthet, és abbdl sajat kdltségére masolatot készithet.

A beszamolé készitése soran biztositani kell a kézhasznu és a véllalkozasi tevékenységbdl szarmazd
bevételek, koltségek, raforditdsok, valamint a vdllalkozasi tevékenység addzas el6tti
eredményének elkiildnitetten térténé bemutatasat is.

Az Egyetem beszamoldja magyar nyelven keril dsszeallitasra, funkciondlis pénzneme a magyar
forint. A Sztv. rendelkezései szerint az Egyetem az éves beszamoldjaban az adatokat ezer forintban
adja meg.

Kényvvizsgalat
15.§

Az dllandé kényvvizsgald megvalasztdsa, visszahivasa, dijazdsanak megdllapitasa a vezérigazgato

hataskore.

Az Egyetem az éves beszamolodjanak kiegészité mellékietében

a) a kényvvizsgdlati kitelezettségre kiemelten és egyérteimien utal, tovabba

b) bemutatja a targyévi izleti évre vonatkozé beszamold konyvvizsgalataval megbizott
kényvvizsgald adatait, a kényvvizsgal6 altal felszamitott dijat, valamint a kdnyvvizsgalo altal a
targyévi lizleti évben az egyéb bizonyossagot nyujto szolgaltatasokért, az adétanacsadoi
szolgaltatasokért és az egyéb, nem kdnyvvizsgaloi szolgaltatasokért felszamitott dijakat

kulén-kiilbn Osszesitve.

Nyilvanossagra hozatal, kozzététel
16. §

Az Egyetem az Alapitd altal elfogadott éves beszamolot, a konyvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék
megaddsanak elutasitasat is tartalmazo fiiggetlen kdnyvvizsgdloi jelentéssel egyitt az adott lzleti



(2)

(1)

(2)

(1)

()

(1)

(2)

(3)

év mérleg forduldnapjat kdvetd 6tddik honap utolsé napjaig letétbe helyezi ugyanolyan forméaban
és tartalommal (szdvegezésben), mint amelynek alapjan a konyvvizsgalé az éves beszamolot
felllvizsgalta.

Az Egyetem kozzétételi kotelezettségének a hatdlyos térvényi szabdlyozés szerint azzal tesz eleget,
ha a szamviteli beszamolét, a kényvvizsgaloi zaradékot vagy a zaradék megaddsanak elutasitdsat
is tartalmazé fuggetlen kdnyvvizsgéléi jelentést, az uzleti jelentést, valamint a kézhasznusagi
mellékletet a honlapjan kbézzéteszi.

Mérleg és Eredménykimutatas
17. §

A mérleg tagoldsat a Sztv. 1. szdmu melléklete alapjan az , A" valtozat szerint allitja &ssze az

Egyetem.
Az eredménykimutatast az Egyetem 6sszkoltség eljarassal késziti el.

A mérlegkészités id6pontja
18. §

A mérleg egyes tételeihez kapcsoléddan meghatdrozott azon — az iizleti év mérlegfordulénapjat
kévet6 — idépont, amely idépontig a megbizhaté és valdés vagyoni helyzet bemutatdsdhoz
sziikséges értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni.

A mérlegkészités idGpontja az Uzleti év mérlegfordulénapjat kdvets év majus 5. napja.

Kiegészité melléklet tartalma
19. §

A kiegészit6 mellékletbe azokat a szdmszer(i adatokat és szGveges magyarazatokat kell felvenni,
amelyeket a Sztv. eldir, tovdbba mindazokat, amelyek az Egyetem vagyoni, pénziigyi helyzetének,
m(ikddése eredményének megbizhat6 és valdés bemutatasahoz az egyetemi vezet6k, valamint a
fenntartd szamara — a mérlegben, az eredménykimutatasban szereplékén tulmenden -
sziikségesek. A kiegészit mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos — mas
jogszabalyban elGirt — informacidkat is.

A kiegészit6 mellékletben szereplé, a mérleghez és az eredménykimutatdshoz kapcsolédo
adatokat, magyardzatokat abban a sorrendben kell bemutatni, ahogyan a tételek a mérlegben és
az eredménykimutatasban szerepelnek.

Tartalmilag a Kiegészité melléklet jellemz&en a kovetkezs fébb elemeket tartalmazza:

1. Altalanos rész:

a) az Egyetem bemutatasa,

b) aziizleti év gazdalkoddsanak koriilményei,

¢) abeszamold nyilvanossaga, k6zrem(ikoddi,

d) akonyvvezetés modja, a kdnyvvezetés pénzneme,
e) alkalmazott szamviteli szabalyok,

f) aszamviteli politika targyévi valtozasa,

g) beszamolo valasztott formaja és tipusa, pénzneme,
h) mérlegkészités idGpontja,



)
k)

jelentds 6sszegl hibdk, kiilonbozetek értelmezése,

devizds tételek értékelése, alkalmazott devizadrfolyam, devizds értékelések valtozasa,
értékcsdkkenési leirds elszamolasa, mddja, kis értékd eszk6zok értékcsdkkenési leirdsa, nem
jelent8s maradvanyérték, terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa, értékcsokkenési leiras

elszamolasanak valtozasa,

értékvesztések elszamolasa, visszairdsok alkalmazdsa,
vasarolt készletek értékelése,

céltartalék képzése, vagy annak elmaraddsdanak magyarazata,
értékelési szabalyok egyéb valtozasai,

leltarozasi szabalyok és azok évkozi valtozasai,

pénzkezelési szabalyok és azok évkdzi valtozasai,

2. Elemzések:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Adatok valtozdsa
Mérlegtételek megoszldsa
Vagyoni helyzet

Likviditas és fizet6képesség
Jovedelmezdség

Cash-flow

3. Specifikus rész:

a)

b)

Mérleghez kapcsolddo kiegészitések:

i. Osszehasonlithatdsag, 6ssze nem hasonlithaté adatok,

ii. mérleg tagolasa, mérlegen kivilli tételek,

iii. befektetett eszk6zok brutté és nettd értékének alakuldsa

iv. elszamolt értékcsdkkenés alakuldsa (terv szerinti és terven feliili)

v. forgdeszkozok alakuldsa

vi. kovetelések alakuldsa

vii. aktividébeli elhatarolasok osszetétele, alakulasa

viii. sajat t6ke bemutatdsa, elemeinek valtozasa

ix. céltartalékok alakulasa

X. kotelezettségek alakuldsa

xi. passzividGbeli ethatdrolasok dsszetétele, alakuldsa
Eredménykimutatashoz kapcsolddé kiegészitések:

i. el6z6 évek mddositasa

ii. bevételek alakuldsa

ii. kivételes nagysagu vagy el6forduldsu bevételek bemutatasa

iv. kapott tamogatdsok bemutatasa

v. aktivalt sajat teljesitmények bemutatdsa

vi. koltségek alakulasa

vii. raforditasok alakulasa

viii. igénybevett szolgaltatdsok bemutatdsa

ix. pénziigyi bevételek és raforditasok bemutatdsa

X. tarsasagi adé megallapitadsa

xi. eredmény alakulasa

xii. eredményhez kapcsolédo egyéb sajatossagok

4. Tdjékoztatd adatok
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(1)
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(1)

(2)

(3)

(4)

a) TékemUveletekhez kapcsolédo tételek

b) Atalakuldshoz, egyesiiléshez, szétvalashoz kapcsolddo tételek

c) Vezetd tisztségviselGk bemutatasa

d) Vezetdi tisztségviselSk dijazasa, elSlegeik, kdicsoneik

e) Kiemelt juttatdsok

f)  Konyvvizsgaloi dij

g) Bér éslétszam adatok

h) Kornyezetvédelem, veszélyes hulladékok kezelése

i) A megbizhatd és valds 6sszképhez sziikséges tovabbi adatok

Azon tételek esetében, ahol a bemutatast jogszabaly el§irja, de a beszamold ahhoz kapcsoléddan
tételt nem tartalmaz, a nemlegesség tényét a kiegészitd melléklet tartalmazza.

Ko6zhasznisagi melléklet tartalma
20.§

A kdzhasznUsagi melléklet, mint a kozhaszn(i tevékenység végzése, a kodzhasznlsagi
kovetelményeknek megfelel§ gazdalkodas, valamint a megfelel§ er6forrds és a megfeleld
tarsadalmi tamogatottsag dokumentuma.

Az Egyetem — mint kbzhaszni szervezet - k6teles a beszamold jovahagydsaval egyidejlileg
kdzhaszniisagi mellékletet késziteni, amelyet a beszamoldval azonos mddon kdteles letétbe
helyezni.

Kbzhasznulisagi melléklet tartalma:

a) az Egyetem azonositd adatai,

b) targyévben végzett kbzhasznu tevékenység bemutatasa,

c) cél szerinti juttatasok kimutatasa,

d) vezetdi tisztségvisel6knek nyujtott juttatas.

Az (izleti jelentés tartalma
21.§

Az Eves beszamolé készitési kdtelezettség egyidejiileg maga utdn vonja az iizleti jelentés készitési

kotelezettséget. Az lizleti jelentés célja, hogy az éves beszamol6 adatainak értékelésével Ugy

mutassa be az Egyetem vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetét, az lzletmenetet, az Egyetem

tevékenysége soran felmeriilé f6bb kockazatokkal és bizonytalansagokkal egyiitt, hogy ezekrdl - a

multbeli tény- és a varhatd jov6beni adatok alapjan - a tényleges koriilményeknek megfeleld,

megbizhato és valds képet adjon.

Az lzleti jelentést magyarul kell elkésziteni és azt a hely és a kelet feltiintetésével az Egyetem

képviseletére jogosult vezérigazgatd irja ala.

Az Uzleti jelentésnek, ahol szlikséges, hivatkoznia kell és tovabbi magyarazatokat kell adnia az éves

beszamoldban szerepl6 adatokra.

Az lizleti jelentésnek tartalmaznia kell:

a) az Egyetem dltalanos bemutatasat

b) az Egyetem Uzletmenetének fejlédésérdl, teljesitményerdl, illetve helyzetérdl atfogo, az
Egyetem méretével és Osszetettségével 6sszhangban allé elemzést (pénziigyi
teljesitménymutatokkal aldtamasztva),
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(1)

(2)

c) az Egyetem altal végzett f6bb szakmai feladatokat,

d) az Egyetem éaltal haszndlt ingatlanok, székhely, a fioktelepek bemutatdsat,

e) az Egyetem szervezetét, a Tarsasag altal folytatott foglalkoztataspolitikat,

f) a mérleg forduldnapja utdn bekdvetkezett 1ényeges eseményeket, kiilondsen jelentSs
folyamatokat,

g) avarhato fejlédést (a gazdasagi kdrnyezet ismert és varhato fejlédése, a belsé dontések
varhatd hatasa fliggvényében),

h) a kutatas és a kisérleti fejlesztés teriiletét,

i) akoérnyezetvédelemnek az Egyetem pénziigyi helyzetét meghatdrozd, befolyasolo szerepét,
az Egyetem kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos felelGsségét; a kbrnyezetvédelem teriletén
tortént és varhato fejlesztéseket, az ezzel 6sszefliggé tamogatdsokat,

j) akdrnyezetvédelem eszkozei tekintetében az Egyetem altal alkalmazott politikat; a
kérnyezetvédelmi intézkedéseket, azok végrehajtasanak alakulasat,

k) azar-, hitel-, kamat-, likviditas- és cash-flow kockazatot (szamszerdsitve is),

I} ahol sziikséges, hivatkoznia kell és tovabbi magyarazatokat kell adnia az éves beszamol6ban
szerepld adatokra.

V. Fejezet
A kdnyvviteli zarlat szabalyai

A konyvviteli zarlat dltalanos szabalyai
22.§

Az Egyetem - mint kettds kdnyvvitelt vezetd szervezet - a kdnyvviteli szamlakbél az altala valasztott
idészakonként, de legaldbb a beszamolé elkészitését, valamint a mas jogszabalyokban elirt, a
szamviteli adatokon alapulé adatszolgaltatas teljesitését megel6zGen, annak alatdmasztdsara
fékdnyvi kivonatot koteles késziteni.

A szamviteli bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének lUtemezését az el6irdsok szerint, a
zarlati és értékelési feladatok (igy kiilondsen az egyeztetések, az értékelésbdl eredd tételek, az
{izleti évek kozott athuz4ado tételek, valamint az éves elszamoldsu tételek meghatarozasa és
konyvviteli elszdmoldsa) Utemezését pedig a beszamold Osszedllitdsahoz alkalmazkodva kell
végrehajtani.

A havi zarlat szabalyai
23.§

A havi zarlat feladatai:

a) a megfelels f6konyvi szamlak egyenlegének egyeztetése a havi utolsé bankszamlakivonat
adataival;

b) a fékdnyvi pénztar szamla egyenlegének egyeztetése az utolsé pénztdrjelentés adataival;

¢) analitikus konyvelési feladasok, ,vegyes” konyvelések;

d) a befektetett eszkbzok f6konyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;

e) avasdrolt készletek f6kdnyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;

f) aterv szerinti értékcsdkkenés elszamolasa;

g) AFA-val kapcsolatos elszamolasok;
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h) személyi jellegii raforditasokkal 6sszefiiggd elszdamoldsok.

A negyedéves zarlat szabalyai
24.§

A negyedéves zarlat feladatai:
a) a havi zérlati feladatok végrehajtasa;
b) a téargyi eszkdzok és készletek kozott sziikségessé valt atsoroldsok elszamoldsa;
c) sziikség szerint a terven felili értékcsokkenés 6sszegének elszamoldsa;
d) kdvetelések és kdtelezettségek f6kdnyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;
e) aktiv és passziv id6beli elhatarolasok elvégzése;
f) koézvetett koltségek felosztasa a controlling rendszerben.

Az éves zarlat szabalyai
25.8§

Az éves zarlathoz sorolhato feladatok:
a) havi és a negyedéves zarlati feladatok végrehajtasa;
b) forduldnapi leltarozashoz kapcsolddé elszdmoldsok;
¢) idGbeli elhataroldsok elszamolasa;
d) behajthatatlan kévetelések elszamolasa;
e) koltségszamldk zarasa;
f) eszkoz- és forrdsszamlak zarasa;
g) korrekcios tételek elszamolasa;
h) kiegészit6, helyesbit6, technikai szamlak zarasa.

A nyité rendezé tételek nyilvantartasi szabalyai
26.§

Evnyitds keretében elvégzend§ feladatok:
a) 1-4. szamlaosztély f6konyvi szamlainak nyitdsa;
b) id6beli elhatarolasok felolddsa;
c) eredmény atvezetés az eredménytartalék szamlara.

VI. Fejezet
Az eszkozok értékelési szabalyai

Bekeriilési érték meghatarozasa
27.§

(1) A beszerzési érték meghatéarozdsa a szamviteli tdrvény 47-50 §-dban elGirtak szerint térténik.

(2) Az eszkdzok bekeriilési értékének részletes szabalyait az Ertékelési Szabdlyzat, valamint a sajat
teljesitmények esetében az Onkéltségszamitési szabalyzat tartalmazza.
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Terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasanak szabalyai
28.§

Az immateridlis javaknak, a tdrgyi eszk6zoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elGallitasi) értékét azokra az évekre
kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket el6relathatdan haszndlni fogjak.
Az Egyetem a maradvanyérték 6sszegét az izembe helyezés idGpontjaban meglévd informacidkbol
kiindulva, a hasznos élettartam végén varhato piaci érték alapjan hatarozza meg.
Az Egyetem a terv szerinti értékcsokkenés szamitdsat — a konyvekbe térténd rogzitést kbvetéen —
a rendeltetésszer(i haszndlatbavételtsl, az izembe helyezést6l alkalmazza. Az {izembe helyezést
és a maradvanyérték szamitasat hitelt érdem|é modon dokumentalja.
Az Egyetem az értékcsdkkenést a bekeriilési értékhez viszonyitottan —a 100 ezer forint bekeriilési
érték alatti befektetett eszkdzoket ide nem értve — idGben linedrisan hatdrozza meg.
Az Egyetem a 100 ezer forint egyedi beszerzési érték alatti vagyoni érték(i jogok, szellemi
termékek, térgyi eszk6zok bekeriilési értékét a hasznalatba vételkor értékcsokkenésileirasként egy
Osszegben szamolja el.
A Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak részletes szabdlyait az Ertékelési Szabélyzat
tartalmazza.

Terven feliili értékcsékkenés és visszairas elszamolasi szabalyai
29.§

Az Sztv. 53. § (1) bekezdése szerint terven feliili értékcsokkenést kell az immateridlis joszagnal, a

targyi eszkdznél elszamolni akkor, ha

a) azimmateridlis j0szag, a targyi eszk6z (ide nem értve a beruhazast, feldjitds) kdnyv szerinti
értéke tartdsan és jelentGsen magasabb, mint ezen eszkdz piaci értéke;

b) az immateridlis j0szag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) értéke tartésan lecsékken,
mert az immateridlis j6szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) a tevékenység véltozasa
miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hidny kdvetkeztében
rendeltetésének megfelel6en nem haszndlhatd, illetve haszndlhatatlan;

c) avagyoni érték(i jog a szerz§dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan nem
érvényesithetd;

A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak és a visszairasnak részletes szabalyait az Ertékelési

Szabalyzat tartalmazza.

Az értékvesztés és visszairas elszamolasa
30.§

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan.
A targyévi eredmény meghatdrozdsa soran az értékvesztés elszdmoldsaval, a céltartalék
képzésével kell figyelembe venni az elGrelathato kockazatot és feltételezhet6 veszteséget akkor is,
ha az az lizleti év mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités idGpontja kozott valt ismertté. Az
értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetlendl attdl, hogy az Uzleti év eredménye nyereség vagy
veszteség (az Ovatossag elve).

Az Egyetemnél a kdvetkez6 eszkdzbkben értelmezhet az értékvesztés:

a) gazdasagi tarsasagban lévé tulajdoni részesedést jelent§ befektetésnél,
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b) hitelviszonyt megtestesit6 egy évnél hosszabb lejaratu értékpapirnal,

c) a mérlegkészités idGpontjaig nem rendezett koveteléseknél,

d) vasarolt készleteknél.

Az értékvesztés elszamoldsanak és az értékvesztés visszairasanak részletes szabalyait az Ertékelési

Szabalyzat tartalmazza.

Ertékhelyesbités elszamolasa
31.§

Az értékhelyesbités a targyi eszkdzok és immateridlis javak esetébe a piaci értéknél jelentGsen és
tartésan alacsonyabb kdnyv szerinti értéknek a helyesbitése a piaci értékre. Megallapitdsa nem
kotelez8, de az Egyetem dontésétdl fiiggden lehetséges elszamolni abban az esetben, ha az eszk6z
piaci értéke tartdsan és jelent6sen magasabb, mint a konyv szerinti értéke. Amennyiben a piaci
érték magasabb, mint a kdnyv szerinti érték, akkor — ha volt - el6szor a korabbi terven feliili
értékvesztést kell visszairni, majd, ha az igy kapott konyv szerinti érték még mindig alacsonyabb a
piaci értéknél, akkor az e f6l6tti 8sszeget lehet értékhelyesbitésként konyvelni, méghozza
eredmény-semlegesen, a sajat t6kén beliil elhelyezkedd értékelési tartalékkal szemben.

Az Egyetem nem él az értékhelyesbités elszamoldsanak lehetSségével.

VII. Fejezet
A mérleg és a leltar kapcsolata

A mérleg alatamasztasa leltarral
32.§

A leltar egy olyan nyilvdntartds, amely tételesen és ellendrizhet6 mddon tartalmazza az
Egyetemnek a mérleg fordulénapjan meglévs eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben
egyarant kimutatva. Elsédleges célja a mérlegtételek valddisaganak alatémasztasa, valamint a
bizonylati fegyelem ellenGrzése és megszilarditdsa, tovabba a konyvelés helyességének
ellen6rzése és a tulajdon védelme.

A konyvek Uzleti év végi zardsdhoz, a beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
aldtamasztdsahoz olyan leltart kell 6sszedllitani és a torvény elGirdsai szerint megdrizni, amely
tételesen, ellengrizhet6 médon tartalmazza a villalkozonak a mérleg forduldénapjdn meglévé
eszkbzeit és forrdsait mennyiségben és értékben. Ezen kotelezettség teljesitése keretében a
véllalkozénak a f6kényvi kbnyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést az
Uzleti év mérlegforduldnapjara vonatkozdéan el kell végeznie.

A leltarozas részletes szabdlyait a Leltdrozasi és Leltarkészitési Szabdlyzat tartalmazza.
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VIII. Fejezet
Devizés eszkozok és kotelezettségek értékelés

Vilasztott arfolyam, évkozi dllomanymozgasok, év végi értékelés
33.§

(1) Az Egyetem a valutakészlet, a devizaszamlan Iévé deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kovetelés,
befektetett pénziigyi eszkdz, értékpapir, illetve kdtelezettség forintértékének meghatarozasakor a
valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kbzzétett, hivatalos devizaarfolyamon szamitja at
forintra.

(2) Az Egyetem a valuta és devizakészletek dllomdanymozgasat cslsztatott atlagaras eljaras szerint
szamolja el.

(3) A mérlegfordulénapi értékeléskor a mérlegben a valutapénztarban lév6 valutakészletet, a
devizaszamldn 1évs devizét, tovdbba a kilféldi pénzértékre szolé minden kdvetelést, befektetett
pénziigyi eszkdzt, értékpapirt, illetve kdtelezettséget az zleti év mérlegforduldénapjara vonatkozd
MNB arfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni.

(4) Az arfolyamkiilénbbzet hatdsa az eredményre: a valutapénztarban lévé valutakészletnek, a
devizaszéamlan 1év6 devizanak, tovabbé a kalfoldi pénzértékre szoloé kovetelésnek, befektetett
pénziigyi eszkdznek, értékpapirnak, illetve kdtelezettségnek az iizleti év mérlegforduldnapjara
vonatkozo értékelése elGtti konyv szerinti értéke és az értékeléskori forintértéke kozotti
killonbozetet:

a) haaz 6sszevont veszteség, egyenlegében a pénziigyi miveletek egyéb raforditdsai k6zott kell
arfolyamveszteségként elszamolni,

b) ha az 6sszevont nyereség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei kdzott kell
arfolyamnyereségként elszamolni.

IX. Fejezet
Az ellendrzés, az 6nellenérzés elszamolasa és bemutatasa

A Fenntarté kuratériuma altal elfogadott beszamoléval lezart lizleti év(ek) adatainak utélagos
ellendrzése, onellendrzése, illetve addhatdsagi ellenérzése
34.§

(1) Az Egyetem meghatarozza, hogy a feltart hiba mely eszkdzoket, forrasokat, eredményt, sajat tékét
érinti, illetve a feltart hiba milyen tovabbi hibahatdsokkal jart.

(2) Jelent8s osszegl hibanak tekintjik, ha a hiba feltarasanak évében, ugyanazon évet érint6en
megallapitott hibak, hibahatdsok eredményt, sajat tékét novelé vagy csokkentd értékének
egylttes (elGjeltsl fliggetlen) 6sszege meghaladja az ellendrzétt Uzleti év mérlegf6dsszegének 2
szazalékat.

(3) A kordbbi évekre vonatkozd jelentds hibdk hatasait végig kell vezetni a hibafeltaras évének elsé
napjaig, ezeket az el§z6 évi adatok mellett, a hibafeltaras évének adataitol elkiilonitetten kell
bemutatni az éves beszémolé mérlegében és eredménykimutatdasdban, valamint kiegészitd
mellékletében, évenkénti bontasban is.
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(4)

(5)

(1)

(2)

(1)

A jelent8s hibdk esetében a hibafeltaras évében az eszk6zokre és forrasokra gyakorolt hatasokat
az év els§ napjara vonatkozod allapot szerint fel kell venni, az eredményre gyakorolt hatdssal
kézvetleniil az eredménytartalékot kell korrigdini.

Nem jelent8s 6sszeg(i hibdnak tekintjiik, ha a hiba feltardsanak évében, ugyanazon évet érintGen
megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat t6két novel§ vagy csokkents értékének
egylttes (elGjeltsl fuggetlen) Osszege nem haladja meg az ellen6rzétt Uzleti év
mérlegf§6sszegének 2 szézalékat, azaz a jelent8s kiszobértéket. A nem jelent8s Osszegli hibak
hatasait a targyévi, foly6 kdnyvelésben kell rendezni.

X. Fejezet
Céltartalék képzés

Céltartalék virhaté, jelentds és idészakonként ismétlédd jovGbeni koltségekre
35.§

Az Egyetem az addzas el6tti eredmény terhére céltartalékot képezhet az olyan varhatd, jelent§s és
idészakonként ismétl6d6 jovébeni koltségekre, amelyek feltételezhet6en vagy bizonyosan
felmeriilnek, de 6sszegiik vagy felmeriilésiik id6pontja a mérlegkészitéskor még bizonytalan. Ezen
eseményekre képzett céltartalék 6sszegének dokumentalasat hitelt érdemlé médon végzi.

Az Egyetem az (1) bekezdés szerinti jogcimen nem képez céltartalékot.

XI. Fejezet
A Iényeges, a jelent8s és a kivételes nagysagu, el6fordulasu kritériumok

Mindsitések, értelmezések a szamviteli elszimolasok szempontjabol
36.§

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabdl minden olyan informacié, amelynek elhagyasa
vagy téves bemutatdsa - az ésszeriiség hatdrain belll - befolydsolja a beszamold adatait
felhasznalok dontéseit (a [ényegesség elve).

a) A képzett céltartalék, illetve annak felhasznaldsa 6sszegét a kiegészité mellékletben jogcimek
szerinti részletezésben be kell mutatni. Ha az egyes jogcimek szerint képzett céltartalék
Osszege az el6z8 évi sszegtdl 1ényegesen eltér, akkor azt a kiegészité mellékletben indokolni
kell. Az Egyetem lényegesnek itéli meg a bazis értékhez viszonyitott 20 %-nal nagyobb
eltérést. (Sztv. 41. § (8))

b) Ha az évenként elszamolasra keriilg értékcsdkkenés megallapitasakor (megtervezésekor)
figyelembe vett kdrilményekben (az adott eszkdz hasznalatanak idGtartamaban, az adott
eszkoz értékében és a varhaté maradvanyértékben) lényeges véltozas kbvetkezett be, akkor
a terv szerint elszamoldsra keriilg értékcsokkenés megvaltoztathatd, de a valtozas
eredményre gyakorolt szamszer(sitett hatdsat a kiegészit6 mellékletben be kell mutatni. Az
Egyetem e tekintetben lényegesnek itéli meg az adott eszkdz elszamolt éves
értékcs6kkenésének tobb mint 20 %-os véltozasat. (Sztv. 53. § (5))

c) A kiegészité mellékletben be kell mutatni azon mérlegen kiviili tételek és mérlegben nem
szereplé megallapoddsok jellegét, tzleti céljat és pénziigyi kihatdsait, amelyek bemutatdsarol
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a Sztv. kiildn nem rendelkezik, ha e tételekbdl és megallapodasokbdl szarmazé kockazatok
vagy elénydk lényegesek, és bemutatdsuk sziikséges az Egyetem pénziigyi helyzetének
megitéléséhez. E tekintetben az Egyetem lényegesnek tekinti az 100 millié forintot
meghaladé ligyleteket. (Sztv. 90. § (3) ¢))

d) Az Gzleti jelentésnek tartalmaznia kell — az Egyetem fejl6désének, teljesitményének vagy
helyzetének megértéséhez szitkséges mértékben - minden olyan pénziigyi és ahol sziikséges,
minden olyan kulcsfontossagt, nem pénziigyi jelleg( teljesitménymutatdt, amely [ényeges az
adott Uizleti vdllalkozds szempontjabdl. E tekintetben az Egyetem Iényegesnek tekinti
kiilonosen a kozhasznd mikddésre tekintettel a Civil térvényben a kbzhasznlsagi mellékletre
el6irt mutatdkat. (Sztv. 95. § (2)-(3))

e) Az izleti jelentésben ki kell térni a mérleg fordulénapja utan bekovetkezett lényeges
eseményekre, kiildndsen jelentds folyamatokra. E tekintetben az Egyetem lényegesnek
tekinti azon ligyleteket, amelyek varhaté eredményhatasa az el6z6 év adott
eredménytételének 20 %-at eléri. (Sztv. 95. § (4) a))

(2) A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl Iényegesnek mindsil az a mérték, melynek
valds vagy lehetséges hatasa jelentds mértékii. Ezen hatédst el nem ér6 mérték nem tekintendd
lényegesnek.

(3) Jelentds mérték: A Szamviteli Politika vagy az Ertékelési Szabalyzat konkrét eltérd rendelkezésének
hianydban a beszamoléban, kiegészité mellékletben a bemutatdsi kételezettség szempontjabol
azon tételek mindsilnek jelentGsnek, melyek nagysaga a beszéamolé mérlegének vagy
eredménykimutatasanak szammal megjeldlt sorainak 10 %-at, de minimum 50 milli6 forintot
meghaladjak.

(4) A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi a tényleges szamlazas vagy késébb modositasbél
eredd kiillénbozet, ha az jelentds. Az Egyetem jelentdsnek tekinti az addig elszamolt bekeriilési
érték 10%-4andl nagyobb moédositast. (Sztv. 47. § (9))

(5) A terv szerinti értékcsokkenés meghatdrozasa soran jelentGsnek tekintend§ az lizembehelyezett
eszkoz bekertilési értékének 20%--t eléré varhaté maradvanyérték.

(6) A tulajdonviszonyt és hitelviszonyt jelentd értékpapirok értékelésénél jelentGsnek tekintend§ a
bekeriilési érték 20%-at meghaladé érték.

(7) Kovetelések értékelésénél jelentdsnek tekintend§ a koévetelés egyedi értékének 20%-at
meghalado érték.

(8) A kiegészité6 mellékletnek tartalmaznia kell a bevételek aktiv és passziv idébeli elhatarolasok
jelent6sebb 6sszegeit, azok idGbeli alakulasat. Az Egyetem az érintett mérlegtételek koérében
jelentésnek mingsiti azon tételeket, amelyek egyedileg elérik az adott mérlegtétel 20 %-at. (Sztv.
90. § (1))

(9) Akiegészits mellékletben ismertetni kell a jelentSsebb 6sszeg(i terven fellili értékcsokkenés, illetve
annak visszairdsa elszdmoldsanak indokait. Az Egyetem jelent6snek mindgsiti a terven feliili
értékcsokkenést, ha eléri a adott eszkdz bekertilési értékének 20%-4t. (Sztv. 92. § (2))

(10)A kiegészit6 mellékletnek tartalmaznia kell az értékesités netté arbevételét f6bb
tevékenységenkénti megbontasban, amennyiben az egyes tevékenységek, szolgdltatasok
jelent8sen killdnbdznek egymastdl. Az Egyetem jelentGsnek itéli meg, ha a tevékenységek mas
TEAOR f6csoportba tartoznak. (Sztv. 93. § (1))

(11)A kiegészité mellékletben jogcimenként részletezni kell az igénybe vett szolgaltatasok kéltségeinek
jelentés tételeit. Az Egyetem jelentGsnek tekinti az igénybevett szolgaltatasokon beliil a legalabb
20%-o0s aranyt képviseld szolgaltatasi koltségtipusokat.
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(12)Tartéssag értelmezése: Amennyiben jogszabaly, vagy a szamviteli politika mds része eltéréen nem
rendelkezik, tgy tartésnak mingsiil a maltbeli tények és a jovSbeni varakozédsok alapjan, egy éven
(365 naptéri napon) tuli idGintervallum, valamint — fennallasanak id6tartamatol fuggetlendl - ha a
korilmény az értékeléskor a rendelkezésre allé informacidk alapjan véglegesnek tekinthetd.

XIl. Fejezet
Zaré rendelkezések

Hatalyba lépés, jovahagyas
37.§

(1) Jelen Szabdlyzat 2022. marcius 30-én lép hatédlyba, mellyel egyidejiileg hatalydt veszti a Moholy-
Nagy Miivészeti Egyetem 2020. oktdber 1. napjan hatalyba lépett Szamviteli Politikaja.

(2) Jelen Szabdlyzatot a 2021. december 31-ei fordulénappal 6sszeallitandé éves beszamoléra,
valamint az azt alatamaszté kényvvezetésre is alkalmazni kell.

Budapest, 2022. marcius 30. I i @W

Kun Zsuzsanna
vezérigazgato

Mellékletek:

1. szamU melléklet: Eszk6zok és Forrasok értékelési szabdlyzata

2. szamU melléklet: Leltarkészitési és Leltarozasi szabalyzat

3. szamU melléklet: Pénzkezelési szabalyzat

4. szamu melléklet: Onkéltségszamitasi szabalyzat

5. szamu melléklet: Felesleges vagyontargyak feltardsarol, hasznositdsardl és selejtezésérél sz6lo
szabalyzat

6. szamu melléklet: Szamlarend

7.szamu melléklet: Bizonylati rend
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