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Az Ugyrend célja
1.8

Az Ugyrend célja, hogy a nemzeti fels6oktatasrél sz6l6 2011. évi CCIV. torvény ('Nftv.’) 12. § (3)
bekezdés b) pontja, valamint a Moholy-Nagy M(ivészeti Egyetem ("MOME'/ Egyetem’) Szervezeti és
miikodési szabdlyzat ('SZMSZ’) 1. kdtetét képezd - Szervezeti és Miikédési Rend {'SZMR’) 27. § (1)
bekezdése! alapjan meghatdrozza a Szenatus miikodésének rendjét azért, hogy elémozditsa,
tdmogassa a MOME tevékenységének magas szinvonald mikddését.
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(1)

(2)

(1)

(2)
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Az Ugyrend hatalya
2.§

Jelen Ugyrend személyi hatdlya kiterjed a Szendtus tagjaira, allandé és eseti meghivottjaira.
Jelen Ugyrend targyi hatalya a Szenatus mikddési rendjére terjed ki.

A Szenatus feladat- és hataskore
3.§

A Szendtus az Egyetem intézményi szintl, dontési, véleményez§, javaslattevé és ellenSrzési
jogkorrel rendelkezs, vezets testilete; hataskoreit kizarédlag {ilésein gyakorolja.

Eljar az Egyetemet érint6 — az Nftv. vonatkozo rendelkezései alapjan —, az SZMR altal
meghatarozott, hatdskdrébe utalt valamennyi kérdésben.

A Szenatus Osszetétele
3/A. §

A Szendtus eindke a rektor. A Szendtus létszamat, Osszetételét, a rektor akaddlyoztatasanak
esetét, az dlland6 tanacskozasi joggal rendelkezé tagjainak korét, valamint a szendtusi tagok
valasztas rendjét az Nftv., valamint az SZMR hatdrozza meg.

A Szenatus szavazati jogu tagjat, valamint allandd, tandcskozési joggal rendelkezd tagjat — az
SZMR-ben meghatdrozottak szerint — inditvanyozdsi, észrevételezési, véleménynyilvanitasi,
kérdésfeltevési és javaslattételi jog illeti meg.

A Szendtus tagjai az Egyetem egészét képviselik, a testiilet munkajaban személyesen vesznek
részt, szavazati jogukat kizarolag személyesen gyakorolhatjak. Tavollévé személy szavazatat
irasban vagy meghatalmazott utjan nem adhatja le. A Szenatus tagjai kotelesek az iiléseken részt
venni és a jelenléti ivet alairni. Esetleges tavolmaradasukat a szenatusi meghivéban
meghatdrozottak szerint kotelesek jelezni, kimenteni.

A Szenatus jogosult barmilyen hataskorébe tartozé kérdéshen — a Szenatus munkajat segitd vagy
el6készit6 — bizottsdgot létrehozni (Eseti bizottsdgok). A Szenatus mellett mukddé allando
bizottsagoktdl eltér6en az Eseti bizottsagok nem keriilnek az SZMR-ben megnevezésre. Nem
hozhato létre olyan Eseti bizottsag, amelynek feladata részben vagy egészben azonos egy SZMR-
ben rogzitett allandd bizottsag feladatkdrével, tovabbd nem hozhaté létre olyan Eseti bizottsag,
amely valamely szervezeti egység hatds- vagy feladatkorét elvonnd. Az Eseti bizottsdgok

! Médositotta a MOME Szenatusa a 76_2024/2025. (V.26.) szamu hatarozatéval
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)

3)
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feladatkorét azok létrehozasdval egyidejlileg a Szendtus hatdrozza meg. Az Eseti bizottsag
legalabb 3 tagbdl all azzal, hogy legaldbb egy tagja szavazati jogu szendtusi tag, valamint
valamennyi tagja a MOME valamennyi munkavallaldja, hallgatdja és doktori képzésben résztvevs
hallgatéja (a tovabbiakban egyiitt: egyetemi polgar). Az Eseti bizottsag a Szendtus altal
meghatdrozott idGtartamra jon létre, de legkésébb a bizottsagot |étrehozd Szendtus
mandatumanak lejartaval egyidejlleg megsziinik.?

A Szenatus Osszehivasa, a szenatusi lilések menete, tipusa
4.§

A Szendtus sziikség szerint, de félévenként legalabb két alkalommal rendes (ilést tart — ide nem
értve a Szenatus Unnepi ilését. Az Gilés Osszehivasa a napirend elGzetes megklildésével, az SZMR-
ben foglaltak szerint torténik. A Jogi Igazgatosag elldtja a Szenatus titkdri funkciojat.

A Szendtus Uléseit a rektor vezeti, aki donthet Ggy, hogy az (ilés megnyitdsa utan delegalja az (ilés
levezetéshez kapcsolodod funkcidkat a szenatusi Glés barmely résztvevdijére.

A Szenatus titkdranak funkcioi:

a) minden év elsd rendes szenatusi tlésére elGkészti a Szenatus éves munkatervét elfogadasra;

b) megszervezi a szenatusi Uléseket, biztositja azok lebonyolitasanak technikai feltételeit;

c) szervezi a szenatusi elGterjesztések Egyetemen beliili egyeztetését;

d) kezdeményezheti a szenatusi elGterjesztések napirendre vételét;

e) gondoskodik arrdl, hogy a tervezett napirenden szerepl6 elSterjesztéseket a szendtusi tagok
és a meghivottak a rendes iilés el6tt legaldbb hét nappal, rendkiviili Glés elGtt legalabb harom
nappal megismerhessék;

f)  gondoskodik az elektronikus szavazas lebonyolitasardl;

g) folyamatosan vizsgdlja az (ilés hatarozatképességét;

h) Ugyel arra, hogy az el6terjesztések a vonatkozd jogszabélyokkal és belsé szabalyzatokkal
dsszhangban legyenek;

i) Ugyel az el6terjesztések elfogadasahoz sziikséges szavazati aranyok betartasara;

j}  gondoskodik a hatarozatok és a jegyzOkonyv elkészitésérsl, valamint az egyetemi
honlapokon vagy az egyetemi polgarok altal elérhet6 belsé rendszeren vald kdzzétételérdl.

A Szendtus napirendje, illetve a vonatkozd elGterjesztések az Egyetem polgarsdga részére a
szenatusi tagok altal tovabbithatdk, illetve egyéb modon megoszthatdk, kivéve a személyi
tgyekhez kapcsolédo, valamint mas egyetemi kozérdek vagy kulonos méltanylast érdemld
magdanérdek okdn bizalmasan kezelend§ elGterjesztéseket. Az elSterjesztések bizalmassagi
besorolasarol a meghivélevélben kell rendelkezni.

A Szendtus Ulése akkor hatarozatképes, ha tagjainak legaldbb hatvan szézaléka jelen van. Az (ilés
megnyitasat kdvetSen a levezetd elndk bejelenti azok személyét, akik az Glésrdl tavol maradtak
és jelzi, hogy kimentették-e magukat. Ezt kovetGen ellenGrzi a létszamot és megallapitja a
Szenatus hatdrozatképességét. Hatarozatképtelenség esetén az tlést 6t napon belil, valtozatlan
napirendi pontokkal ujbol dssze kell hivni.

A Szenatus elnbke a Szenatus tagjaival egylitt szavaz. DOntéseit egyszer(i szavazattobbséggel
hozza (a jelen lévé tagok tobb mint fele), kivéve az Nftv.-ben, az SZMR-ben és a jelen Ugyrend 4.
§ (6)-(10) bekezdéseiben meghatédrozott eseteket. Az egyszer(i szGtobbségtél eltérGen tébb

2 A Szenatus 75_2024/2025. (V.26.) szdmu hatarozata szerint elfogadott modositas, melynek hatalybalépésére a Fenntartd
egyetértése esetén a Szervezeti és M(ikodési Rend (a tovdbbiakban: SZMR) 75_2024/2025. (V.26.) szdmu hatédrozat szerinti
hatalybalépésével egyidejliteg kerdl sor.
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(7)

(8)

(9)

versengd javaslat esetén a tobb tdmogatd szavazatot elnyerd javaslat kerill elfogadasra. Tébb
versengl hatarozati javaslatnadl szavazategyenlGség esetén a Szendtus elnoke vagy a vita
folytatdsat és ismételt szavazast rendel el, vagy az elGterjesztést egy soron kovetkezS vagy egy
rendkiviili Glés napirendjén torténd ismételt megvitatasara elnapolja. Abban az esetben, ha
kettGnél tobb lehetséges javaslat kozll foglal alldst a Szendtus, és az elsé helyen
szavazategyenl@ség alakul ki, ugy a fentieket, csak a két legtobb szavazatot elnyert dontési
javaslatra kell alkalmazni.

A Szenatus Ulései — az SZMR-ben meghatarozott kivételekkel — nyilvanosak (nyilt Glés). A Szenatus
személyi tigyekben zart Ulést vagy napirendet tart és titkos szavazassal hataroz. A Szenatus jelen
lévs tagjai kétharmadanak kérésére zart iilést, egyszer(i tobbségének kérésére titkos szavazast
kel tartani. A Szendtus egyszer(i tobbséggel — a személyi kérdés kivételével — ddnthet gy, hogy
zart Ulésen a szavazas formdja kézfeltartassal torténik és Ggy is, hogy nyilt {ilés esetén titkos
szavazast rendel el. A Szenatus ilyen dontése hidnyaban zart lilésen titkos szavazast, nyilt Ulésen
kézfeltartassal torténd szavazast kell tartani.

Zart (lésen vagy napirenden a szenatus szavazati jogu tagjai és a Szendtus titkara, valamint
mindazon személyek vehetnek részt, akiket az elGterjesztd vagy a rektor, illetve a szendtus titkdra
az elGterjesztésében megjeldlt, elGzetesen értesitett és akik jelenlétét a Szendtus az {ilés napjan
(a napirendek elfogaddsakor) jévahagyja, tovabbd akiket a Szendtus barmely tagja vagy titkara a
napirendek elfogadasa soran részvételre javasol és a Szenatus jovahagyja. A Szenatus zart Ulésérdl
jegyz8konyv nem késziil. Személyiiggyel kapcsolatos napirend esetén a levezetd elndk jelzi a
jelenlévéknek, hogy a napirend targyalasa meddig nyilvanos. Amennyiben a Szendtus eindkének
vagy titkdrdnak javaslatdra a Szendtus nem rendelkezik eltéréen, Ugy a személyligyi kérdésekben
a bemutatkozds — amennyiben van ilyen — és a meghallgatott személyhez feltett kérdések
megtdrgyaldsa idejére az ulés nyilvanos. Ezt kdvetden, a dontés eldtt a Szendtus zart llésen
tandcskozik.

A Szendtus tagjai nyilt szavazdassal, kézfeltartassal szavaznak, kivéve jelen szakasz (6) és (7)
bekezdéseiben foglaltakat, a személyi Ggyeket, tovdbba azt az esetet, ha a Szenatus tagjainak
kérésére titkos szavazdst tart. A titkos szavazas szavazocéduldk alkalmazasaval torténik. Ebben az
esetben a Szenatus arra felkért tagjai (min. két f6) hitelesitik a szavazést. Ervénytelen az a
szavazat, amelybdl nem allapithatd meg egyértelm{ien leaddjanak véleménye az adott kérdésben.

(10) Név szerinti szavazas is elrendelhet6, ha azt a Szenatus barmely tagjanak inditvanydra a Szenatus

jelenlevd tagjainak kétharmada tdmogatja. Ekkor a Szenatus tagjai abc szerinti sorrendben, neviik
elhangzasa utan ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” kijelentéssel szavaznak. Név szerinti szavazas csak
nyilt szavazassal eldonthetd kérdésben inditvanyozhato. A név szerinti szavazasnal a szavazatokat
kiilon névsoron kell feltiintetni. A hitelesitett ivet a jegyz6kdnyvhoz kell csatolni.

(11) Két szenatusi Ulés kdzotti idGszakban szendtusi dontést igényl6, egyszer(ibb megitélésti vagy az

Egyetem miikodtetése szempontjabdl sirgés dontést igénylé kérdésekben a rektor
kezdeményezésére a szenatusi iilésen kivul elektronikus Gton is sziilethet dontés az alabbiak
szerint:
a) A Szendtus bdrmely tagja felterjesztheti a rektornak, melyet a rektor els6dlegesen elbiral,
hogy lilés nélkiil, elektronikus Gton hozhaté-e déntés az tgyben.
b) A rektor elektronikus szavazast kezdeményezhet tovabba az alabbi kérdésekben:
i) jogszabalyi valtozas kovetkeztében torténé modositas alkalmaval;
i) a Szenatus altal korabban meghozott dontés végrehajtasaval kapcsolatos
részletkérdések megallapitasa érdekében;
iii) slirgGs elbirdlast igényl6 esetekben.
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c) AzSZMSZ-ben meghatérozott feltételek teljesiilése esetén — a személyi kérdéseket kivéve — a
rektor kezdeményezésére a Szenatus ulésen kivhl elektronikus Uton szavazhat és hozhat
dontést, ha:

i) adontés meghozatala sordn a szavazasban részt vev6k személye, a hatdrozatképesség
hitelt érdemléen megallapithatd;

ii) legaldbb harom munkanappal a szavazas kezdd idGpontjat megel6z6en a napirendet és
a dontést megalapozd irasos dokumentaciot el kell juttatni a tagok, a fenntarto
képviselGje szamara azzal, hogy a szavazdsra legaldbb egy munkanapot kell biztositani;

iii) az ugy egyszer(i megitélés(, illetve az el6készitést szolgald irdsos dokumentdcio alapjan
a Szenatus tagja vagy a fenntartd képviselGje részérél olyan kérdés nem meriilt fel, amit
a dokumentacié egy alkalommal torténé kiegészitésével, médositdsaval nem lehet
kezelni; az irdsos dokumentacid kiegészitése, modositasa esetén az eléz6 alpontban
meghatarozott hatarid6t a kiegészitett, mddositott irdsos dokumentaciéd tagokhoz
torténd eljuttatasatol kell szamitani;

iv) a Szenatus tagja vagy a fenntarto képviselGje — legkésébb a szavazds kezd6 id6pontjat
megel6z6en — nem javasolja a Szenatus lilésének 6sszehivasat; valamint

v) aSzenatustagjainak legalabb hatvan szazaléka részt vett a szavazasban és a szavazasban
részt vett tagok tébb mint fele egyhangl dontést hozott, amelyet a rektor a jelen
szakaszban meghatarozottak szerint dokumental(t) és nyilvanossagra hoz(ott).

vi) Nem tarthatd elektronikus szavazas személyi kérdésekben, illetve olyan feltételekkel,
amelyek nem teszik lehetévé a szavazdsban részt vevék személyének megallapitasat,
tovabbd nem alkalmazhaték olyan feltételek, amelyek valamely tag vagy a tagok
meghatarozott csoportja tekintetében hatranyos kiilonbségtételt eredményeznek.

(12) A (11) bekezdésben meghatarozott eljards soran a rektor az eldéntend§ kérdést a kérdés
elddntéséhez sziikséges dokumentumokkal egyiitt megkildi a Szendtus tagjainak a belsd
levelezési rendszeren, a valasz hataridejének meghatdrozasaval. A Szenatus tagjai sajat e-
mailjukrél, a belsé levelez8rendszerre igazoljak vissza a kérdés és a csatolt mellékletek
megérkezését, illetve vdlaszoljak meg a kérdést.

(13) A (11) bekezdésben meghatdrozott eljaras soran szavazni ,igen”, (vagy ,tamogatom”) ,nem”
(vagy ,nem tamogatom”), ,tartézkodom” és ,a kérdés ulés nélkil nem donthetd el” szavazattal
lehet. A hatdrozat a Szendtus valamennyi tagja tobb mint felének ,igen” (vagy ,,tamogatom”)
szavazatdval hozhato meg.

(14) A Szenatus tagjai szamara elektronikus Uton torténd szavazas esetén is biztositani kell a
lehet8séget, hogy a tobbi tagnak az eldéntendd kérdésre vonatkozé hozzadszolasait
megismerhessék.

(15) Amennyiben a (11) bekezdésben meghatarozott eljaras sordn a Szenatus valamennyi tagja tobb
mint felének valasza ,a kérdés Glés nélkiil nem dontheté el”, a kérdés megvitatasara, eldontésére
szenatusi lilést kell 6sszehivni.

(16) Arektor/vezérigazgatd az elektronikus szavazas részletes eredményét kdzzéteszi a belsé levelezd
rendszeren.

(17) A rektor/vezérigazgaté az elektronikus szavazds hitelességének megallapitdsa céljabol
jegyz8konyvet készit a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatasanak maodjardl és idépontjardl, a
szavazatot leado tag vdlaszdnak tartalmardl és idépontjardl, valamint a feladdé e-mail cimérél.

(18) Arektor hitelesiti az elektronikus szavazas eredményét, és err§l legkésébb a kovetkezd szendtusi
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(ilésen tajékoztatast ad.
(19) Az elektronikus szavazas eredményét hatarozatba kell foglalni.

(20) A Szenatus uléseinek napirendjére az SZMR-ben meghatarozottak szerint lehet javaslatot tenni a
soron kovetkezd szendtusi ilésre, legkés6bb az azt megel6z6 tizedik napon lehet az irdsos
el6terjesztés egyidejd megkiildésével.

(21) A szenatusi llést levezeté elndk valamennyi napirendi ponton szereplé témadban koteles a
hozzdaszolas jogat megadni. Donthet azonban gy, hogy el6bb a kérdések, utdébb a hozzdszélasok
hangozzanak el. Amennyiben a felszolalo a targytdl eltér, erre a levezet6 elndk figyelmeztetheti,
ismételt felszdlitast kovetSen, Gjabb felszdlitas helyett az adott személytSl megvonhatja a szét.
Levezet6 elndk a szendtusi Ulés jelentSs idGbeli elhizéddsa esetén a hozzdszélas idejét
korlatozhatja.

(22) Barmely szavazast igénylG kérdésben a Szenatus jelenlévé tagjai egyharmadanak inditvanyara a
levezet$ elndk vagy a Szendtus elndke koteles legaldabb 10 (tiz), legfeljebb 30 (harminc) perces
tanacskozasi sziinetet elrendelni azzal, hogy a tanacskozasi sziinetek szama egy ilés alkalmaval
legfeljebb kett6 lehet.

(23) Azel6terjesztd, a levezets elnok vagy a Szendtus eintke javasolhatja napirendi pont elnapolasat.
Errél a Szendtus vita nélkdl hataroz.

{24) Amennyiben az eredeti eléterjesztéshez képest mddositd inditvany érkezik, el§szor az eredeti
inditvanyt kell szavazasra feltenni. Tébb mdédosité inditvany esetén a médositd inditvanyok feletti
szavazds sorrendjét a levezetd elndk hatdrozza meg.

(25) A Szenatus ulésérél — az SZMR-ben meghatarozottak szerint — hangfelvéte! alapjan irdsos
jegyz6konyv készil. A jegyzGkonyv a szenatusi Gilésen elhangzottakat, valamint a hozzaszélasokat
és a jelenlévktdl érkezd kérdéseket tartalmuk szerint rogziti. A Szendtus — szavazati jogi/ allando,
tanacskozasi joggal rendelkez6 — tagjanak kérésre hozzaszélasat szd szerint kell rogziteni a
jegyz6konyvben. Az lilésre meghivott személy kérheti 4allaspontjanak (indokoldsanak)
jegyz8konyvi rogzitését. A jegyz6konyvhoz csatolni kell a beterjesztést, a hozza kapcsolodd
esetleges irasos kiegészitést, kiulonvéleményt. A Szenatus Ulésérdl készilt hangfelvételt a
Szendtus szavazati jogu tagjai a Szendtus titkdrsagatol egyedi kérés alapjan igényelhetik, azzal,
hogy az masokkal nem oszthatd meg.

(26) A hatarozatokat és a jegyz6konyvet az SZMR-ben meghatarozottak szerint kell hitelesiteni, illetve
kozzétenni. Amennyiben a hitelesitGk a jegyz6konyv hitelesitését megtagadjék, a vitatott részt a
kovetkezd llésen ujra kell targyalni, vagy rendkiviili Glést kell 6sszehivni. A Szenatusi jegyzGkonyv
csak hitelesitett formaban kerilhet publikaldsra vagy tovabbithat6 a szendtusi tagok részére. A
szendtusi Ulésen hozott hatdrozatokat 5 munkanapon beliill a Szendtus titkarsaga kozzéteszi az
Egyetem polgdrai altal elérhet6 modon. A Szenatusi jegyzékonyv elkészitésérél a Szenatus
titkdrsaga ésszer(i idén belil intézkedik.



1

(2)

(1)

(2)

A Szenatus lilésének megtartasa videokonferencia keretében
5.§

Jogszabélyi felhatalmazds alapjan a Szendtus elnckének, illetve a vezérigazgatonak a
kezdeményezésére, killondsen indokolt esetben a Szenatus videdkonferencia atjan, MOME
informatikusai altal technolégiailag témogatott és ajanlott, valds idejl hang- és képi adatatvitelt
lehetévé tevd, az lésen résztvevik azonositasat és kozottik a kdlcsonos és korlatozasmentes
kommunikacidt biztositdé online alkalmazas igénybevételével is Ulésezhet és szavazhat — a
személyi kérdéseket kivéve —, amennyiben annak technikai feltételei fennallnak, illetve az ulés
nyilvdnossaga biztositott. A jelen Ugyrend szerint a fenti online moddon lebonyolitott
videokonferencia a Szenatus (ilésének tekintendé.

A Szendtus iilésének videokonferencia keretében tdrténd megtartasara jelen Ugyrend 4. § (11)
bekezdés c) pontjaban meghatarozott feltételek teljesiilése esetén keriilhet sor. Egyebekben a
rendes Ulésre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

Szenatusi vitanap
6.§

(1) A Szenatus elnGke dénthet Ugy, hogy a szenatusi llésen tul a Szenatus tagjai és allandé
meghivottjai részére szendtusi vitanapot tart valamely kiemelt téma kapcsan.

(2) A szendtusi vitanapra a Szenatus tagjai és az dllando, tandcskozasi joggal rendelkez§ tagjai
kapnak meghivot, valamint azok, akik a vitara bocsatott kérdésben szakmailag érintettek.

(3) A vita idGpontjardl, helyszinérgl és témajarol a Szendtus titkara meghivot kiild.

Zaro rendelkezések
7.8

Amennyiben jelen Ugyrend és az Nftv. rendelkezései eltérnek egymdstdl, agy az Nftv.
rendelkezései az iranyaddk. Amennyiben jelen Ugyrend és az SZMR rendelkezései eltérnek
egymastol, gy az SZMR rendelkezései az iranyaddak.

Az Ugyrendet a Szenatus 2021. november 29-i {ilésén hozott, 25 2021/2022. (XI1.29.) szdmu
hatdrozatdval fogadta el, amely 2021. december 2. napjan lép hatdlyba. Jelen Ugyrendet a MOME
Szendtusa a 29_2022/2023. (XI1.12.) szamu hatarozataval — 2022. december 12. hatallyal —, a
62_2022/2023. (IV.17.) szamG hatdrozataval — 2023. &prilis 18-i hatallyal —, valamint a
76_2024/2025. (V.26.) szamU hatarozataval — 2025. majus 27-i hatéllyal — mddositotta.
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