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Az Ugyrend célja
1.8

Az Ugyrend célja, hogy a nemzeti felsGoktatasrdl szélé6 2011. évi CCIV. térvény ('Nftv’) 12. § (3)
bekezdés b) pontja, valamint a Moholy-Nagy M(ivészeti Egyetem ('MOME’/ Egyetem’) - Szervezeti és
Miikédési Szabdlyzat részét képzd - Szervezeti és M(ikodési Rend ('SZMR’) 11. § (1) bekezdés b) pontja,
valamint a 13. § (1) bekezdés alapjan meghatdrozza a Szenatus mikodésének rendjét, s ezaltal
elémozditsa, tdmogassa MOME tevékenységének magas szinvonall mikodését.

Az Ugyrend hatalya
2.§

(1) Jelen Ugyrend személyi hatdlya kiterjed a Szenatus tagjaira, allandé és esetei meghivottaira.

(2) Jelen Ugyrend targyi hatalya a Szenatus miikddési rendjére terjed ki.

A Szenatus feladat- és hataskore
3.8

(1) A Szenatus az Egyetem intézményi szintl, dontési, véleményezd, javaslattevs és ellenGrzési
jogkorrel rendelkezd, vezetd testiilete; hataskoreit kizarélag tlésein gyakorolja.

(2) Eljaraz Egyetemet érint6 —az Nftv. vonatkozo rendelkezései alapjdn - az SZMR altal meghatarozott,
hataskorébe utalt valamennyi kérdésben.

A Szenatus Osszetétele
3.8

(1) A Szenatus létszama 27 6, elndke a rektor. A Szendtus Gsszetételét, a tandcskozasi jogu allandé
meghivottainak korét, valamint a szenatusi valasztas rendjét az Nftv., valamint az SZMR hatarozza
meg.

(2) A Szenatus szavazati jogu tagjat, valamint tanacskozasi jogu allandé meghivottjat - az SZMR-ben
meghatdrozottak szerint - inditvanyozasi, észrevételezési, véleménynyilvanitasi, kérdésfeltevési és
javaslattételi jog illeti meg.

(3) ASzenatus tagjai az Egyetem egészét képviselik, a testiilet munkdajaban személyesen vesznek részt,
szavazati jogukat kizardlag személyesen gyakorolhatjak. Tavollévs személy szavazatdat irdsban nem
adhatja le. A Szendtus tagjai kotelesek az (iléseken részt venni és a jelenléti ivet alairni. Esetleges
tdvolmaradasukat a szenatusi meghivoban meghatarozottak szerint kdtelesek jelezni, kimenteni.
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A Szenatus 6sszehivasa, a szenatusi iilések menete, tipusa
4.8

A Szenatus szikség szerint, de félévenként legaldbb 2 alkalommal rendes (lést tart- ide nem értve
a szenatus Unnepi Ulését. Az (ilés 6sszehivasa a napirend el6zetes megkiildésével, az SZMR-ben
foglaltak szerint torténik. A vezérigazgatd ellatja a Szendtus titkari funkcidjat.

A Szendtus Uléseit a rektor, akadalyoztatasa, érintettsége, illetve erre irdnyulé megbizdsa alapjan,
tovabba a rektori tisztség betoltetlensége esetén az dltalanos rektorhelyettes, tovdbba az dltalanos
rektorhelyettes akaddlyoztatasa esetén a vezérigazgatd vezeti. A levezetd elndk donthet ugy, hogy
az Ulés megnyitdsa utan delegalja az (ilés levezetéshez kapcsolddd funkcidkat a szendtusi Ulés
barmely résztvevéijére.

A Szenatus titkaranak funkcidi:

a) minden év elsé rendes szenatusi Glésére elGkészti a Szendtus éves munkatervét
elfogadasra;

b) megszervezi a szenatusi Uléseket, biztositja azok lebonyolitasanak technikai
feltételeit;

c) szervezi a szenatusi el6terjesztések Egyetemen belilli egyeztetését;

d) kezdeményezheti a szenatusi el6terjesztések napirendre vételét;

e) gondoskodik arrdl, hogy a tervezett napirenden szereplé el6terjesztéseket a
szenatusi tagok és a meghivottak a rendes lés el6tt legalabb 7 nappal, rendkivili
lés el6tt legalabb 2 nappal megismerhessék;

f) gondoskodik az elektronikus szavazds lebonyolitasardl;

g) folyamatosan vizsgdlja az (ilés hatarozatképességét;

h) Ggyel arra, hogy az elGterjesztések a vonatkozo jogszabalyokkal és belsé
szabalyzatokkal 6sszhangban legyenek;

i) Ugyel az elGterjesztések elfogadasahoz sziikséges szavazati aranyok betartasara;

j) gondoskodik a hatarozatok és a jegyz6konyv elkészitésérél, valamint az egyetemi
honlapokon vald kozzétételérdl.

A Szenatus Ulése akkor hatdrozatképes, ha tagjainak legaldbb hatvan szazaléka jelen van. Dontéseit
egyszer( szavazattobbséggel hozza (a jelen lévé tagok tobb mint fele), kivéve az Nftv.-ben, az
SZMR-ben és a jelen lgyrend 4. § (5) bekezdésében meghatarozott eseteket. Az (ilés megnyitasat
kovetben a levezet6 elndk bejelenti azok személyét, akik az (ilésrél tavolmaradtak és jelzi, hogy
kimentették-e magukat. Ezt kovetben ellen6rzi a létszdmot és megallapitia a Szenatus
hatarozatképességét. Hatarozatképtelenség esetén az Ulést 5 (6t) napon belil, véltozatlan
napirendi pontokkal ujbol 6ssze kell hivni.

A Szendtus Ulései - az SZMR-ben meghatdrozott kivételekkel - nyilvanosak. A Szenatus személyi
Ugyekben zart Ulést tart és titkos szavazassal hataroz. Személyi lgyekben toérténd szavazasok
esetén az érintett szendtusi tag a szavazasban nem vehet részt. llyen esetben a Szenatus tagjainak
szamat és a szavazati aranyt a szavazasban részt nem vevé érintett tag figyelembevétele nélkil kell
megallapitani. A Szenatus jelen lévé tagjai tobb mint 6tven szazalékanak kérésére zart tlést, titkos
szavazast kell tartani.

A Szenatus tagjai nyilt szavazassal, kézfelemeléssel szavaznak, kivéve - figyelemmel a jelen szakasz
(5) bekezdésében foglaltakra — a személyi ligyeket, tovabba azt az esetet, ha a Szenatus tagjainak
kérésére zart Ulést tart. A titkos szavazas szavazocéduldk alkalmazdasaval torténik. Ebben az
esetben a Szenatus arra felkért tagjai (min. 2 f&) hitelesitik a szavazast. Ervénytelen az a szavazat,
amelybdl nem allapithaté meg egyértelmden leaddjanak véleménye az adott kérdésben.
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(7) Név szerinti szavazas is elrendelhetd, ha azt a Szenatus barmely tagjanak inditvanyara a Szenatus
jelenlevé tagjainak kétharmada tamogatja. Ekkor a Szendtus tagjai abc szerinti sorrendben, neviik
elhangzdsa utan ,igen”, ,nem”, ,tartdzkodom” kijelentéssel szavaznak. . Név szerinti szavazas csak
nyilt szavazdssal eldonthet6 kérdésben inditvanyozhatd. A név szerinti szavazasnal a szavatokat
kiilén névsoron kell feltlintetni. A hitelesitett ivet a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(8) Két szendtusi Ulés kozotti idészakban szendtusi dontést igényl6, egyszerlbb megitélési, vagy az
Egyetem mi(ikodtetése szempontjabdl silirgés dontés igényl6 kérdésekben a rektor
kezdeményezésére a szenatusi llésen kivil elektronikus Uton is sziilethet dontés az aldbbiak
szerint:

a) A Szenatus barmely tagja felterjesztheti a rektornak, melyet a rektor elsédlegesen elbiral,

hogy ulés nélkiil, elektronikus Uton hozhaté-e dontés az ligyben.

b) A rektor elektronikus szavazast kezdeményezhet tovabba az aldbbi kérdésekben:

- jogszabalyi valtozas kovetkeztében torténé mddositas alkalmaval,

- a Szenatus altal korabban meghozott dontés végrehajtasaval kapcsolatos
részletkérdések megallapitasa érdekében,

- slrgds elbiralast igényl6 esetekben.

c) A szervezeti és mikodési szabalyzatban (SZMR-ben) meghatarozott feltételek teljestlése
esetén — a személyi kérdéseket kivéve — a rektor kezdeményezésére a szenatus llésen kivdl
elektronikus Uton szavazhat és hozhat dontést, ha
- a dontés meghozatala sordn a szavazasban részt vev6k személye, a hatarozatképesség

hitelt érdemléen megallapithato;

- legalabb harom munkanappal a szavazas kezd6 id6pontjat megel6z6en a napirendet és

a dontést megalapozd irdsos dokumentaciot el kell juttatni a tagok, a fenntarté
képvisel6je szdamara azzal, hogy a szavazasra legalabb egy munkanapot kell biztositani;
a szenatus tagja vagy a fenntartd képviselGje részérdl olyan kérdés nem merdilt fel, amit
a dokumentdcié egy alkalommal torténd kiegészitésével, modositasaval nem lehet
kezelni; az irdsos dokumentacid kiegészitése, mddositasa esetén az el6z6 alpontban
meghatdrozott hatdrid6t a kiegészitett, mddositott irasos dokumentacié tagokhoz
torténd eljuttatasatdl kell szamitani;

- a szenatus tagja vagy a fenntartd képviselGje — legkésébb a szavazds kezdd idépontjat
megel6z6en — nem javasolja a szenatus (ilésének 0sszehivdsat; valamint

- aszenatus tagjainak legalabb hatvan szazaléka részt vett a szavazasban és a szavazasban
részt vett tagok tobb mint fele egyhangu dontést hozott, amelyet a rektor a jelen szakasz
(14)-(16) bekezdésben meghatdrozottak szerint dokumentdl(t) és nyilvanossagra
hoz(ott).

- Nem tarthatd elektronikus szavazas személyi kérdésekben, illetve olyan feltételekkel,
amelyek nem teszik lehet6vé a szavazasban részt vev6k személyének megallapitasat,
tovabba nem alkalmazhatdk olyan feltételek, amelyek valamely tag vagy a tagok
meghatdrozott csoportja tekintetében hatranyos kiilonbségtételt eredményeznek.

(9) A (8) bekezdésben meghatarozott eljaras soran a rektor az eldontendd kérdést a kérdés
eldéntéséhez sziikséges dokumentumokkal egyitt megkildi a Szenatus tagjainak a belsé levelezési
rendszeren, a valasz hataridejének meghatdrozasaval. A Szendtus tagjai sajat e-mail-jukrél, —
egyéni azonositd hasznalataval — a belsé levelez6rendszerre igazoljak vissza a kérdés és a csatolt
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mellékletek megérkezését, illetve valaszoljak meg a kérdést.

(10)A (8) bekezdésben meghatarozott eljaras soran a szavazni ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” és ,a
kérdés Ulés nélkil nem donthet6 el” szavazattal lehet. A hatarozat a Szendtus valamennyi tagja
tébb mint felének ,igen” szavazataval hozhaté meg. A Szenatus elndke a Szenatus tagjaival egyitt
szavaz. SzavazategyenlGség esetén a Szenatus elndke vagy a vita folytatdsat és ismételt szavazast
rendel el, vagy az elGterjesztést egy soron kovetkezd, illetve rendkiviili Glés napirendjén térténd
ismételt megvitatdsdra elnapolja. Amennyiben az ismételt szavazdson is szavazategyenl&ség alakul
ki, gy az elGterjesztést elvetettnek kell tekinteni.

(11)A Szenatus tagjai szamdra biztositani kell a lehet&séget, hogy a tobbi tagnak az eldontendé
kérdésre vonatkozd hozzdszoélasait megismerhessék.

(12) Amennyiben ,,a kérdés Ulés nélkil nem donthet6 el” szavazatok szdma a Szenatus valamennyi
tagja tobb mint felének valasza, a kérdés megvitatdsara, eldontésére szenatusi Ulést kell
0sszehivni.

(13) A rektor/vezérigazgato az elektronikus szavazas részletes eredményét kozzéteszi a belsé levelezd
rendszeren.

(14) A rektor/vezérigazgaté az elektronikus szavazas hitelességének megallapitasa céljabdl
jegyz6konyvet készit a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatdsanak madjardl és id6pontjardl, a
szavazatot lead6 tag valaszdnak tartalmardl és idGpontjardl, valamint a feladé e-mail cimérél.

(15) A rektor hitelesiti az elektronikus szavazas eredményét, és errdl legkésébb a kovetkezd szenatusi
Ulésen tajékoztatast ad.

(16) Az elektronikus szavazas eredményét hatarozatba kell foglalni.

(17) A Szenatus Uléseinek napirendjére az SZMR-ben meghatarozottak szerint lehet javaslatot tenni
oly médon, hogy a soron kovetkez6 szenatusi Ulésre legkésGbb azt megel6z6 10. napon lehet az
irdsos elGterjesztés egyidejd megkiildésével.

(18) A szenatusi Ulést levelezetd elnok valamennyi napirendi ponton szerepldé témdban koteles a
hozzaszélas jogdt megadni. Donthet azonban Ugy, hogy el6bb a kérdések, utébb a hozzaszélasok
hangozzanak el. Amennyiben a felszélalé a targytdl eltér, erre a levezet6 elnok figyelmeztetheti,
ismételt felszolitast kovetben, Ujabb felszélitas helyett az adott személytél megvonhatja a szét.

(19) Barmely szavazast igényl6 kérdésben a Szenatus jelenlévé tagjai egyharmadanak inditvanyara a
levezet elnGk/elnok koteles legaldbb 10 (tiz), legfeljebb 30 (harminc) perces tanacskozasi sziinetet
elrendelni azzal, hogy a tanacskozasi sziinetek szama egy (ilés alkalmaval legfeljebb 2 lehet.

(20) Az el6terjesztd, vagy a levezetS elndk/elndk javasolhatja napirendi pont elnapoldsat. ErrSl a
szenatus vita nélkil hataroz.

(21) Amennyiben az eredeti elGterjesztéshez képest mddositd inditvany érkezik, el6szor az eredeti
inditvanyt kell szavazasra feltenni. Tobb mddositd inditvany esetén a mddositd inditvanyok feletti
szavazas sorrendjét a levezets elndk hatdrozza meg.

(22) A Szenatus (lésér6l - az SZMR-ben meghatdrozottak szerint — hangfelvétel alapjan irdsos
jegyz6konyv készil. A jegyz6kdnyv a szenatusi lGlésen elhangzottakat, valamint a hozzaszéldsokat
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és a jelenléviktdl érkezd kérdéseket tartalmuk szerint rogziti. A Szenatus - szavazati/tandcskozdsi
joggal rendelkez6 — tagjanak kérésre hozzdszolasat szé szerint kell rogziteni a jegyz6kdnyvben. Az
Ulésre meghivott személy kérheti alldspontjanak (indokoldsanak) jegyzGkonyvi rogzitését. A
jegyz6konyvhoz csatolni kell a beterjesztést, a hozza kapcsolédd esetleges irdsos kiegészitést,
kiilonvéleményt.

(23)A hatarozatokat és a jegyz6kényvet az SZMR-ben meghatdrozottak szerint kell hitelesiteni, illetve

(1)

(2)

(1)

(2)

kozzétenni. Amennyiben a hitelesit6k a jegyz6konyv hitelesitését megtagadjak, a vitatott részt a
kovetkez6 tilésen Ujra kell targyalni, vagy rendkivili Glést kell 6sszehivni. A Szenatusi jegyz6kényv
csak hitelesitett formaban keriilhet publikdlasra vagy tovabbithatd a szenatusi tagok részére. A
jegyz6konyv kozzétételérdl a Szenatus szavazati joggal bird tagjai emailben értesitést kapnak. A
jegyz6konyvet legkésGbb a soron kovetkezd szenatusi Ulés el6tt 48 draval hozzaférhetévé kell
tenni.

A Szenatus lilésének megtartasa video konferencia keretében
5.8

Jogszabalyi felhatalmazas alapjan a Szendtus elnokének, illetve a vezérigazgaténak a
kezdeményezésére, kiilonosen indokolt esetben a Szenatus vided konferencia utjan, MOME
informatikusai altal technoldgiailag tdmogatott és ajanlott, valds idejli hang-és képi adatatvitelt
lehet6vé tevd, az Ulésen résztvevBk azonositdsat és kozottiik a kdlcsonos és korldtozdsmentes
kommunikaciét biztositd online alkalmazas igénybevételével is ilésezhet és szavazhat —a személyi
kérdéseket kivéve-, amennyiben annak technikai feltételei fennallnak, illetve az lés nyilvdnossaga
biztositott. A jelen lgyrend szerint a fenti online mddon lebonyolitott vided konferencia a
Szenatus Ulésének tekintendd.

A Szenatus (ilésének videdkonferencia keretében tdrténé megtartasara jelen Ugyrend 4.§ (8)
bekezdés c) pontjdban meghatarozott feltételek teljesiilése esetén keriilhet sor. Egyebekben a
rendes Ulésre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

Zar6 Rendelkezések

6.8

Amennyiben jelen Ugyrend és az Nftv. rendelkezései eltérnek egymastdl, ugy az Nftv.
rendelkezései az irdnyaddak. Amennyiben jelen ligyrend és az SZMR rendelkezései eltérnek
egymastol, ugy az SZMR rendelkezései az irdnyaddak.

Az Ugyrendet a Szenatus 2021. november 29.-i {ilésén hozott 25_2021/2022. (X1.29.) szdmd
hatdrozatdval fogadta el, amely 2021. december 2. napjan Iép hatdlyba.

Fiilop Jozsef DLA Kun Zsuzsanna
rektor vezérigazgato
Szenatus elndke






