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Az Ugyrend célja
1.§

Az Ugyrend célja, hogy a nemzeti felsSoktatdsrol sz6l6 2011. évi CCIV. tdrvény ('Nftv’) 12. § (3)
bekezdés b) pontja, valamint a Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem ('MOME’/ Egyetem’) - Szervezeti és
Miikédési Szabdlyzat részét képz6 - Szervezeti és Miikddési Rend ('SZMR’) 11. § (1) bekezdés b) pontja,
valamint a 13. § (1) bekezdés alapjan meghatérozza a Szenatus mikodésének rendjét, s ezaltal
elémozditsa, tAmogassa MOME tevékenységének magas szinvonalu miikédését.

Az Ugyrend hatilya
2.§

(1) Jelen Ugyrend személyi hatdlya kiterjed a Szendtus tagjaira, allandd és esetei meghivottaira.

(2) Jelen Ugyrend téargyi hatélya a Szenatus miikodési rendjére terjed ki.

A Szendtus feladat- és hataskore
3.§

(1) A Szenatus az Egyetem intézményi szintli, déntési, véleményez6, javaslattevé és ellendrzési
jogkérrel rendelkezd, vezetd testiilete; hataskoreit kizdrélag lésein gyakorolja.

(2) Eljaraz Egyetemet érintd — az Nftv. vonatkozd rendelkezései alapjdn - az SZMR altal meghatdrozott,
hataskorébe utalt valamennyi kérdésben.

A Szenatus osszetétele
3.§

(1) A Szendtus létszama 27 f8, elndke a rektor. A Szendtus Gsszetételét, a tandcskozasi jogu allandé
meghivottainak kérét, valamint a szendtusi vélasztas rendjét az Nftv., valamint az SZMR hatarozza
meg.

(2) A Szenatus szavazati jogu tagjat, valamint tanacskozasi jogu allandé meghivottjat - az SZMR-ben
meghatdrozottak szerint - inditvanyozasi, észrevételezési, véleménynyilvanitdsi, kérdésfeltevési és
javaslattételi jog illeti meg.

(3) ASzendtus tagjai az Egyetem egészét képviselik, a testiilet munkajaban személyesen vesznek részt,
szavazati jogukat kizarélag személyesen gyakorolhatjdk. Tavollévs személy szavazatat irasban nem
adhatja le. A Szendtus tagjai kitelesek az tiléseken részt venni és a jelenléti ivet alairni. Esetleges
tadvolmaraddsukat a szenatusi meghivéban meghatdrozottak szerint kotelesek jelezni, kimenteni.
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A Szenatus dsszehivdsa, a szenatusi lilések menete, tipusa
4.8

A Szendtus sziikség szerint, de félévenként legaldbb 2 alkalommal rendes iilést tart- ide nem értve
a szenatus iinnepi llését. Az (ilés dsszehivdsa a napirend elGzetes megkiildésével, az SZMR-ben
foglaltak szerint torténik. A vezérigazgato ellatja a Szenatus titkari funkcidjat.

A Szenatus Uiléseit a rektor, akadalyoztatdasa, érintettsége, illetve erre irdnyulé megbizdsa alapjan,
tovabba a rektori tisztség betoltetlensége esetén az dltalanos rektorhelyettes, tovabbd az dltaldnos
rektorhelyettes akadalyoztatasa esetén a vezérigazgatd vezeti. A levezet6 elndk donthet dgy, hogy
az lilés megnyitdsa utdn delegalja az (ilés levezetéshez kapcsolddo6 funkcidkat a szendtusi tlés
barmely résztvevéijére.

A Szendtus titkdranak funkciéi:

a) minden év elsé rendes szendtusi lilésére elGkészti a Szendtus éves munkatervét
elfogadasra;

b) megszervezi a szenatusi lléseket, biztositja azok lebonyolitdsanak technikai
feltételeit;

c) szervezi a szenatusi elGterjesztések Egyetemen bellili egyeztetését;

d) kezdeményezheti a szenatusi elGterjesztések napirendre vételét;

e) gondoskodik arrdl, hogy a tervezett napirenden szereplé eléterjesztéseket a
szenéatusi tagok és a meghivottak a rendes iilés el6tt legaldbb 7 nappal, rendkivali
tlés el6tt legalabb 2 nappal megismerhessék;

f) gondoskodik az elektronikus szavazas lebonyolitasardl;

g) folyamatosan vizsgalja az iilés hatdrozatképességét;

h) ugyel arra, hogy az el6terjesztések a vonatkozo jogszabalyokkal és bels§
szabalyzatokkal 6sszhangban legyenek;

i) Ugyel az el6terjesztések elfogaddsahoz szilkséges szavazati aranyok betartasara;

j} gondoskodik a hatarozatok és a jegyzGkonyv elkészitésérél, valamint az egyetemi
honlapokon valé kozzétételérdl.

A Szendtus Ulése akkor hatarozatképes, ha tagjainak legaldbb hatvan szazaléka jelen van. Dontéseit
egyszer(i szavazattébbséggel hozza (a jelen 1év6 tagok t6bb mint fele), kivéve az Nftv.-ben, az
SZMR-ben és a jelen tigyrend 4. § (5) bekezdésében meghatdrozott eseteket. Az lilés megnyitasat
kdvetben a levezet§ elndk bejelenti azok személyét, akik az Ulésrél tavolmaradtak és jelzi, hogy
kimentették-e magukat. Ezt kovetSen ellen6rzi a létszamot és megallapitia a Szenatus
hatdrozatképességét. Hatarozatképtelenség esetén az Ulést 5 (6t) napon belil, valtozatlan
napirendi pontokkal tjbél 6ssze kell hivni.

A Szendtus Ulései - az SZMR-ben meghatdrozott kivételekkel - nyilvdnosak. A Szenatus személyi
tigyekben zért (ilést tart és titkos szavazassal hataroz. Személyi ligyekben t6rténd szavazasok
esetén az érintett szendtusi tag a szavazdsban nem vehet részt. liyen esetben a Szenatus tagjainak
szamat és a szavazati aranyt a szavazasban részt nem vevé érintett tag figyelembevétele nélkiil kell
megallapitani. A Szendtus jelen lévé tagjai tébb mint 6tven szdzalékanak kérésére zart lést, titkos
szavazast kell tartani.

A Szendtus tagjai nyilt szavazdssal, kézfelemeléssel szavaznak, kivéve - figyelemmel a jelen szakasz
(5) bekezdésében foglaltakra — a személyi ligyeket, tovdbba azt az esetet, ha a Szenatus tagjainak
kérésére zart iilést tart. A titkos szavazads szavazdcéduldk alkalmazasaval térténik. Ebben az
esetben a Szenatus arra felkért tagjai (min. 2 f) hitelesitik a szavazast. Ervénytelen az a szavazat,
amelybdl nem allapithaté meg egyértelmien leaddjanak véleménye az adott kérdésben.
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(7) Név szerinti szavazas is elrendelhet§, ha azt a Szenatus barmely tagjanak inditvanydra a Szenatus
jelenlevé tagjainak kétharmada tdmogatja. Ekkor a Szenatus tagjai abc szerinti sorrendben, neviik
elhangzdsa utan ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” kijelentéssel szavaznak. . Név szerinti szavazas csak
nyilt szavazassal eldonthetd kérdésben inditvanyozhatd. A név szerinti szavazasnal a szavatokat
kiilon névsoron kell feltiintetni. A hitelesitett ivet a jegyzGkdnyvhéz kell csatolni.

(8) Két szenatusi uilés kozotti idGszakban szenatusi dontést igényld, egyszer(ibb megitélési, vagy az
Egyetem mi(ikodtetése szempontjabdl sirg6s dontés igényl6 kérdésekben a rektor
kezdeményezésére a szendtusi Glésen kivll elektronikus uton is sziillethet dontés az alabbiak
szerint:

a) A Szenatus barmely tagja felterjesztheti a rektornak, melyet a rektor elsGdlegesen elbiral,

hogy lilés nélkiil, elektronikus Gton hozhaté-e dontés az ligyben.

b) A rektor elektronikus szavazast kezdeményezhet tovabba az aldbbi kérdésekben:

- jogszabalyi valtozas kovetkeztében torténs moddositas alkalmaval,

- a Szendtus altal kordbban meghozott dontés végrehajtdsdval kapcsolatos
részletkérdések megallapitasa érdekében,

- slirg6s elbirdlast igényl6 esetekben.

c) A szervezeti és m(ikodési szabalyzatban (SZMR-ben) meghatarozott feltételek teljesiilése
esetén — a személyi kérdéseket kivéve — a rektor kezdeményezésére a szenatus Ulésen kiviil
elektronikus Uton szavazhat és hozhat déntést, ha
- a dontés meghozatala sordn a szavazasban részt vevSk személye, a hatarozatképesség

hitelt érdemlSen megallapithato;

- legalabb harom munkanappal a szavazas kezdd idGpontjat megeléz8en a napirendet és

a dontést megalapozd irdsos dokumentaciot el kell juttatni a tagok, a fenntartd
képviselGje szdmdra azzal, hogy a szavazasra legaldbb egy munkanapot kell biztositani;
a szenatus tagja vagy a fenntarto képviselGje részérél olyan kérdés nem merilt fel, amit
a dokumentacio egy alkalommal torténd kiegészitésével, moédositasaval nem lehet
kezelni; az irdsos dokumentacio kiegészitése, modositasa esetén az el6z6 alpontban
meghatdrozott hatdridét a kiegészitett, mddositott irdsos dokumentdacié tagokhoz
torténd eljuttatdsatol kell szamitani;

- a szenatus tagja vagy a fenntartd képviselGje — legkés6bb a szavazds kezdé idépontjat
megel6z6en — nem javasolja a szenatus iilésének 6sszehivasat; valamint

- aszenatus tagjainak legaldbb hatvan szazaléka részt vett a szavazdsban és a szavazasban
részt vett tagok tobb mint fele egyhangu dontést hozott, amelyet a rektor a jelen szakasz
(14)-(16) bekezdésben meghatarozottak szerint dokumental(t) és nyilvanossagra
hoz(ott).

- Nem tarthato elektronikus szavazas személyi kérdésekben, illetve olyan feltételekkel,
amelyek nem teszik lehet6vé a szavazasban részt vevék személyének megdllapitasat,
tovdbbad nem alkalmazhaték olyan feltételek, amelyek valamely tag vagy a tagok
meghatarozott csoportja tekintetében hatranyos kilonbségtételt eredményeznek.

(9) A (8) bekezdésben meghatarozott eljards soran a rektor az eldéntendS kérdést a kérdés
elddntéséhez sziikséges dokumentumokkal egyttt megkiildi a Szenatus tagjainak a belsé levelezési
rendszeren, a valasz hataridejének meghatarozasaval. A Szendtus tagjai sajat e-mail-jikrél, —
egyéni azonositd haszndlataval — a belsé levelezGrendszerre igazoljak vissza a kérdés és a csatolt
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mellékletek megérkezését, illetve valaszoljak meg a kérdést.

(10)A (8) bekezdésben meghatarozott eljaras soran a szavazni ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” és ,a
kérdés iilés nélkiil nem donthet§ el” szavazattal lehet. A hatdrozat a Szendtus valamennyi tagja
tobb mint felének ,igen” szavazataval hozhaté meg. A Szenatus elndke a Szendtus tagjaival egyiitt
szavaz. Szavazategyenl&ség esetén a Szendtus elndke vagy a vita folytatdsat és ismételt szavazast
rendel el, vagy az elGterjesztést egy soron kovetkezd, illetve rendkiviili Glés napirendjén térténé
ismételt megvitatdsara elnapolja. Amennyiben az ismételt szavazdson is szavazategyenl6ség alakul
ki, Ugy az elGterjesztést elvetettnek kell tekinteni.

(11)A Szenatus tagjai szamara biztositani kell a lehetGséget, hogy a tobbi tagnak az eldéntendé
kérdésre vonatkozd hozzdszélasait megismerhessék.

(12) Amennyiben ,,a kérdés Qlés nélkiil nem dénthet6 el” szavazatok szama a Szendtus valamennyi
tagja tobb mint felének vélasza, a kérdés megvitatasara, eldontésére szenatusi Ulést kell
J
0sszehivni.

(13) A rektor/vezérigazgatd az elektronikus szavazas részletes eredményét kozzéteszi a belsé levelezé
rendszeren.

(14) A rektor/vezérigazgatd az elektronikus szavazas hitelességének megallapitasa céljabdl
jegyz6konyvet készit a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatdsanak médjardl és idépontjardl, a
szavazatot leadé tag valaszanak tartalmarol és idépontjardl, valamint a feladé e-mail cimérél.

(15) A rektor hitelesiti az elektronikus szavazas eredményét, és errél legkésdbb a kdvetkez§ szenatusi
Ulésen tajékoztatast ad.

(16) Az elektronikus szavazas eredményét hatarozatba kell foglalni.

(17) A Szenatus liléseinek napirendjére az SZMR-ben meghatarozottak szerint lehet javaslatot tenni
oly mdédon, hogy a soron kdvetkez§ szenatusi tilésre legkésébb azt megel6z6 10. napon lehet az
irdsos elGterjesztés egyidej megkiildésével.

(18) A szenatusi Ulést levelezetd elndk valamennyi napirendi ponton szereplé témaban koteles a
hozzdsz6las jogat megadni. Dénthet azonban gy, hogy el6bb a kérdések, utébb a hozzdszélasok
hangozzanak el. Amennyiben a felszolalé a targytol eltér, erre a levezet6 elndk figyelmeztetheti,
ismételt felszdlitast kdvetden, Gjabb felszélitas helyett az adott személytSl megvonhatja a szot.

(19) Barmely szavazast igénylé kérdésben a Szenatus jelenlévé tagjai egyharmadanak inditvanyara a
levezetd elnok/elndk koteles legalabb 10 (tiz), legfeljebb 30 (harminc) perces tanacskozasi sziinetet
elrendelni azzal, hogy a tanacskozasi sziinetek szama egy iilés alkalmaval legfeljebb 2 lehet.

(20) Az eléterjeszts, vagy a levezetS elnok/elntk javasolhatja napirendi pont elnapoladsat. ErrSl a
szenatus vita nélkiil hataroz.

(21) Amennyiben az eredeti elGterjesztéshez képest mddositd inditvany érkezik, el6szor az eredeti
inditvanyt kell szavazésra feltenni. T6bb médosito inditvany esetén a modositd inditvanyok feletti
szavazas sorrendjét a levezet6 elndk hatarozza meg.

(22) A Szenatus ilésérél - az SZMR-ben meghatdrozottak szerint — hangfelvétel alapjan irasos
jegyzdkonyv készil. A jegyz6kdnyv a szendtusi llésen elhangzottakat, valamint a hozzaszélasokat

5



és a jelenléviktd| érkezd kérdéseket tartalmuk szerint rogziti. A Szenatus - szavazati/tandcskozdsi
joggal rendelkezé — tagjanak kérésre hozzaszolasat szo szerint kell rogziteni a jegyz6kényvben. Az
iilésre meghivott személy kérheti dlldspontjanak (indokoladsanak) jegyz8konyvi rogzitését. A
jegyz6konyvhéz csatolni kell a beterjesztést, a hozza kapcsolédo esetleges irdsos kiegészitést,
kilonvéleményt.

(23)A hatarozatokat és a jegyz6konyvet az SZMR-ben meghatarozottak szerint kell hitelesiteni, illetve

(1)

(2)

(1)

(2)

kézzétenni. Amennyiben a hitelesiték a jegyz6kdnyv hitelesitését megtagadjdk, a vitatott részt a
kovetkezé iilésen djra kell targyalni, vagy rendkivili tilést kell 6sszehivni. A Szendtusi jegyz6kdnyv
csak hitelesitett formdban kerilhet publikdlasra vagy tovabbithaté a szenatusi tagok részére. A
jegyzékonyv kozzétételérdl a Szenatus szavazati joggal bird tagjai emailben értesitést kapnak. A
jegyz6kdnyvet legkésGbb a soron kovetkezd szendtusi Ulés elStt 48 oraval hozzaférhetévé kell
tenni.

A Szenatus lilésének megtartasa vided konferencia keretében
5.§

Jogszabalyi felhatalmazas alapjan a Szenatus elndkének, illetve a vezérigazgatonak a
kezdeményezésére, kiilbndsen indokolt esetben a Szenatus vided konferencia utjan, MOME
informatikusai dltal technoldgiailag tamogatott és ajanlott, valds idejli hang-és képi adatatvitelt
lehetdvé tevd, az iilésen résztvevdk azonositasat és kdzottik a kolcsonds és korlatozasmentes
kommunikacidt biztositd online alkalmazas igénybevételével is lilésezhet és szavazhat —a személyi
kérdéseket kivéve-, amennyiben annak technikai feltételei fennallnak, illetve az iilés nyilvanossaga
biztositott. A jelen Ugyrend szerint a fenti online mdédon lebonyolitott vide6 konferencia a
Szenatus iilésének tekintendd.

A Szenatus iilésének videdkonferencia keretében térténé megtartasara jelen Ugyrend 4.§ (8)
bekezdés c¢) pontjaban meghatarozott feltételek teljesiilése esetén keriithet sor. Egyebekben a
rendes iilésre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

Zard Rendelkezések
6.§

Amennyiben jelen Ugyrend és az Nftv. rendelkezései eltérnek egymadstdl, Ggy az Nftv.
rendelkezései az irdnyaddak. Amennyiben jelen tigyrend és az SZMR rendelkezései eltérnek
egymastol, gy az SZMR rendelkezései az iranyaddak.

Az Ugyrendet a Szendtus 2021. november 29.-i iilésén hozott 25_2021/2022. (XI.29.) szamu
hatarozataval a el, amely 2021. december 2. napjan Iép hatdlyba.

R pgquQ/L/L/.

ozsef DLA Kun Zsuzsanna
rektor vezérigazgato
Szenatus elndke




